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L
ESTADO DE SER(;‘JIPE
PODER JUDICIARIO

APRESENTACAO

A Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Sergipe, 6rgdo de fiscalizacdo disciplinar,
controle e orientagdo dos servigos forenses, com jurisdicdo em todo o Estado, é dirigida por
um Desembargador, denominado Corregedor-Geral da Justica, auxiliado por 02 (dois) Juizes-
Corregedores.

Este Orgdo, buscando adaptar-se s atuais necessidades administrativas e judiciais, bem como
uma prestacdo jurisdicional mais célere e eficiente, uniformizou os seus provimentos e as suas
diversas orientacOes anteriormente editadas, instituindo a presente Consolidagdo Normativa
Judicial.

O contetdo desta Consolidacdo Normativa foi elaborado observando as legisla¢des estaduais
e federais ora em vigor, servindo como fonte de pesquisa e direcionamento para todos aqueles
que atuam na esfera juridica.

Aracaju-SE, 1° dezembro de 2008.

LUIZ ANTONIO ARAUJO MENDONGCA
CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA
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PROVIMENTO N° 24/08

O DESEMBARGADOR LUIZ ANTONIO ARAUJO MENDONCA,
CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SERGIPE, no uso de suas
atribuicGes legais e,

CONSIDERANDO a imprescindivel necessidade de unificacdo, atualizacdo, organizagdo e
padronizagdo das diversas normas judiciais e administrativas existentes;

CONSIDERANDO que tais medidas contribuirdo para um melhor aproveitamento e
compreensao das normas estabelecidas, facilitando sua consulta;

RESOLVE :
Art. 1° — Instituir a Consolidagdo Normativa Judicial da Corregedoria-Geral da Justica do
Estado de Sergipe.

Art. 2° — Estabelecer que todas as alteragdes futuras desta Consolidagdo Normativa deveréo
ser efetivadas mediante Provimento.

Art. 3° - Revogar todos 0s atos normativos em vigor, no que forem contrérios as normas
estabelecidas.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Aracaju-SE, 1° de dezembro de 2008.

Desembargador LUIZ ANTONIO ARAUJO MENDONCA
Corregedor-Geral da Justica
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Consolidagcao Normativa Judicial da Corregedoria-Geral
da Justica do Estado de Sergipe

TITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1.° A Consolidagdo Normativa Judicial da Corregedoria-Geral da Justica do Estado de
Sergipe congrega as regras ja existentes, constantes de diversos provimentos e outros atos
normativos.

Art. 2.° A Consolidacdo Normativa Judicial € editada mediante provimento e podera ser
confeccionada em folhas soltas, de modo a proporcionar imediata substituicéo, se alterada.
Art. 3.° Para atender as peculiaridades locais, o juiz titular da Vara, do Juizado ou da
Comarca podera baixar normas complementares, mediante portaria, com remessa de copia a
Corregedoria-Geral da Justica.

TITULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E CORREICIONAL

Capitulo |
DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

Art. 4° A Corregedoria-Geral da Justica, 6rgdo de inspecgdo, fiscalizacdo, disciplina e
orientacdo administrativa, com jurisdicdo em todo o Estado, serdq dirigida por um
Desembargador, com o titulo de Corregedor Geral da Justica, auxiliado por Juizes-
Corregedores.

Capitulo 11
DA FUNCAO ADMINISTRATIVA

Secéo |
Do Corregedor-Geral da Justica

Art. 5.° O Corregedor-Geral, eleito pelo prazo previsto para 0 mandato do Presidente, ndo
integrara as Camaras.

Art. 6.° O mandato € obrigatorio, vedada a reeleicéo.

Art. 7.° O Corregedor-Geral da Justica serd substituido em seus afastamentos e impedimentos
pelo Desembargador mais antigo, excluidos os que exercem fun¢Bes administrativas no
Tribunal ou que atuem no Tribunal Regional Eleitoral.

Art. 8.° Havendo vacéncia do cargo de Corregedor-Geral, proceder-se-a a eleicdo do novo
titular, que completara o mandato.

Paragrafo Unico. Se o prazo remanescente for inferior a um ano, o novo Corregedor-Geral
podera ser reeleito para o periodo seguinte.

Art. 9.° Ao Corregedor-Geral, aléem da incumbéncia de correicdo permanente dos servicos
judiciarios de primeira instancia, zelando pelo bom funcionamento e aperfeicoamento da
Justica, das atribuigOes referidas em lei e no Regimento Interno deste Tribunal de Justica,
compete:

| - participar do Conselho da Magistratura;

Il - verificar, ordenando as providéncias adequadas:

a) os titulos com que os funcionérios servem seus oficios e empregos;



b) se os Juizes, Servidores, Serventuérios e Auxiliares da Justica s&o diligentes e residentes na
Comarca ou Distrito em que servem;

c) se 0s Serventudrios e os Servidores tém os livros necessarios exigidos por lei, abertos,
rubricados, numerados, encerrados e regularmente escriturados; se servem com presteza e
urbanidade as partes e se cumprem os deveres funcionais com perfeita exacéo;

d) se os Serventuarios ou Servidores da Justi¢ca recebem custas ou emolumentos excessivos ou
indevidos;

e) se as audiéncias séo feitas regularmente e nos dias e horas determinadas;

f) se os Cartorios estdo sempre de portas abertas, no horéario do expediente, e se a eles séo
sempre assiduos os respectivos Servidores;

g) se 0s termos, autos e escrituras estdo com as formalidades exigidas em lei.

I11 - examinar processos para:

a) recomendar providéncias no sentido de evitar nulidades, erros e irregularidades;

b) ordenar o andamento dos processos pendentes, que se acharem demorados, qualquer que
seja a fase em que estiverem.

IV - quanto as prisdes:

a) visita-las, verificando se esta sendo obedecido o regime penal a que foi o réu condenado.

b) examinar se oferecem condigOes de seguranca e salubridade;

c) verificar se h& alguém ilegalmente nelas mantido, adotando, em cada caso, a providéncia
legal;

d) determinar a separacéo de criminosos primarios;

e) ndo permitir promiscuidade dos sexos;

f) dar audiéncia aos presos, cooperando com 0s 0rgdos inerentes e com 0s Advogados;

g) verificar se h4 julgamentos retardados, providenciando junto aos Juizes respectivos a
concluséo dos processos.

V - inspecionar os depdsitos publicos, fiscalizando as contas dos responsaveis e procedendo
ao balanco do deposito.

VI - representar ao Presidente do Tribunal, conforme o caso, relativamente a aplicacdo de
sancdes disciplinares que ultrapassem de sua competéncia;

VII - requisitar Serventuérios e Servidores da Justi¢a necessarios aos servigos de correicao;
VIl - solicitar ao Procurador-Geral da Justica um Membro do Ministério Publico,
devidamente indicado, para funcionar junto as correicdes;

IX - estabelecer tabela de substituicdo entre Juizes de Direito para cada Circunscricao;

X - realizar correi¢do geral ordinéria sem prejuizo das extraordindrias, que entenda fazer, ou
haja de realizar por determinag&o do Conselho da Magistratura ou Tribunal Pleno;

X1 - indicar ao Presidente os Juizes de Direito de entrancia final para os cargos de Juizes-
Corregedores;

XII - organizar os servigos internos da Corregedoria, inclusive a discriminacdo de atribuicdes
aos Juizes-Corregedores e seus Auxiliares;

XII1 - apreciar os relatérios dos Juizes de Direito;

XIV - conhecer das representaces e reclamagdes relativas ao servico judiciério,
determinando ou promovendo as diligéncias que se fizerem necessérias ou encaminhando-as
ao Procurador-Geral da Justica, Procurador-Geral do Estado e ao Presidente da Ordem dos
Advogados do Brasil, quando for o caso;

XV - propor a designacdo de Magistrados para servirem em Varas ou comarcas diversas, no
interesse da Justica;

XVI - determinar a realizagdo de sindicancia ou de processo administrativo, decidindo os que
forem de sua competéncia e determinando as medidas necessarias ao cumprimento da
deciséo;

XVII - aplicar penas disciplinares e, quando for o caso, julgar os recursos das que forem
impostas pelos Juizes;
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XVIII - remeter ao 6rgdo competente do Ministério Publico, para os devidos fins, copias de
pecas dos processos administrativos, quando houver elementos indicativos da ocorréncia de
crime cometido por Servidor;

XIX - julgar os recursos das decisdes dos Juizes referentes a reclamagdes sobre cobranca de
custas e emolumentos;

XX - opinar, no que couber, sobre pedidos de remocéo, permuta, férias e licengas dos Juizes
de Direito;

XXI - baixar provimentos para regulamentar os servigos forenses de 12 instancia;

XXII - julgar a representacdo prevista no art. 198 do Codigo de Processo Civil, impondo as
sancdes disciplinares na forma da lei;

XXIII - exercer outras atribuicdes que Ihe forem conferidas em lei ou no Regimento Interno
deste Tribunal de Justica.

Art. 10. Constatando irregularidades que motivem aplicacdo de penas disciplinares de
adverténcia ou censura a Juiz de Direito, o Corregedor Geral da Justica procedera na forma do
que dispde a Resolucao n° 30 do Conselho Nacional de Justica.

Art. 11. Das decisbes originarias do Corregedor Geral, salvo disposicdo em contrério, cabe
recurso para o Conselho da Magistratura, no prazo de cinco dias, a partir do conhecimento da
deciséo pelo interessado.

Secéo Il
Dos Juizes-Corregedores

Art. 12. O Corregedor-Geral sera auxiliado por Juizes-Corregedores que, por delegagéo,
exercerdo suas atribuicbes consignadas em Lei, no Regimento Interno e em outros atos
inerentes.

§1°. Os Juizes-Corregedores serdo obrigatoriamente Juizes de Direito da mais elevada
entrancia e designados pelo Presidente do Tribunal, por proposta do Corregedor-Geral.

§2°. A designacdo dos Juizes-Corregedores serd por tempo indeterminado, mas considerar-se-
a finda com o término do mandato do Corregedor-Geral.

83°. Os Juizes-Corregedores, uma vez designados, podem ser dispensados dos servigos das
Varas de que forem titulares.

Art. 13. Compete aos Juizes-Corregedores:

I - auxiliar nos trabalhos de fiscalizagdo, disciplina, controle e orientagdo dos servicos
forenses;

Il - auxiliar o Corregedor-Geral da Justica nos processos administrativos disciplinares e nas
sindicancias;

Il - auxiliar nas atividades sujeitas ao Regime Especial nas Comarcas do Interior e da
Capital, de acordo com a deliberagéo do Corregedor-Geral da Justica;

IV - analisar os processos submetidos as correicoes;

V - auxiliar o Corregedor-Geral da Justica em qualquer matéria juridica;

VI - inspecionar, periodicamente, 0s servicos a cargo dos oficiais de registros publicos, no que
se refere ao registro de imoveis, verificando-lhes os livros e se 0s mesmos sdo regularmente
escriturados e devidamente guardados, comunicando por oficio reservado ao Corregedor, nas
vinte e quatro (24) horas seguintes, o resultado da inspecdo e solicitando as providéncias
cabiveis;

VIl - exercer outras atividades correlatas, quando autorizadas pelo Corregedor-Geral da
Justica.
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Secéo 11
Dos Juizes Diretores dos Féruns

Art. 14. Nas Comarcas providas de duas ou mais varas, competird ao Corregedor-Geral da
Justica indicar, anualmente, para designagao pelo Presidente, 0 Juiz que exercera a Dire¢do do
Foérum, permitida a reconducdo. Essa designacdo podera ser alterada a qualquer tempo,
considerados a conveniéncia do servico e o interesse do Poder Judiciario.

Paragrafo Unico. Esgotado o prazo da designacdo, o Juiz prosseguira no exercicio da funcéo,
até ser reconduzido ou substituido.

Art. 15. O Juiz de Direito Diretor do Férum, nos termos do art. 48 da lei 6.124/07 tera as
seguintes atribuicdes:

| - superintender a administracdo e a politica do forum, sem prejuizo da competéncia dos
demais Juizes;

Il - requisitar ao setor competente o material de expediente para o servi¢co em geral, inclusive
moveis e utensilios;

Il - determinar a época de férias dos Servidores e dos Juizes de paz, da sua comarca, nos
termos da legislacéo, respeitada a competéncia de outros Juizes;

IV - abrir, encerrar e rubricar os livros dos auxiliares da Justica e resolver as davidas por eles
suscitadas, ressalvados os casos de competéncia privativa;

V - propor ao setor competente a execucdo de servigos necessarios a conservagdo, seguranca e
higiene do edificio do férum;

VI - todas as providéncias com relagdo a Comarca e ao Forum, que ndo sejam da competéncia
do Presidente, do Corregedor-Geral ou dos demais Juizes de Direito;

VII — Supervisionar o Cartorio de Distribuig&o;

V111 - exercer outras atribui¢des que Ihe forem conferidas pelo Corregedor-Geral da Justiga ou
pelo Tribunal.

Secéo IV
Dos Juizes de Direito

Art. 16. A jurisdicdo da Comarca sera exercida por Juiz de Direito.
Art. 17. Ao Juiz de Direito incumbe a competéncia jurisdicional prevista nos artigos 36 e
seguintes do Cadigo de Organizagdo Judiciaria do Estado de Sergipe (Anexo I).

Subsecéo |
Das atribuigcdes administrativas

Art. 18. Compete a todos os Juizes de 1° grau no &mbito do Juizo a que esteja vinculado:

| - abrir e encerrar os livros dos respectivos cartorios;

Il - inspecionar, permanentemente, 0s servicos a cargo dos cartorios e secretarias, dando-lhes
melhor coordenagdo, prevenindo e emendando erros ou abusos, provendo sobre a regularidade
dos autos e papeis, observando se estdo sendo cumpridos os provimentos e determinacdes das
autoridades judiciais e verificando se os serventuarios mantém os referidos cartorios e
secretarias em ordem;

Il - apurar as faltas e aplicar as penas disciplinares de sua competéncia aos Servidores que
Ihes sejam subordinados, provocando, quando for o caso, a intervengdo da Corregedoria Geral
da Justica;

IV - conceder férias a servidores e serventuarios do respectivo Juizo;

V - exercer outras atribuicdes que Ihe forem conferidas em lei e em outros atos normativos.
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VI — Abrir diariamente o e-mail funcional, vez que as comunicacfes acerca dos atos oriundos
desta Corregedoria Geral de Justica ocorrerdo por meio eletrdnico, sendo concedido prazo de 05
(cinco) dias Uteis para a leitura do e-mail; vencido este prazo, sem que seja adotado tal
procedimento, o e-mail serd considerado como lido e o servidor dado por cientificado. (Redagéo
incluida pelo Provimento n° 11/2010)

VIl — Manter o e-mail funcional em situagdo regular, permitindo, assim, o recebimento de
comunicacdo da Corregedoria Geral de Justica através de meio eletrénico. (Redacdo incluida
pelo Provimento n° 11/2010)

Art. 19. Poderdo os Juizes expedir Portaria, Norma ou Ordem de Servigo, remetendo
imediatamente uma cépia & Corregedoria-Geral da Justica.

Subsecéo Il
Das informages constantes no INFOSEG

Art. 20. Devera o Magistrado fiscalizar as informagfes constantes nos sistemas
informatizados locais, especificamente com relagdo aos dados de pessoas nos inquéritos e
processos, com nome e filiagdo completos, mandados de prisdo e alvaras de soltura, haja vista
que tais dados s&o repassados ao INFOSEG, para consulta em todo o &mbito nacional.

Art. 21. Devera, também, ser verificada a existéncia de processos em andamento ou julgados
em face do réu, por meio de consulta processual no INFOSEG, através do endereco eletrdnico
www.infoseg.gov.br, e na home page do Tribunal de Justica do Estado de Sergipe, bem como
o preenchimento dos requisitos legais minimos, antes da aplicacdo de penas alternativas, da
suspensao do processo ou revogacao de prisao.

Subsecéo Il
Da inspecdo em estabelecimentos penais

Art. 22. O Juiz da Vara de Execugdes Criminais e Corregedoria dos Estabelecimentos Penais
do Estado de Sergipe realizara pessoalmente inspe¢es mensais nos estabelecimentos penais
vinculados ao DESIPE. (Redacéo alterada pelo Provimento n°® 01/2012)

Art. 23. O Juiz da Vara da Auditoria Militar realizard pessoalmente inspecGes mensais no
Presidio Mllltar (Redagao alterada pelo Prowmento n° 01/2012)

Art. 25. O Juiz elaborara relatorio das inspecdes mensais efetuadas nas unidades prisionais,
devendo conter os seguintes dados: (Redagéo alterada pelo Provimento n°01/2012)
| — nmero total de presos;
I — nmero de presos provisorios;
Il = nimero de presos sentenciados;
— localizagdo, destinacéo, natureza e estrutura do estabelecimento penal;
V — dados relativos ao cumprimento do disposto no Titulo IV, da Lei 7.210/84;
VI - informagdes referentes & observancia dos direitos dos presos assegurados na
Constituicdo Federal e na Lei 7.210/84;
VIl — medidas adotadas para o funcionamento adequado do estabelecimento.
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§1°. Os relatorios deverdo ser encaminhados mensalmente ao Conselho Nacional de Justica,
até o dia 10 subsequente ao més da inspe¢do, com usuario e senha ja fornecidos por esta
Corregedoria, conforme orientacdo expressa no Oficio Circular n°® 009/CNJ/COR/2009,
datado de 19.06.2009.

§2°. No caso de auséncia do Magistrado responsavel pela inspecéo, seu substituto devera
realiza-la e encaminhar o relatdrio ao Conselho Nacional de Justica por meio de usuério e
senha que devem ser solicitados a Corregedoria.

§3°. Constatando o Juiz, durante a inspecdo, a existéncia de presos sentenciados, devera o
mesmo providenciar para que seja expedida a guia de execucdo definitiva ou provisoria,
determinando, em seguida, a transferéncia do apenado para estabelecimento prisional
adequado ao cumprimento da pena aplicada.

Art. 26 - A Secretaria de Estado da Seguranca Publica deverd recomendar a Autoridade
Policial que toda vez que um preso ingressar em carceragem sob sua responsabilidade
promova seu cadastramento no Sistema de Administracdo Penitenciaria - SAP, da Secretaria
de Estado da Justica e da Cidadania. (Redag&o alterada pelo Provimento n° 01/2012)

Subsecéo 1V
Dos impedimentos, das suspeicdes, das incompatibilidades e dos afastamentos

Art. 27. Nos casos de férias e demais afastamentos, os Magistrados deverdo comunicar a
Presidéncia e a Corregedoria deste Tribunal, com antecedéncia razoavel, a fim de que seja
designado por esta Corregedoria um Juiz Substituto para atuar na Vara ou Comarca do Juiz
afastado.

§1° Os pedidos de suspensdo de férias ou dos demais afastamentos também deverdo ser
comunicados com 0 m&ximo de antecedéncia.

§2°. Nos afastamentos em que ndo houver designacdo de Juiz Substituto, devera o Juiz
afastado observar que a substituicdo se fard por seu Substituto Automaético, conforme Tabela
prevista no Anexo Il desta Consolidacéo, devendo previamente comunicar a este.

§3°. Durante o periodo de férias/licenca, a pauta de audiéncias devera ser marcada sempre de
modo a ser compatibilizada com a do Substituto Automaético, independentemente do més do
afastamento.

Art. 28. Em se tratando de impedimento e de suspei¢do do Juiz, funcionara no feito o seu
Substituto  Automatico, conforme previsto na Tabela do Anexo Il desta Consolidacéo,
permanecendo o0s autos no Juizo de origem, sem necessidade de redistribui¢do do processo.

§ 1° O Juiz, neste caso, devera comunicar previamente o afastamento a seu Substituto
Automaético.

§ 2° Na hipotese de perdurar impedimento e/ou suspei¢do até o 4° Juiz Substituto Automatico,
serd competente o Substituto deste e seus subsequentes, na forma da Tabela do Anexo 1l desta
Consolidacdo. (Redacéo incluida pelo Provimento n° 04/2010).

Subsecéo V
Do processo de vitaliciamento, do acompanhamento e da avaliagdo dos magistrados em
estagio probatorio
(Redacéo alterada pelo Provimento n° 02/2011)

Art. 29. O processo de vitaliciamento serd instaurado mediante portaria expedida pela
Corregedoria-Geral de Justica e consistira na avaliacdo continua do desempenho jurisdicional,
aptiddo funcional, idoneidade moral e higidez psicoldgica do magistrado, durante o biénio do
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estagio probatdrio, quando serdo ministradas orientacOes referentes a atividade judicante e a
carreira da magistratura.

Art. 30. Os juizes-corregedores acompanhardo o desempenho dos vitaliciandos, ministrando-
Ihes as orientacOes necessarias a carreira da magistratura.

§1°. O Corregedor-Geral da Justica podera, sempre que julgar conveniente e oportuno, indicar
ou solicitar, a Presidéncia do Tribunal, Juizes de Direito para auxiliarem no acompanhamento
dos vitaliciandos.

§2°. Os Juizes-Corregedores reunir-se-ao periodicamente com o Corregedor-Geral da Justica
para a andlise e uniformizacdo dos métodos de avaliagdo dos vitaliciandos.

Art. 31. O Magistrado em estéagio probatorio encaminhara ao Juiz-Corregedor, mensalmente,
0 seguinte material, sob pena de responsabilidade:

| - relatério que contemple os dados alinhados nos incisos | a IX, do § 1° do artigo 32 deste
Provimento, para avaliagdo quantitativa do seu desempenho jurisdicional;

Il - copias das sentencas, decisdes e termos de audiéncias, a seu critério (em nimero ndo
superior a dez de cada, nem inferior a trés), as quais embasardo a avaliagdo qualitativa do seu
trabalho, juntamente com as visitas do Juiz-Corregedor e visitas correicionais.

Paragrafo Unico. A remessa do relatorio tratado no inciso I, deste artigo, deve ocorrer até o
dia 10 de cada més e ndo desobriga o magistrado da apresentacdo de outros ja instituidos.

Art. 32. O desempenho jurisdicional do magistrado em estagio probatdrio comportara
avaliacdo quantitativa e qualitativa.

§1° Na avaliagdo quantitativa do desempenho jurisdicional do magistrado em estégio
probatorio, levar-se-a& em conta principalmente:

| - nimero de processos autuados na Comarca ou Vara para a qual o Juiz foi designado;

Il - quantidade de audiéncias realizadas, com o nimero de pessoas ouvidas;

I11 - nimero de despachos proferidos;

IV - nimero de sentengas prolatadas com indicacdo da natureza delas;

V - numero de processos que lhe foram conclusos para sentenca, por més;

VI - nlimero de casamentos celebrados;

VII - nimero de pessoas atendidas, exceto Advogados, Defensores Publicos, Promotores de
Justica e outras autoridades;

VIII - nimero de conciliagdes realizadas;

IX - nimero de sentengas proferidas em audiéncia.

§2° Na avaliagdo qualitativa do desempenho jurisdicional do magistrado em estégio
probatorio, levar-se-a em conta, principalmente:

| - a observagdo dos requisitos essenciais da sentenca, o silogismo juridico nela deduzido e
sua preciséo;

Il - a estrutura das decisdes interlocutérias e sua fundamentagéo;

Il - a linguagem exteriorizada nos despachos, decisdes, sentengas e termos de audiéncia, a
qual, além do vernaculo correto, deve estar em conformidade com a técnica juridica, em estilo
claro, direto e impessoal;

IV - clareza, sinteticidade e acerto da parte dispositiva da sentenga, além da indicacdo das
disposicdes legais aplicaveis;

V - inteligibilidade dos despachos e decisdes manuscritas;

VI - a pertinéncia das citagdes doutrinarias e jurisprudenciais invocadas;

VII - a andlise da prova e resposta aos argumentos das partes;

VII1 - observacéo do rito procedimental proprio de cada acgéo;

IX - o formalismo, serenidade, equilibrio, imparcialidade e firmeza na conducdo das
audiéncias e sessdes publicas.
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Art. 33. As audiéncias e sessdes publicas presididas pelo vitaliciando poderdo ser assistidas
pelo Juiz-Corregedor, por ocasido das visitas correicionais ordinarias ou a qualquer tempo,
oportunidade em que lhe poderd orientar reservadamente e/ou consignar sua orientacdo em
relatorio.

Art. 34. Durante o estagio probatério, a Corregedoria-Geral da Justica verificard se o
vitaliciando reline aptiddo para o exercicio do cargo, exigindo, sobretudo:

| - a observagdo estrita dos deveres dos magistrados, previstos no art. 35 da Lei
Complementar n° 35, de 14 de margo de 1979;

Il - a guarda fiel as proibicOes previstas na Constituicdo Federal, art. 95, paragrafo unico;

Il - 0 acatamento as resolucdes do Tribunal de Justica e sua douta Presidéncia, bem assim as
instru¢des normativas e provimentos da Corregedoria-Geral da Justica.

Paragrafo Unico. A fiscalizagdo do cumprimento dessas disposicdes legais far-se-4 nas
visitas correicionais ou visitas do Juiz-Corregedor, devendo tudo constar de relatorio
especifico, para fins de instrucdo do procedimento de vitaliciamento.

Art. 35. Os juizes-corregedores, semestralmente, apresentardo ao Corregedor-Geral da
Justica, para revisdo, relatério de acompanhamento do estagio probatério do vitaliciando, com
atribuicdo de conceito valorativo do trabalho e comportamento deste, nos aspectos sob sua
avaliagdo.

Paragrafo Unico. Copias dos relatorios referidos no caput serdo remetidas ao vitaliciando,
inclusive para acatamento das orientagdes do Juiz-Corregedor ou do Corregedor-Geral.

Art. 36. A participagdo do vitaliciando em cursos e seminérios ndo podera prejudicar o
normal desempenho das atividades jurisdicionais, devendo ser comunicada com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias ao Corregedor-Geral da Justica.

Art. 37. A idoneidade moral do Magistrado em estégio probatorio sera avaliada com base nas
informacGes e observagbes colhidas pela Corregedoria-Geral da Justica, nas visitas
correicionais a comarca ou vara do vitaliciando, bem assim através de comunicacfes
reservadas dos Juizes-Corregedores e o que mais se inferir das representacbes admitidas
contra o probando.

Art. 38. A higidez psicoldgica serd avaliada ao fim do 2° e do 3° semestre do estdgio
probatério, pelo Servico Médico do Tribunal de Justica, juntando-se o laudo resultante, aos
autos do processo de vitaliciamento.

Art. 39. A Corregedoria-Geral da Justica, com a supervisdo dos Juizes-Corregedores e com
vistas a formacdo dos autos do processo de vitaliciamento, manterd prontuérios individuais
dos juizes vitaliciandos, nos quais serdo reunidos todos os documentos, pegas processuais e
informagdes referentes ao seu desempenho, no periodo compreendido entre a investidura e o
décimo oitavo més de exercicio da funcéo.

Art. 40. Decorridos dezoito meses do estagio probatério, o Juiz-Corregedor responsavel pelo
acompanhamento do magistrado, apresentara relatério final, cuidando dos aspectos formais do
procedimento de vitaliciamento, ressaltando as avaliagbes semestrais e ocorréncias
disciplinares, quando for o caso.

Paragrafo unico. Apresentados os autos, com o relatdrio final, o Corregedor-Geral da Justica
podera determinar diligéncias complementares, no prazo que fixar.

Art. 41. Antes de proclamada a vitaliciedade, poderd ocorrer a exoneracdo de Juiz ndo
vitalicio quando da apreciacdo da conveniéncia ou ndo da permanéncia dele nos quadros da
magistratura, nos termos do art.17, da LOMAN e do art.18 da Resolugédo n° 30 do Conselho
Nacional de Justica.

§1° Aos efeitos deste artigo, a Corregedoria Geral da Justica encaminhara ao Tribunal Pleno,
nos ultimos sessenta (60) dias que antecederem o fim do biénio de vitaliciedade, seu parecer
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sobre a idoneidade moral, a capacidade intelectual e a adequagéo ao cargo, revelada pelos
Juizes que aspirem a vitaliciedade.

§2° O parecer sera fundamentado em prontuario organizado para cada Juiz, devendo dele
constar:

| - documentos fornecidos pelo proprio interessado;

Il - informag0es colhidas durante o biénio pela Corregedoria Geral;

111 - as referéncias aos Juizes constantes de acoérddos ou votos declarados;

IV - as informagBes reservadas obtidas junto aos Juizes, Promotores e autoridades em geral
que tenham atuado junto a eles;

V - quaisquer outras informacdes idoneas.

§3° Caso haja parecer da Corregedoria Geral da Justica contrério a confirmacdo do Juiz, o
Presidente do Tribunal de Justica o convocara para que receba copias dos dados relevantes do
processo e para apresentar defesa em dez (10) dias, ocasido em que poderd juntar documentos,
arrolar até quatro (04) testemunhas e indicar outras provas.

84° Nao utilizado o prazo, este serd devolvido ao defensor designado, que acompanhara o
feito até o final.

85° Com a defesa e os documentos eventualmente juntados, os autos serdo encaminhados ao
Tribunal Pleno, sorteando-se Relator; fixado em vinte (20) dias o prazo para término da
instrucéo.

86° Encerrada a instrucéo, facultar-se-8o razdes finais, no mesmo prazo.

§7° O relatdrio escrito sera apresentado em quinze (15) dias.

88° Na sessdo aprazada, o Tribunal Pleno declarara a aquisi¢do da vitaliciedade ou, pelo voto
de dois tergos (2/3) dos seus integrantes, negar-lhe-& confirmacéo na carreira.

§9° Negada a vitaliciedade, o Presidente do Tribunal de Justigca expedira o ato de exoneragao.

Art. 42. O processo de vitaliciamento tramitara em segredo de justiga e serd, apds concluido,
arquivado.
Art. 43. Os casos omissos serdo disciplinados pela Corregedoria-Geral da Justica.

Capitulo 111
DOS PROCESSOS DE ADOCAO E DESTITUI(;i&O DO PODER FAMILIAR E DOS
CADASTROS NACIONAIS DA INFANCIA E JUVENTUDE
(Redacéo alterada pelo Provimento n°. 02/2015)

(Redacéo anterior)

SECAO I-A
DO CONTROLE DOS PROCESSOS DE ADOCAO E DESTITUICAO FAMILIAR
PELA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA
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Art. 45-A — A Corregedoria-Geral da Justiga passa a acompanhar o andamento dos processos
de adocdo e destituicdo do poder familiar, distribuidos h4 mais de seis meses da publicacdo
deste Provimento e sem movimentagdo de impulso oficial por mais de 30 (trinta) dias.

§1° - Os referidos processos ficardo disponibilizados & unidade em relatério de controle
gerencial “Processos de ado¢&o e distribuidos hd mais de 6 meses”.

82° - Verificada a paralisagdo por mais de 30 (trinta) dias dos processos de adogédo e
destituicdo do poder familiar em andamento hd mais de seis meses, a informacdo sera
automaticamente inserida em Relatério Gerencial disponivel no Portal da Corregedoria, caso
em que o sistema somente permitira & Secretaria 0 movimento de conclusdo dos autos ao juiz.

§3° - Conclusos os autos, o sistema impedird qualquer movimentacéo até que seja preenchido
campo especifico de justificativa acerca da demora no andamento processual.

84° - Com o envio da justificativa, o sistema sera destravado. Caso 0 juizo ndo movimente o
processo no dia do destrave, ocorrerd novo blogueio do feito.

85° - Se a justificativa ndo for apresentada até o terceiro dia Gtil a contar do bloqueio, a
Corregedoria-Geral da Justica instaurard pedido de providéncia, a fim de buscar a
regularizacdo da atividade jurisdicional.

86° - Na hipotese de ndo ser acatada a justificativa pela Corregedoria-Geral da Justica, o
magistrado serd cientificado, inclusive para adogdo de medidas que evitem a morosidade, sem
prejuizo de outras determinacoes.

Secao |
Da Habilitacdo de Pretendentes a Adocao
(Redacéo alterada pelo provimento n°. 05/2013)

Art. 44. O procedimento para habilitacdo de pretendentes a adocéo de criangas e adolescentes
devera obedecer ao disposto nos arts. 197-A e seguintes da Lei 8.069/90 - Estatuto da Crianca
e do Adolescente - ECA. (Redacdo alteracéo pelo Provimento n°. 05/2013)

Art. 45. O pretendente a adocdo deverd utilizar o formulario constante do Anexo 1l desta
Consolidagdo como requerimento inicial do procedimento de habilitacdo e apresentd-lo na
Secretaria da Vara, acompanhado dos documentos enumerados no art. 197-A do ECA.
(Redacéo alterada pelo Provimento n°. 05/2013)




pelo Prowmento n° 05/2013)
Fdeeumente&d&rdenﬂﬂea@a&d&%e#ess&d& (Revogado pelo Prowmento n°. 05/2013)

eeme—fa;ee—m&ﬂ—etc— (Revogado pelo Prowmento ne. 05/2013)
%deelara@ae%m&da#&n%kap (Revogado pelo Provimento n° 05/2013)

05/2013)

Secao Il
Dos Cadastros Nacionais da Infancia e Juventude
(Redacéo alterada pelo Provimento n°. 05/2013)

Art. 46. O magistrado com jurisdicdo na area da infancia e juventude deverd promover a
regular alimentacdo do Cadastro Nacional de Adogdo — CNA, do Cadastro Nacional de
Criancas Acolhidas — CNCA e do Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei
- CNACL, pessoalmente ou por meio de servidor indicado. (Redacéo alterada pelo
Provimento n°. 05/2013)

§1° — A senha de acesso aos cadastros deve ser obtida junto a Corregedoria-Geral da Justica.
(Redacéo alterada pelo Provimento n°. 05/2013)

§2° — Em caso de remocéo, o magistrado solicitara & Corregedoria a vinculacdo da sua senha
de acesso dos cadastros & Comarca ou Vara em que passar a exercer suas atribuicdes.
(Redacéo alterada pelo Provimento n°. 05/2013)

§3° — Na hipotese de afastamento provisorio ou definitivo do servidor indicado para alimentar
0s cadastros, outro servidor deverd ser imediatamente designado. (Incluido pelo Provimento
n°. 05/2013)

§4° — O treinamento e suporte para operacionalizago dos cadastros devem ser solicitados a
Coordenadoria da Infancia e da Juventude. (Incluido pelo Provimento n°. 05/2013)




Naerena#de%asﬂea—qa&nde@#ﬁae—e&t&eqmpe—pass&m%& (Redagao anterior)

Art. 47. O cadastramento de pretendentes habilitados, bem como de criancas e adolescentes
disponiveis para adogdo, deve ser promovido no CNA, o qual funciona simultaneamente
como cadastro local, estadual e nacional. (Redacéo alterada pelo Provimento n°. 05/2013)

terme&dean—zgd&mesn%—%tatu{& (Redagao anterlor)

Art. 48. Ao cadastrar pretendente habilitado, o usuério deverd promover imediatamente a
busca especifica de criangas e adolescentes disponiveis no perfil desejado. No caso de
cadastramento de crianga ou adolescente, devera igualmente promover a busca de
pretendentes. (Redagé&o alterada pelo Provimento n°. 05/2013)

Paragrafo Gnico — Além da busca realizada por ocasido do cadastramento, o usuario devera
promover, a0 menos mensalmente, nova busca para os pretendentes e criangas e adolescentes
ainda ndo vinculados. (Incluido pelo Provimento n°. 05/2013)

na&mmhmheﬁga&n&@emapea (Revogado pelo Prowmento n° 05/2013)

Art. 49. O CNA devera ser atualizado com o registro das vinculagdes entre pretendentes e
criancas ou adolescentes, no caso de processo de adocdo, bem como das inativagdes dos
cadastros, nas hipoteses cabiveis. Redacéo alterada pelo Provimento n°. 05/2013)

Vara-ou-Comarca-competente-oupelo-Corregedor-Geral: (Redagao anterior)

Art. 50. Aplicada medida protetiva de acolhimento institucional ou familiar, devera ser
expedida a respectiva guia de acolhimento no CNCA, documento habil para o
encaminhamento da crianga/adolescente & entidade ou programa competente. Tal
procedimento resultard no cadastramento automético da crianga/adolescente no Sistema e sua
insercdo na relacéo de acolhidos. (Redacéo alterada pelo Provimento n°. 05/2013)
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Art. 51. Determinado o desligamento da crianga/adolescente, devera ser expedida a respectiva
guia de desligamento no CNCA, procedimento necessério para a saida da crianga/adolescente
da entidade ou programa competente e para a sua exclusdo da relagdo de acolhidos do
Sistema. (Redagdo alterada pelo Provimento n°. 05/2013)

Paragrafo Unico. Outras mudancas referentes & situagdo da crianga/adolescente, no decurso
do acolhimento, também devem ser registradas no CNCA. (Incluido pelo Provimento n°.
05/2013)

Art. 52. O ingresso do adolescente em unidade de internagdo provisoria, internagdo definitiva
e semiliberdade, bem como em programa de medida socioeducativa em meio aberto deve ser
efetivado mediante a apresentacdo da respectiva guia, expedida por meio do Cadastro
Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei-CNACL, conforme Resolucéo n°. 165/2012,
alterada pela Resolugéo n° 191/2014 do CNJ, ambas do Conselho Nacional de Justica.
(Redacéo alterada pelo Provimento n°. 01/2014)

poderde-constarne-CCA- (Revogado pelo Prowmento n° 05/2013)




Prowmento n° 05/2013)

(Redacéo anterior)

Capitulo 1V
COMISSAO ESTADUAL JUDICIARIA DE ADOCAO DO ESTADO DE SERGIPE -
CEJA/SE

Secao |
Da composigéo e da organizagao

Art. 53. A CEJA/SE tem sede na Capital do Estado de Sergipe, atribuicdo em todo o Estado
de Sergipe e vinculagdo a estrutura organica da Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 54. A CEJA/SE compde-se de 09 (nove) membros:

| - um Desembargador Corregedor-Geral da Justica, membro nato, que a presidird;

Il - quatro Juizes, sendo um Juiz Auxiliar da Corregedoria e trés outros Juizes indicados pelo
Corregedor-Geral da Justica;

I11 - dois Promotores de Justica indicados pelo Procurador-Geral da Justica;

IV - um Assistente Social do quadro do Tribunal de Justica;

V - um Psicdlogo do quadro do Tribunal de Justica.

§1° Na auséncia eventual do Presidente da Comissdo, a presidéncia sera exercida pelo Juiz
Corregedor e, na falta deste, pelo Juiz mais antigo.

§2° O Assistente Social e o Psicdlogo serdo indicados pelo Corregedor-Geral da Justica que,
juntamente com o Juiz Auxiliar da Corregedoria e com os Promotores de Justi¢ca indicados
pela Procuradoria-Geral, serdo nomeados pela Presidéncia do Tribunal de Justiga, com
mandato de dois anos, admitindo-se a reconducéo.

83° A funcéo exercida pelos membros da CEJA/SE é considerada servigo publico relevante,
vedada qualquer espécie de remunerag&o.

84° O Desembargador Corregedor-Geral da Justica e os Juizes integrantes da CEJA/SE
poderdo votar em todas as deliberages do Colegiado, decidir os pedidos de prorrogacdo de
prazo, desisténcia e arquivamento do feito de habilitagdo; os demais membros tém a funcdo de
relatar processos e elaborar pareceres, bem como exercer outras atribui¢des delegadas pelo
Presidente da Comissé&o.

85° Nas sessbes da CEJA/SE, poder&o participar, sem direito a voto, convidados especiais de
notoria afeicdo a causa da adocdo, previamente autorizados pela Comisséo cujo pedido seja
objeto de julgamento, que poderdo fazer uso da palavra por 10 (dez) minutos para defender o
interesse do outorgante.

Art. 55. A Comisséo serd secretariada por um servidor, indicado pelo Presidente da Comissao
e nomeado pela Presidéncia do Tribunal de Justica, o qual ter & sua disposi¢do o Nucleo de
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Servico Social e de Psicologia, do quadro de servidores do Poder Judiciario/SE, definido na
Resolugéo n° 02/2006.

Art. 56. As sessdes ordinarias serdo realizadas mensalmente e, extraordinariamente, quando
necessario, e por convocagdo do Presidente do Conselho.

Paragrafo Unico. As sessdes serdo realizadas com a presenca minima de 04 (quatro)
membros, incluindo o Presidente ou seu substituto legal, e as deliberagdes da Comissdo serdo
tomadas pela maioria dos votos dos presentes.

Secéo Il
Das finalidades e atribuicdes

Art. 57. A CEJA/SE tem como objetivo principal o fornecimento aos estrangeiros
pretendentes & adogéo, residentes ou domiciliados fora do pais, certificado de habilitacéo a
prética desse ato, perante qualquer Juizo do Estado, por periodo determinado, prorrogavel a
critério do mesmo Orgéo, além das finalidades abaixo:

| — orientar, fiscalizar e dar execug&o ao disposto nos artigos 51 e 52 da Lei n® 8.069, de 13 de
julho de 1990, exercendo as atribuigdes de Autoridade Central Administrativa Estadual,
conforme previsto na Convencdo relativa a Protecdo das Criangas e & Cooperacdo em Matéria
de Adocdo Internacional, na forma estabelecida em Haia, em 27.05.93, e ratificada pelo
Decreto Federal n® 3.174/99;

Il — implantar, gerenciar e manter um Sistema de Informagéo contendo todos os cadastros
estaduais gerados pelos Juizos da Infancia e Juventude bem como os da propria CEJA/SE.

§ 1° Nenhuma adogdo internacional podera ser processada no Estado de Sergipe, sem a prévia
habilitagdo do interessado perante a CEJA/SE e o cumprimento das regras previstas neste
Regimento, constituindo o Certificado de Habilitagdo, emitido pela Autoridade Central do
pais de domicilio dos requerentes e pela Autoridade Central Estadual/SE, documento
essencial para a propositura da agéo correspondente.

§ 2° A Adocdo é internacional quando pleiteada por estrangeiros e brasileiros residentes e
domiciliados fora do Brasil, interessados em adotar criancas e adolescentes sergipanos,
processada na Vara ou Comarca competente, apds habilitacdo a que se refere o §1° deste
artigo.

Art. 58. A CEJA/SE velara para que as adoces realizadas no Estado de Sergipe atendam,
prioritariamente, ao bem estar e ao interesse superior da crianga ou adolescente, respeitadas,
sempre que ndo colidam com este interesse, a ordem cronoldgica de habilitagdo dos
pretendentes e a excepcionalidade da adogéo por estrangeiros, com estrita observancia das
regras contidas neste Regimento, na legislacdo pertinente e na Convencédo aludida no artigo
anterior.

Art. 59. Compete & CEJA/SE:

| — implantar, gerenciar e manter atualizado, para uso compartilhado de todas as Comarcas do
Estado, sem prejuizo do previsto no art. 50 da Lei n° 8.069/90, cadastro geral unificado,
atualizado e sigiloso, de:

a) pretendentes a adogdo no ambito nacional;

b) estrangeiros e brasileiros residentes e domiciliados fora do Brasil, interessados em adotar
criancas e adolescentes sergipanos;

c) criancas e adolescentes em condicOes de adotabilidade, sem prejuizo do disposto no art. 50
do ECA;

Il — processar e julgar os pedidos de habilitacdo & adocdo de crianca ou adolescente,
formulados por estrangeiros residentes ou domiciliados fora do Pais;

Il — cadastrar, fiscalizar e orientar a atuacdo, no Estado de Sergipe, dos organismos
internacionais credenciados no pais de origem e pela Autoridade Central Administrativa
Federal, para promocéo de adogOes internacionais;
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IV — indicar aos pretendentes estrangeiros habilitados, as criangas e adolescentes cadastrados
em condicao de serem adotados, quando ndo houver pretendentes nacionais;

V — acompanhar os procedimentos pés-adotivos no exterior, através das informacdes
fornecidas pela Autoridade Central Federal e pelos organismos internacionais que atuam nas
adocOes em Sergipe;

VI — expedir o Certificado de Habilitagdo para Adocéo Internacional.

Secéo 111
Das atribui¢fes dos membros da Comissao

Art. 60. Compete ao Presidente:

| — presidir as sessdes da Comisséo, e representar a Ceja-SE, assinando todos os documentos e
expedientes de sua competéncia, bem como mantendo intercambio com a Autoridade Central
Federal, inclusive para fins de acompanhamento p6s-adogéo;

Il — solicitar ao Presidente do Tribunal de Justica a disponibilizagdo dos servidores do Poder
Judiciario para comporem a Secretaria e a Equipe Técnica;

Il — solicitar ao Procurador Geral de Justica a indicacdo dos representantes do Ministério
Publico para compor a Comisséo;

IV — assinar o Certificado de Habilitagéo;

V - homologar e assinar o Acordo de Continuidade do Procedimento de Adogéo e dar
conhecimento ao Colegiado dos pedidos de cadastramento de Organismos Estrangeiros;

V1 — relatar os pedidos de reexame das decisdes da Comissao.

Art. 61. Cabera a Secretaria:

| — registrar e autuar todos os expedientes dirigidos a Ceja-SE, dando-lhes o devido
encaminhamento;

Il — providenciar a distribuicdo dos pedidos de habilitacdo de pretendentes estrangeiros a
adogéo;

Il — informar, de ordem, aos pretendentes habilitados quanto a disponibilidade de criangas e
adolescentes para adogdo internacional, observada a seqiiéncia cronoldgica de habilitacdo ou
excepcionais recomendacdes da Equipe Técnica;

IV — lavrar ata das sessdes, arquivando-a em livro proprio, apds aprovacao;

V — promover a abertura dos livros necessarios ao registro e documentacdo dos atos e
procedimentos da Comissao;

VI - manter atualizados:

a) o cadastro geral unificado de criangas e adolescentes em condicGes de serem adotados;

b) o cadastro de pretendentes estrangeiros residentes ou domiciliados fora do pais, habilitados
pela Ceja-SE;

c) o cadastro dos organismos estrangeiros que atuam no Estado em matéria de adogdo
internacional;

VIl — elaborar relatério anual das adogdes realizadas.

Art. 62. Compete ao Nucleo de Servico Social e de Psicologia:

| - elaborar pareceres nos procedimentos de habilitacdo para adogéo internacional;

Il - fazer acompanhamento dos estagios de convivéncia;

Il - realizar visitas e inspecfes as entidades de abrigo, visando a consecugdo e atualizagéo
dos cadastros mencionados no artigo 9°, inciso VI deste Regimento.

Secéo IV
Dos cadastros
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Art. 63. A CEJA/SE mantera cadastro geral unificado de criancas e adolescentes disponiveis
para adocdo, bem como de pretendentes, devidamente habilitados, a partir dos dados
remetidos pelas Varas e Comarcas com competéncia para processa-las.

Art. 64. O cadastro de pretendentes a adocdo internacional ser4 formado por aqueles
habilitados pela CEJA/SE.

Art. 65. O pedido de cadastramento de Organismos Estrangeiros que pretendam atuar em
matéria de adocdo internacional em Sergipe deverd ser instruido com o0s seguintes
documentos:

| — instrumento de mandato, quando for o caso;

Il — estatuto social ou documento equivalente que comprove a constituigéo e a finalidade da
entidade, como pessoa juridica, identificando seus responséaveis, devidamente registrado no
6rgdo competente do pais de origem;

Il — certificado ou autorizagéo para funcionar no campo de adog&o, expedidos pelo governo
de origem;

IV — copia da legislagdo do pais de origem relativa a adogéo de crianca estrangeira, com prova
de sua vigéncia;

V — autorizagédo para funcionar no Brasil;

VI - certificado de cadastramento da entidade perante o Departamento de Policia Federal —
Divisdo de Policia Maritima, Aeroportuaria e de Fronteiras;

VII - do histérico curricular, que devera retratar, de forma reduzida, todas as atividades
desenvolvidas desde a sua fundagdo, no campo de adogdo, especialmente o relacionamento
com os pretendentes, dando énfase & forma pela qual desenvolverd suas atividades no Brasil:
Parédgrafo Unico. A documentacdo exigida deverd ser apresentada em idioma local,
devidamente autenticada pela autoridade consular, acompanhada de traducdo para o idioma
portugués por tradutor publico juramentado.

Art. 66. Ao organismo estrangeiro serd vedado o direito de atuar em matéria de adogdo
internacional em Sergipe, se:

| — for descredenciado pela Autoridade Central Federal;

Il - na atuac&o perante a CEJA/SE, descumprir as normas em vigor.

Paragrafo Unico. O representante do organismo poderd, mediante procuragdo, representar
pretendente estrangeiro em pedidos de habilitac&o para adogéo perante a CEJA/SE.

Secéo V
Do procedimento para habilitacdo & adogéo internacional

Art. 67. O pedido de habilitacdo de estrangeiro residente ou domiciliado fora do pais seré
formalizado por peticdo, com firma reconhecida, e encaminhado & Comisséo através de
organismo estrangeiro cadastrado na CEJA/SE ou diretamente pela Autoridade Central do
pais de domicilio do pretendente, instruido com os seguintes documentos:

| — atestado de sanidade fisica e mental;

Il - estudo psicoldgico e estudo social sobre o requerente, incluindo motivacdo para a adocéo,
realizado por entidade especializada e credenciada no pais de domicilio do pretendente;

Il — atestado de antecedentes criminais;

IV — atestado de residéncia expedido por 6rgdo oficial;

V - declaracdo de rendimentos;

V1 — certiddo de nascimento ou casamento;

VIl — passaporte;

VIII - fotografias do pretendente, sua familia e residéncia habitual,

8 1°. Cabe, ainda, apresentar:

| — documento expedido pela autoridade competente do pais de domicilio do pretendente,
comprovando sua habilitacdo para adotar crianga ou adolescente estrangeiro;
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Il — declaracéo, firmada de prdprio punho, de ciéncia da gratuidade e irrevogabilidade da
adocéo no Brasil;

Il — declaracdo, firmada de proprio punho, de ciéncia da proibicdo de qualquer contato com
pais, guardido e com a crianga ou adolescente no Brasil, antes que tenha sido expedido o
Acordo de Continuidade do Procedimento de Adocéo;

IV — procuragédo do organismo estrangeiro a que o pretendente esteja vinculado;

V — legislagdo sobre adocdo no pais de domicilio, com prova de vigéncia;

8§ 2° Os documentos de que trata este artigo deverdo ser apresentados em suas vias originais
ou copias devidamente autenticadas pela autoridade consular, observados os tratados e
convengdes internacionais, e acompanhados da respectiva tradugdo para o idioma brasileiro
por tradutor publico juramentado.

§ 3° Copias de documentos ja analisados por outra Comisséo poderdo instruir o requerimento,
desde que autenticados por aquela.

8 4° Tratando-se de pedido de habilitagdo de requerente estrangeiro, ou brasileiro residente no
exterior, sua habilitacdo sera sempre perante a Ceja-SE;

8 5° Para instruir requerimento de Certificado de Habilitagdo, para fins de Adocéo
Internacional, poderd a Comissdo determinar a producdo de provas que reputar necessaria,
cabendo, de suas decisbes, pedido de reexame ao mesmo 6rgéo, no prazo de 10 (dez) dias a
contar da ciéncia da decisdo;

8 6° O estrangeiro residente no Brasil, com visto de permanéncia ativo, ou casal misto, um
estrangeiro (visto de permanéncia ativo) e outro brasileiro, residente no Brasil, habilitar-se-ao
diretamente perante o Juizado da Infancia e Juventude.

Art. 68. Os pedidos de habilitacdo serdo registrados e autuados em livro prdprio, respeitada a
ordem cronoldgica de entrada.

Art. 69. Independentemente de despacho, serd o processo encaminhado para parecer da
Equipe Técnica, em 10 (dez) dias e, em seguida, sera remetido ao Ministério Publico, que se
manifestara em igual prazo.

Art. 70. Os autos serdo distribuidos, mediante sorteio, a um dos membros da Comissdo, que
funcionara como relator, determinando diligéncias, se necessarias, apresentando o relatério no
prazo de 10 (dez) dias.

Paragrafo Unico. Apresentado o relatdrio, os autos serdo incluidos em pauta de sessdo da
Comisséo.

Art. 71. Deferido o pedido de habilitacdo e transcorrido o prazo para recurso, expedir-se-4 o
Certificado de Habilitacdo, pelo prazo de um ano, podendo ser revalidado por igual periodo,
dentro da validade da autorizagdo para adogdo internacional emitida pelo 6rgdo competente
do pais de domicilio do pretendente.

Paragrafo unico. A revalidacdo do Certificado serd apreciada em decisdo monocréatica do
relator, ap6s parecer da Equipe Técnica e manifestacdo do Ministério Plblico, em 05 dias,
cabendo pedido de reexame ao Colegiado no prazo de 10 dias.

Art. 72. Das deliberacBes da CEJA-SE cabera pedido de reexame, no prazo de 10 dias, a
contar da ciéncia da deliberagdo, com efeito suspensivo, a ser relatado pelo presidente e
submetido a deliberacéo definitiva da Comissdo na primeira sessdo subseqiente.

Art. 73. O certificado de habilitacdo conteré:

| — aqualificacdo completa do pretendente & adocéo;

Il — a data da habilitacao;

Il — 0 nimero de registro do processo;

IV — o0 prazo de validade.

Art. 74. A 12 via do certificado de habilitacdo integrara os autos.
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Paragrafo Gnico. Aos habilitados sera entregue uma via do certificado de habilitagdo a ser
apresentada ao Juizo onde for pleiteada a adogdo.

Art. 75. Os Juizes das Varas e Comarcas, com competéncia para processar os pedidos e
adocdo nacional e internacional, deverdo enviar a Comissdo cdpias das sentencas julgadas
procedentes ou improcedentes.

Paragrafo anico. Em caso de deferimento de adogdo internacional, serd expedido o
Certificado de Conformidade de Adog&o Internacional pela CEJA/SE.

Art. 76. Os casos omissos neste Regimento serdo dirimidos pela Comissé&o.

Capitulo V _
DO CADASTRO NACIONAL DE ADOCAO DO CNJ

Art. 77. De acordo com a Resolugdo n. 54/2008 do Conselho Nacional de Justica que dispde
sobre a implantagdo e o funcionamento do Cadastro Nacional de Adocdo, o Juiz com
competéncia civel em matéria referente a infancia e juventude (adog&o) devera solicitar a esta
Corregedoria usuério e senha de acesso ao referido cadastro.

Paréagrafo Unico. Possiveis duvidas poderdo ser esclarecidas no guia do usuario disponivel na
home page cna@cnj.jus.br.

Capitulo VI
DO CONSELHO DE COORDENACAO DOS JUIZADOS CIVEIS E CRIMINAIS

Art. 78. Os membros do Conselho de Coordenagéo dos Juizados Especiais Civeis e Criminais
do Estado de Sergipe exercerdo mandato de 02 (dois) anos.

Secao |
Das atribuigdes do conselho de coordenagéo

Art. 79. O Conselho de Coordenacdo atuar4 como 6rgdo auxiliar da Corregedoria-Geral de
Justica, com as seguintes atribuicdes:

| - acompanhar, mais de perto, os trabalhos dos Juizados Especiais Civeis e Criminais, em
permanente contato com 0s respectivos Juizes, Promotores e funcionarios, observando,
colhendo sugestdes, analisando-as e selecionando dados informativos Gteis a melhoria da
politica de atendimento aos destinatarios desse servigo publico essencial;

Il - propor uniformizagéo de procedimentos judiciais nos respectivos Juizados;

Il - planejar, na &rea administrativa, as condi¢Oes necessarias as instalagdes e funcionalidade
desses Juizados Especiais, submetendo suas conclusdes a Corregedoria-Geral de Justica;

IV - examinar os relatorios das atividades dos Juizados Especiais que lhe serdo remetidos
pelos respectivos Juizes até o dia dez (10) de cada més e, em seguida, elaborar parecer que
serd submetido a apreciacdo da Corregedoria-Geral da Justica;

V - promover, em sintonia com a Corregedoria-Geral da Justica e a Escola Superior da
Magistratura do Estado de Sergipe, encontros para acompanhamento e avaliagdo das
atividades dos Juizados Especiais e cursos de preparacdo e aperfeicoamento para Juizes,
Conciliadores e Servidores desses Juizados Especiais.

Secéo Il
Da composigédo do conselho

Art. 80. O Conselho ora criado serd composto de cinco (05) Juizes, a saber:
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I - um (01) Juiz-Corregedor, indicado pelo Desembargador Corregedor-Geral da Justica, para
presidéncia do Conselho;

Il - um (01) Juiz-Coordenador dos Juizados Especiais Civeis;

I11 - um (01) Juiz-Coordenador dos Juizados Especiais Criminais;

IV - dois (02) representantes das Turmas Recursais Civeis e Criminais.

Secéo 111
Do secretario do conselho

Art. 81. Para atuar como Secretério do Conselho, o respectivo Presidente designara um (01)
servidor integrante do quadro de pessoal de qualquer dos Juizados Especiais Civeis ou
Criminais, competindo-lhe:

| - organizar as pautas das reunides e lavrar as respectivas atas;

Il - distribuir aos membros do Conselho as matérias que devam merecer estudo prévio mais
apurado, a critério do Presidente do Conselho, ou por solicitacdo de qualquer de seus
membros, assegurando a todos isonomia no acesso a tais matérias.

Paragrafo unico. O Presidente do Tribunal de Justi¢a concederd uma gratificacéo ao servidor
designado, na forma e para os fins previstos neste artigo.

Secéo IV
Dos juizes coordenadores dos juizados especiais

Art. 82. Serdo nomeados pelo Desembargador Presidente do Tribunal de Justica o Juiz-
Coordenador dos Juizados Especiais Civeis, o Juiz-Coordenador dos Juizados Especiais
Criminais e os membros do Conselho que representam as Turmas Recursais.

Secéo V
Da reunido do conselho

Art. 83. Conselho reunir-se-4, ordinariamente, uma vez por més e, extraordinariamente, por
convocacao do seu Presidente ou da maioria dos seus membros.

Art. 84. Os membros do Conselho desempenhardo suas atividades sem percepcdo de qualquer
vantagem pecunidria.

Capitulo VI
DAS CORREICOES

Secao |
Das disposigdes gerais
(Redacdo incluida pelo Provimento n° 02/2012)

Art. 85. As correicOes, atividades precipuamente fiscalizadoras, sob a responsabilidade da
Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Sergipe classificam-se em: (Redacéo alterada
pelo Provimento n° 02/2012)

| - Correicdo ordinaria - é a atividade orientadora, fiscalizadora e disciplinar que o
Corregedor-Geral exerce, diretamente ou por delegacdo aos Juizes Corregedores, sobre 0s
servicos judiciérios do 1° Grau, Magistrados, Servidores da Justica e Agentes Delegados, do
foro judicial ou extrajudicial.
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Il - Correicdo extraordinaria — é a atividade fiscalizadora e disciplinar que o Corregedor-Geral
exerce, de oficio ou a requerimento, ao tomar conhecimento de irregularidades praticadas por
Magistrados, Servidores ou agentes delegados em determinado processo.

Art. 85-A. Podera o Corregedor-Geral da Justica delegar suas atribuigBes correcionais aos
Juizes Corregedores. (Redagéo incluida pelo Provimento n° 02/2012)

Art. 85-B. Os procedimentos de correicdo poderdo ser realizados de forma fisica ou virtual.
(Redacdo incluida pelo Provimento n° 02/2012)

Art. 85-C. A decisdo quanto a forma de correicéo a ser realizada serd tomada levando-se em
consideracdo os dados estatisticos previamente levantados pela Corregedoria acerca do
andamento processual e das rotinas processuais estabelecidas na respectiva unidade judiciéria,
observando-se os dados coletados nos anos anteriores, bem como, se for o caso, os dados
relativos as demais unidades do respectivo Grupo de Competéncia. (Redagéo incluida pelo
Provimento n° 02/2012)

8§ 1°. Os Grupos de Competéncia referidos no caput serdo definidos pela Corregedoria-Geral
da Justica, adotando-se como parametro a competéncia de cada unidade e sua demanda anual
(processos iniciados), ndo correspondendo, necessariamente, aos grupos criados pela Lei
n°.6.351/2008 (Premiagdo por Desempenho).

§ 2°. A Corregedoria-Geral da Justica dara preferéncia a realizacdo de correi¢es na forma
virtual, devendo realizar, entretanto, a0 menos 5(cinco) correi¢des anuais na forma fisica.

Art. 85-D. O Corregedor-Geral da Justica designara, atraves de portaria, periodo de atividade
correcional ndo superior a 90 (noventa) dias para a realizagdo de Ciclo ou Ciclos de
Correigdo. (Redacao incluida pelo Provimento n° 02/2012)

Paragrafo tnico. — O Ciclo de Correicéo a que se refere o caput deste artigo corresponde ao
periodo de tempo necessario para as correi¢des de todas as unidades integrantes de um mesmo
grupo de competéncia.

Art. 85-E. Ao final de cada procedimento de correicdo, serd elaborado relatério onde
constara, se for o caso, Ordem de Servigo com as determinagBes necessarias ao saneamento
das irregularidades constatadas e prazo para seu cumprimento, fixado de acordo com a
complexidade dos atos a serem praticados, ndo podendo ser superior a 60 (sessenta) dias.
(Redacdo incluida pelo Provimento n° 02/2012)

§ 1°. O relatorio a que se refere o caput deste artigo podera ser elaborado de forma conjunta,
por Grupo de Competéncia, ou de forma individualizada, por unidade jurisdicional corrigida.
§ 2° No prazo fixado na Ordem de Servico, os integrantes da unidade judiciaria corrigida
deverdo atender as determinacbes contidas na referida Ordem, dando conhecimento das
providéncias adotadas a Corregedoria-Geral da Justica.

8§ 3°. Findo o prazo referido no caput, sem que haja sucesso na regularizacdo das atividades
judiciarias, dar-se-4& o encerramento do processo correcional, com as devidas ressalvas,
iniciando-se, nos mesmos autos, 0 Processo de Acompanhamento na forma dos artigos 95 a
98-A.

§ 4°. O relatério a que se refere o caput deste artigo serd encaminhado pela Corregedoria-
Geral da Justica & autoridade responsavel pela unidade corrigida e & Presidéncia do Tribunal
de Justica de Sergipe.

Art. 85-F. A Corregedoria-Geral da Justica de Sergipe realizarg atividades permanentes de
fiscalizacdo, independentemente dos procedimentos de correicdo mencionados neste Capitulo.
(Redacdo incluida pelo Provimento n° 02/2012)
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Secéo Il
Das medidas para realizagédo de correi¢des
(Redacdo incluida pelo Provimento n° 02/2012)

Subsecéo |
Das correigdes ordinarias realizadas na forma virtual
(Redacdo incluida pelo Provimento n° 02/2012)

Art. 86. As correigdes ordinarias poderdo contemplar uma Gnica Comarca/Vara/Juizado, todo
um Grupo de Competéncia ou mesmo parcela deste, bem como a totalidade ou parcela dos
processos da(s) respectiva(s) unidade(s) judiciaria(s). (Redac¢éo alterada pelo Provimento n°
02/2012)

Art. 87. A correigdo ordinéria na forma virtual sera realizada tendo por base, principalmente,
os dados coletados atraves do instrumental oferecido pela Tecnologia da Informag&o, capaz de
identificar a situacdo da Comarca/Vara/Juizado, prescindindo-se da presenga fisica do
Corregedor-Geral da Justica ou de membro de sua equipe. (Redacdo alterada pelo
Provimento n° 02/2012)

§1°. Sempre que necessario, o Corregedor-Geral da Justica ou membro de sua equipe podera
se deslocar a respectiva unidade judiciaria, para melhor desenvolvimento e conclusdo dos
trabalhos, bem como para complementacéo dos dados apurados.

§2°. O Escrivao/Diretor de Secretaria da respectiva unidade judiciaria podera ser convocado a
comparecer a Corregedoria, a fim de prestar esclarecimentos complementares aos dados
carreados através dos sistemas informatizados do Tribunal.

Subsecéo Il
Das correigdes ordinarias realizadas na forma fisica
(Redacdo incluida pelo Provimento n° 02/2012)

Art. 88. Quando a correigdo ordinaria for realizada na forma fisica serd anunciada por edital
do Corregedor-Geral da Justiga, publicado no Diério da Justica, afixado no atrio do Férum da
unidade a ser corrigida, com 5 (cinco) dias, pelo menos, de antecedéncia. (Redagéo alterada
pelo Provimento n° 02/2012)

§1°. O edital indicara o dia, hora e local da audiéncia inicial, convocara as pessoas sujeitas a
correicdo e declarard que serdo recebidas quaisquer informacdes, queixas ou reclamacdes
sobre 0s servigos forenses.

§2°. Apds o recebimento de copia do edital de correigdo, o Juiz encaminhard a esta
Corregedoria, no prazo de 3 (trés) dias, os nomes dos servidores e demais agentes publicos
que desempenhem suas atividades na Vara, Juizado ou Comarca.

Art. 89. A Corregedoria-Geral da Justica encaminhara a Vara, Juizado ou Comarca a ser
correcionada a relacdo dos processos que serdo submetidos & correicdo, que poderd
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contemplar a totalidade dos processos da unidade ou parte destes. (Redagéo alterada pelo
Provimento n° 02/2012)

81° Em regra, deverdo ser apresentados no dia da correi¢do todos 0s processos constantes na
relacéo, exceto:

| - os processos fisicos que estiverem com carga/vista;

Il — as cartas precatorias cumpridas e devolvidas;

11 — os processos fisicos remetidos ao Tribunal de Justica, Justica Federal ou outros Orgéos;
IV — os demais processos fisicos cuja apresentacdo néo for possivel.

§2°. Nos casos indicados nos incisos do pardgrafo anterior, devera o Escrivdo/Diretor de
Secretaria elaborar lista justificando a ndo apresentagdo através de Certidao, conforme modelo
constante no Anexo VI e VII, a ser entregue no dia da correicéo.

Art. 90. A correicdo sera realizada de forma a ndo prejudicar a realizacdo das audiéncias
designadas para o dia. (Redacéo alterada pelo Provimento n°® 02/2012)

Paragrafo Unico. Todos os processos fisicos, que serdo submetidos & anélise, deverdo estar
devidamente organizados antes do horério determinado para o inicio da correicéo.

Art. 91. As atividades da secretaria da Vara, Juizado ou Comarca correcionada deverdo
continuar normalmente, ndo sendo necessaria a cobranca de autos com carga a advogados,
defensores, representantes do Ministério Publico e outros. (Redacgdo alterada pelo
Provimento n° 02/2012)

Paragrafo Unico. No dia da correicdo, é possivel a realizagdo de carga de processos pelas
partes, bem como realizagéo das audiéncias porventura designadas.

Art. 92. O relatério de Correicdo Ordinaria, o (a) qual deverad discriminar um resultado
especifico para a Secretaria e outro para o Gabinete, analisara, no minimo, os seguintes dados:
(Redacéo alterada pelo Provimento n° 02/2012)

| — para as pendéncias do Gabinete:

a) relatdrio extraido de sistema de controle deste Tribunal que indique a quantidade de
processos em andamento ha mais de 30 (trinta) dias sem movimento com Juiz;

b) dados relativos a quantidade de processos em andamento, iniciados e julgados, todos
extraidos do sistema de estatisticas deste Tribunal.

Il — para as pendéncias da Secretaria:

a) relatorio extraido de sistema de controle processual que indique a quantidade de processos
em andamento com prazos vencidos;

b) relatério extraido de sistema de controle processual que indique a quantidade de processos
em andamento sem movimentacdo na secretaria hd mais de 10 (dez) dias.

Art. 93. O procedimento correcional ser& encerrado ap6s o cumprimento integral de todas as
providéncias determinadas pelo Corregedor-Geral ou membro por ele designado. (Redacéo
alterada pelo Provimento n° 02/2012)

Paragrafo Unico. Findo o prazo fixado na forma do artigo 85-E e ndo sendo verificado o
cumprimento integral das providéncias determinadas pela Corregedoria-Geral de Justica,
podera ser instaurado Processo de Acompanhamento, na forma dos artigos 95 e seguintes.

Subsecéo Il

Das correigBes extraordinarias
(Redacdo incluida pelo Provimento n° 02/2012)

31



Art. 94. — O Corregedor-Geral da Justica adotara as medidas necessarias a regularizacéo do(s)
processo(s) objeto de correicdo extraordinaria na forma do Artigo 85, Il, bem como
providenciard a apuracéo de responsabilidade de Magistrado, Servidor ou agente delegado.

Secéo 111
Do processo de acompanhamento
(Redacdo incluida pelo Provimento n° 02/2012)

Art. 95. — O Corregedor-Geral da Justica poderd instaurar processo administrativo,
denominado “Processo de Acompanhamento”, dentre outros motivos:

| — quando, ultimada a correigéo, a unidade n&o corrigir, no prazo dado, as irregularidades
apontadas no respectivo relatorio;

Il — ap6s analise de pedido fundamentado de Procurador-Geral da Justica, Defensor Publico
Geral de Sergipe, Presidente da OAB/SE e Magistrado do Tribunal de Justica de Sergipe;

I11 — de oficio, apds constatar grave anormalidade na prestacdo da atividade jurisdicional.

§1° O Corregedor-Geral da Justica, ao instaurar o Processo de Acompanhamento, podera
designar, no mesmo ato, Juiz Corregedor responsavel pelo seu processamento e tomada de
providéncias.

§2° A atividade disciplinar, decorrente de constatacdo de irregularidades encontradas através
dos procedimentos de correicdo, ou mesmo através do Processo de Acompanhamento, sera
exercida por meio de processo administrativo proprio, sendo obrigagdo de todos os membros
da equipe de correi¢do providenciar as informagdes necessérias & posterior apuracdo das
responsabilidades.

Art. 96. Determinada a instauragdo de Processo de Acompanhamento, a Corregedoria-Geral
da Justica mantera contato direto com a unidade jurisdicional, podendo adotar, dentre outras,
as seguintes medidas:

| — auxilio através de grupo de apoio para as atividades do Gabinete;

I — auxilio através de grupo de apoio para as atividades da Secretaria;

Il - promocéo de treinamento obrigatorio para os integrantes da equipe de Secretaria e/ou
Gabinete;

IV — assisténcia através de juizes auxiliares;

V — tomada de providéncias junto aos demais 6rgéos do proprio poder judiciario, ao executivo
e ao legislativo, quando se verificar que as dificuldades enfrentadas pela unidade corrigida sao
imputaveis aos mesmos.

Art. 97. Durante o processo de acompanhamento, o Magistrado, o Escrivao/Diretor de
Secretaria e os demais servidores, auxiliados pela equipe de apoio judicial da Corregedoria,
no &mbito de suas competéncias, dentre outros atos, deveréo:

| — impulsionar os processos, principalmente aqueles que dependerem de atos ordinat6rios ou
cumprimento de atos processuais;

Il — minutar/proferir despachos ou decisdes rotineiras na Comarca/Vara/Juizado, inclusive
sentencas;

Il — atualizar todas as pendéncias no sistema de controle processual;

IV — arquivar autos, segundo as normas proprias;

V — separar 0s processos complexos que estejam com seus tramites atrasados e elaborar plano
de trabalho para a entrega definitiva da prestacdo jurisdicional;

VI - adotar todas as medidas necessarias & regularizacdo e normalizacdo dos servicos
jurisdicionais e administrativos.

32



Paragrafo anico. Mensalmente, o Juiz, cuja unidade esteja sendo objeto de Processo de
Acompanhamento, comunicara a Corregedoria-Geral da Justica sobre o cumprimento do
plano de trabalho referido no inciso V do Artigo 97, indicando os processos decididos e as
providéncias tomadas em relacdo aos demais.

Art. 98. No caso de instauragdo de Processo de Acompanhamento, as atividades
desenvolvidas na unidade jurisdicional pelas equipes de apoio da Corregedoria serdo
coordenadas pelo Juiz Corregedor responsével pelo referido procedimento, designado na
forma do §1° do artigo 95.

Art. 98-A. Finalizadas as atividades referentes ao Processo de Acompanhamento, sera
elaborado relatério, no qual constara exposicdo minuciosa das atividades desenvolvidas pela
equipe da Corregedoria, ou sob sua orientagéo.

Paragrafo Unico. O relatério de que trata o caput deste artigo serd encaminhado ao Setor
responsavel pela premiacdo por desempenho, instituida pela Lei n°.6.351, de 4 de janeiro de
2008, para que se proceda o desconto da produgdo realizada por conta do auxilio
extraordinario (Processo de Acompanhamento).

TITULO I
DOS SERVIDORES E DOS SERVICOS DO FORO JUDICIAL

Art. 99. Em cada Juizo e Secretaria seréo lotados os Servidores necessarios ao funcionamento
dos servigos.

Art. 100. Os Oficios e Servicos do Foro Judicial sdo oficializados de acordo com a legislagédo
estadual vigente e 0s respectivos cargos, de provimento efetivo, que seréo providos mediante
concurso publico, obedecidos os critérios e exigéncias da Lei.

Paragrafo Gnico. As taxas e custas serdo recolhidas conforme estabelecido em lei.

Art. 101. Os Oficios e Servigos do Foro Judicial ndo oficializados, bem como o provimento
dos seus cargos, serdo regidos pela Lei Complementar Estadual n® 130/2006.

Capitulo |
DOS SERVIDORES

Secao |
Do chefe de secretaria/escrivao

Art. 102. Cabe ao chefe de secretaria/escrivéo:

| — dar cumprimento as determinacdes judiciais langadas nos processos;

Il — cadastrar 0s movimentos processuais e demais informagdes pertinentes ao regular
andamento dos processos, visando melhor informar partes e advogados acerca das fases
processuais;

Il — manter organizado os processos da Secretaria para melhor localizagdo e movimentagéo;
IV — lavrar certiddo sobre objeto que ndo corra em segredo de justica, independentemente de
despacho do Juiz.

V - checar diariamente o e-mail do cartério/secretaria, certificando nos autos de processos as
peticdes porventura enviadas através de arquivos anexados & mensagem eletronica, em
obediéncia a Lei 9.800/99, aguardando a juntada dos originais em até 05 (cinco) dias Uteis
apds o vencimento do prazo; vencido tal prazo, sem que seja adotado tal procedimento,
deverda ser certificado o seu transcurso in albis, e a inefetividade da peticdo enviada via e-
mail.

VI — Abrir diariamente o e-mail funcional, vez que as comunicagGes acerca dos atos oriundos
desta Corregedoria Geral de Justica ocorrerdo por meio eletrénico, sendo concedido prazo de
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05 (cinco) dias Uteis para a leitura do e-mail; vencido este prazo, sem que seja adotado tal
procedimento, o e-mail serd considerado como lido e o servidor dado por cientificado.
(Redacdo incluida pelo Provimento n° 11/2010)

VIl — Manter o e-mail funcional em situacdo regular, permitindo, assim, o recebimento de
comunicagdo da Corregedoria Geral de Justica através de meio eletrdnico. (Redacéo incluida
pelo Provimento n° 11/2010)

Art. 103. Cabe ao Chefe de Secretaria/Escrivdo dos Juizados Especiais do Estado de Sergipe,
proceder, nas execucdes de sentencas, os calculos de conversdo de indices, de honorérios, de
juros e de outras parcelas.

Art. 104. Devera constar na elaboracdo de oficios ou mandados de prisdo a indica¢do do
nimero do Inquérito Policial e da Delegacia de Policia que o originou, a fim de aperfeigoar a
distribuicdo dos mandados recebidos pela Coordenadoria de Policia Civil, dando agilidade ao
seu cumprimento.

Secéo Il
Do técnico judiciario da area administrativa/judiciaria

Art. 105. Cabe ao técnico judiciario da &rea administrativa/judiciaria:

| - Exercer atividades relacionadas ao atendimento;

Il - Proceder aos trabalhos de guarda, conservagdo, distribuicdo e movimentagcdo de
documentos atinentes & movimentacdo processual,

Il - Realizar trabalhos de protocolo de peticbes, feitos, documentos, fichas e volumes
recebidos;

IV - Realizar trabalhos de protocolo, preparo, selegéo, classificagdo, registro e arquivamento
de processos;

V - Proceder aos trabalhos preparatérios das audiéncias;

VI - Executar atividades qualificadas no campo de apoio administrativo e judiciario;

VIl — Realizar levantamentos, coleta, organizacdo e analise de dados necessarios a elaboragio
de pareceres e informagdes em processos e outros atos relacionados com as atividades
administrativa e judiciaria;

VIII - Planejar, organizar, dirigir e fiscalizar os trabalhos na Secretaria de Juizo;

IX - Manter a ordem na Secretaria, zelando pelo seu perfeito funcionamento;

X - Assinar todos 0s termos processuais em que seja necesséria a fé pablica;

X1 - Dar, independente de despacho, certiddo de qualquer ato ou termo do processo ou de fato
de seu conhecimento em raz&o do oficio;

X1l - Manter sob sua guarda e responsabilidade os autos, ndo permitidos que saiam da
Secretaria, exceto nos casos autorizados em lei;

XII1 - Executar as ordens judiciais, em processos que lhe forem encaminhados, redigindo, na
forma legal, os oficios, mandados, cartas precatorias, etc.;

X1V - Assinar, por ordem do Juiz, mandados;

XV - Estar presente nos atos judiciais ordenados pelo Juiz;

XVI - Digitar matérias relacionadas com a sua area de atuagéo;

XVII - Praticar todos os atos previstos em lei como de sua atribuicdo exclusiva;

XVIII - Coletar, apurar, selecionar e calcular dados para a elaboracéo de quadros estatisticos e
demonstrativos;

XIX - Minutar e conferir correspondéncia ou documentos de natureza variada;

XX - Secretariar as audiéncias e sessoes de julgamento, quando designado pelo superior
hierarquico;

XXI - Proceder a autuagdo de feitos e executar demais tarefas relacionadas ao andamento
processual;

XXII - Zelar pela manutencéo e controle de cadastros de arquivos sob sua guarda;

34



XXIII - Lavrar termos e atos processuais, subscrevendo aquele em que ndo seja necessaria a
fé publica;

XXIV - Executar atividades afins, identificadas pelo superior imediato;

XXV - Proceder todas as investigagdes relativas a crianca e ao adolescente, seus pais tutores
ou encarregados de sua guarda;

XXVI - Recolher ou conduzir, quando ordenado pelo juizo, as criangas e adolescentes
abandonadas ou autores de atos infracionais;

XXVII - Fiscalizar as condicdes de trabalho dos adolescentes e investigar deniincia de maus-
tratos infligidos aos mesmos, de locais clandestinos por este freqiientados;

XXV - Cumprir as instrugdes que Ihe forem dadas pelo Juiz nos termos da legislacdo
especial sobre o assunto;

XXIX — Exercer vigilancia em qualquer local de diverséo pablica em favor dos menores, para
0 que terdo livre ingresso;

XXX - Realizar citagdo, intimacdo, notificacdo, priséo, penhora, arresto, apreensao e demais
diligéncias propria do seu oficio, certificando no mandado o ocorrido com meng&o do lugar,
dia e hora da diligéncia devolvendo o respectivo mandado ao setor proprio, dentro do prazo
legal;

XXXI - Atender as partes e prestar informagdes, observando o decoro e a urbanidade;

XXXII - Promover avaliagdes judiciais nos casos indicados em lei;

XXXIII - Fazer hasta publica onde ndo houver leiloeiro publico, ou quando designado para
esse fim;

XXXIV - Estar presente as sessdes do Tribunal do Jari e do Tribunal de Justiga.

XXXV — Abrir diariamente o e-mail funcional, vez que as comunicacdes acerca dos atos
oriundos desta Corregedoria Geral de Justica ocorrerdo por meio eletronico, sendo concedido
prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a leitura do e-mail; vencido este prazo, sem que seja
adotado tal procedimento, o e-mail serd considerado como lido e o servidor dado por
cientificado. (Redacdo incluida pelo Provimento n° 11/2010)

XXXVI — Manter o e-mail funcional em situacéo regular, permitindo, assim, o recebimento
de comunicacdo da Corregedoria Geral de Justica através de meio eletrénico. (Redacéo
incluida pelo Provimento n°® 11/2010)

Secéo 111
Do assessor de juiz

Art. 106. Cabe ao assessor de juiz:

| — o assessoramento direto ao Juizo, mediante o fornecimento de suporte técnico e
administrativo, favorecendo o exercicio da funcdo judicante para os magistrados com a
analise de processos judiciais, pesquisa de legislagdo, doutrina e jurisprudéncia concernentes
as lides submetidas ao conhecimento e julgamento do juizo, bem como na realizacdo de
servicos de natureza judiciaria, na respectiva area de atuacéo, inclusive com atendimento as
partes. (Redacéo alterada pelo Provimento n° 11/2010)

Il — Abrir diariamente o e-mail funcional, vez que as comunicagdes acerca dos atos oriundos
desta Corregedoria Geral de Justica ocorrerdo por meio eletrénico, sendo concedido prazo de
05 (cinco) dias Uteis para a leitura do e-mail; vencido este prazo, sem que seja adotado tal
procedimento, o e-mail serd considerado como lido e o servidor dado por cientificado.
(Redacéo alterada pelo Provimento n° 11/2010)

1l — Manter o e-mail funcional em situagdo regular, permitindo, assim, o recebimento de
comunicagdo da Corregedoria Geral de Justiga através de meio eletrdnico. (Redacéo alterada
pelo Provimento n° 11/2010)
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Secéo IV
Do conciliador

Art.107. Cabe ao conciliador:

| — Presidir as audiéncias de conciliagdo, buscando promover a auto-composicdo entre as
partes, sob a superviséo e orientacdo do juiz;

Il — Utilizar o sistema de controle processual disponivel na realizagdo das audiéncias
disponibilizando o inteiro teor dos respectivos termos na consulta da internet;

I1l — Preparar a minuta da sentenca homologatéria do acordo, na hip6tese de éxito na
conciliag&o.

Secéo V
Dos oficiais de justica/executores de mandado

Art. 108. Cabe aos oficiais de justica/executores de mandados:

| — fazer pessoalmente as citagdes, intimagdes, notificagbes, prisdes, penhoras, arresto e
demais diligéncias proprias do seu oficio, certificando no mandado o ocorrido, com mencéo
de lugar, dia e hora;

Il — estar presente, quando designados, as audiéncias ou sessdes e coadjuvar a manutencdo da
ordem;

Il — realizar servicos de natureza técnico-administrativa ou juridica, na respectiva area de
atuacéo.

IV — efetuar avaliagGes.(Redacéo incluida pelo Provimento n° 01/2009)

V — Abrir diariamente o e-mail funcional, vez que as comunicag¢des acerca dos atos oriundos
desta Corregedoria Geral de Justica ocorrerdo por meio eletrénico, sendo concedido prazo de
05 (cinco) dias Uteis para a leitura do e-mail; vencido este prazo, sem que seja adotado tal
procedimento, o e-mail serd considerado como lido e o servidor dado por cientificado.
(Redacdo incluida pelo Provimento n° 11/2010)

VI — Manter o e-mail funcional em situacdo regular, permitindo, assim, o recebimento de
comunicacgdo da Corregedoria Geral de Justica através de meio eletrdnico. (Redacéo incluida
pelo Provimento n° 11/2010)

Art.109. Todos os oficiais de justica/executores de mandados receberdo uma carteira de
identificacdo expedida pela Corregedoria-Geral da Justi¢a, a qual somente devera ser utilizada
no exercicio de suas fungdes.

Art. 110. A carteira de oficial de justiga sera assinada pelo Corregedor-Geral da Justica, tendo
validade de um ano, quando, ao final deste, devera o Oficial ser recadastrado, a fim de que
seja expedida nova Carteira.

Art. 111. O modelo de carteira sera divulgado junto aos meios de comunicagdo, bem como
que a sua utilizagdo restringir-se-4 somente ao uso em servico pelo oficial.

Art. 112. O oficial de Justica somente gozard das prerrogativas constantes no art. 99 da
Constituicdo Estadual, quando estiver necessariamente em exercicio de suas funges, ficando
impedido de utilizar-se de transporte gratuito em situagéao diversa.

Paragrafo Unico. A utilizacdo da carteira fora do exercicio da fun¢do caracterizar-se-4 em
infrac&o a ser apurada pela Corregedoria-Geral da Justica.

Subsecéo |
Dos mandados
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Art. 113. Os mandados para audiéncia, dos processos das Comarcas de Aracaju, Barra dos
Coqueiros, Nossa Senhora do Socorro e S&o Cristovao, deverdo ser protocolados
eletronicamente pelo Magistrado ou Diretor de Secretaria com pelo menos 20 (vinte) dias de
antecedéncia, ressalvados os casos dos Juizados Especiais. (Redacdo alterada pelo
Provimento n° 03/2009)

81°. N&o se aplicard o prazo definido no caput caso fique caracterizada urgéncia no
cumprimento do mandado, o qual conterd a palavra “urgéncia”, com o visto do juiz. (Redacéo
alterada pelo Provimento n°® 03/2009)

82°. No caso dos Juizados Especiais, os mandados referidos no caput devem ser protocolados
eletronicamente com pelo menos 15 (quinze) dias de antecedéncia. (Redacéo alterada pelo
Provimento n° 03/2009)

Art. 114. Os oficiais de justiga/executores de mandados deverdo cumprir os mandados no
prazo maximo de 20 (vinte) dias contados a partir do seu recebimento.

Paragrafo anico. N&o se aplicara o prazo definido no caput caso fique caracterizada urgéncia
no cumprimento do mandado, tendo este que conter a palavra “urgéncia”, com o visto do juiz.

Art. 114-A. Para expedicdo de mandados a cargo do Avaliador-Executor de Mandados ou
Oficial de Justica Avaliador, observar-se-do 0s seguintes procedimentos: (Redagéo alterada
pelo Provimento n° 16/2010).

I — O mandado, depois de confeccionado, sera encaminhado eletronicamente ao Relat6rio de
Controle de Atividades do Diretor de Secretaria ou do Magistrado correspondente, ja
anexados os documentos necessarios ao cumprimento. (Redacéo alterada pelo Provimento
n° 01/2010)

Il — para os processos que tramitam em meio fisico, deve o servidor certificar nos autos a
expedicdo eletronica do mandado fazendo constar o respectivo numero. (Redagédo alterada
pelo Provimento n° 01/2010)

111 - O Magistrado ou o Diretor de Secretaria deverdo apor no mandado sua assinatura digital
baseada em certificado digital emitido por Autoridade Certificadora credenciada, momento
em que o mandado sera protocolizado eletronicamente, havendo desde j& o sorteio para o
Avaliador-Executor de Mandados ou Oficial de Justica Avaliador. (Redacdo alterada pelo
Provimento n° 16/2010)

§1°. Apenas 0 Magistrado ou Diretor de Secretaria cujo nome conste no Mandado ter4 chave
de acesso para assina-lo. (Redacéo alterada pelo Provimento n° 01/2010)

§ 2°. Oficios, cartas e demais documentos elaborados no sistema e que ndo sejam entregues
pelo Executor de Mandados ou Oficial de Justica somente devem ser impressos apés a
assinatura por Certificacdo Digital. (Redacdo alterada pelo Provimento n° 16/2010)

Art. 114-B. O Avaliador-Executor de Mandados ou Oficial de Justica Avaliador recepcionaré
e certificard o cumprimento do mandado por meio eletrénico, conforme as regras abaixo:
(Redacéo alterada pelo Provimento n° 16/2010)

| — O Avaliador-Executor ou Oficial de Justica Avaliador acessara o seu Relatério de
Atividades, em qualquer terminal e imprimird uma via do mandado e dos documentos, para
cumprimento. (Redagéo alterada pelo Provimento n° 16/2010)

Il — No momento em que o Avaliador-Executor ou Oficial de Justica Avaliador acessar o
Relatorio de Atividades, em sistema proprio, automaticamente serd registrado no Sistema a
sua ciéncia, independente da impresséo. (Redagéo alterada pelo Provimento n° 16/2010)

I1l — O Avaliador-Executor ou Oficial de Justica Avaliador imprimira, juntamente com 0s
mandados a serem cumpridos, a relacdo dos respectivos mandados para colheita das
assinaturas dos recebedores. (Redacéo alterada pelo Provimento n° 16/2010)

IV — A relagdo, prevista no inciso anterior, contera o nimero do mandado e do processo, 0
nome do destinatario e o0 campo para assinatura.
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V — A certiddo de cumprimento da ordem judicial, acompanhada de eventuais observagdes,
serd lancada no sistema nos campos proprios, com assinatura baseada em certificado digital,
até o dia seguinte ao do cumprimento do ato. O executor de mandados ou oficial de justica
deverd, também, anexar ao histérico do mandado o protocolo contendo a assinatura da parte
citada ou intimada.

VI — O ocasional encaminhamento de bens, pessoas, autos, laudos ou demais documentos
produzidos em diligéncia, ao Juizo competente, ndo dispensam o Avaliador-Executor ou
Oficial de Justica Avaliador da obrigagdo de exarar a certiddo prevista no inciso anterior.
(Redacéo alterada pelo Provimento n° 16/2010)

VIl — Cumpridos os mandados, o Avaliador-Executor ou Oficial de Justica Avaliador
entregara a respectiva relagdo para arquivamento, em até cinco dias, na Central de Mandados
ou na Secretaria da Vara, onde a primeira ndo existir. (Redacéo alterada pelo Provimento n°
16/2010)

VIII — O Extrato com as assinaturas dos recebedores dos mandados seréd conservado até dois
anos depois do transito em julgado do Ultimo processo nele relacionado.

§ 1° O Avaliador-Executor ou Oficial de Justica Avaliador que utilizar PDA - "Personal
Digital Assistant" fornecido pelo Tribunal de Justica, acessard o Relatério de Atividades e
imprimird a cdpia do mandado a partir do mesmo, dispensando-se a geracdo da Relacdo de
Mandados para colheita de assinaturas. (Redagéao alterada pelo Provimento n° 16/2010)

§ 2°. No caso do paragrafo anterior, o servidor podera colher a assinatura do recebedor na tela
do PDA e com ele fotografar ou filmar locais, pessoas ou bens para melhor instruir a
diligéncia.

Art. 114-C. A Central de Mandados tera acesso a todo Mandado protocolado para
cumprimento em sua circunscricdo e podera transferi-lo de um Avaliador-Executor ou Oficial
de Justica Avaliador para outro, desde que ambos lhe sejam vinculados, visando atender
necessidade imperiosa do servico. (Redagéo alterada pelo Provimento n° 16/2010)

Art. 114-D. Com o cumprimento do mandado pelo Avaliador-Executor ou Oficial de Justica
Avaliador, o nimero do processo é automaticamente incluido no respectivo sistema de
gerenciamento processual, em relatrio de atividade prdprio. (Redacdo alterada pelo
Provimento n° 16/2010)

Art. 114-E. Para os processos fisicos, registrado no sistema o cumprimento do mandado pelo
Avaliador-Executor ou Oficial de Justica Avaliador, sera gerado o movimento de certiddo, a
partir do qual o servidor da secretaria deverd imprimir, fazer a juntada aos autos e langar o
respectivo movimento no sistema. (Redagéo alterada pelo Provimento n°® 16/2010)

Art. 114-F. Nos processos virtuais, registrado no sistema o cumprimento do mandado pelo
Avaliador-Executor ou Oficial de Justica Avaliador, sera lancado, posteriormente, pelo
servidor o movimento de juntada da certiddo. (Redacdo alterada pelo Provimento n°
16/2010)

Art. 114-G. No processo fisico, quando for necessaria a contagem do prazo processual, o
servidor deverd indicd-lo no momento de lancar o movimento de juntada.

Art. 114-H. No processo virtual, o servidor devera incluir, no momento da juntada da
certid&o, o prazo relativo ao respectivo ato processual.

Art. 114-1. Nos processos dos Juizados Especiais devera constar a data do cumprimento do
mandado na certid&o.

Art. 115. Os mandados expedidos no SCP — Sistema de Controle Processual do 1o0. Grau — e
ndo protocolados no prazo méximo de 20 (vinte) dias, serdo automaticamente cancelados.
(Redagao alterada pelo Prowmento n° 03/2009)

Seereta%m—pararas—pmwdeﬂems%nevere*pedﬁae (Redagao revogada pelo Prowmento n°
03/2009)
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Art. 117. O cumprimento dos mandados direcionados aos 6rgdos publicos devem ser
efetuados, exclusivamente, na pessoa de seus Presidentes/Diretores.

Art. 118. O cumprimento dos mandados deveré seguir o disposto nos Cddigos de Processo
Civil e Processo Penal.

Art. 118-A. Os Magistrados de 1° Grau somente deverdo encaminhar a Policia Federal para
cumprimento os mandados de prisdo que se referirem aos crimes de sua atribuicdo. (Redagéo
incluida pelo Provimento n° 09/2010)

Paragrafo Unico. Nos demais casos, o envio a Policia Federal apenas terd a finalidade de
anotagdo nos registros internos da mesma, sem prejuizo do envio a autoridade competente
para o efetivo cumprimento. (Redag&o incluida pelo Provimento n° 09/2010)

Art. 118-B. O mandado de prisdo expedido em face de pessoa condenada, com sentenga de
prondncia ou com priséo preventiva decretada no pais deverd indicar a condi¢do de possivel
foragido ou estadia no exterior, sendo encaminhado imediatamente, por copia autenticada, a
Superintendéncia Regional da Policia Federal — SR/DPF do respectivo Estado, com vista a
difusdo vermelha. (Redacé&o incluida pelo Provimento n° 09/2010)

Art. 118-C. Na hip6tese de existéncia de Contramandado de Prisdo, devera ser comunicado a
Policia Federal para atualizacdo dos seus registros, principalmente nos casos previstos no art.
118-B”. (Redag&o incluida pelo Provimento n° 09/2010)

Art. 119. As intimacOes dos advogados em todas as comarcas do Estado deverdo ocorrer
através do Diério da Justica, razdo pela qual ndo devera o Executor de Mandados ou Oficial
de Justica dar cumprimento a qualquer mandado expedido para intimagéo ou notificacdo de
advogado. (Redacéo alterada pelo Provimento n° 16/2010)

Art. 120. As intimages referentes as custas processuais, extingdo de processo e homologagao
por sentenga deverdo ser efetuadas pelos Correios.

Art. 121. N&o deverdo ser cumpridas as diligéncias para citagdo e intimagdo oriundas da
Justica Federal, a serem realizadas nas comarcas contiguas e nas situadas na mesma regido
metropolitana das Varas Federais.

Art. 122. Os presos civis ficardo custodiados na 42 Delegacia Metropolitana, localizada no
Conjunto Augusto Franco, devendo os mandados de prisdo civil ser apresentados pelos
oficiais de justica na POLINTER, para integral cumprimento.

Secéo VI
Dos agentes de protecéo

Art. 123. Cabe aos agentes de protecéo:

| — proceder a todas as investigagOes relativas aos menores, seus pais, tutores ou encarregados
da sua guarda e cumprir as instru¢des que lhe forem dadas pelo Juiz nos termos da legislagéo
especial sobre o assunto;

Il — deter ou apreender os menores abandonados ou em conflito com a lei por determinagdo

do Juiz, levando-0s a sua presenca;

Il — vigiar os menores que Ihes forem indicados pelas sentengas e concessoes de liberdade

vigiada;

IV — exercer vigilancia nos restaurantes, cinemas, cafés, teatros, casas de bebidas, cassinos,

bailes publicos ou em qualquer outro local de diversdes publicas a fim de fiscalizar os

menores para o que terdo, nesses lugares, livre acesso;

V — desempenhar todos os demais servigos ligados a sua fungéo.

Art. 124. Compete ao Juiz da 162 Vara Civel da Comarca de Aracaju — Juizado da Infancia e
da Juventude — e aos Juizes que exercam idénticas atribui¢des nas Comarcas do Interior, a
selecdo, a titulo gratuito, dos agentes voluntarios de protecdo da infancia e da juventude,
obedecendo aos seguintes critérios:

| — ser maior de vinte e um anos de idade;
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Il - ter concluido o ensino médio;
Il — ter bons antecedentes e idoneidade moral.

Art. 125. Para a selecdo dos agentes voluntarios de protecdo da infancia e da juventude seréo
exigidos os seguintes documentos:

| — atestado de bons antecedentes;

Il - folha corrida;

111 — atestado de sanidade fisica e mental;

IV — comprovante de conclusdo do ensino médio;

V — atestado de comprovacao do grupo sangliineo e fator RH;
VI — fotocdpia da cédula de identidade;

VIl - fotocopia do cartdo de cadastro de pessoa fisica;

VIII - fotocdpia do titulo de eleitor;

IX — documento comprobatdrio de residéncia;

X —uma fotografia 3x4;

X1 - comprovante de exercicio de atividade laboral.

Art. 126. Feita a sele¢do dos candidatos a agentes voluntérios de protecdo da infancia e da
juventude, o Juiz solicitard & Corregedoria-Geral da Justica a emissdo de carteira de
identificac&o.

§1° - O Juiz remetera & Corregedoria-Geral da Justica, juntamente com a solicitacdo a que se
refere este artigo, todos os documentos constantes do art. 84 desta Consolidacéo, que apés
analisados serdo devolvidos para arquivamento.

82° - Expedida a carteira de identificacdo com a assinatura do Corregedor-Geral da Justica,
serd ela encaminhada ao Juiz competente para langar a sua assinatura.

Art. 127. Na comarca de Aracaju poderdo ser admitidos até 100 (cem) agentes voluntarios de
protecdo da infancia e da juventude.

§ 1° - Nas comarcas de entrancia final do interior do Estado poderdo ser admitidos até 20
(vinte) agentes voluntérios de protecdo da infancia e da juventude.

§2° - Nas Comarcas de entrancia inicial do interior do Estado poderdo ser admitidos até 10
(dez) agentes voluntarios de protecéo da infancia e da juventude.

Art. 128. A fiscalizagdo das normas de prevencdo e protecdo a crianca e ao adolescente,
contidas em legislagéo e portarias judiciais, € de atribui¢do dos agentes de protecéo efetivos e
voluntarios de protecdo da infancia e da juventude.

Paragrafo Gnico. A atuagdo do agente voluntério de protecdo da infancia e da juventude é
limitada ao territorio do municipio em que for credenciado. No interior do Estado, o
credenciamento e atuacdo serdo por sede e por cada municipio que compdem a comarca,
segundo designacéo proporcional estabelecida pelo Juiz e dentro dos limites fixados pelo art.
4° da Resolugéo n° 29/2001 deste Tribunal de Justica.

Art. 129. A carteira de identificacdo do agente efetivo e do agente voluntario de protecdo da
infancia e da juventude serd substituida anualmente.

§1° Durante a primeira quinzena de dezembro, os agentes efetivos e os agentes voluntérios de
protecdo da infancia e da juventude deverdo comparecer perante o Juizo que servem, para
promover o recadastramento, cabendo a este remeter a documentacdo a Corregedoria-Geral da
Justica. Na primeira semana do més de janeiro do ano subsequente, as novas carteiras de
identificagcdo serdo remetidas ao Juiz competente para langar a sua assinatura e distribui-las
aos agentes e comissarios, devendo recolher as carteiras vencidas e encaminha-las a
Corregedoria-Geral da Justica.
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§2°. A utilizagdo ou tentativa de utilizacdo da carteira de identificacdo fora do exercicio da
funcdo, ou dos limites territoriais, caracterizar-se-4 em infracdo penal e administrativa a ser
apurada pela Corregedoria Geral da Justica.

Art. 130. A carteira de identificacdo tera validade para o exercicio do ano da sua expedicéo.
Art. 131. A perda da condigdo de agente efetivo ou de agente voluntério de protecdo da
infancia e da juventude obriga & imediata devolucéo da carteira de identificacdo a Secretaria
da Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 132. Os Juizes competentes deverdo estabelecer escalas regulares de atuacdo,
mensalmente, fixando os dias, locais e quantidade de agentes de prote¢cdo, comunicando com
antecedéncia & Corregedoria para divulgacéo no site.

Secéo VII
lind Ldiciai
(Redacéo revogada pelo Provimento n° 01/2009)

Art. 133. CGabe-ao avaha

Secéo VIII
Dos leiloeiros/porteiros

Art. 137 — A praca e o leildo judicial deverdo ser realizados pelo técnico judiciério
responséavel pelo processo. (Redacéo alterada pelo Provimento n° 23/2010).

Paragrafo Unico — Tratando-se de bens imdveis, a hasta publica devera ser efetivada no atrio
em frente da respectiva Vara e, no caso de bens méveis, no atrio em frente da respectiva Vara
ou em local a ser designado pelo juiz.

Secdo IX
Dos impedimentos e incompatibilidades

Art. 138. Nenhum servidor da justica, em qualquer categoria, poderd funcionar juntamente
com o cbnjuge ou parente, consangliineo ou afim, em linha reta ou colateral até o terceiro
grau:

I - no mesmo feito ou ato judicial,

Il - na mesma Comarca ou Distrito, quando entre as fungdes dos respectivos cargos existir
dependéncia hierdrquica, aplicando-se para tanto a Resolugdo n° 07/05 Conselho Nacional de
Justica.

Paragrafo Unico. Igual impedimento verificar-se-4 quando alguma das partes, seu procurador
ou o agente do Ministério Publico mantiver com o servidor idéntica relacdo de parentesco,
consanguineo ou afim.
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Art. 139. Em se verificando o impedimento entre Servidores da Justica, sera afastado:
| - 0 Gltimo nomeado;

Il - se da mesma data a nomeacdo, 0 mais novo no servigo judiciario;

I11 - se superveniente & posse de ambos, o que houver dado causa ao impedimento.

Secéo X
Dos procedimentos administrativos
(Redacéo alterada pelo Provimento n°07/2010)

Subsecéo |
Do pedido de providéncias
(Redacéo alterada pelo Provimento n° 07/2010)

Art. 140. O pedido de providéncia sera instaurado, mediante simples autorizagdo do
Corregedor-Geral de Justica ou pelos Juizes Corregedores, como meio imediato de
regularizacdo dos servigcos inerentes & prestacdo jurisdicional. (Redagdo alterada pelo
Prowmento n° 07/2010)

sep\%es—mepemes—a—ppestaeae—ﬁmsdwmnai (Redagao revogada pelo Prowmento n°
07/2010)

revogada pelo Prowmento n°07/2010)

Subsecéo Il
Do processo administrativo disciplinar
(Redacéo alterada pelo Provimento n°07/2010)

Art. 141. A Corregedoria Geral de Justiga, tendo ciéncia ou noticia de irregularidade no

servico judiciario estadual, ou de faltas funcionais de seus servidores, provocara o Presidente
do Tribunal de Justica deste Estado (autoridade competente para instauracdo de processo
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administrativo disciplinar, nos termos do art. 276 c/c art. 4°, Il, da Lei 2.148/77), através de
portaria, a qual contera os seguintes dados:

| — referéncia ao documento que a originou;

Il — descrigdo circunstanciada dos fatos imputados ao processado;

Il — determinagéo de providéncias preliminares;

IV — data e assinatura do Corregedor-Geral de Justica ou do Juiz Corregedor por ele
designado;

§1° A portaria acima mencionada sera encaminhada ao Presidente desta Corte para, querendo,
instaurar o processo administrativo disciplinar, em qualquer das suas formas, mediante
ratificacdo da Portaria ja subscrita pelo Corregedor-Geral de Justica ou Juiz Corregedor, e
posterior envio & Comissdo Permanente de Processos Administrativos Disciplinares - CPAD.
§2° Na hipotese do processo administrativo disciplinar ndo ter se instaurado por provocacéo
da Corregedoria-Geral de Justica, este o0rgdo sera comunicado, através de oficio, pela
Comissdo Permanente de Processos Administrativos Disciplinares, no prazo de 02 (dois) dias,
a fim de evitar a repeticdo de atos com o mesmo fim, bem como para propiciar a adogéo de
medidas emergenciais que assegurem o regular funcionamento dos servigos judiciais.

Art. 142. Instaurado o processo administrativo disciplinar mediante provocacdo da
Corregedoria, a Comissdo Permanente de Processos Administrativos Disciplinares
encaminhara relatério ao Corregedor-Geral de Justica, que poderd manifestar-se pelo
arquivamento ou aplicagéo das seguintes penalidades:

| - repreenséo;

Il - suspenséo;

I - multa.

81° No caso de manifestar-se o Corregedor-Geral de Justica pela aplicacdo das penalidades
acima, o processo administrativo disciplinar sera encaminhado ao Presidente deste Tribunal
para, querendo, proferir julgamento mediante ratificagdo da manifestacéo do Corregedor.

82° No caso de manifestar-se o Corregedor-Geral de Justica pela aplicagdo de penalidade de
natureza mais grave, encaminhara os autos ao Presidente do Tribunal de Justica.

83° Concluindo a Comissdo Permanente de Processos Administrativos Disciplinares pela
aplicacdo de penalidade de demissdo, demissdo a bem do servico publico e cassacdo de
aposentadoria ou de disponibilidade, o processo administrativo, ainda que instaurado
mediante provocagdo da Corregedoria-Geral de Justiga, serd encaminhado diretamente ao
Presidente do Tribunal, Gnica autoridade competente para julgamento.

§ 4° Os atos decorrentes do julgamento e providéncias necessérias a sua execugdo ficam a
cargo da autoridade julgadora.

Art. 143. Cabera pena de repreensdo, nos casos de desobediéncia, indisciplina, ou
descumprimento dos deveres, nos termos do art. 259 da Lei 2.148/77.

Art. 144. Caber4 a pena de suspensdo, nos termos do art. 260 da Lei 2.148/77:

| - Quando houver dolo, ma-fé, ou reincidéncia, tratando-se das faltas indicadas no artigo
anterior;

Il - Quando o descumprimento dos deveres constituir falta grave;

Il - Quando houver violagédo das proibigGes previstas em Lei, Regimentos, Regulamentos ou
em qualquer outro instrumento normativo cabivel,

§ 1° - A pena de suspensdo ndo poderd exceder de 60 (sessenta) dias e serd precedida de
sindicancia administrativa.

§ 2° - Durante o periodo da suspensdo, o servidor perderd todos os direitos e vantagens
resultantes do exercicio das suas fungoes.

Art. 145. A pena de multa serd aplicada em lugar da suspensdo, quando a conversdo for
considerada conveniente para o Servi¢co Publico, nos termos do art. 261 da Lei 2.148/77.
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§ 1° - A multa a aplicar sera de 50% (cinquenta por cento) do vencimento-dia do funcionério,
por cada dia estabelecido na suspenséo convertida.
§ 2° - Convertida a suspensdo em multa, o funcionério serd obrigado a comparecer ao servico.

Art. 146. E aplicavel, em relagfo a imposigéo de pena disciplinar, subsidiariamente, o contido
nas leis estaduais referentes aos Servidores Pablicos e no Cddigo de Processo Civil.

Art. 147. Serd observado nas denlncias de irregularidades praticadas por magistrados o
disposto na Resolugdo n° 30 do Conselho Nacional de Justica.

Do procedimento

(Redacéo revogada pelo Provimento n° 07/2010)
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(Redacéo revogada pelo Provimento n° 07/2010)

da pelo Provimento n° 07/2010)

ao revoga

(Redac
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Capitulo 11
DOS SERVICOS

Secao |
Do protocolo integrado

Art. 163. O Protocolo Integrado do Tribunal de Justica de Sergipe funciona no andar térreo
do Anexo Administrativo Desembargador Antonio Goes.

§1° O Protocolo Integrado acima mencionado, bem como o do Férum Gumersindo Bessa,
funcionam em expediente de 07 as 18 horas.

§2° Nao serdo recebidos autos, peticdes, documentos e fax apés o final do expediente.

83° Né&o serdo recebidos nos Protocolos Integrados recursos dirigidos aos Tribunais
Superiores bem como peti¢des iniciais das a¢des originarias de competéncia do Tribunal de
Justica.

Art. 164. As Recepcdes Gerais e Secretarias dos Foruns que realizam atendimento de
protocolo de documentos, a medida que forem Integradas aos Sistemas de Controle
Processual do 1° e do 2° Graus, estardo aptas a receber peti¢des, documentos e autos relativos
aos Juizos que disponham de idéntico servico.

Art. 165. Independentemente da instalacéo de Protocolos Integrados, € obrigatoria a correta e
legivel identificacdo do nimero do processo, seja de 1° ou de 2° Graus, para a validade do
protocolo de peti¢Oes e/ou documentos em qualquer unidade jurisdicional.

81° Consideram-se ndo protocolizadas as peticdes e/ou documentos em que ndo conste o
correto e legivel nimero do processo cuja identificacdo € de inteira responsabilidade do
advogado ou interessado.

§2° A falta de correta identificagdo do nimero do processo, o advogado ou interessado
dispora de 60 (sessenta) dias para regularizar a situacdo do protocolo, apontando o correto
nimero do processo, quando entdo serd, de fato, considerado protocolado para efeitos
processuais, recebendo, assim, nova chancela da protocoladora digital; ultrapassado este
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prazo, os documentos serdo arquivados no proprio Protocolo Integrado para posterior
remessa ao Arquivo Judiciario.

83° Por questdes de seguranga, os documentos em pequenos formatos somente seréo
recebidos se grampeados a folhas de papel A4.

Art. 166. Toda peticdo, inclusive a inicial, a ser protocolizada, seja nos Protocolos
Integrados, seja nas Recepgdes ou Secretarias de Varas e Comarcas, deve conter a indicagdo
do CPF ou CNPJ do requerente, bem como as dimensdes do papel A4.

81° Os procuradores que indicarem o CPF ou CNPJ dos requerentes em suas petigdes
receberdo gratuitamente por e-mail, através do TJ PUSH, o extrato da movimentacdo dos
respectivos processos, desde que tenham seus e-mails cadastrados no SCP — Sistema de
Controle Processual.

82° O cadastro do enderego de e-mail pode ser realizado em qualquer Secretaria Judicial.

§3° A critério do Juiz, o processo pode ser baixado em diligéncia para suprir a auséncia de
indicagdo do CPF ou CNPJ.

Art. 167. Em toda peticdo inicial a ser protocolizada devera conter na descricdo do endereco
das partes, a respectiva indicacéo do CEP - Codigo de Enderecamento Postal.

Art. 168. Nos Juizos de 1° Grau, faculta-se ao Promotor de Justica devolver os processos em
carga, acompanhados ou ndo de pecas processuais, no Atendimento ao Publico das
Secretarias.

Art. 169. Em qualquer jurisdi¢do, é permitido ao advogado, para efeito de retirada de
processos em carga, protocolizar sua procuracdo diretamente no Atendimento ao Publico das
Secretarias.

Art. 170. O procedimento de trabalho dos Protocolos Integrados serd o mais informatizado
possivel e seguird as seguintes diretrizes:

| - todos os protocolos de petigdes e/ou documentos, acompanhados ou ndo de processos
retirados em carga, deverdo ser chancelados em Protocoladora Digital, em cuja autenticacéo
constara data, hora e nimero do protocolo;

Il - em seguida, conforme se refira a processo do 1° ou do 2° Grau, todo o0 material deve ser
cadastrado no Modulo de Protocolo do SCP - Sistema de Controle Processual respectivo,
vinculando-o ao numero do processo identificado e classificando a natureza do protocolo da
seguinte forma:

a) devolucéo de autos com documento

b) devolucdo de autos sem documento

c) entrega de documento: Peticdo Geral; Contestacdo; Excecdo; Impugnacdo ao Valor da
Causa; Recurso; Cumprimento de Sentenca; Fax; Oficio; Oficio com arma; Guia de Custas
Paga; Comprovante de Depdsito Judicial; Defesa Prévia; Alegagcdes Finais; Embargos,
Embargos de Declaracdo, Embargos Infringentes e demais pecas do 2° Grau.

Il - se o material for recebido pelo Protocolo Integrado no préprio Férum de destino, o
sistema gerara “protocolo de entrega” em lote para os Juizos destinatarios; se entregue em
outro Foérum, o sistema emitira “protocolo de tramitacdo” para envio ao Protocolo Integrado
do Férum correspondente via malote;

IV - o material enviado através do “protocolo de tramitacdo” sera conferido no sistema pelo
Protocolo Integrado de destino, que, por sua vez, promoverd a entrega aos Juizos
correspondentes emitindo o competente “protocolo de entrega”.

V - cadastrado o protocolo e até que efetivamente seja entregue no Juizo ou Tribunal, o SCP
manterd a informag&o nos registros do processo sobre os “Protocolos pendentes de entrega”,
possibilitando as Secretarias um rigoroso controle da tramitacdo dos processos.

§1° Todo o material recebido pelos Protocolos Integrados deverd ser, obrigatoriamente,
cadastrado no SCP no mesmo dia.
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§2° E terminantemente proibido receber peticBes, documentos ou autos acompanhados de
dinheiro em espécie ou cheques como forma de pagamento, devendo o interessado
providenciar junto & Secretaria do Juizo competente o devido depdsito judicial.

83° As petigdes enviadas por correspondéncia devem ser dirigidas ao Protocolo Integrado
mesmo que recebidas nas Secretarias, providenciando protocolo no mesmo dia do
recebimento, desde que atendidas as exigéncias de identificacdo estabelecidas nesta
Consolidacéo; caso o interessado ndo tenha enviado envelope selado para devolugdo da 22 via,
o0 Protocolo Integrado a manterd por 60 (sessenta) dias, findos os quais procedera na forma do
art. 168, § 2°, in fine desta Consolidacéo.

Subsecéo |
Do protocolo de peticionamento eletrénico

Art. 170-A. A protocolizacéo eletronica de peticdes iniciais civeis e criminais no &mbito do 1°
grau de jurisdicdo do Poder Judiciario de Sergipe, far-se-4 por meio digital, na forma prevista
nesta Consolidagdo. (Redacéo alterada pelo Provimento n° 22/2010).

81° O envio da petigdo por meio eletronico dispensa a apresentagéo posterior dos originais ou
fotocdpias autenticadas. (Redacéo incluida pelo Provimento n° 22/2010).

82° Os documentos produzidos eletronicamente e juntados aos processos eletrénicos com
garantia da origem e de seu signatéario, na forma estabelecida nesta Consolidagdo, serdo
considerados originais para todos os efeitos legais. (Redacdo incluida pelo Provimento n°
22/2010).

§3° A arguiicdo de falsidade do documento original serd processada na forma da lei processual
em vigor. (Redag&o incluida pelo Provimento n° 22/2010).

84° Os originais dos documentos digitalizados, mencionados no 8§ 2° deste artigo, dever&o ser
preservados pelo seu detentor até o trnsito em julgado da sentenga ou, quando admitida, até o
final do prazo para interposicdo de acéo rescisdria. (Redagéo incluida pelo Provimento n°
22/2010).

85° Os documentos cuja digitalizacdo seja tecnicamente inviavel devido ao grande volume,
nos termos do §2° do art. 170-F, ou por motivo de ilegibilidade deverdo ser apresentados ao
cartorio ou secretaria no prazo de 10 (dez) dias, contados do envio da peti¢do eletronica, nela
registrando-se a impossibilidade, sob pena de recusa. (Redacé&o incluida pelo Provimento n°
22/2010).

§ 6° Os documentos digitalizados juntados ao processo eletrénico somente estardo disponiveis
para acesso por meio da rede externa para suas respectivas partes processuais e para o
Ministério Pablico, respeitado o disposto em lei para a situagdo de sigilo e de segredo de
justica. (Redacéo incluida pelo Provimento n° 22/2010).

Art. 170-B. O sistema de peticionamento eletrdnico estard acessivel, apenas ao usuario
cadastrado, ininterruptamente, ficando disponivel 24 horas para a transmissdo das peticoes
iniciais, sendo considerada proposta a agdo na data do registro do peticionamento eletronico.
(Redacéo alterada pelo Provimento n° 22/2010).

8§1° Nos plantfes judiciarios e no recesso forense serd adotado o procedimento ordinério de
peticionamento fisico.
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82° Quando o ato processual (peticionamento) tiver que ser praticado em determinado prazo,
por meio de peticdo eletrnica, serdo considerados tempestivos os efetivados até as 24 (vinte e
quatro) horas do dltimo dia.

§3° Em caso de indisponibilidade do sistema por motivo técnico imputavel a este Tribunal, os
prazos legais serdo prorrogados para o primeiro dia Gtil seguinte & solucdo do problema.
Nessa hipotese, o sistema devera informar a ocorréncia, registrando:

| — data e hora do inicio da indisponibilidade do sistema;
Il — data e hora do término da indisponibilidade do sistema;
Il — servicos que ficaram indisponiveis, inerentes ao peticionamento eletrdnico.

§ 4° A protocolizacdo eletrdnica dar-se-a através do Portal do Advogado e Defensor Publico e
depende de prévio cadastramento, nos termos art. 170-D desta Consolidagéo.

Art. 170-C. A peticéo inicial deverd ser digitalizada pelo servidor em caso de Habeas Corpus
impetrado sem advogado, assim como nos casos de acgOes ajuizadas diretamente pela parte
com fundamento no artigo 36 do Cddigo de Processo Civil.

Art. 170-D. O acesso ao Protocolo de Petices dar-se-4 através do Portal do
Advogado/Defensor Publico, no site www.tjse.jus.br, mediante usuério e senha, desde que
previamente cadastrados junto ao Poder Judiciario do Estado de Sergipe. (Redagéo alterada
pelo Provimento n° 22/2010).

81° O usuério do peticionamento eletrdnico deverd possuir assinatura eletronica que
possibilite a identificacdo inequivoca do signatario das pecgas/arquivos a serem enviados
através do sistema, obtida através de login e senha, fornecidos pelo Tribunal de Justica do
Estado de Sergipe.

§ 2° O cadastro do operador do direito para acessar o Portal do Advogado/Defensor Publico
podera ser efetuado de duas formas:

| — Através do comparecimento pessoal a qualquer Secretaria Judicial ou Recepcéo de Forum
do Poder Judiciario munido do Termo de Credenciamento devidamente preenchido,
disponibilizado no portal do Advogado/Defensor Pablico, juntamente com a identificacdo
profissional contendo o nimero da OAB.

Il — Atraves do e-mail geserc@tjse.jus.br, com o envio da carteira da OAB digitalizada e do
termo de credenciamento, devidamente preenchido e assinado eletronicamente, através do uso
de certificacdo digital, emitida por autoridade certificadora credenciada junto a Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira — ICP Brasil — na forma de lei especifica.

§3° O cadastro de usuério e senha é de uso pessoal, intransferivel e de inteira responsabilidade
de seu detentor.

Art. 170-E. O Protocolo de Peti¢cdes no Portal do Advogado e Defensor Pablico, relativos aos
Juizos do 1° grau de jurisdicdo, servird apenas para envio de peti¢des iniciais, procuragéo e
documentos que se fizerem necessarios & prova do alegado, devendo-se protocolar as demais
pecas em meio fisico, nos respectivos Foruns, ressalvados os casos em que a tramitacdo do
feito é integralmente eletronica. (Redag&o alterada pelo Provimento n° 22/2010).
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§ 1° Tratando-se de Agdo de Execucdo de Titulo Extrajudicial, o Advogado/Defensor Publico
deverd apresentar o titulo original no protocolo integrado ou, inexistindo, na Secretaria da
Vara/Comarca, no prazo de 10 (dez) dias, a contar do peticionamento eletronico, ficando
arquivado na Secretaria até o transito em julgado da sentenca.

Art. 170-F. Através do Portal do Advogado/Defensor Publico o profissional ajuizara a acéo
informando as partes, classe processual e assunto, nimero da guia de custas processuais,
eventual dependéncia e o férum a ser distribuido, anexando, obrigatoriamente, a peticdo
inicial, procuracdo e documentos que se fizerem necessarios a prova do alegado. (Redacéo
alterada pelo Provimento n° 22/2010).

81°. Os arquivos, no formato pdf (portable document format), serdo recebidos em tamanho
unitario maximo de 1 megabyte, facultado o desmembramento ilimitado dos documentos, sob
pena de ndo ser aceita pelo sistema.

§2° A peticdo inicial, independente do nimero de paginas, serd impressa pelo distribuidor, j& a
procuracdo e documentos que se fizerem necessarios a prova do alegado apenas serdo
impressos se possuirem tamanho méximo de 50 (cinquenta) paginas.

§3° Ultrapassado o limite previsto no paragrafo anterior, o operador do direito deveré realizar
a entrega dos documentos em meio fisico no protocolo integrado ou, inexistindo, na Secretaria
da Vara/Comarca, no prazo de 10 (dez) dias, a contar do peticionamento eletronico.

84°. Ao realizar o peticionamento eletrdnico, automaticamente, o profissional receberd o
namero de protocolo do ajuizamento da agao.

85° O distribuidor, de inicio, devera imprimir a peticdo e documentos anexados, ap0s o que
conferira atentamente os dados preenchidos pelo procurador, podendo sanar eventuais
incorrecBes e incluir dados indispensaveis ao cadastro do processo, sempre usando como
parametro a peti¢do inicial.

86° Apds a impressdo dos documentos e conferéncia dos dados relativos ao cadastro, o
distribuidor efetivara a geragdo do processo.

§7° A distribuicdo ndo sera efetivada quando a peca virtual ndo estiver acessivel ou legivel,
hipotese em que o servidor preencherd obrigatoriamente o campo “Motivo da Recusa”
indicando a sua causa e gerando aviso automético que ficard disponivel no Portal do
Advogado/Defensor Publico.

88° No caso previsto no paragrafo anterior, o operador do direito devera corrigir as falhas,
procedendo a novo protocolo eletronico.

§9° E obrigacdo do operador do direito acompanhar a distribuicdo e eventual recusa das
peticOes através do Portal do Advogado/Defensor Publico.

Art. 170-G. Os questionamentos sobre a funcionalidade do Protocolo de Peti¢Ges, por
dificuldade de acesso, motivos técnicos, caso fortuito ou forca maior, serdo resolvidos pelo
juiz da causa, a requerimento do interessado. (Redagéo alterada pelo Provimento n°
22/2010).

Art. 170-H. E facultativo o prévio peticionamento eletronico para impetracdo de Mandado de
Seguranga.

Art. 170-1. No caso do Mandado de Seguranca, em que é obrigatoria a apresentacdo do
Mandado de Ordem Judicial com peticdo e documentos, e em outros casos em que se torne
invidvel a digitalizacdo da peticdo e/ou documentos, a Secretaria expedira o Mandado
eletronicamente, mas encaminhard por simples protocolo a peti¢cdo e/ou documentos para o
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Avaliador-Executor/Oficial de Justica Avaliador ou para a Central de Mandados, onde
houver, fazendo constar o nimero do mandado virtual. (Redacéo alterada pelo Provimento
n° 16/2010)

Art. 170-J. S&o de exclusiva responsabilidade dos usuérios: (Redagdo alterada pelo
Provimento n° 22/2010).

| - o sigilo de sua identidade digital (login e senha);

Il - a conformidade entre os dados do usuario com os informados no Termo de
Credenciamento;

Il - as condig¢Oes das linhas de comunicagdo, 0 acesso ao seu provedor da internet e a
configuragdo do computador utilizado nas transmissdes eletronicas de acordo com o0s
requisitos estabelecidos no portal oficial deste Tribunal;

IV - a confecgédo da peticdo e anexos por meio digital, em conformidade com os requisitos
estabelecidos por este Tribunal, no que se refere ao formato e tamanho dos arquivos
transmitidos eletronicamente;

V - 0 acompanhamento da divulgagdo dos periodos em que o servi¢o ndo estiver disponivel
em decorréncia de manutencéo no portal oficial do Tribunal de Justica do Estado de Sergipe;
VI - o acompanhamento do regular recebimento da peticdo através do Portal do
Advogado/Defensor Publico.

Paragrafo Unico. A ndo-obtengdo de acesso ao Portal do Advogado/Defensor Puablico e
eventual defeito de transmissdo ou recepcdo de dados ndo-imputéveis a falha do sistema
informatizado do Tribunal de Justica do Estado de Sergipe nédo servirdo de escusa para o
descumprimento dos prazos legais.

Art. 170-L. Incumbe ao credenciado observar as diferengas de fuso horério existentes no
Pais, sendo referéncia, para fins de contagem de prazo recursal, o horéario oficial de Brasilia,
obtido junto ao Observatério Nacional. (Redagéo alterada pelo Provimento n° 22/2010)

§ 1° Quando o ato for praticado por meio eletronico para atender prazo processual, serdo
considerados tempestivos os recebidos integralmente até as 24 (vinte e quatro) horas de seu
altimo dia.

§ 2° N&o sdo considerados, para efeito de tempestividade, o horario da conexao do usuério a
internet, o horério do acesso ao portal do Advogado/Defensor Publico e os horarios
consignados nos equipamentos do remetente e da unidade destinatéria.

Art. 170-M. A conservacdo dos autos do processo por meio eletrdnico serd efetuada total ou
parcialmente, a critério deste Tribunal. (Redacéo incluida pelo Provimento n° 22/2010).

§ 1° Os autos dos processos eletrénicos deverdo ser protegidos por meio de sistemas de
seguranca de acesso e armazenados em meio que garanta a preservacdo e integridade dos
dados, sendo dispensada a formagéo de autos suplementares.

§ 2° As peticOes iniciais formuladas por meio eletrénico e impressas para formagdo dos
autos, que tiverem de ser remetidas a outro juizo ou instancia superior que ndo disponham de
sistema compativel, terdo sua autenticidade assegurada mediante certiddo do escrivdo ou o
chefe de secretaria.

Art. 171. Na devolugdo de autos desacompanhada de peti¢do, o Protocolo Integrado deverd
emitir o competente recibo do SCP — Sistema de Controle Processual, indicando a quantidade
de volumes recebidos; na devolugéo de autos com petigéo, a chancela da protocoladora digital
acompanhado do carimbo “com os autos” na 22 via da peticdo e/ou documento substituird o
recibo.

Art. 172. A Diviséo de Servicos ao Cidad&o definira horario para entrega dos documentos nas
Secretarias Judiciais.
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§1° O técnico responsavel pela entrega de documentos oriundos do Protocolo Integrado terd
prioridade no atendimento pelas Secretarias.

82° As Secretarias ndo poderdo solicitar documentos ao Protocolo Integrado, devendo
aguardar os horarios de entrega estabelecidos.

83° Nos casos de comprovada urgéncia, petigdes, documentos ou processos poderdo ser
entregues fora dos horérios estabelecidos, mas somente mediante autorizacdo expressa do
Supervisor do Protocolo Integrado ou do Forum, onde ndo houver aquele.

84° Nos Foruns em que exista um Unico Juizo, o responsdvel pelo Protocolo Integrado,
quando instalado, serd o Escrivdo ou Chefe de Secretaria.

Art. 173. A Secretaria que receber, por equivoco, alguma peti¢do, documento ou processo,
devera devolvé-lo ao Protocolo Integrado ao qual estiver vinculado em até 24 (vinte e quatro)
horas.

Art. 174. Os recibos dos “protocolos de entrega” e “protocolos de tramitagdo” deverdo ser
destruidos a cada trés meses.

Secéo Il
Das custas

Art. 175. As custas processuais deverdo ser recolhidas mediante a emissdo da respectiva guia
de recolhimento, em forma de ficha de compensagdo, que podera ser gerada através da
homepage do Tribunal de Justica de Sergipe e paga em qualquer agéncia bancéria do pais.

§1° Em se tratando de beneficiario da Justica Gratuita, ndo sera necessario o recolhimento das
custas processuais, assim como a emisséo de guia de recolhimento com a observagéo acerca
do pedido de gratuidade, cabendo ao setor de distribuicdo promover, apenas, o registro do
processo e a consequente distribuicdo do feito.

§2° Néo podera ser exigida qualquer comprovagdo de pobreza como requisito em pedido de
concessdo do beneficio da justica gratuita, quando a parte afirmar sobre a sua miserabilidade.
§3° Somente em casos excepcionais de duvida, devidamente justificada, ou de eventual
impugnacdo pela parte adversa, pode o Magistrado determinar que seja provado o estado de
pobreza.

Art. 176. O magistrado ndo deverd decidir pelo adiamento do pagamento das custas, no caso
em que a situacdo econdmica da parte ndo Ihe permita que as mesmas sejam pagas, sem
prejuizo do sustento préprio ou da familia, mas pode conceder o beneficio da assisténcia
judiciria gratuita, decisdo que podera ser revista a qualquer tempo, durante a tramitacdo do
processo.

Art. 177. Sendo o processo oriundo da Justica Comum de outro Estado, Justica Federal ou
Justica do Trabalho, deve a Distribuicdo ou as Serventias, nas Comarcas em que ndo exista
aquela, antes mesmo de realizar os procedimentos de distribuicéo, expedir oficio ao advogado
e a propria parte autora, nos termos do Anexo XI.

Paréagrafo anico. Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias, sem a prova do recolhimento, deve-se
encaminhar o processo pendente de distribuicdo ao Juiz Diretor do Férum, certificando as
providéncias tomadas, para o devido arquivamento.

Art. 178. Quando por determinacéo judicial, de oficio ou por meio de impugnagéo ao valor da
causa, forem alterados os valores das custas judiciais devidas, os proprios Cartorios da
vara/comarca onde tramita 0 processo poderdo emitir a guia de recolhimento complementar
das custas iniciais.
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Paragrafo Unico. Havendo necessidade, por modificagdo no valor da causa ou por diligéncia
posterior realizada por oficial de justica, as custas processuais poderdo tambeém ser
complementadas antes da distribuicdo do processo e/ou apds o pagamento das custas finais.

Art. 179. Fica proibido, no Estado de Sergipe, o recebimento do valor de qualquer servigo
pelo oficial de justica ou qualquer outro servidor, diretamente da parte ou do seu advogado,
assumindo a plena responsabilidade o servidor que assim proceder, consciente da sujei¢do da
correspondente pena disciplinar de plano.

Subsecéo |
Das custas finais

Art. 180. Ao final do processo, proceder-se-4 a cobranca das custas finais, que devem ser
pagas antes da prolagéo da sentenca.

Art. 181. Néo se realizando o pagamento, o processo podera ser extinto sem resolucdo do
merito, nos termos do art. 19 c/c o art. 267, ambos do Codigo de Processo Civil.

Paragrafo Unico. Poder, ainda, o Magistrado, julgar o processo e encaminhar as custas para
a Procuradoria Geral do Estado para que se proceda a cobranca judicial.

Art. 182. Se ao término do processo ainda existirem custas pendentes de recebimento, devera
0 cartorio dirigir ao(s) devedor(es) correspondéncia solicitando o imediato pagamento do
débito, devidamente especificado/quantificado.

§1° Caso reste infrutifera a medida adotada e sendo o ndo pagamento de custas no montante
igual ou inferior a 100 (cem) vezes a Unidade Fiscal Padréo do Estado de Sergipe — UFP/SE,
que ndo enseja cobranga judicial da divida, o Magistrado dever4 comunicar a Procuradoria
Geral do Estado de Sergipe, para inscricdo do débito na divida ativa do Estado e sua
conseqiiente cobranga administrativa, nos termos do que dispde o art. 1° da Lei Estadual n°
3.667/1995 com as alteragbes da Lei Estadual n°® 4.983/2003, ndo precisando, dessa forma,
enviar qualquer informac&o a esta Corregedoria.

§2° Sendo o valor das custas processuais ndo pagas superior ao acima mencionado, cabera ao
Juiz comunicar & Procuradoria Geral do Estado de Sergipe, que realizara a devida cobranga
judicial.

Subsecéo Il
Das custas no cumprimento de sentenca

Art. 183. As guias das custas iniciais e finais deverdo ser geradas utilizando-se do nimero do
processo de conhecimento.

Art. 184. As custas processuais referentes ao “"cumprimento de sentenga" deverdo ser
cobradas no final do procedimento, mas antes do arquivamento do mesmo, utilizando-se do
numero gerado para essa fase processual.

81° Tratando-se de uma fase processual, as custas do cumprimento de sentenca versardo
apenas sobre os atos praticados apds o pagamento das custas finais do processo principal, ou
seja, sobre as diligéncias cumpridas por Oficial de Justica.

§2° O Escrivao ou Chefe de Secretaria deverd informar ao sistema que as custas iniciais ja
foram pagas, como realmente aconteceu, s6 que nos autos originais, de forma que o mesmo
ndo inclua no célculo os seguintes elementos: Depdsito Inicial, Distribuicdo e Taxa
Judicidria, zerando o campo destinado aos valores referentes aos servigos prestados pelo
Escrivao (antiga Tabela “F”).
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Art. 185. Quanto & modificacdo do valor da causa na sentenca, ap6s o recolhimento das
custas finais e antes do cumprimento da mesma, o Escrivdo ou Chefe de Secretaria devera
gerar uma guia complementar final, utilizando-se do nimero do processo em que estéo
vinculadas as guias inicial e final, e 0 pagamento devera ser promovido pelo vencido ou por
quem a sentenca determinar, uma vez que se refere ao processo de conhecimento (Art.20 do
CPC).

Subsecéo Il
Das custas nas cartas precatorias

Art. 186. No ambito do Poder Judicidrio deste Estado, as Cartas Precatorias somente serdo
expedidas apds o pagamento antecipado das respectivas custas processuais, com exce¢do das
causas tramitando sob o beneficio da “Justica Gratuita”, daquelas requeridas pelo Ministério
Publico ou pela Fazenda Publica Estadual (que serdo pagas a final pelo vencido - art. 27, do
CPC), bem como outros casos de isengéo previstos em lei.

§1° A ficha de compensacdo paga devera ser enviada ao Juizo Deprecado juntamente com a
Carta Precatdria. N&do ocorrendo o envio conjunto da prova do pagamento, a carta sera
devolvida ao Juizo de origem.

82° A emissdo da ficha de compensagdo para recolhimento das custas referentes a carta
precatoria esta disponivel no site deste Tribunal.

Art. 187. A distribuicdo de Carta Precatoria oriunda de outro Estado da Federagdo ocorreré
uma vez pagas as custas processuais da diligéncia (art. 208, ultima parte, do CPC), utilizando-
se ficha de compensacéo bancéria, exceto também, todos os casos legais de isencéo de custas.
§1° N&o havendo o comprovante de recolhimento das custas processuais, deverd a
Distribuicdo ou as Serventias, nas Comarcas em que ndo exista aquela, antes mesmo de
realizar os procedimentos de distribui¢do, expedir oficio ao Juizo Deprecante, nos termos do
Anexo XII.

§2° Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias, sem a prova do recolhimento, deverd o Chefe do
Cartério de Distribuicdo, por meio de ato ordinatério, proceder a devolugdo da Carta
Precatdria ao Juizo Deprecante, certificando as providéncias tomadas.

Subsecéo 1V
Do preparo dos recursos

Art. 188. O preparo de recursos para os Tribunais Superiores incluira, além do porte de
remessa e de retorno, as custas finais.

Art. 189. No encaminhamento de recursos ao Supremo Tribunal Federal e Superior Tribunal
de Justica, o valor a ser consignado no DARF compreendera o preparo (inexistente no caso do
STJ) e a despesa de retorno - equivalente ao valor da remessa acrescido de 20% - langando-se
na conta do FERD o correspondente ao porte de remessa dos autos.

Art. 190. Nos termos da Lei n® 9.099/95, havendo interposi¢do de recurso no ambito dos
Juizados Especiais, fica o recorrente obrigado a pagar ndo s6 o preparo, como também as
custas processuais, inicialmente dispensadas.

Paragrafo Unico. O recolhimento do preparo e das custas tera o mesmo procedimento
observado nos processos do Juizo comum.

Art. 191. Os recursos apresentados apds o encerramento do expediente bancério, mas ainda
no expediente forense, deverdo ser devidamente protocolizados pelo Protocolo de 2° Grau,
com a mencado necessaria do horario, devendo o recorrente comprovar a realizacdo do preparo
no primeiro dia Gtil de atividade bancaria seguinte & interposicéo da irresignagéo, sob pena de
desergéo.

54



Secéo Il
Da distribuigéo

Art. 192. A distribuicdo em 1° grau de jurisdi¢do tem por principio a igualdade do servico
forense entre os Juizos e entre as Serventias, bem como o registro cronoldgico e sistematico
de todos os feitos ingressados no Foro, cabendo a sua disciplina & Corregedoria Geral da
Justica.

Art. 193. O sistema automatico de distribuicdo de processos nos Cartdrios de Distribuicdo no
1° Grau obedecerd o seguinte: (Redacéo alterada pelo Provimento n° 20/2010)

| — Quando houver mais de uma Vara com competéncia concorrente, ndo podera haver no
total de processos distribuidos por classe, uma diferenca maior do que trés processos, salvo
exista competéncia exclusiva em algumas delas;

Il - Nas Comarcas atingidas pela Lei Complementar n°. 168, de 17 de julho de 2009, quando
houver mais de uma Vara com competéncia concorrente, primeiramente, ndo poderé haver no
total de processos distribuidos, no ano, uma diferenca maior do que 10 (dez) processos entre
as varas com maior e menor nimeros de acGes distribuidas;

Paragrafo Unico. Os processos dependentes e os incidentes ndo serdo comultados no sistema
de contagem de distribuicdo. (Redag&o incluida pelo Provimento n° 20/2010)

Art. 194. Existindo a aceitacdo de agbes sobre a mesma matéria com réus e autores iguais,
serd instaurado o processo administrativo disciplinar competente contra o Distribuidor e
funcionarios envolvidos, sendo os advogados representados ao Conselho de Etica da
respectiva Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 195. Os valores pagos a titulo de custas processuais nas agdes consideradas repetidas ndo
seréo devolvidos.

Art. 196. N&o se torna prevento o Juizo que despachar durante o Plantdo Judiciario, ou fora
do expediente forense.

Art. 197. A distribuicdo de processo dependente ndo sera feita sem que o advogado forneca
expressamente na peticdo o nimero do processo principal.

Art. 198. Os processos redistribuidos serdo contados negativamente para efeito de equilibrio
no nimero de agdes, sendo 0 mesmo niimero compensado com novas entradas.

Art. 199. O impedimento ou suspeicdo de serventudrio ndo ensejard a redistribuirdo do
processo; 0 substituto automatico, ou o nomeado para o fim especifico, desenvolvera seu
trabalho com a permanéncia do processo no Juizo de origem.

Art. 200. Quaisquer mudangas no sistema de distribuigdo do 1° Grau somente poderdo ser
feitas através da Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 201. No segundo grau, a disciplina da distribuicdo competiré a Presidéncia.

Art. 202. Em caso de urgéncia, a distribuicdo podera ser realizada a qualquer hora,
independentemente da expedicdo de guias, operando-se, oportunamente, a devida
compensacao.

Art. 203. Qualquer davida ou impugnacéo na distribui¢do do primeiro grau serd encaminhada
ao Juiz-Diretor do Forum da respectiva Comarca que decidird de imediato, cabendo recurso
ao Corregedor-Geral da Justica, no prazo de 05 (cinco) dias; no segundo grau cumprird ao
Juiz-Auxiliar da Presidéncia decidir sobre a duvida ou impugnacéo, cabendo recurso para o
Presidente.

Art. 204. Na Distribuicdo dos Processos seréo obedecidas as classes processuais previstas nas
Tabelas Processuais Unificadas, da Resolugéo n® 46 do Conselho Nacional de Justica, ficando
revogadas todas as classes dantes previstas por esta Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 205. As acles civeis, excegles, incidentes e outras medidas serdo apresentadas
diretamente na Distribuicéo ou na propria Escrivania, a depender da sua natureza, observadas
as classes e assuntos estabelecidos pelo Conselho Nacional de Justica.
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81° As acles cujo cadastramento se faz no Cartdrio de cada Juizo também séo passiveis de
recolhimento de custas, salvo as que envolvam beneficiarios de Justica Gratuita, e aquelas
previstas no art. 206 desta Consolidagao.

82° Nos casos de cumprimento de sentenga ficam isentos os exequentes do recolhimento de
custas antecipadas quando do cadastramento dos mesmos.

83° Verificando o juiz no SCP - Sistema de Controle Processual—-, que a classifica¢éo da acéo
ndo esta correta, podera determinar que o Cartdrio ou Secretaria proceda a devida alteracéo,
observadas as classes e 0s assuntos.

Art. 206. Somente se permite a distribuicdo no SCP — Sistema de Controle Processual —
vinculando-se o numero de uma guia de recolhimento paga a petigdo inicial cadastrada,
exceto nos seguintes casos:

I — Qualquer acéo requerida pelo Estado ou Fazenda Estadual, conforme Lei n° 4.485, de 29
de dezembro de 2001;

I1 — AgBes promovidas pelo Ministério Publico e Defensoria Publica;

I11 — Carta de Ordem:;

IV — Qualquer processo redistribuido dentro do Estado em que ja tenha existido o
recolhimento ao FERD;

V — Qualquer agdo em que seja deferido o beneficio da gratuidade processual.

Art. 207. As acles criminais, inquéritos, incidentes e outras medidas serdo distribuidas de
acordo com as regras constantes no art. 138 desta Consolidagédo conforme as classes e os
assuntos estabelecidos pelo Conselho Nacional de Justica.

Art. 208. Recebida a denlincia ou a queixa, deve-se cadastrar o movimento respectivo no SCP
— Sistema de Controle Processual —, sendo gerado automaticamente, novo nimero de processo
para a classe escolhida, dentre as constantes nas Tabelas Unificadas de Classes instituidas
pelo Conselho Nacional de Justica.

Art. 209. O pedido de restauracdo de autos, tanto no civel como no crime, sera distribuido
perante o proprio Cartdrio ou Secretaria, por dependéncia ao processo extraviado, que
receberd uma movimentacdo automatica de “Suspensdo Temporéria”, devendo ser
“Reativado” apés a extin¢do da agdo de restauracéo de autos.

Art. 209-A. O procedimento para a distribuicdo e tramitacdo dos processos referentes as
matérias relacionadas aos registros publicos, quando a competéncia pela tramitagéo dos autos
for originalmente dos Servigos Notariais e de Registro, estd estabelecido no artigo 752 e
seguintes do Provimento n° 23/2008 que instituiu a Consolidagdo Normativa Notarial e
Registral. (Redagao incluida pelo Provimento n° 03/2010).

Art. 209-B. Os pedidos de habilitacdo para casamento ficardo excluidos da contagem dos
feitos distribuidos, para fins de compensacdo. (Redagdo incluida pelo Provimento n°
20/2010).

Subsecéo |
Da assisténcia judiciaria

Art. 210. Tendo o Juiz que nomear defensor, sendo a parte juridicamente necessitada, cabe-
Ihe diligenciar no sentido de fazer recair a nomeacdao em membro da Defensoria Publica, e, na
sua falta, em advogado indicado como dativo, sem prejuizo da prevaléncia do causidico que o
interessado possa indicar (art. 5° e paragrafos, da Lei n° 1.060/50).

Art. 211. Para fins de enquadramento do beneficiario & assisténcia judiciéria, deve o
Magistrado orientar-se pelo disposto na Lei Federal n° 7.510/86; por seus termos, faz jus ao
beneficio pessoa cuja situacdo financeira ndo permita pagar as despesas processuais e
honorérios advocaticios, sem prejuizo de seu sustento e da familia.

56



Art. 212. Somente deverdo ser enviados ao Setor de Pericias deste Tribunal de Justica os
processos que se refiram realmente a pessoas que devam ser beneficiadas e atendidas pela
Justica Gratuita.

Secéo 111
Das tabelas processuais unificadas pelo CNJ

Art. 213. As Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario, compreendendo classes,
assuntos e movimentos, previstas na Resolugdo n° 46 do Conselho Nacional de Justica, serdo
adotadas no 1° Grau do Poder Judiciario do Estado de Sergipe a partir de 10 de novembro de
2008.

Paragrafo Gnico. O disposto no caput deste artigo ndo se aplica a 10 Vara Criminal da
Comarca de Aracaju, devendo as Tabelas ser implantadas até o dia 1° de dezembro de 2008.

Art. 214. As Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario sdo de observancia
obrigat6ria em todos os 6rgdos que compdem o 1° Grau do Poder Judicidrio do Estado de
Sergipe e somente poderdo ser revisadas ou alteradas por decisdo da Corregedoria-Geral da
Justica, observado o artigo 215 desta Consolidagdo. (Redacgéo alterada pelo Provimento n°
01/2009)

§ 1° Os assuntos e movimentos criados exclusivamente por decisdo do Corregedor-Geral,
disponiveis no Portal da Corregedoria-Geral da Justica, também serdo de observancia
obrigatéria.

§ 2° A criacdo de assuntos e movimentos por decisdo da Corregedoria-Geral da Justica,
observado o caput deste artigo, deve ser comunicada ao Comité Gestor Nacional das Tabelas
Processuais Unificadas do Poder Judiciario.

Art. 215. A Tabela Unificada de Classes se destina a classificagdo do recurso ou do tipo de
procedimento adotado pela parte na peticdo inicial ou no incidente processual, com
enumeragdo taxativa, sendo vedadas a incluséo e a excluséo de novas classes sem autorizagéo
expressa do Comité Gestor Nacional das Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciério.
Paragrafo Unico. A alteracdo da classe dos processos em andamento antes da implantacéo
das Tabelas Processuais Unificadas decorrera de necessidade logica da implementagdo da
adaptacdo dos sistemas de controle, ou a critério do juiz ou do Corregedor-Geral da Justica,
hipGtese em que deverdo ser inseridos 0s assuntos.

Art. 216. O cadastramento dos assuntos é obrigat6rio em todos 0s processos iniciados a partir
de 10 de novembro de 2008, sendo que a auséncia do cadastramento referido impedira a
distribuicdo dos mesmos nos sistemas informatizados de controle processual.

Paragrafo Unico. A inclusdo dos assuntos nos processos em andamento antes da implantagdo
das Tabelas Processuais Unificadas decorrera de necessidade logica da implementagdo da
adaptacdo dos sistemas de controle, ou a critério do juiz ou do Corregedor-Geral da Justica,
hipGtese em que deverd ser alterada a classe.

Art. 217. Apo6s o cadastramento inicial, a classe e 0s assuntos somente poderdo ser alterados
para sanar eventual erro material.

Art. 218. Os movimentos processuais utilizados pelo 1° Grau do Poder Judiciario do Estado
de Sergipe anteriores a esta Consolidacdo e que ndo integrem a Tabela Unificada de
Movimentagdo Processual do Poder Judiciario, deverdo ser revisados em até 120 (cento e
vinte) dias a contar da publicacdo desta Consolidagao.

Art. 219. As solicitacfes, sugestdes, duvidas e comunicacfes a serem dirigidas ao Comité
Gestor Nacional serdo encaminhadas pela Corregedoria-Geral da Justica, via Grupo Gestor
local, referido no artigo 2° deste Provimento.
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Secéo IV
Da movimentagé&o processual

Art. 220. Todos os colaboradores de cada unidade jurisdicional, tais como, Juizes, Assessores
de Juiz, Escrivdes e Chefes de Secretaria, serventuarios e servidores da justica, sdo
responsaveis pela atualizacdo simultdnea do SCP - Sistema de Controle Processual —, a
medida que o ato processual é praticado nos autos.

§1° Quem produz o ato processual € diretamente responsavel por seu cadastro no SCP.

§2° Uma vez conclusos, os autos somente poderdo ser devolvidos ao Cartdrio ou Secretaria,
ap0ds cadastrado o despacho ou sentenga proferida.

83° O langamento de toda marcagdo e cancelamento de audiéncia decorrente de despacho de
Juiz é de responsabilidade de seu gabinete, bem como de qualquer outra alteracdo decorrente
de despacho produzido em gabinete, como uma remarcagao por despacho.

84° Os lancamentos acima citados deverdo ser feitos pelo gabinete do juiz em “pauta de
audiéncia” e tratando o despacho também de outras questdes, deverd o mesmo ser lancado em
“despacho” e “pauta de audiéncia”.

85° Em caso de remarcacdo, realizagdo ou realizacdo antecipada, a responsabilidade pelo
lancamento serd dos servidores da sala de audiéncia, desde que as determinagBes nesse
sentido sejam proferidas no termo de audiéncia; em caso de ndo realizagdo, sera da secretaria,
por meio do escrivdo ou chefe de secretaria, no momento em que certificar nos autos sua néo
realizacéo.

Art. 221. Considerando que o SCP encontra-se em funcionamento em todo o Estado de
Sergipe, fica determinado:

| - Para fins de distribuicdo ou cadastramento, nenhuma petigdo, processo ou carta deve ser
despachada previamente.

Il - Torna-se obrigatorio no cadastro dos movimentos processuais de julgamento, o campo
“inteiro teor da sentenca”, cujo conteudo estara disponivel na “Consulta a Processo”.

Il - Torna-se obrigatdrio, na atualizacdo da Pauta de Audiéncia, o campo “Termo de
Audiéncia na Integra”, quando a mesma for “Realizada” ou “Realizada Antecipadamente”,
cujo teor estard disponivel na “Consulta ao Processo”.

IV - Torna-se desnecessario o fornecimento de copia do termo de audiéncia a partes e
advogados, considerando as disposi¢fes constantes no inciso anterior.

V - Uma vez cadastrados, os movimentos mencionados no paragrafo anterior ndo poder&o ser
alterados por nenhum usuério do SCP.

Art. 222. Optando o juiz em realizar audiéncia por meio de gravagdo magnética ou técnica
similar nos termos do art. 405 do Codigo de Processo Penal, de acordo com a nova redagao
conferida pela Lei 11.719/08, copia do registro original deve ser fornecida as partes, se houver
requerimento, sem necessidade de transcrigdo. (Redacéo alterada pelo Provimento 04/2012)
Art. 223. Na carga de processos, o funcionario encarregado deve imprimir o protocolo
automatico gerado pelo sistema quando da realizacdo do movimento respectivo, ficando
abolida qualquer outra forma manual de controle.

§1° O recibo deve ser conservado no Cartdrio ou Secretaria, em livro proprio, até o retorno
dos autos quando se dara a sua devolucéo ao Advogado ou parte interessada ou mesmo seu
descarte.

§ 2° O advogado podera se valer de estagiarios para a retirada de processos, desde que estejam
0s mesmos munidos de autorizacbes especificas; nessa situagdo é o estagiario quem assina o
protocolo e este deve, juntamente com a autorizagdo, ser conservado na secretaria até o
retorno dos autos, quando sera devolvido ou descartado.
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8§ 3° Aos estudantes de direito devem ser permitidas as consultas aos processos que nao
tramitem em segredo de justica, em observancia ao principio da publicidade processual,
porém a retirada de processos ndo deverd ser autorizada.

84° Decorrido o prazo de 20 (vinte) dias sem devolugdo dos autos, o SCP listard em sua tela
inicial, o processo nesta situacao, possibilitando ao Juiz, ao Escrivdo ou Chefe de Secretaria,
apds analise da situagdo peculiar de cada processo, solicitar que o possuidor devolva os
mesmos dentro de um prazo de 48 horas.

85° Ocorrendo o fato descrito no pardgrafo anterior, o SCP, automaticamente, incluird em
seus registros um movimento de “Despacho”, a ser publicado no Diério da Justica, com texto
padrdo ou outro de livre entendimento do juiz, cobrando a devolugdo dos autos.

86° O SCP, também, possibilitard a confecgdo de oficio de cobranga de autos, onde podera
constar todos 0s processos selecionados em poder de uma mesma pessoa.

Art. 224. As movimentagOes processuais serdo efetuadas de acordo com as Tabelas
Processuais Unificadas, da Resolucéo n° 46 do Conselho Nacional de Justiga, permanecendo
em vigor 0s movimentos abaixo relacionados.

§1° O movimento “baixa por incorrecdo” € de uso privativo da Corregedoria-Geral da Justica
é deverd ser utilizado quando um processo tiver sido distribuido em duplicidade ou quando
for localizado um processo na base de dados, por equivoco, inexistindo o mesmo fisicamente.
Identificando tais situagBes, o magistrado competente solicitara a referida baixa através do
SCP;

§2° O movimento “baixa por redistribuicdo” deverd ser utilizado, estritamente, quando o
processo for declinado, ou seja, deva ser enviado para um outro Juizo da Justica Estadual de
Sergipe;

§3° O movimento “baixa por inatividade” é de uso privativo da Corregedoria-Geral da Justica
e deverd ser utilizado quando for observado que um processo tem registro regular e ndo se
encontra fisicamente na Secretaria e, por circunstancias excepcionais justificadas,
impossibilitado de restauragdo; identificando tal situacdo, devera o Chefe de Secretaria ou
Escrivdo dar certiddo virtual relativa & ndo localizagdo dos autos na Secretaria e 0 magistrado
competente solicitar a referida baixa através do SCP.

84° No caso de aparecimento dos autos, o Juiz deverd aplicar o movimento “Reforma de
Deciséo Anterior” para reativar o processo, dando-lhe regular andamento.

85° Nos feitos criminais sera observado o prazo prescricional assinalado na lei penal ou
especial, se conhecido o termo inicial, caso contrario prevalecera o prazo maximo; nos civeis,
igualmente, também serd observado o prazo prescricional para a permanéncia do movimento
“baixa por inatividade”, ao fim dos quais, caso ndo aparecam 0s autos, o magistrado devera
proceder & extingdo virtual do feito nos termos da legislagdo em vigor.

86° O movimento “baixa para regularizacdo de processo julgado” é de uso privativo da
Corregedoria-Geral da Justica e devera ser utilizado quando um processo se encontrar julgado
e constar como sua localizagdo a Secretaria da Vara, Juizado ou Comarca na consulta
eletrénica, e 0 mesmo ndo estar fisicamente nesta. Identificando tal situacdo, devera o Chefe
de Secretaria ou Escrivdo dar certiddo virtual relativa a ndo localizacdo dos autos na
Secretaria e 0 Magistrado competente solicitar a referida baixa através do SCP.

§7° No caso de aparecimento dos autos, o Chefe de Secretaria ou Escrivdo devera comunicar a
este Grgdo e solicitar a retirada da citada baixa.

Art. 225. Todas as Comarcas do Estado deverdo utilizar o SCP, para controle da parte
administrativa.

Art. 226. Os autos de processos de incidentes e excegdes, tais como, impugnacdes ao valor
da causa, pedido de alvara, exce¢des de incompeténcia, incidentes de falsidade, agravos de
instrumento e embargos & execucdo, ja julgados, ndo permanecerdo apensos ao Processo
principal.

59



Art. 227. Ao promover o desligamento do processo, sera certificado o desapensamento,
mencionando a existéncia ou ndo de recurso, 0 valor das custas pagas e quem as pagou,
além de juntar-se cOpia da deciséo e/ou acordao.

Art. 228. O magistrado, responsavel por um processo que contenha uma Declaragio de Obito
original, devera determinar, ao fim do processo, que a Escrivania competente desentranhe o
referido documento e intime a pessoa que solicitou a juntada do mesmo, para recebé-lo em
Cartorio, informando-a que a aludida declaragdo deve ser entregue no Cartério de Registro
Civil onde esta ou sera registrado o 6bito, certificando-se nos autos.

Art. 229. Nos Juizos em que estiver sendo utilizada a nova capa de autuacdo em PVC, os
autos do processo ndo excederdo 350 (trezentas e cingiienta) folhas em cada volume, salvo
determinagdo expressa em contrario; nos Juizos em que ainda estiver sendo utilizada capa de
cartolina, os autos do processo ndo excederdo 200 (duzentas) folhas.

81° Os novos volumes deverdo ser numerados de forma bem destacada e a sua formagéo
também sera anotada na autuacdo do primeiro volume.

82° O encerramento e a abertura dos volumes serdo certificados nos autos respectivos.

Art. 230. Deverdo ser autuados com capa vermelha:

| - na 162 Vara Civel da Comarca de Aracaju, 0s processos em que houver abrigamento de
crianca ou adolescente;

Il - na 172 Vara Civel da Comarca de Aracaju, 0s processos em que houver internagdo de
adolescente;

111 - nas Comarcas do Interior do Estado, os processos em que houver abrigamento de crianga
ou adolescente e internacdo de adolescente.(Redacéo alterada pelo Provimento n° 01/2009)

Art. 230-A. Deverdo ser autuados com capa amarela os processos que envolvam idoso.
(Redacdo incluida pelo Provimento n° 01/2009).

Art. 230-B. Deverdo ser utilizadas fitas adesivas na cor vermelha nas folhas de autuacéo, e
ndo nas capas de PVC, dos processos que tenham como parte réu custodiado. .(Redagéo
incluida pelo Provimento n° 01/2009)

Art. 231. O movimento outras informagdes devera ser utilizado quando é feita uma concluséo
indevida, ou seja, o cartdrio lanca de forma equivocada o movimento “concluso” e para
devolver os autos a secretaria, devera ser langado o movimento “outras informacfes”,
expondo tal fato na descricdo e ndo “despacho”, uma vez que essa pratica acaba gerando
estatistica de despacho que na verdade ndo foi exarado.

§1° Dever4, também, ser utilizado nos processos apensos que estejam conclusos, quando o
juiz despachar em um dos processos e os demais serem devolvidos sem despacho; nestes,
deverd ser colocado o movimento “outras informacbes”, expondo na descricdo que foi
lancado despacho em determinado processo.

§2° Destaco, ainda, a necessidade da secretaria dar o movimento ‘concluso’ em todos os
processos apensos que foram para o magistrado, para ter controle da localizagéo de cada feito,
ao tempo em que informo que foi solicitado & Diretoria de Modernizacgéo Judiciaria estudo do
projeto de apensamento eletronico, a ser desenvolvido pela Diretoria de Tecnologia deste
Tribunal.

Subsecéo |
Da publicagéo dos atos processuais

Art. 232. A comunicacdo dos atos processuais sera realizada através do Diario da Justica
Eletronico.

Art. 233. Os atos praticados no processo serdo considerados publicados no primeiro dia Util
seguinte ao da sua disponibilizacdo no Dirio da Justica Eletrdnico e a contagem dos prazos
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processuais se iniciar4d no primeiro dia Gtil que se seguir ao considerado como data da
publicagéo.

Paragrafo unico. Caso o dia publicagdo ou do inicio de contagem do prazo recaia em dias de
sdbados, domingos ou feriados, estes serdo prorrogados para o primeiro dia Util seguinte.

Art. 234. Seja qual for a origem da recomendagdo, expressa disposicdo legal, pacto
internacional ou determinag&o judicial, nos processos que tramitam em segredo de justica cuja
particularidade deve ser destacada nas capas dos autos, as intimacgdes, notadamente as
realizadas através do Dirio da Justica, deverdo referir-se as partes pelas letras iniciais de seus
nomes, ressalvados os dos réus nos crimes contra 0s costumes, que serdo grafados
normalmente, seguindo-se de identificagdo dos representantes judiciais.

Subsecéo Il
Das cartas precatorias

Art. 235. Na Comarca de Aracaju, as cartas precatdrias serdo cumpridas pela 112 e 62 Varas
Criminais, pela 142 Vara Civel, pelo 6° Juizado Especial Civel e 1° Juizado Especial Civel e
Criminal, a depender da natureza do feito, devendo os documentos ser encaminhados a
Distribuicdo, no Forum Gumersindo Bessa, para tal finalidade.

Art. 236. No registro das cartas precatdrias consignar-se-a sua finalidade, nelas devendo ser
inseridos elementos identificadores do processo (nimero, valor e natureza da causa, nome das
partes, bem assim a data de seu ajuizamento), sem prejuizo de constar referéncia aos
documentos acostados.

Art. 237. As cartas precatOrias objetivando execucdo por quantia certa deverdo ser
acompanhadas de memoria atualizada e discriminada do calculo, computando, inclusive,
honorérios de advogados/auxiliares da Justica e demais despesas do processo junto ao juizo
deprecante.

Art. 238. Quanto ao cumprimento das cartas precatorias, serdo observadas as seguintes
regras:

| - se para o cumprimento da diligéncia deprecada ndo for necesséria a intervengdo do Juiz,
através de ato de carater decisdrio, o escrivdo ou chefe de secretaria praticara os atos
meramente ordinatdrios para o cumprimento da carta;

Il - cumprida a precatéria, o escrivao ou chefe de secretaria, sob a supervisdo do Juiz, esta
autorizado a realizar o movimento de “carta cumprida” no Sistema de Controle Processual do
1° Grau, cujo texto correspondera ao ato ordinatorio consignado nos autos determinando a
sua devolucdo ao Juizo de Origem;

I11 - em qualquer hipbtese qualquer técnico judiciario podera assinar o oficio de devolucéo da
precatdria ao Juizo de Origem.

§1° — O mandado sera expedido por meio eletronico diretamente a oficial de justica/executor
de mandados ou a central de mandados, onde houver, mesmo que deva ser cumprido em
outra comarca de Sergipe, desde que a natureza do ato processual prescinda da intervencdo de
outro juiz, dispensada a expedi¢do de carta precatdria. Caso 0 juizo processante descumpra a
regra, 0 juizo destinatirio podera devolver a carta precatoria indevidamente expedida.
(Acrescido pelo Provimento n°. 05/2014)

§ 2° — Tratando-se de precatdria que envolva apenas unidades jurisdicionais vinculadas ao
Tribunal de Justica de Sergipe, a expedicdo e a devolugdo serdo por meio eletrnico atraves
dos sistemas informatizados de controle processual, dispensando qualquer outro meio de
comunicacdo. (Acrescido pelo Provimento n°. 01/2015)
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Art. 239. Além dos casos em que se verifique falta de recursos ou debilitagdo do estado de
salde do réu/acusado, fica autorizada a realizacdo, mediante carta precatoria, de seu
interrogatdrio sempre que ele se encontrar preso.

Art. 240. Com o proposito de melhor viabilizar o interrogatorio dos réus em processos
criminais a carta precatdria deverd ser acompanhada de copia da denlncia/queixa, do
inquérito ou de dados dele extraidos, bem assim de quesitos que o juiz deprecante considerar
indispensaveis sejam formulados; caso ndo tenha ocorrido, ainda, a citacdo, a carta precatoria
deverd ser elaborada demandando a realizagéo dos dois atos - a citagdo e o interrogatorio.

Art. 241. Por ocasido de pedido de remocdo de réu preso para fins de submissdo a
interrogatério, proveniente de outro Estado da Federacdo, deverd ser informada a
possibilidade de sua realizagdo por meio de carta precatoria, sem que seja obstada a
locomocéo, desde que o juizo deprecante assuma a responsabilidade por sua execucdo e
cobertura das despesas decorrentes.

Art. 242. As cartas precatdrias, penais ou civeis, terdo sua numeragdo identificada no canto
inferior direito de suas folhas, para que ndo se confunda com a numeragéo do processo de
origem, por ocasido de sua juntada.

Subsecéo Il
Das cartas rogatorias

Art. 243. Na Comarca de Aracaju, as cartas rogatorias serdo cumpridas pela 112 e 62 Varas
Criminais, pela 142 Vara Civel, pelo 6° Juizado Especial Civel e pelo 1° Juizado Especial
Civel e Criminal, a depender da natureza do feito, devendo os documentos ser encaminhados
a Distribuicdo, no Forum Gumersindo Bessa, para tal finalidade.

Art. 244. No manejo das cartas rogatdrias deverd ser observada a portaria n® 26, de 14.08.90,
do Departamento Consular e Juridico do Ministério das Relacfes Exteriores e da entdo
Secretaria Nacional dos Direitos da Cidadania e Justica, atual Secretaria de Justica do
Ministério da Justica.

Art. 245. No registro das cartas rogatdrias consignar-se-a sua finalidade, nelas devendo ser
inseridos elementos identificadores do processo (nimero, valor e natureza da causa, nome das
partes, bem assim a data de seu ajuizamento), sem prejuizo de constar referéncia aos
documentos acostados.

Art. 246. Independentemente de se tratar a carta rogatoria de matéria civel ou criminal, a
mesma devera ser remetida inicialmente ao Ministério da Justica, a fim de ser pedido o seu
cumprimento, por via diplomatica, as autoridades judiciarias estrangeiras.

Art. 247. A carta rogatéria, que necessariamente deverd proceder de Autoridade do Poder
Judiciério, sera remetida & Divisdo de Justica da Secretaria de Justica do Ministério da Justica,
pelo juiz competente ou pelo interessado (parte, advogado, procurador etc.), por via postal ou
pessoalmente.

Art. 248. Devera ser observado o lapso temporal minimo de 240 (duzentos e quarenta) dias, a
contar da expedicdo da carta rogatdria pelo juizo rogante, na designacdo de audiéncia ou nos
casos que impliquem data certa.

Art. 249. Nas cartas rogatdrias para inquiricdo é indispensavel que as perguntas sejam
formuladas pelo juizo rogante (original em portugués, com uma cdpia, e traducdo, por
tradutor juramentado, para o idioma do pais rogado, com uma copia).

Art. 250. Devera constar na carta rogatéria 0 nome e o endere¢co completos da pessoa
responsavel, no destino, pelo pagamento das despesas processuais, decorrentes do
cumprimento da carta rogatdria no pais destinatério, salvo as extraidas em acdes:

| - penais de ordem publica, cujas despesas sdo pagas pelo réu e fixadas na condenacéo;

Il - dos beneficiérios da Justica Gratuita, incluindo as penais intentadas mediante queixa. No
caso de o interessado no cumprimento da carta rogatoria ser beneficirio da Justica Gratuita,
deve sempre constar na carta rogatoria que o feito corre pela assisténcia judiciaria, a fim de
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evitar a exigéncia da indicacdo de pessoa responsavel, no pais de destino, pelo pagamento das
despesas processuais;

Il - de Prestacdo de Alimentos no exterior, para os paises signatarios da Convencdo de Nova
York, promulgada no Brasil pelo Decreto N.° 56.826, de 02 de setembro de 1965 (vide artigo
26 da Lei no 5.478, de 25 de julho de 1968);

IV - da competéncia da Justica da Infancia e da Juventude (vide artigos 141, 8§ 1.°e 2.9 e
148, | a VII, paragrafo Unico, a a h, da Lei N.° 8.069, de 13 de julho de 1990 - Estatuto da
Crianca e do Adolescente); e

V - para citar ou interrogar pessoas nos Estados Unidos da América do Norte, que possuem
condic@es proprias, pois ha procedimento que exige pagamento antecipado.

Art. 251. S8o documentos indispensdveis, genericamente, ao cumprimento das cartas
rogatorias junto aos juizos rogados:

| - Nas ac0es civeis:

a) original e uma copia em portugués: da carta rogatoria, da peti¢do inicial, dos documentos
instrutorios, do despacho judicial, do instrumento do mandato conferido ao advogado e de
outras pecas consideradas indispensaveis pelo juizo rogante, conforme a natureza da acéo.

b) original e uma cdpia da traducéo: da carta rogatoria, da peticdo inicial, dos documentos
instrutorios, do despacho judicial, do instrumento do mandato conferido ao advogado e de
outras pecas consideradas indispensaveis pelo juizo rogante, conforme a natureza da agéo.

Il - Nas acOes penais:

a) original e uma cdpia em portugués: da carta rogatoria, da denincia, dos documentos
instrutorios, do despacho judicial, do instrumento do mandato conferido ao advogado e de
outras pecas consideradas indispensaveis pelo juizo rogante, conforme a natureza da agéo.

b) original e uma coépia da tradugdo: da carta rogatoria, da denincia, dos documentos
instrutorios, do despacho judicial, do instrumento do mandato conferido ao advogado e de
outras pecas consideradas indispensaveis pelo juizo rogante, conforme a natureza da agéo.

Art. 252. Ndo deve ser requerido por meio de carta rogatdria o cumprimento de medida
executoria, a exemplo de priséo, busca e apreensdo, extradigéo, etc. ndo deve ser requerido via
carta rogatoria, mas, sim, por pleito de homologacgéo de sentenga estrangeira, em respeito a
soberania dos paises.

Art. 253. O cumprimento das cartas rogatorias devera observar, ainda, além do disposto nesta
subsecdo, as recomendacdes previstas na home page do Ministério da Justica.

Subsecéo 1V
Da citacao e intimag&o de funciondrios pablicos civis e militares

Art. 254. Nos processos criminais, a citacdo do policial civil deverd ser realizada na forma
prevista para os funcionérios publicos em geral ( art. 359, do CPP ), enquanto que a do militar
devera ser efetivada na forma do estatuido no artigo 358, do CPP, devendo ser expedida Carta
Precatdria para citacdo, qualificacdo, interrogatério e eventual recebimento de defesa prévia,
sempre que o policial civil esteja residindo, ou o militar servindo, em local diverso do Juizo
processante.

Paragrafo Unico. Ao policial civil que tiver de ser ouvido como testemunha em processo
criminal aplicar-se-a4 o disposto no art. 221, 8 3° do CPP, e ao militar o contido no §2° do
mesmo dispositivo, expedindo-se carta precatoria para tomada de depoimento sempre que 0
policial civil residir, ou o militar servir, fora da jurisdi¢do do Juizo processante.

Art. 255, E facultativo o comparecimento de testemunha intimada por via de Carta Precatoria
para depor em sessdo do Tribunal do Juri.
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Paragrafo Unico — Aplica-se o paragrafo Unico do art. 238 se a intimagdo for dentro do
Estado de Sergipe. (Acrescido pelo Provimento n°. 05/2014)

Art. 256. O funcionario publico, civil ou militar, arrolado como testemunha em processo
civil, deverd ser requisitado ao chefe da reparticdo ou ao comando do corpo em que servir
(art. 412, § 2° CPC ), sendo que, no caso dele residir, ou servir, fora do territorio da
jurisdicdo do Juizo processante, valer-se-4 este de carta precatoria (art. 200, do CPC).

Paragrafo Unico — Aplica-se o pardgrafo Unico do art. 238 se a requisicdo for dentro do
Estado de Sergipe. (Acrescido pelo Provimento n°. 05/2014)

Art. 257. No caso de servidores da policia civil, antes da expedicdo de mandados e oficios de
notificacdo, comunicagdo e requisicdo para seu chefe imediato, nos processos criminais e
civis em que os mesmos forem parte ou testemunha, devera ser enviada mensagem para o
endereco eletronico cadastropoliciacivil@pc.se.gov.br, a fim de identificar os dados
atualizados do policial civil, inclusive sua correta lotagdo e chefia imediata (Redacéo
alterada pelo Provimento n° 09/2010).

Paragrafo unico. Os oficios de notificagcdo, comunicacdo e requisicdo deverdo ser enviados
para o superior hierarquico imediato.

Subsecéo V
Das intimagdes para o Estado de Sergipe, 0 Municipio de Aracaju e respectivas Fazendas
Publicas, o Ministério PUblico e a Defensoria Publica

Art. 258. As intimacgOes dos despachos, decisdes e sentencas nos processos em que sejam
partes o Estado de Sergipe e o Municipio de Aracaju, efetuadas na Grande Aracaju, para
ciéncia de que foi aberta vista nos autos, deixardo de ser através de publicacdo no Diério da
Justica, passando-se a observar o seguinte procedimento:

| - Os processos com vistas ao Estado de Sergipe e ao Municipio de Aracaju serdo, no
decorrer da semana, separados em local préprio do Cartdrio, devendo ainda, serem separadas
as Execucdes Fiscais dos demais processos.

Il - Nos dias de terca e sexta-feira de cada semana, 0s processos serdo retirados pelas
Procuradorias do Estado e do Municipio, atraves de carga feita por funcionérios previamente
cadastrados nas Varas da Fazenda Publica e nas Varas Civeis de S8o Cristovdo e Nossa
Senhora do Socorro.

Il - Quando da entrega, sera langado o Movimento de Carga com destino ao Procurador do
Estado ou ao Procurador do Municipio que funciona no feito, respectivamente.

IV - Lancados todos 0s processos, 0 sistema emitird uma relagdo para o Estado e duas para o
Municipio, a fim de que o funcionério cadastrado, ap6s conferéncia, assine 0s respectivos
recibos.

V - Fica dispensado o carimbo de carga para o Procurador do Estado ou do Municipio,
existindo o de vista, com a data em que os autos foram retirados de Cartério.

VI - Devolvidos os autos sem a apresentacdo de peticdo ou de qualquer manifestagdo nos
proprios autos, sera langada a respectiva informagao, dispensada a lavratura de certid&o.

Art. 259. O Juiz de cada Vara podera determinar a mudanga dos dias de retirada dos autos,
mediante comunicacdo escrita, & Corregedoria-Geral da Justica e as Procuradorias Gerais do
Estado e do Municipio.

Art. 260. As intimacdes a que se refere o artigo 1°, dirigidas ao 6rgdo do Ministério Pablico
das respectivas Comarcas, Varas ou Juizados do Estado, observardo o seguinte procedimento:
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| - Os processos serdo encaminhados pelo Escrivdo ou Chefe de Secretaria até o gabinete dos
Agentes do Ministério Publico, onde serdo pessoalmente intimados mediante a entrega dos
autos com vista;. em caso de auséncia, serdo entregues a funcionarios da instituicdo
ministerial ou a servico dela, ali presentes, colhida, em qualquer caso, a ciéncia inequivoca da
entrega dos autos.

Il - A ciéncia a que se refere o inciso anterior serd feita mediante registro no protocolo
emitido pelo SCP, resultado do Movimento de Carga que correspondera a data da intimacéo,
que sera mantido no livro prdprio do Ministério Publico, constando a data e a assinatura do
recebedor dos autos.

Il - Podera o agente ministerial retirar diretamente 0s autos em cartorio ou secretaria,
pessoalmente, ou adotar o sistema de autorizacdo; neste caso, devera indicar o nome do
funcionério para previamente ser cadastrado na Vara, Comarca ou Juizado, com poderes para
proceder a retirada dos autos.

IV - Entregue os autos na forma do inciso anterior, serd langado o movimento descrito no
inciso I, emitindo-se o protocolo que, apos conferido, serd assinado pelo 6rgdo do Ministério
Publico ou funcionério cadastrado.

V - Em qualquer caso, devolvidos os autos, tarefa a cargo do Ministério Pablico, sera lancado
0 Movimento de Retorno; ndo havendo manifestacdo nos autos ou apresentacdo de petigéo,
serd lavrada a respectiva certid&o.

Paragrafo Unico. Havendo recusa no recebimento ou aposi¢do do ciente por qualquer dos
personagens mencionados no inciso |, retornando o processo a cartdrio ou secretaria, serd o
fato certificado nos autos e tida por valida a intimacao; neste caso, ficam o Escrivdao ou Chefe
de Secretaria autorizados a comunicar o fato diretamente a Corregedoria Geral da Justica, a
qual dara conhecimento & Corregedoria Geral do Ministério Publico.

Art. 261. As intimacOes a que se refere o artigo 1°, dirigidas aos Defensores Publicos das
respectivas Comarcas, Varas ou Juizados do Estado, sera adotado 0 mesmo procedimento do
Ministério Publico, com as adaptacOes devidas.
Art. 262. Nao haverd expedicdo de mandado ou carta de intimagéo para o 6rgdo do Ministério
Publico ou da Defensoria Pdblica.
Art. 263. Ficam os Cartdrios, em qualquer situacdo, mesmo as ndo previstas nesta
Consolidacdo, proibidos de lavrar certiddo para constar que o expediente foi gerado, ou que
extraiu copia para publicagdo, limitada a sua necessidade para constar a data da publicagdo no
Diario da Justica.
Art. 264. Fica dispensada a lavratura de certiddo, constando que expediu mandado, carta ou
qualquer outro ato processual quando copia do mesmo for juntada aos autos, devendo a
escrivania limitar-se a lavratura do termo de juntada.
Art. 265. Fica ressalvada a possibilidade de serem celebrados convénios entre as Fazendas
Publicas e a Presidéncia deste Tribunal acerca da forma de intimag&o dos atos processuais.

Subsecéo VI

Dos atos ordinatdrios

Art. 266. Consiste o0 ato ordinatério em movimento processual praticado de oficio pelos
servidores cartorérios, independentemente de despacho, visando regularizar a tramitagéo de
processos e promover seu andamento, desburocratizando atividades, evitando retrabalhos ou
trabalhos desnecessarios e garantindo efetividade na prestacéo jurisdicional, nos termos do
art. 162, § 4° do CPC, conforme exemplos constantes do Anexo XIII.

Art. 267. Os atos ordinatérios poderdo ou ndo ser materializados nos feitos através de um
documento especifico, a depender da atividade a ser realizada.

§ 1° Quando o ato ordinatdrio visar regularizar a tramitacdo de um processo, como por
exemplo, incluir, excluir ou alterar uma parte ou advogado no SCP, juntada de pegas
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processuais, troca de capa ou folha de autuacéo, reutilizagcdo de capa em PVC, renumeracéao
de folhas, ndo ha a necessidade da materializagdo do ato, ou seja, estas tarefas sdo realizadas
sem que um ato ordinatdrio seja escrito nos autos do processo.

§ 2° Quando o ato ordinatério visar a renumeracdo de folhas, embora ndo seja necessario
emitir um ato ordinatorio no processo, é indispensavel langar-se uma certiddo para indicar a
adogdo desta providéncia.

§ 3° Quando o ato ordinatério, por si 8, é capaz de promover 0o andamento do processo, a
exemplo da intimacdo de uma parte para se manifestar sobre algum ato (certid&o de oficial de
justica que ndo localizou a pessoa a ser citada) ou pega processual (contestagéo, reconvencao,
nomeagdo de bem & penhora, etc.), ou conceder vista obrigatoria, devera necessariamente
estar grafado no processo, como ocorre com as certiddes langadas pelos Escrivaes ou Chefes
de Secretaria.

Subsecéo VII
Da averbacéo da penhora de bens imdveis em cartorios de registros imobiliarios

Art. 268. Nas Execucdes Fiscais, o oficial de justica entregara contrafé e cdpia do termo ou
do auto de penhora de bem imével ou a ele equiparado, com a ordem judicial de registro, no
respectivo cartério de registro imobiliério.

Art. 269. Nas demais Execucdes, o ato de averbacéo do termo ou do auto de penhora de bem
imovel serd realizado pelo exequente junto ao competente cartério de registro imobiliario.

Subsecéo VIII
Da utilizacao do correio eletronico para obtengédo de informagdes de interesse processual
dos Juizos de Direito de 1° grau junto aos cartorios de registros imobiliarios

Art. 270. As requisicOes dirigidas aos cartorios de registro imobiliério do Estado de Sergipe e
as respostas provenientes destes serdo feitas via correio eletrdnico, para os enderegos
constantes no Anexo XIV, dispensando-se o envio por meio fisico.

§1° Os cartdrios de registro imobiliario deverdo enviar a resposta, acompanhada da certiddo
de matricula dos imdveis eventualmente localizados, no prazo de 10 (dez) dias contados a
partir do primeiro dia Util posterior & data da requisicao eletronica.

§2° Quando houver determinacéo de registro de constri¢do, os cartorios de registro imobiliario
deverdo efetiva-la e comunicé-la eletronicamente ao Juizo, juntamente com o envio da copia
do registro, no prazo de 10 (dez) dias contados a partir do primeiro dia Gtil posterior & data da
requisicdo eletronica.

83° A pesquisa negativa deve ser informada de forma expressa.

84° Os Juizos de Direito fardo constar da requisicéo eletrdnica a correta identificacdo da(s)
pessoa(s) fisica(s) e/ou juridica(s) sobre as quais espera receber informagdes pertinentes, com
a indicagdo do CNPJ/CPF ou do nome completo, sempre acompanhados de todos os dados
constantes do processo que auxiliem na identificagéo.

§5° Os Juizos de Direito certificardo nos autos o envio da requisi¢do eletronica.

Art. 271. Os cartorios de registro imobiliario deverdo comunicar a esta Corregedoria qualquer
mudanca no endereco eletrénico, com a antecedéncia de no minimo 30 (trinta) dias, a fim de
que este 6rgdo possa proceder a alteracdo e comunicar aos Juizos de Direito.

Paragrafo Gnico. Os cartérios de registro imobilidrio deverdo manter em perfeito
funcionamento os correios eletronicos.

Subsecéo IX
Do acesso online aos registros do banco de dados do DETRAN-SE
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Art. 272. O Juiz de Direito devera acessar na home page da Corregedoria o link DETRAN
para ter acesso as informacdes cadastrais de proprietarios de veiculos, para fins de consulta
dos dados cadastrais, impresséo de registros acessados e constituicdo e desconstituicdo de
penhora sobre bens moveis, de pessoas fisica ou juridica, em processo que tramite nas varas,
comarcas e juizados deste Estado.

Subsecéo X
Do cumprimento de sentenca

Art. 273. No incidente processual de liquidagdo da sentenca, processado nos proprios autos,
observados os artigos 475-A a 475-H do CPC, sera impressa nova folha de autuagdo
previamente cadastrado na classe “liquidacéo por arbitramento” ou “liquidagé&o por artigos”.
Paragrafo Unico. Na hipotese de liquidagdo provisoria da sentenga, esta serd processada em
autos apartados, nos termos do §2° do art. 475-A do CPC, e cadastrada na classe “liquidacéo
provisoria por arbitramento” ou “liquidag&o provisoria por artigos”.

Art. 274. A execucdo definitiva da sentencga sera processada nos proprios autos, de acordo
com o disposto nos arts. 475-1 a 475-N do Codigo de Processo Civil, imprimindo-se nova
folha de autuacdo, consequentemente com a geracdo de um novo numero, a ser colocada na
capa, e, desta feita, cadastrado na classe “cumprimento de sentenga”.

Paragrafo Gnico. Na hipdtese de execucdo provisoria da sentenca, esta sera processada em
autos apartados, observadas as disposicdes constantes no 83° do art. 475-O do CPC, e
cadastrado na classe “cumprimento provisorio de sentenga”.

Art. 275. O processamento do incidente processual de impugnacédo de sentenca dar-se-a nos
préprios autos do processo de conhecimento, consoante a regra insita no art. 475-M, §2°,
primeira parte, do CPC, somente devendo ser impressa folha de autuacdo apds despacho do
juiz, e sob o cadastro na classe “Impugnagdo ao Cumprimento de Sentenga”, e juntada aos
autos com a impugnagéo.

Parégrafo Unico. Na hipotese de ndo ser concedido efeito suspensivo a impugnacdo de
sentenca, esta sera processada em autos apartados, nos termos do art. 475-M, 82°, parte final,
do CPC, e cadastrado na classe “impugnacéo ao cumprimento de sentenca”.

Art. 276. Serdo observados o0s seguintes procedimentos para 0s processos de execugdo de
titulo judicial ajuizados antes da vigéncia da Lei n°® 11.232/2005:

| - processo de execugdo suspenso em razdo da interposicdo de embargos do devedor, em
andamento ou em grau de recurso, apés o transito em julgado destes, serd observado, no que
couber, o disposto nos artigos 680 a 729 c/c o art. 475-R, todos do CPC, devendo ser
utilizado, no SCP — Sistema de Controle Processual, 0s mesmos movimentos processuais até a
extingdo da execucdo nos termos do art. 794 c/c 795 do mesmo diploma processual civil.

Il - processo de execugdo suspenso em razdo da interposi¢cdo de embargos do devedor e que,
ainda, ndo tenha sido realizada a citacdo, devera o Chefe de Secretaria/Escrivéo fazer os autos
conclusos ao Juiz para, em chamando o feito & ordem:

a) tornar sem efeito o despacho citatorio dos embargos;

b) determinar a devolugdo do mandado de citagéo expedido;

c) determinar a impressdo de nova folha de autuagdo no processo de execucdo, e, desta feita,
cadastrado na classe “Cumprimento de Sentenga” ou “Cumprimento Provisorio de Sentenca”,
e de nova folha de autuagdo nos embargos do devedor que sera cadastrado como
“Impugnagdo ao Cumprimento de Sentenga”, resguardando-se as mesmas numeragdes;

d) determinar a intimagdo do devedor para, se for o caso e querendo, adequar a peticéo inicial
do outrora embargos a execugdo as novas normas processuais vigentes;
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e) aplicar, doravante, o disposto no art. 475-M do CPC a impugnacéo.

Il - processo de execucdo ajuizado sem efetivacdo da citacdo, deverd o Chefe de
Secretaria/Escrivao fazer conclusos os autos ao Juiz para, em chamando o feito a ordem:

a) tornar sem efeito o despacho citatorio;

b) determinar a devolugdo do mandado de citac&o expedido;

c) determinar a impressdo de nova folha de autuagdo no processo de execucdo, e, desta feita,
cadastrado na classe “Cumprimento de Sentenga” ou “Cumprimento Provisorio de Sentenca”,
resguardando-se as mesmas numeragoes;

d) determinar a intimacdo do credor para, se for o caso e querendo, adequar o petitorio as
novas normas processuais vigentes;

e) aplicar, doravante, o disposto no art. 475-J do CPC.

Subsegéo Xl
DAS COMUNICACOES A JUSTICA ELEITORAL
(Acrescido pelo Provimento n°. 04/2014)

Art. 276-A. As interdicOes, extingdes de punibilidade e condenagdes criminais e por ato de
improbidade administrativa serdo comunicadas a Justica Eleitoral exclusivamente por meio
eletrénico, com as informagdes indicadas em atos desta Corregedoria-Geral da Justica e da
Corregedoria Regional Eleitoral.

§ 1° As informagBes a que se refere o caput deste artigo serdo extraidas dos sistemas de
controle processual pela Diretoria de Desenvolvimento de Sistemas e enviadas para o
Tribunal Regional Eleitoral.

§ 2°. As informagBes ndo serdo enviadas caso algum dado essencial ndo esteja disponivel nos
sistemas de controle processual.

§ 3° Na hipotese do paragrafo anterior, a Secretaria de Tecnologia da Informacdo do
Tribunal de Justica encaminhard o caso a Corregedoria-Geral da Justica, que poderd
solucionar diretamente a pendéncia ou notificar a unidade competente para complementar as
informacGes ou prestar esclarecimentos sobre a impossibilidade de fazé-lo.

Secéo 1V
Da estatistica

Art. 277. O Boletim Estatistico de Publicacéo de cada juizo civel e criminal apresentard uma
Unica tabela, com os residuos dos anos anteriores, 0 nimero de processos iniciados, que
retornaram ao andamento, julgados e em andamento, bem como o numero de audiéncias
marcadas, realizadas, ndo realizadas, remarcadas e canceladas, conforme modelo constante
no Anexo XV.

Paragrafo Unico. Para o célculo da distribuicdo, contam negativamente na origem, as acdes
que receberem 0 movimento de baixa por redistribuicdo, por inatividade ou por incorrecéo, as
duas ultimas, apds o deferimento e incluséo do citado movimento pela Corregedoria.

Art. 278. No Juizo civel, o julgamento de processos de conhecimento, execucdo, cautelares,
excecdes e incidentes processuais devem ser cadastrados no SCP com 0S movimentos
constantes nas Tabelas Processuais Unificadas, da Resolucdo n® 46 do Conselho Nacional de
Justica, sendo todos agrupados no Boletim Estatistico de Publicagdo em um campo
denominado “Julgados”.
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Secéo V
Da folha corrida e da certid&o positiva e negativa

Art. 279. A pessoa interessada deverd requerer, verbalmente, ante a apresentagdo de carteira
de identidade ou de outro documento de identificacdo, a expedicdo de sua folha corrida, ou
mesmo de terceiros, no atendimento de qualquer Férum do Estado.

Paragrafo unico. A folha corrida devera ser expedida, automaticamente, com base no Rol de
Culpados, armazenado no Centro de Processamento de Dados (CPD) do Tribunal de Justica.

Art. 280. A pessoa interessada devera requerer, verbalmente, ante a apresentacdo de carteira
de identidade ou de outro documento de identificagéo, a expedicdo de certiddo positiva ou
negativa da existéncia de processo em tramitacdo em que figure como parte ela prdpria ou
terceiro.

§1°. A certiddo negativa podera ser retirada via online pela home page deste Tribunal de
Justica ou, no caso da capital, na distribuicdo do Forum Gumersindo Bessa e no interior do
Estado, nos respectivos Féruns.

§2°. A certiddo positiva e a referente aos casos de homénimos somente podera ser retirada no
Forum Gumersindo Bessa, quando na capital e nos respectivos Foruns, quando no interior do
Estado.

Art. 281. Os documentos atestatdrios, tais como as folhas corridas e as certiddes, conterdo
prazo de validade, pelo que neles, obrigatoriamente, devera ser consignada a expressdo
“Prazo de validade: 30 (trinta) dias”.

Secéo VI
Do deposito judicial de valores

Art. 282. Os valores fixados em acBes de alimentos, a titulo de pensdo, e em acordos
judiciais e extrajudiciais ou em qualquer outra acdo, deverdo ser depositados em contas a
serem abertas pelos respectivos beneficiados, por meio de oficio expedido pelo Juiz de
Direito da Vara, Juizado ou Comarca.

Art. 283. A conta a que se refere o artigo anterior devera ser aberta no Banco do Estado de
Sergipe — BANESE, salvo se o beneficiado ja possuir conta bancéria em outra instituicéo,
quando ndo se mostrard necessaria a abertura de nova conta.

Paragrafo Unico. Caso ndo exista agéncia do BANESE na localidade, a aludida conta devera
ser aberta em instituicdo bancéria ali existente.

Art. 284. Fica terminantemente proibido qualquer dep6sito de valores em Cartdrio, sendo o
Escrivdo responsavel pelo descumprimento desta medida.

Art. 285. As contas judiciais também seréo abertas no Banco do Estado de Sergipe, mediante
autorizacdo do Juizo, bastando, para tanto, munir a parte interessada de Guia de Deposito
Inicial, cujo modelo se acha no Anexo XVI desta Consolidagao, a qual pode ser assinada pelo
Escrivao ou Chefe de Secretaria.

Art. 286. O interessado a quem for entregue a Guia de Deposito Inicial deve ser orientado a:

| - promover a abertura da conta judicial na agéncia do Banco do Estado de Sergipe mais
proxima;

Il - devolver o comprovante do primeiro depdsito no Protocolo do Forum onde se localiza o
Juizo que determinou a abertura da conta;

Il - promover os demais depositos, dirigindo-se diretamente a agéncia do BANESE onde a
conta judicial foi aberta, independentemente de nova guia, bastando estar munido do nimero
da conta e valor do depoésito, entregando o respectivo comprovante no Protocolo mencionado
no inciso acima.
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Art. 287. Nao havendo Banese na Comarca ou Distrito, os depositos poderdo ser efetuados
em qualquer outro banco oficial.

Paragrafo Unico. N&o havendo banco oficial na Comarca ou Distrito, os depdsitos poderdo
ser efetuados em qualquer outro banco designado pela autoridade judicante.

Secao VII
Da destinacao de bens objetos de processos

Subsecéo |
Dos processos civeis

Art. 288. Nao dispondo este Tribunal de Justiga, atualmente, de Depdsito Judiciério, ndo se
deve aplicar em todo o Estado o contido no art. 666, Il, do CPC; em sendo necessario o
depdsito de bens objeto de processos civeis, deverdo ser nomeados pelo Juiz o credor, o
devedor, seus responsaveis ou terceiros interessados, como depositarios dos bens objetos de
processos judiciais.

Subsecéo Il
Dos processos criminais

Art. 289. O recebimento, custddia e destinacdo de instrumentos de crime ou objetos
apreendidos que interessarem & prova penal, ligados aos feitos que tramitam nos 6rgéos
jurisdicionais de 1°. grau com competéncia criminal e aos feitos criminais em tramitacdo no
2°. grau de jurisdigdo regulam-se pelos procedimentos estabelecidos nesta Consolidacdo e na
Instrucdo Normativa n® 20/2005 da Presidéncia deste Tribunal de Justiga, com as alteragdes da
Instrucdo Normativa n® 05/2007.

Art. 290. Os instrumentos de crime e demais objetos apreendidos que interessarem a prova
penal encaminhados pelas autoridades policiais, que acompanhem o inquérito policial, peca
processual ou mesmo apés ajuizada a acdo penal, nas Varas Criminais e nos Juizados
Especiais Criminais da Comarca de Aracaju devem ser recebidos:

| — pela Distribuigdo do Férum Gumersindo Bessa, quando algum Juizo Criminal ja ndo esteja
prevento pela interposicdo de pega processual anterior, a exemplo da Comunicacéo de Priséo
em Flagrante;

Il — pelo Protocolo Integrado do Forum Gumersindo Bessa, quando prevento algum Juizo
Criminal, ocasido em que a autoridade policial deve informar o nimero da pega processual ou
processo, sob pena de ndo recebimento do material.

Paragrafo Unico. A atividade descrita acima passara a ser de responsabilidade da Recepg¢éo
do Forum Gumersindo Bessa.

Art. 291. Né&o serdo recebidos veiculos automotores, importancias em dinheiro, substancias
entorpecentes ou quaisquer outros bens, cuja custodia se torne impossivel ou impraticavel,
especialmente pela auséncia de espagco fisico adequado.

81° As importéncias em dinheiro devem ser depositadas em conta judicial, vinculada ao
inquérito policial, pega processual ou processo penal, devendo a autoridade policial
providenciar o respectivo oficio de abertura de conta junto ao Juizo competente.

82° Bens objeto de seqiestro (art. 125 e 132 do CPP) somente serdo recebidos mediante
autorizacdo da Direcdo do Forum Gumersindo Bessa, apds verificagdo dos requisitos
estabelecidos no caput deste artigo.
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Art. 292. No recebimento de instrumentos de crime e/ou objetos apreendidos devem a
Distribuigdo e o Protocolo Integrado proceder na forma seguinte:

| — conferir se 0s instrumentos e/ou objetos entregues estdo descritos nos autos de apreenséo;

Il — preencher em 02 (duas) vias Termo de Recebimento, conforme modelo do Anexo XVIl,
assinado pelo Técnico Judiciario responsavel pelo atendimento;

Il — entregar no Atendimento ao Publico da respectiva Secretaria os instrumentos e/ou
objetos recebidos juntamente com a 1% via do Termo de Recebimento, com ou sem 0s autos
de processo;

IV — colher o recibo do Técnico Judicidrio do Atendimento ao Publico da Secretaria do
respectivo Juizo Criminal na 2% via do Termo de Recebimento.

§1° Serd recusado o recebimento de instrumento ou objeto ndo relacionado no auto de busca e
apreensao ou em desacordo com as caracteristicas nele descritas.

82° O Termo de Recebimento a ser preenchido pela Distribuicdo ou Protocolo Integrado
conterd as informacbes que serdo alimentadas pelas Secretarias no Modulo de Armas e
Objetos Apreendidos do SCP - Sistema de Controle Processual do 1°. Grau.

§3° Em se tratando de armas, das informagOes constardo o tipo, calibre, estado, nimero de
série se houver ou indicacdo de que estd raspado; muni¢des que acompanharem as armas
serdo informadas separadamente, uma vez que sua destinacéo, ao final do processo, é diversa
daquelas.

Art. 293. As Secretarias Judiciais das Varas Criminais, apds a conferéncia do material
entregue pela Distribuigdo ou Protocolo Integrado, procederdo da seguinte forma:

| — certificardo nos autos a conferéncia e o recebimento dos instrumentos e/ou objetos;

Il — transferirdio os objetos recebidos imediatamente ao setor competente no Férum
Gumersindo Bessa, sob a responsabilidade da Geréncia de Seguranga do TJSE, mediante
recibo do responsével na via do Termo de Recebimento a ser juntado aos autos.

81° Na certiddo de conferéncia dos itens descritos em Auto de Apreensdo, 0 Técnico
Judicidrio constara aqueles que néo foram encaminhados, de modo a alertar o Juizo sobre esta
situacdo, levando-se em consideracdo os objetos que ja foram entregues ao interessado,
mediante Termo de Entrega, 0s que esta Instru¢do ndo permite o recebimento pelo Juizo, bem
como aqueles que foram encaminhados para pericia.

82° Nas comarcas do interior, 0s instrumentos de crime e objetos apreendidos efetivamente
recebidos serdo custodiados nas proprias comarcas, até que ocorra sua destinacéo, oficiando-
se a Geréncia de Seguranga para os fins do art. 293 desta Consolidac&o.

Art. 294. A Geréncia de Seguranca do TJSE catalogard e manterd sob sua custddia os
instrumentos de crime e objetos apreendidos.

§1° Enquanto interessarem ao inqueérito ou & acdo penal, e por este motivo ndo tiverem sido
restituidos a quem de direito, os bens apreendidos e custodiados no Forum Gumersindo Bessa
ficardo a disposigdo dos respectivos Juizos Criminais da Comarca de Aracaju.

§2° Sempre que solicitado pelo Juizo, com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia, o instrumento de crime ou objeto apreendido deve ser apresentado na respectiva
Secretaria.

§3° A devolucéo dos instrumentos ou objetos solicitados devera ser feita imediatamente apos
findo o ato ou diligéncia pertinente.

84° A Geréncia de Seguranca somente entregara os instrumentos ou objetos apreendidos a
terceiros, mediante exibicdo de alvaré expedido pelo respectivo Juizo.

85° A Geréncia de Seguranca acompanhara a tramitagdo dos processos vinculados aos objetos
sob sua custodia, provocando o Juizo, quando necessério, a respeito das providéncias de sua
destinagéo.
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86° Todos os objetos serdo individualizados e etiquetados, bem como vinculados ao
respectivo processo através do Modulo de Armas e Objetos Apreendidos no SCP — Sistema de
Controle Processual do 1°. Grau.

Art. 295. A destinagdo dos instrumentos de crime e objetos apreendidos sera determinada
pelos Juizos Criminais aos quais estejam vinculados, de acordo com as normas penais e
processuais penais pertinentes & matéria, devendo a Geréncia de Seguranga ser comunicada
para a adogdo das providéncias devidas, a exemplo das seguintes hipoteses:

| — arquivamento de inquérito policial,

Il — extin¢do de punibilidade;

111 — declinio de competéncia;

IV - sentenga penal.

Paragrafo unico. O Modulo de Armas e Objetos Apreendidos no SCP — Sistema de Controle
Processual do 1°. Grau alertara a Geréncia de Seguranca quando do transito em julgado da
sentenca, para os fins do art. 291, 8§ 5° desta Consolidacdo.

Art. 296. A Geréncia de Seguranca dara encaminhamento aos instrumentos de crime e objetos
apreendidos, conforme a destinacdo determinada pelos Juizos Criminais.

§1° Tratando-se de bens ndo confiscaveis, determinada a restituicdo a pessoa indicada pelo
Juizo, a Geréncia de Seguranga:

| — havendo o Juizo localizado o interessado, liberara o(s) objeto(s) mediante apresentacdo do
respectivo alvarg;

I - ndo havendo o Juizo localizado o interessado ou sendo este inerte, tratando-se de bem
economicamente apreciavel, transcorrido o prazo de 90 (noventa) dias, contados do transito
em julgado da deciséo e ndo tendo o Juizo adotado de oficio as providéncias de designacéo de
leildo, oficiara para este fim a Presidéncia do Tribunal de Justica para designago de comissdo
especifica; o produto da venda seré depositado em conta judicial vinculado ao processo;

Il — ndo havendo o Juizo localizado o interessado ou sendo este inerte, tratando-se de bem
deteriorado ou de valor inexpressivo, transcorrido o prazo de 90 (noventa) dias contados do
transito em julgado da decisdo, inutiliza-lo-4, apds autorizagdo do Juizo, em ato designado
para este fim do qual se lavraré auto circunstanciado.

§2° Tratando-se de bens confiscaveis, a Geréncia de Seguranga:

| — procederd conforme o previsto no § 1° deste artigo quando determinada a restituicdo ao
lesado ou terceiro de boa-fé;

Il — encaminhard as armas de fogo, com autorizagdo expressa do Juiz competente para
destruicdo ou doacdo, nos termos da Lei Federal n® 11.706/2008, a Secdo de Armamento e
Municdo do 6° Depoésito de Suprimento (SAM/6°D Sup), localizada no 19° Batalhdo de
Cacadores (19° BC), situado na Rua Silveira Martins, s/n, Bairro Cabula, Salvador-BA, CEP:
41.150-000 cujo telefone para contato é (0XX71)3384-9083;

I1l - encaminhara as municGes, com autorizacdo expressa do Juiz competente para destruicdo
a Companhia de Suprimento do 6° Depdsito de Suprimento (22 Cia. Sup/6° D Sup), situada na
BR 110, Km 62, Caixa Postal 80, Alagoinhas-BA, CEP: 40.080-060 cujo telefone para
contato é (0XX75)3422-1904;

IV - encaminhar4d & autoridade policial responsdvel pelo inquérito as substancias
entorpecentes ou que determinem dependéncia fisica ou psiquica recebidas antes da vigéncia
da presente Consolidacdo, com copia do laudo de constatacdo definitiva, com autorizacéo
expressa do Juiz competente para a respectiva destruicéo;

V - recolherd & Geréncia de Arquivo e Biblioteca para fins de exposi¢do, em se tratando de
bem de valor histdrico, desde que haja interesse em sua conservagéo.

Secéo VIII
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Dos Livros

Art. 297. Ficam abolidos os livros obrigatorios por determinagéo desta Corregedoria.
Paragrafo Gnico. Deverdo ser remetidos ao Arquivo Judiciarios os livros que porventura ainda
existirem nos Cartdrios.

Art. 298. Podera o Juiz, para controle dos servicos, instituir livros obrigatdrios, obedecidos os
padrdes estabelecidos nesta Consolidagdo, com comunicacéo a Corregedoria-Geral da Justica.
81°Em sendo instituidos os livros, 0s mesmos servirdo para a documentacdo e a preservacdo
dos atos cartorérios pertinentes, podendo ser de folhas soltas ou sistema eletrdnico
informatizado.

§2° Os serventudrios manterdo em local adequado e seguro, devidamente ordenados, os livros
e documentos do Cartorio ou Secretaria, respondendo por sua guarda e conservacao.

83° O desaparecimento e a danificacdo de qualquer livro ou documento serdo comunicados
imediatamente ao Juiz; a sua restauracdo serd feita desde logo, sob a supervisdo do Juiz e &
vista dos elementos existentes.

84° Os livros serdo abertos e encerrados pelo serventuério, que rubricara as folhas, seguindo
numeracdo em ordem sequencial, para isto podendo ser utilizado processo mecanico,
contendo indice para facilitar as buscas.

§5° No termo de abertura constara o numero de série do livro, a sua finalidade, o nGmero de
folhas, a declaragdo de estarem rubricadas e a serventia, bem como a data, 0 nome e a
assinatura do serventudrio, e ainda, o visto do Juiz.

86° Nos livros constituidos pelo sistema de impressdo por computacdo ou folhas soltas, o Juiz
lancara o visto no termo de abertura, independentemente da apresentacdo das folhas do
correspondente livro.

§7° Lavrar-se-a 0 termo de encerramento somente por ocasido do término do livro,
consignando-se qualquer fato relevante, como folha em branco, certiddes de cancelamento de
atos, dentre outros.

8§8° Apos a lavratura do termo de abertura ou de encerramento, o livro devera ser apresentado
ao Juiz, o qual langard o seu visto, podendo determinar providéncias que se fizerem
necessarias.

89° Considerando-se a natureza dos atos escriturados, os livros poderdo ser organizados em
folhas soltas, impressas por meio mecénico ou por fotocdpia, com 200 (duzentas) folhas,
numeradas e rubricadas, dispensada a encadernacdo ap0s seu encerramento.

810 Todo registro devera ser integral, ndo podendo ser iniciado em um livro e terminado em
outro, mesmo que ultrapasse 200 (duzentas) folhas.

TITULO IV )
DOS PROCEDIMENTO INVESTIGATORIOS
(Redacéo alterada pelo provimento n°. 06/2013)

TITULO IV

DO-INQUERIHOPOLICIALE DO TERMODEOCORRENCIA
GIREUNSTANCIADO

Capitulo |
DO INQUERITO POLICIAL
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Art. 299. Os inquéritos policiais, autos de prisdo em flagrante e outras pecas informativas
somente serdo distribuidos aos Juizos Criminais, mediante utilizacdo das classes processuais
criminais, quando houver: (Redagéo alterada pelo Provimento n° 05/2010).

| - inquérito instaurado a pedido do ofendido ou de seu representante legal, para instruir acdo
penal privada, que deva aguardar, em juizo, a iniciativa da parte interessada (art. 19 — CPP);

Il - comunicagdo de prisdo em flagrante, com 0s respectivos autos.

§1° Nas hipoteses descritas no caput, o escrivdo da vara criminal ou do juizo com atribuicdo
criminal, ao receber, pela primeira vez, os autos de inquérito policial, pe¢as informativas,
requerimentos ou mesmo notitia criminis, remeté-los-a, imediatamente, ao Juiz competente.
(Redacéo alterada pelo Provimento n° 05/2010).

§2°. A Secretaria do Juizo devera vincular, no Sistema de Controle Processual-SCP, o niimero
do indiciado no Sistema de Administracdo Penitenciéria-SAP ou certificar a impossibilidade
de fazé-lo. (Incluido pelo provimento n°. 06/2013)

§3°. Caso ndo tenha sido possivel a vinculagdo de que trata o pardgrafo anterior, novas
tentativas deverdo ser feitas a cada 30 (trinta) dias, sem prejuizo de outras verificagdes quando
da distribuicéo, juntada de mandado de prisdo cumprido, requisi¢éo eletrénica de preso ou
expedicdo de guia de execucdo, provisoria ou definitiva. (Incluido pelo provimento n°.
06/2013)

Art. 299-A. Néo se enquadrando nas hipdteses do artigo anterior, o inquérito policial serd
cadastrado e distribuido ao Juizo competente na classe PROCESSO ADMNINISTRATIVO e
serd diretamente remetido (movimento REMESSA) ao representante do Ministério Publico
vinculado aquele Juizo, eis que dispensada a intervencdo do Poder Judiciério. (Redagéo
incluida pelo Provimento n° 05/2010)

§1° Os autos dos procedimentos mencionados somente deverdo retornar a Secretaria caso haja
pedido de arquivamento, apresentacdo de denuncia ou requerimento de extingdo da
punibilidade, hipOteses em que serdo realizados, respectivamente, 0s movimentos de
ENCERRAMENTO, RECEBIMENTO DE DENUNCIA e JULGAMENTO. (Redagio
incluida pelo Provimento n° 05/2010)

§2° Nos casos de requerimento de medidas constritivas e acautelatdrias, dependentes do
processo administrativo, o Ministério Publico e a Autoridade Policial encaminhardo somente
0 requerimento, devidamente instruido, para cadastramento na Vara competente. (Redagéo
incluida pelo Provimento n° 05/2010)

83° Os requerimentos formulados pela autoridade policial, que dispensem a intervengéo do
Poder Judiciario, relativos a indiciados soltos, delitos autoria desconhecida e ndo inseridos nas
situacOes previstas pelo art. 299, deverdo ser encaminhados diretamente ao representante do
Ministério Publico competente para as providéncias a seu cargo. (Redacdo incluida pelo
Provimento n° 05/2010)

Art. 300. Na hipdtese de inquérito policial sujeito a distribuico prevista no art. 299, inciso II,
apds manifestacdo ministerial, os autos retornardo ao juizo de direito com o0s possiveis
requerimentos de diligéncias e posicionamentos, os quais deverdo ser apreciados no prazo
legal, dando o Juiz 0o encaminhamento necessério & regular tramitacdo do feito. (Redagéo
alterada pelo Provimento n° 05/2010).

§1° Fica autorizada a carga dos autos do inquerito policial & Autoridade Policial competente a
fim de serem cumpridas as providéncias necessarias para conclusdo das investigagdes.
(Redacéo alterada pelo Provimento n° 05/2010).

§2° Em caso de, ap0s a remessa dos autos a Autoridade Policial, serem juntados documentos,
copias destes deverdo ser encaminhadas a Delegacia de Policia responsavel. (Redacgéo




| : Higéneias-determinadas—(Redacdo revogada pelo Provimento
n°01/2009)

Art. 300-A. Os inquéritos policiais em andamento na data da publicacdo deste provimento
que se encontrem no juizo e se enquadrem nas hipOteses do art. 299-A, deverdo ser
imediatamente remetidos (movimento REMESSA) ao representante do Ministério Publico
competente, s6 devendo retornar & Vara para arquivamento, recebimento de dentincia ou para
extingdo de punibilidade. (Redac¢éo incluida pelo Provimento n° 05/2010).

Paragrafo Unico — Os futuros requerimentos relativos a tais inquéritos e que dispensem a
intervencdo do Poder Judicidrio serdo encaminhados diretamente ao Ministério Publico”
(Redacdo incluida pelo Provimento n° 05/2010).

Art. 301. Os inquéritos policiais ndo terdo suas folhas numeradas quando de sua autuacéo no
Juizo competente, devendo ser simplesmente seguida a iniciada pela delegacia.

Art. 302. Os inquéritos policiais transformado em acdo penal, mediante o recebimento de
dentincia também n&o serdo renumerados, seguindo as regras abaixo:

| - a capa ou folha de autuacédo/identificacdo do processo, onde consta seu nimero, nome das
partes e demais dados da acdo penal ndo sera contabilizado como folha;

Il — a dendncia anexada na frente o inquérito policial terd sua folha numerada com o digito
“0” (zero), seguido de uma barra (/) e da numeragédo seqiencial correspondente a cada folha
da referida pecga (0/1, 0/2 etc.);

Il — a capa de autuacdo do inquérito policial serd identificada com a folha de nimero “1”
(umy;

IV — 0 nimero de cada folha dos autos serd consignado no canto superior direito.

Art. 302-B. O Relatério de Investigacdo e o Boletim de Ocorréncia Circunstanciado,
obedecerdo ao trdmite descrito neste capitulo. (Incluido pelo provimento n°. 06/2013)

Capitulo 11




TITULO V )
DO PROCEDIMENTO DO TRIBUNAL DO JURI

Capitulo |
DO SORTEIO DE JURADOQOS

Art. 307. O sorteio eletrdnico sera utilizado por todos os Juizos de Direito, devendo ser
cumprida a Resolugdo n°® 65/2006, do Tribunal de Justica, que dispde sobre o sorteio
eletrénico de jurados no &mbito do Poder Judiciario do Estado de Sergipe.

Art. 308. Qualquer alteragdo na lista provisoria anual para sorteio dos jurados devera ser
realizada até o final do expediente do dia 09 de novembro e ndo sendo dia util, até o final do
expediente do dia util anterior, uma vez que no dia 10 de novembro ou primeiro dia util
posterior ser4d fechada a lista proviséria e tornada definitiva, bem como lancada
automaticamente para publicag&o.

Capitulo 11
DA GRAVACAO DOS DEPOIMENTOS E DO INTERROGATORIO NAS SESSOES
DO TRIBUNAL DO JURI

Art. 309. Todos os depoimentos e interrogatorios realizados nas sessdes do Tribunal do Juri
deverdo ser gravados, de acordo com a nova redagdo conferida ao art.475 do Codigo de
Processo Penal, conforme o procedimento descrito no Anexo XVIII.

Art. 310. A gravacdo de cada depoimento ou interrogatdrio das sessdes do Tribunal do Juri
deverd ser salva na maquina em que tradicionalmente se registram o0s termos, atas e quaisquer
outras ocorréncias dos Juris e em 02 (dois) CD’s, dos quais 01 (um) devera ser anexado aos
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autos do processo, e 0 outro deverd ser arquivado em cartdrio, para resguardar eventuais
danos ou para servir a eventual necessidade de restauragéo de autos.

Paragrafo Unico. Quando da gravacdo dos depoimentos das sessdes do Tribunal do Juri, é
necessario informar no audio a quem esta sendo concedida a palavra ou quem esta prestando
depoimento, para que depois, em caso de degravacdo, seja possivel identificar os
interlocutores.

Art. 311. Os mandados de intimag&o dos jurados deverdo seguir novo padréo, com a devida
transcricdo na integra dos artigos 436 a 446 do Codigo de Processo Penal (alterados pela Lei
11.689/208), nos moldes dos novos modelos disponibilizados na intranet.

Art. 312. Os mandados de intimagdo dos jurados deverdo ser cumpridos em regime de
urgéncia, segundo preceitua o 81° do art.121 desta Consolidagdo, haja vista que nos termos
do art.433, §1° do Codigo de Processo Penal (alterado pela Lei 11.689/208), os jurados
somente poderdo ser sorteados entre o 15° e 0 10° dia Gtil anterior a instalacdo da reunido.

Art. 313. Todos os Jaris das Comarcas do Interior deverdo ser realizados na Sede da
Comarca, em obediéncia ao contido no art. 32 do Codigo de Organizacgdo Judiciéria do Estado
de Sergipe.

Art. 314. Em atendimento ao disposto na nova redagdo do art.475, paragrafo Gnico, do
Cabdigo de Processo Penal, conferida pela Lei 11.689/2008, as degravagdes das sessdes do
Tribunal do Jari serdo realizadas pela equipe da Vice-Presidéncia deste Tribunal.

§ 1° Sempre que for interposto recurso em face das decisdes do Tribunal do Jiri e houver
requerimento de degravacgdo da sesséo, 0s autos deverdo ser remetidos para o referido setor,
via oficio, ap6s alimentado o Sistema de InformacGes Processuais, com a informacdo da
remessa.

§ 2° Realizada a degravagdo, 0s autos serdo devolvidos ao cartorio/secretaria de origem, para
que as partes tenham vista dos autos e apresentem suas razdes.

§ 3° Néo sendo observado o determinado no pardgrafo Unico do art. 296 desta Consolidacéo
serdo devolvidos os autos enviados a Vice-Presidéncia, sem a devida degravacéo.

TITULO VI
DOS PROCESSOS REFERENTES A REUS PRESOS E ADOLESCENTES
INFRATORES

Capitulo |
DO RECEBIMENTO, DA TRANSFERENCIA DE PRESOS E DO CUMPRIMENTO
DE ALVARAS DE SOLTURA NO AMBITO DOS ESTABELECIMENTOS PENAIS
DO ESTADO DE SERGIPE

Art. 315. Somente deverdo ser recolhidos aos presidios presos com ordem judicial, ou em
razdo de prisdo em flagrante delito, neste caso cumprindo efetuar imediata comunicacdo a
autoridade judicial competente.

Art. 315-A. Os Juizes com competéncia criminal deste Estado deverdo, no momento de
expedicdo do Mandado de Prisdo, Mandado de Recaptura, Alvara de Soltura e Contra-
Mandado de Pris&o, encaminhar cdpia dos referidos documentos ao Departamento do Sistema
Penitenciario — DESIPE, localizado na Av. Beira Mar, n° 180, Praia 13 de julho, nesta urbe,
49020-010, fone/fax (79) 3179-7507, sem prejuizo do envio da ordem judicial & autoridade
competente pelo seu cumprimento. (Redag&o incluida pelo Provimento n° 04/2009)

Art. 315-B. O envio devera ser imediatamente certificado nos autos do processo, sendo que,
em relacdo aos mandados de prisdo e recaptura, a informacdo somente sera lancada no
Sistema de Controle Processual ap6s o cumprimento da ordem judicial, a fim de ndo
prejudicar a sigilosidade do ato. (Redacé&o incluida pelo Provimento n° 04/2009)
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Art. 315-C. O ndo envio do mandado de prisdo ou recaptura ensejard a presuncéo de
inexisténcia, no Estado de Sergipe, de outra ordem de prisdo em desfavor do réu, ressalvando-
se a obtencdo indubitével da informacdo pelos meios eletrdnicos existentes, que deverdo ser
necessariamente consultados pela autoridade responsavel pela custédia do preso, inclusive
para averiguacdo de mandados de prisdo expedidos em outras unidades da Federagéo.
(Redacdo incluida pelo Provimento n° 04/2009)

Art. 316. O recolhimento de presos aos estabelecimentos penais dar-se-4 no horério de 07:00
as 17:00 horas, permanecendo, fora desse horario, sob a custodia da autoridade policial
competente.

Art. 317. O recebimento de presos provisorios, até a instalacdo de mais unidades prisionais,
dar-se-a unicamente no COPEMCAN, e somente ocorrerd & medida que houver vaga
resultante da concessdo de liberdade proviséria ou em caso de transferéncia de detentos
condenados e ali recolhidos para estabelecimentos penais destinados ao cumprimento de pena
nos regimes fechado e semi-aberto.

§ 1° Serdo recebidos inicialmente os presos provisérios acusados da pratica de homicidio
qualificado, latrocinio, estupro, atentado violento ao pudor, trafico de drogas e extorsdo
mediante seqiestro.

§ 2° Havendo necessidade de recebimento de presos acusados da prética de outros delitos em
virtude da sua periculosidade, dever4d o Superintendente da Policia Civil encaminhar
solicitacdo motivada ao Diretor do Departamento do Sistema Penitenciario do Estado de
Sergipe (DESIPE), que devera decidir no prazo de 03 (trés) dias.

§ 3° Ao ser encaminhado ao mencionado estabelecimento penal, o preso deverd estar
acompanhado de mandado de prisdo ou auto de prisdo em flagrante, identificacdo civil ou
criminal e exame de corpo de delito.

§ 4° O Diretor do DESIPE informaré semanalmente ao Superintendente da Policia Civil e ao
Juizo de Direito da Vara de Execu¢des Criminais e Corregedoria dos Estabelecimentos Penais
- VEC, e sempre nas segundas-feiras, o nimero de vagas disponiveis no COPEMCAN para o
recebimento de presos provisorios.

Art. 318. O recebimento de presos condenados por sentenga definitiva ou que tenham aceito
execugdo provisoria da pena privativa de liberdade, dar-se-4 nos estabelecimentos penais
especificados nos paragrafos deste artigo e na Portaria n°® 002-A/2007 da Secretaria de Estado
da Justica e da Cidadania, condicionado a apresentagdo da Guia de Recolhimento, em
cumprimento ao art. 107 da Lei 7.210/84.

8 1° Aplica-se ao procedimento de recebimento dos presos a que se refere o caput deste artigo
a parte final do 8§ 3°do artigo anterior.

§ 2° O preso com sentenca definitiva, condenado ao cumprimento de pena em regime
fechado, devera ser recolhido ao Presidio Regional Senador Leite Neto (Nossa Senhora da
Gloria), ao Presidio Regional Manoel Barbosa de Souza (Tobias Barreto) ou ao Complexo
Penitenciario Manoel Carvalho Neto (S&o Cristovao), a depender da lotagdo dos mesmos.

8§ 3° O preso com sentenga definitiva, condenado ao cumprimento de pena em regime semi-
aberto, deverd ser recolhido ao Presidio Estadual de Areia Branca (PEAB).

Art. 319. Sobrevindo incidentes da execugdo, com repercussdo no regime prisional, o
condenado serd transferido para o presidio compativel com o novo regime. (Redacgédo
alterada pelo Provimento n° 12/2010)

Paragrafo Unico. A providéncia prevista neste artigo devera ser tomada, impreterivelmente,
no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da ocorréncia do incidente. (Redacéo incluida
pelo Provimento n° 12/2010)

Art. 320. A requisicdo para apresentacdo de presos em audiéncia por todas as unidades
jurisdicionais estaduais deve ser realizada por meio eletrénico, com no minimo 05 (cinco)
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dias de antecedéncia da data de implementacédo da diligéncia pelo DESIPE - Departamento do
Sistema Penitenciario. (Redacdo alterada pelo Provimento n° 12/2010)

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, que ndo se enquadrem no caput deste artigo, a
requisicdo devera ser feita em prazo razoavel para o seu cumprimento. (Redacéo alterada
pelo Provimento n° 12/2010)

Art. 321. A transferéncia de presos de um presidio para outro serd sempre precedida de
autorizacdo do Juiz da Vara de Execugdes Criminais e Corregedoria dos Estabelecimentos
Penais ou, em caso de urgéncia, do Diretor do DESIPE, comunicando ao respectivo Juiz.

Art. 322. O Diretor do estabelecimento penal, ao receber, para cumprimento, 0 competente
alvard de soltura, deverd adotar as seguintes providéncias:

| — verificar a autenticidade do instrumento liberatério;

Il — examinar na pasta carceréria, procedendo também a devida consulta no endereco
eletrdnico do Tribunal de Justica do Estado de Sergipe, se hd ordem de prisdo em desfavor do
preso em relacdo a outra acéo penal.

§ 1° Em caso de duvida quanto ao alvard de soltura, a dire¢do da unidade consultard a
comarca ou vara que o expediu com o objetivo de constatar a sua autenticidade.

§ 2° Caso o beneficiario esteja também preso por ordem judicial emanada em outra acgéo
penal, o Diretor do estabelecimento penal receberd o alvara, entretanto ndo colocara o preso
em liberdade, ao tempo em que informard ao oficial de justica/executor de mandado
encarregado de seu cumprimento de que 0 mesmo permanecerd custodiado por este motivo.

Art. 323. Os diretores dos estabelecimentos penais deverdo fixar os dias de visita — intima e
geral — ao tempo em que cientificardo ao DESIPE, ao Juizo das Execug¢Bes Criminais e
Corregedoria dos Estabelecimentos Penais, bem como aos presos e respectivos visitantes.

Art. 324. Em caso de denlncia de pratica de tortura ou de ofensa a integridade fisica, devera
o diretor da unidade prisional submeter o detento, no prazo maximo de 24 horas, a contar da
data em que tomar ciéncia, a exame de corpo de delito, e, concomitantemente relatar o fato ao
Diretor do DESIPE, ao Ministério Publico e ao Juizo das Execucfes Criminais e Corregedoria
dos Estabelecimentos Penais, sem prejuizo das providéncias administrativas que devera adotar
para devida apuragéo.

Paréagrafo Gnico. A ndo adogdo das providéncias previstas no caput deste artigo implicard em
responsabilidade penal prevista no art. 1°, 8 2° da Lei n°® 9.455/97.

Art. 325. O alvara de soltura, a ser elaborado com observancia de seus requisitos formais,
inclusive com o langamento da consagrada expressao “se por al ndo estiver preso”, devera ser
entregue a oficial de justica/executor de mandados, que, apés sua apresentacdo ao Diretor do
presidio, ou quem as suas vezes fizer, certificard a ocorréncia na via destinada & composicdo
do processo.

Paragrafo Unico. Tdo logo cumprido alvard de soltura, o servidor responsavel devera,
prontamente, alterar a situacdo do réu no sistema de preso para solto, de modo a refletir os
dados reais sobre a condicdo prisional dos réus. (Redagdo incluida pelo Provimento n°
15/2010).

Art. 326. Estando a prisdo situada fora da jurisdicdo, o referido alvard devera ser
encaminhado, pela forma mais rapida possivel, para a Central de Mandados, onde houver, ou
para a Secretaria do local em que o réu se encontra preso, a qual promovera o imediato
cumprimento da ordem, tomando todas as cautelas necessérias para conferir a sua
autenticidade. (Redagéo alterada pelo Provimento n° 15/2010).

Paragrafo unico. Em se tratando de alvara de soltura expedido no plantdo judiciario, estando
0 requerente preso em outra circunscricdo, o referido alvara deverd ser encaminhado pela
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forma mais rapida possivel, ao Juiz de plantdo na respectiva circunscri¢do para que determine
0 devido cumprimento da ordem pelo oficial de justica/executor de mandados de plant&o.

Capitulo 11
DO HOSPITAL DE CUSTODIA E TRATAMENTO PSIQUIATRICO DO ESTADO
DE SERGIPE (HCTP/SE)

Art. 327. Somente sera admitida a internacdo de autor de infracdo penal no Hospital de
Custodia e Tratamento Psiquiatrico do Estado de Sergipe/SE apds indicacdo apresentada em
relatorio emitido por médico psiquiatra, devidamente registrado no Conselho Regional de
Medicina do Estado de Sergipe, sendo este lotado na citada unidade de custodia ou
pertencente & rede publica de salude mental.

Art. 328. No caso do sentenciado ser acometido de transtorno mental durante a execucdo da
pena privativa de liberdade, devera ser realizado o encaminhamento inicial ao servi¢o de
urgéncia psiquiatrica da rede publica, a fim de que se proceda ao atendimento ao sentenciado
e que se emita atestado indicando ou ndo a necessidade de que este seja submetido a
acompanhamento psiquiatrico.

Paragrafo Unico. Caso seja recomendado o acompanhamento psiquiatrico a que se refere o
caput, este deverd ser comunicado ao respectivo Juizo, no prazo de 72 horas, a partir do
acolhimento do sentenciado, bem como, posteriormente, ser realizada a devida avaliagéo pela
equipe técnica do Hospital de Custodia que emitird laudo circunstanciado no prazo de 30
(trinta) dias, encaminhando-o a respectiva vara.

Art. 329. A Direcdo do Hospital de Custddia fica obrigada a encaminhar ao Juizo da Vara de
Execugdes Criminais, com antecedéncia de 30 (trinta) dias do término do prazo minimo da
medida de seguranca fixado na sentenca absolutéria impropria, relatorio que habilite subsidiar
decisdo quanto a revogacdo ou manutencgao da referida medida, conforme dispde o art. 176 da
Lei de Execugéo Penal.

§ 1° A qualquer tempo em que o paciente judiciério, ja sentenciado, demonstrar condicdes de
prosseguir o tratamento em nivel ambulatorial, deverd ser remetido ao Juiz da Vara de
Execuc¢des Criminais relatorio que recomende a sua desinternacéo.

§ 2° A qualquer tempo em que o paciente judiciério cuja agdo penal esteja em andamento,
demonstrar condigBes de prosseguir o tratamento em nivel ambulatorial, devera ser remetido
ao Juizo processante relatério que comprove a ndo aplicabilidade técnica de medida de
internagdo, posto que o paciente apresenta condi¢fes de submeter-se a medidas de carater
ambulatorial.

Art. 330. Fica estabelecido que o recolhimento de pacientes a unidade de custodia e
tratamento psiquiatrico devera ocorrer entre o horario de 07 as 17 horas.

Art. 331. A transferéncia ou remocao de presos de cadeia publica ou de presidio do Estado
para o Hospital de Custddia e Tratamento Psiquiatrico do Estado de Sergipe/SE, nos casos de
incidentes de insanidade mental ou de internamento, antes do encerramento do processo-
crime, serd sempre precedida de determinagéo do juiz processante.

Art. 332. A transferéncia ou remogao de preso j& sentenciado, a que sobrevier doenca mental,
de presidio para o Hospital de Custddia e Tratamento Psiquiatrico do Estado de Sergipe/SE
deverd ser determinada pelo Juiz das Execugdes Criminais, ou, em caso de urgéncia, pelo
diretor do estabelecimento penal, que devera comunicar dentro de 24 (vinte e quatro) horas a
providéncia a referida autoridade judiciéria, cabendo a esta, a depender da pericia médica,
ratificar ou revogar a medida.
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Art. 333. Nenhum interno devera ser transferido ou removido para hospital psiquiatrico ou
similar, de carater oficial ou particular, mesmo que ofere¢a condi¢des de custddia, se houver
vaga no Hospital de Custodia e Tratamento Psiquiatrico do Estado de Sergipe/SE.

Art. 334. O tratamento ambulatorial, determinado por sentencga, deverd ser feito sempre em
ambulatério da rede oficial, conforme a divisdo regional efetuada pela Secretaria de Satde, ou
particular, devendo, no entanto, ser convertida em internacdo no Hospital de Custodia e
Tratamento Psiquiatrico do Estado de Sergipe/SE, por determinacgdo do Juizo competente, se
0 agente revelar, de acordo com as informagdes médicas, incompatibilidade com a medida ou
periculosidade.

Capitulo 111
DA EXECUCAO DE PENA PRIVATIVA DE LIBERDADE E DA APLICACAO DE
MEDIDA DE SEGURANCA

Secao |
Da guia de execucéo eletronica

Art. 335. As guias de execugdes penais deverdo obedecer ao modelo de emissdo padronizado
pela Corregedoria-Geral da Justica e serdo preenchidas e encaminhadas eletronicamente, pelo
Sistema de Controle Processual, a Vara de Execu¢des Criminais da Comarca de Aracaju, de
acordo com o procedimento a seguir: (Redacéo alterada pelo Provimento n° 15/2010).

| — o cartdrio do Juizo processante devera preencher a guia de execugao pelo médulo cartério
- processo crime - guia de execugéo — gerar, anexando os documentos previstos no art. 347,
escaneados;

Il — gerada a guia de execucdo, a mesma caird no relatorio de controle das atividades do
Gabinete, referente as guias de execucdes enviadas pela secretaria;

Il — procederd o Juiz & conferéncia da guia, podendo encaminhar & Vara de Execucdes
Criminais, se estiver correta, ou devolver a secretaria se necessarias corregdes, hipotese em
que a guia caira na pendéncia do cartério, que a corrigird e reenviard para o Juiz, tudo via
sistema;

IV — recebida a Guia de Execu¢do na Vara de Execucdes, o cartdrio analisara se estédo todos
os dados preenchidos e todos os documentos anexados; em caso positivo, promovera o
cadastramento da execugdo; em caso negativo, devolvera, pelo sistema, para o Juizo
processante, hipotese em que a Guia caird na pendéncia do Gabinete, que a corrigira e
reenviara para a Vara de Execugdes Penais.

Art. 336. Os processos aptos & expedigdo de guia de execugdo eletrdnica estardo indicados em
relatorio gerencial do sistema informatizado deste Tribunal denominado PROCESSOS COM
REU PRESO AGUARDANDO EXECUCAO. (Redagio alterada pelo Provimento n°
15/2010)

§ 1° A guia de execucdo provisoria devera ser expedida no prazo de 48 horas, contado da
interposicdo de recurso. A guia de execucdo definitiva deverd ser expedida imediatamente
apés o transito em julgado da sentenga penal condenatoria. (Redacdo alterada pelo
Provimento n° 03/2011)

§ 2°. Reiteradas pendéncias relativas & expedicdo de guia de execucdo ensejardo a abertura de
procedimento administrativo para apuragéo de eventuais irregularidades.

Art. 337. Encaminhada & Vara das Execu¢des Criminais a documentagdo escaneada prevista
em lei, 0s autos serdo arquivados no juizo processante. (Redacgéo alterada pelo Provimento
n° 15/2010)

Art. 338. Fica a Vara das Execucbes Criminais autorizada a solicitar autos criminais
arquivados em qualquer Juizo e no Arquivo Judiciério, devolvendo-os & origem t&o logo seja
concluida a verificagdo que motivou o pedido. (Redagdo alterada pelo Provimento n°
15/2010)
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Secéo Il
Da execucdo provisoria da pena privativa de liberdade

Art. 339. A execucgdo provisoria da sentenca ou acorddo condenatorios serd feita pelo Juizo
das Execug¢Bes Criminais, desde que o réu ndo esteja em liberdade, observado o disposto no
art. 37 do Codigo de Organizagdo Judicidria do Estado de Sergipe, redacdo dada pela Lei
Complementar Estadual n° 101/2004. (Redagéo alterada pelo Provimento n° 15/2010)

Art. 340. N&o sera admitida, em nenhuma hipétese, a execucdo provisoria da pena restritiva
de direitos, ante a vedagéo do art. 147 da Lei n° 7.210, de 24 de fevereiro de 1.984. (Redacédo
alterada pelo Provimento n° 15/2010)

Art. 341. A execucéo da pena privativa de liberdade ou da aplicagédo de medida de seguranca,
se 0 réu estiver ou vier a ser preso ou internado, sera instaurada perante o Juizo da 7% Vara
Criminal da Comarca de Aracaju (Vara das Execucbes Criminais), cabendo ao juizo
processante, de 1° ou de 2° graus, imediatamente apds a publicacdo da sentenga/acérddo
condenatério ou absolutério com aplicacdo de medida de seguranga, emitir de oficio guia
eletronica de execugdo provisoria & Vara das Execucbes Criminais, juntamente com 0s
documentos escaneados referidos nos artigos 106 e 173, ambos da Lei n° 7.210/84, a saber:
(Redacéo alterada pelo Provimento n° 15/2010)

| - guia para execugdo de pena privativa de liberdade ou medida de seguranga;

Il - denldncia;

I11 - interrogatorio;

IV - documentos de identificacdo pessoal do apenado;

V - sentenca;

VI - todas as pecas processuais que digam respeito ao historico da prisdo/internacéo do réu, a
exemplo da prisdo em flagrante, deciséo de priséo preventiva, mandado de prisdo cumprido,
alvaras de soltura, informacgdes acerca da transferéncia, evasdo e recaptura, dentre outras
tantas que, apos analise, estejam incluidas no género.

Paragrafo Unico. Se os autos ja tiverem sido remetidos ao Tribunal sem a expedicdo da guia,
ou se tratar de competéncia originaria, cabera ao relator esta e as demais providéncias do
caput deste artigo. (Redacéo alterada pelo Provimento n° 15/2010)

Art. 342. O cartdrio da Vara de Execugdes realizara pesquisa criteriosa no sistema de
processamento de dados do Tribunal de Justica deste Estado, acostando aos autos certiddo,
informando se o réu responde ou ndo a outros processos, €, em caso positivo, somente sera
dado prosseguimento & execugdo provisoria se ndo houver incompatibilidade com os demais
processos em andamento. (Redacéo alterada pelo Provimento n° 15/2010)

Art. 343. Nao havendo incompatibilidade entre a execucdo provisoria e o processamento das
demais acOes, qualquer incidente da execucdo deverd ser comunicado aos Juizes ou 0rgdos
processantes. (Redacéo alterada pelo Provimento n°® 15/2010)

Art. 344. Para a identificacdo da situacdo processual, constard na autuagdo a expressao
provisoria, que sera cancelada quando do envio da guia de execucdo definitiva, que
prosseguird nos mesmos autos da execucao provisoria. (Redacéao alterada pelo Provimento
n° 15/2010)

Art. 345. Sobrevindo deciséo absolutoria, 0 juizo processante comunicard o fato ao juizo da
7% Vara Criminal (Vara das Execucfes Penais) que anotara o cancelamento da execucdo no
sistema de processamento de dados. (Redacéo alterada pelo Provimento n° 15/2010)

Art. 346. No decorrer da execucdo provisoria, 0 juizo da execucdo da pena comunicara ao
Tribunal as seguintes ocorréncias: progressao ou regressao de regime; livramento condicional;
indulto; comutacéo, remicdo de penas; evasbes e recapturas; extingdo de penas e da
punibilidade; remogdo e transferéncia de estabelecimento prisional. (Redacéo alterada pelo
Provimento n° 15/2010)
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Secéo 111
Da execucao definitiva da pena privativa de liberdade

Art. 347. A guia eletronica de recolhimento para a execucdo definitiva da pena privativa de
liberdade e de internamento para aplicagdo de medida de seguranca serd encaminhada, de
oficio, a Vara das Execucdes Criminais, juntamente os documentos escaneados referidos nos
artigos 106 e 173, ambos da Lei n® 7.210/84, a saber:

| - guia para execugdo de pena privativa de liberdade ou medida de seguranga;

Il - dendncia;

I11 - interrogatorio;

IV - documentos de identificacdo pessoal do apenado;

V - sentenca;

VI - certiddo de trénsito em julgado da sentenca para o Ministério Publico e para o réu;

VII - certiddo de inclus&o no rol de culpados, exceto na hipotese de sentenca absolutdria com
aplicagdo de medida de seguranca;

VIII - todas as pegas processuais que digam respeito ao histdrico da prisdo/internacdo do réu,
a exemplo da prisdo em flagrante, decisdo de priséo preventiva, mandado de prisdo cumprido,
alvaras de soltura, informacgdes acerca da transferéncia, evasdo e recaptura, dentre outras
tantas que, apos analise, estejam incluidas no género.

Secéo IV
Do reconhecimento para concessdo de remigdo da pena pelo estudo aos condenados que
cumprem pena privativa de liberdade nos regimes fechado e semi-aberto

Art. 348. O condenado que, enquanto cumpre pena privativa de liberdade em regime fechado
ou semi-aberto, frequentar com aproveitamento curso de instrugdo comum (ensino regular ou
supletivo do primeiro ou segundo grau) ou ainda profissionalizante, sob a supervisdo e
controle da Coordenacdo Pedagdgica de Ressocializacdo da Secretaria de Estado da Justica e
da Cidadania - SEJUC/SE, podera remir, pelo estudo, parte do tempo da execugdo da pena.

§ 1° A cada doze horas-aula, o condenado tera direito a redugdo de um dia da pena, desde que
atendidos os requisitos estabelecidos neste provimento.

§ 2° O curso com carga horaria inferior a doze horas ndo da direito ao beneficio.

§ 3° O condenado, ao ser transferido para outra unidade prisional, tera seu histérico escolar
imediatamente encaminhado a nova unidade prisional, a fim de dar continuidade aos estudos.

Art. 349. Iniciado o curso, a Secretaria de Estado da Justica e da Cidadania comunicara, no
prazo de 30 (trinta) dias, ao Juizo de Direito da Vara de Execucdes Criminais e Corregedoria
dos Estabelecimentos Penais do Estado de Sergipe, 0 nome do condenado, o horério das aulas
e o periodo de duracéo.

Art. 350. O condenado que faltar as aulas, injustificadamente, por 03 (trés) dias a cada més,
perderd o direito ao beneficio.

Art. 351. Concluido o curso, a Secretaria de Estado da Justica e da Cidadania encaminhara,
no prazo de 30 (trinta) dias, ao Juizo de Direito da Vara de Execugbes Criminais e
Corregedoria dos Estabelecimentos Penais do Estado de Sergipe a ficha de freqliéncia
contendo a carga horéaria, como também o aproveitamento de cada aluno, para a instauracéo
do procedimento de remigdo de pena.

B Capitulo 1V )
DA INTIMACAO DA SENTENCA DO REU PRESO

Art. 352. Estando o réu preso, o mandado de intimacdo da sentenga serd cumprido pelos
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servidores lotados na comarca onde estiver o réu preso, devendo ser expedidas, se for o caso,
precatorias para o efetivo cumprimento da ordem.

Paragrafo Unico Incumbe ao servidor encarregado da diligéncia certificar na contrafé a
entrega de copia autenticada da sentenca, bem assim, se for o caso, a ocorréncia dos fatos que
0 impediram de cumprir o0 mandado.

Art. 353. O chefe de secretaria/escrivdo da vara ou comarca, onde foi prolatada a sentenca,
providenciard a remessa do mandado de intimagdo, em tantas vias quantas necessarias ao
cumprimento da ordem, acompanhado de copia da referida deciséo.

Capitulo V
DA VARA DE EXECUCAO DE PENAS E MEDIDAS ALTERNATIVAS (VEMPA -
102 VARA CRIMINAL)

Art. 354. Com o transito em julgado da decisdo que suspender a pena privativa de liberdade e
da que aplicar pena restritiva de direitos e ainda nos casos de transagdo penal e suspenséo
condicional do processo, o0 juizo processante deverd expedir a respectiva Guia de Execugéo de
Penas ou de Medidas Alternativas, conforme Anexo XIX desta Consolidacdo, remetendo-a,
juntamente com o processo, depois de determinar a baixa na distribuicéo, & Vara de Execucéo
das Medidas e Penas Alternativas.

Art. 355. Os processo de execugdo, iniciados no Juizo da Vara de Execucdo de Penas e
Medidas Alternativas, deverdo nele permanecer até cumprimento definitivo da pena, da
medida ou das condicdes, caso em que serd decretada a extingdo da punibilidade, devendo os
respectivos autos ser encaminhados ao Arquivo Judiciario.

Art. 356. Verificada a frustracdo das medidas ou penas aplicadas, serdo observados os
seguintes procedimentos:

| - cuidando-se das hipdteses dos artigos 76 e 89 da Lei n°® 9.099/1995, o processo de
execucao devera ser apensado ao processo originario, existente no arquivo provisorio da Vara
de Execucdo de Penas e Medidas Alternativas, e encaminhado ao juizo processante para a
adocdo das medidas cabiveis;

Il - em se tratando de suspensdo condicional da pena (sursis), ou restritiva de direitos em
substituicdo & pena privativa de liberdade, os autos serdo encaminhados ao Juizo da Vara de
Execucdes Criminais para os fins do disposto nos arts. 162 e 181 da Lei n°® 7.210/1984 (Lei de
Execucdes Penais).

Art. 357. No caso do artigo anterior, quando houver pluralidade de autores do fato/réus, e o
descumprimento ndo for extensivel a todos, a secretaria devera proceder a formacéo de autos
suplementares, que deverdo permanecer no arquivo provisorio, devolvendo os autos
originarios ao Juizo processante ou encaminhando-se a Vara de Execucdes Criminais,
conforme o caso.

Art. 358. Com o recebimento da queixa ou da denlncia, 0 juizo criminal devera consultar o
sistema de dados para verificar se o réu é beneficiario de penas e medidas alternativas e, se for
0 caso, comunicar o fato ao Juizo da Vara de Execucao de Medidas e Penas Alternativas.
Paragrafo Unico. ldéntico procedimento deverd ser adotado quando o Juizo vier a exarar
nova condenacdo contra o beneficiario, se reincidente.

Art. 359. Todos os Féruns da Comarca de Aracaju passam a integrar a rede social de apoio a
Vara de Execucdo de Medidas e Penas Alternativas, recebendo os beneficiarios que Ihe forem
encaminhados, colaborando com a efetiva fiscalizagdo e monitoramento do cumprimento das
penas e medidas alternativas.

Capitulo VI
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DA VARA DE EXECUCOES CRIMINAIS (VEC - 72 VARA CRIMINAL)

Art. 360. Fica autorizado ao Juizo de Direito da Vara das Execugdes Criminais e
Corregedoria dos Estabelecimentos Penais (72 Vara Criminal) a:

| - proceder & transferéncia do apenado para outros estabelecimentos penais, desde que o
condenado ndo seja prejudicado quanto & concessdo de beneficios, observando
fundamentalmente o disposto nesta Consolidagéo;

Il - transferir o cumprimento da pena para a comarca em que residir o apenado;

I11 - cadastrar e credenciar entidades publicas e privadas e com elas firmar convénios relativos
a programas que beneficiardo, com o cumprimento da pena, o condenado;

IV - criar programas comunitérios que facilitem a execugdo das penas;

V - designar entidade pablica ou programa comunitério onde devera ser cumprida a pena,
especificando o local, dias e horarios, bem como a forma de fiscalizacéo;

VI - acompanhar, pessoalmente, quando necessario, a execucdo dos trabalhos junto as
entidades conveniadas e programas comunitarios.

Art. 361. Na hipétese do inciso 11, do artigo anterior, devera ser encaminhada carta precatdria
instruida com:

| - a respectiva guia, carta de livramento ou carta de indulto condicional,

Il - copia da denlncia, da sentenca, certiddo do transito em julgado da sentenga e termo de
audiéncia;

111 - copia da decisdo autorizadora;

IV - formulério de dados para execugdo da pena atualizado.

Art. 362. No Juizo Deprecado, para o cumprimento da pena, adotar-se-d80 as seguintes
medidas:

| - a carta precatéria com os documentos mencionados no artigo anterior serd registrada e
autuada, lavrando-se, nesse autos, oportunamente, os termos de comparecimento, sendo o
caso, devendo ser comunicado ao juizo deprecante o seu recebimento as medidas tomadas;

Il - comparecendo o condenado, antes de o juiz do local de cumprimento receber a
comunicacgdo, devera ser lavrado o competente termo, aguardando-se a chegada da carta
precatoria;

I11 - ap6s o cumprimento da pena, 0s autos deverdo ser devolvidos ao Juizo Deprecante;

IV - se o0 condenado descumprir algumas das condigdes impostas na decisdo, devera ser ele
ouvido, realizando-se, se necessario, a instrucdo no Juizo do cumprimento, remetendo-se,
apds, os autos ao Juizo Deprecante, para julgamento;

V - o rigoroso controle da pena devera ser feito pelo Chefe de Secretaria ou Escrivao, que fard
a imediata conclusdo dos autos sempre que houver descumprimento.

Art. 363. A competéncia da VEC, originaria ou derivada da conversdo da pena ou regressao
do regime permanecera até a sua extingéo.

Art. 364. Apds o transito em julgado da sentenca condenatdria e da medida de seguranca,
deverd ser extraida guia, aprovada pela Corregedoria Geral da Justica relativa ao condenado,
devidamente preenchida eletronicamente, instruindo-a com a cdpia scaneada dos documentos
enumerados no art. 333 desta Consolidacdo, fazendo-se remessa via sistema, ao Juizo da Vara
de Execucbes Criminais, de acordo com o0 procedimento descrito no art. 334 desta
Consolidacao.

Art. 365. A expedicdo e a remessa da guia acima mencionada devera ser certificada nos
autos.

Art. 366. A utilizagdo do login e da senha pessoal e intransferivel do juiz para o envio da guia
de execugéo eletrdnica substitui a certificacdo digital.
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. Capitulo VIl 3
DA EXECUCAO DAS MEDIDAS SOCIOS-EDUCATIVAS (172 VARA CIVEL)

Art. 367. Ao decretar internacdo provisoria, 0 Juizo expedira, por meio do Cadastro Nacional
de Adolescentes em Conflito com a Lei-CNACL, Guia de Internacdo Provisoria para cada
adolescente e providenciard o seu encaminhamento a unidade competente, acompanhada de
copia dos documentos exigidos no art. 7° da Resolugdo n°. 165/2012 do CNJ, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas. (Redacéo alterada pelo Provimento n° 01/2014)

adelesee%ﬁe—deie#m&mdnﬁduah%ad& (Redagao anterlor)

pelo Prowmento n° 04/2013)

Art. 368. Aplicada medida socioeducativa de internagéo, semiliberdade, liberdade assistida e
prestacdo de servigos & comunidade, o Juizo determinard, para cada adolescente, a expedicéo,
por meio do CNACL, de Guia de Execucdo Provisoria ou Definitiva, conforme o caso,
acompanhda de copia dos documentos exigidos no art. 39 da Lei n°. 12.594/2012, no prazo de
24 (vinte e quatro) horas, e a formalizagdo de processo de execuc¢do de medida. (Redacéo
alterada pelo Provimento n°. 01/2014)

§1°. Tratando-se de medida de internacéo ou semiliberdade aplicada por Juizos das Comarcas
do interior do Estado, a Guia de Execugdo, expedida no CNACL e acompanhada dos
documentos referidos no caput, devera ser encaminhada por meio eletrdnico & 172 Vara Civel
da Comarca de Aracaju, no prazo de 24 (vinte quatro) horas, a quem competird o processo de
execucdo.” (Redacéo alterada pelo Provimento n°. 01/2014)




Art. 369. A guia de execucdo provisoria, quando existente, serd convertida em guia de
execucdo definitiva, mediante simples comunicac¢do do transito em julgado pelo juizo do
conhecimento, acompanhada da respectiva certiddo e de copia do acérddo, devendo o juiz da
execucdo atualizar a informagdo no CNACL, reimprimindo a guia. (Redacéo alterada pelo
Provimento n°. 01/2014)

anterior)

Art. 370. Para a unificacdo de processos de execugdo, nos termos do at. 45 da Lei n°.
12.594/2012, expedir-se-a, por meio do CNACL, Guia Unificadora no processo da medida
socioeducativa mais gravosa, extinguindo-se e arquivando definitivamente os demais.
(Redacéo alterada pelo Provimento n°. 01/2014)

eumprimento-ou-extincdo-da-medida: (Redacédo anterior)
Art. 371. As guias de execucdo deverdo seguir os modelos estabelecidos na Resolucdo n°

165/2012 do Conselho Nacional de Justica. (Redagdo alterada pelo Provimento n°
04/2013)

A ind 0—O

em-definitivo—(Redacao anterior)
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Art. 372. As medidas de adverténcia e obrigagdo de reparar o dano serdo executadas nos
proprios autos do processo de conhecimento. (Redacdo alterada pelo Provimento n°
04/2013)

(Redacéo anterior)

Art. 373. Nos casos de transferéncia do adolescente para programa de outra comarca ou de
mudanca de domicilio, deverdo ser remetidos os autos de execucdo ao respectivo Juizo, no
prazo de 72 (setenta e duas) horas. (Redacéo alterada pelo Provimento n° 04/2013)

a a 'a fa
arr it Ut L=otato—uu
~

Fundacde-Renasecer. (Redacgdo anterior)

Art. 373-A - A Reavaliagdo das Medidas Socioeducativas de Internagdo, Semiliberdade e
Liberdade Assistida aplicadas a adolescentes serd realizada, no méximo, a cada 6 (seis)
meses. (Incluido pelo Provimento n° 04/2013)

§ 1°. A Reavaliagdo das Medidas Socioeducativas de Internacdo e Semiliberdade adotarg,
preferencialmente, a metodologia de Audiéncias Concentradas, como meio mais eficiente
para 0 gerenciamento dos prazos, considerando o quantitativo habitual de internos, com
indicacdo dos meses de junho e dezembro como sugestdo de uniformizacéo de periodo para a
realizagdo desse ato. (Incluido pelo Provimento n°® 04/2013)

§ 2°. Define-se como Audiéncias Concentradas de Reavaliagdo das Medidas de Internagéo e
Semiliberdade o ato processual realizado pelo Juiz de Direito, em um Gnico momento, onde se
reinem o0s processos judiciais para a analise das situagfes individuais de todos os
adolescentes internos, preferencialmente na sede das unidades. (Incluido pelo Provimento n°
04/2013)

Art. 373-B. A Corregedoria-Geral da Justica podera designar Magistrado Substituto para
auxiliar o Juiz de Direito competente, se necessario. (Incluido pelo Provimento n°® 04/2013)

Art. 373-C. O Juizo Competente devera solicitar & Coordenadoria da Infancia e da Juventude
que, na esfera de suas atribui¢des legais, ofereca o suporte necessario para os trabalhos de
reavaliacdo das medidas socioeducativas. (Incluido pelo Provimento n°® 04/2013)

Art. 373-D. Reavaliadas as medidas, o Juizo Competente elaborard Relatorio Final de
Atividades de Reavaliagdo, individualizado por Unidade, mencionando dados quantitativos e
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qualitativos das atividades processuais, e providenciard o seu encaminhamento a
Corregedoria-Geral da Justica e a Coordenadoria da Infancia e da Juventude. (Incluido pelo
Provimento n° 04/2013)

N Capitulo VIII N )
CONTROLE DE PRISOES CAUTELARES E INTERNACOES PROVISORIAS

Art. 374. As informacdes relacionadas & decretagdo de prisdes em flagrante, cautelares e
internagBes provisorias serdo automaticamente enviadas do Sistema deste Tribunal para o
Sistema do Cadastro Nacional de Prisdes Cautelares, em modelo definido pelo Departamento
de Tecnologia da Informacdo do Conselho Nacional de Justi¢a. (Redacéo incluida pelo
Provimento n° 15/2010)

Art. 375. Verificada a paralisagdo por mais de 90 (noventa) dias dos inquéritos e processos,
com indiciado ou réu preso, a informagdo serd automaticamente inserida em Relatdrio
Gerencial disponivel no Portal da Corregedoria, caso em que o sistema somente permitird a
Secretaria 0 movimento de concluséo dos autos ao juiz. (Redacéo alterada pelo Provimento
n° 03/2014)

ao-Cartdrio-o-mevimento-de-conclusio-des-autos-aejuiz: (Redacdo anterior)

§1°. Conclusos os autos, o sistema impedird qualquer movimentacdo até que seja preenchido
campo especifico de justificativa acerca da demora no andamento processual. (Redagéo
alterada pelo Provimento n°. 06/2013)

§2° O sistema sera destravado com o envio da justificativa, devendo ser realizada a
movimentagdo cabivel. (Redacéo alterada pelo Provimento n°. 06/2013)

83° Caso a justificativa ndo seja apresentada até o terceito dia Util a contar do bloqueio, a
Corregedoria-Geral da Justica instaurard pedido de providéncia, a fim de buscar a
regularizacdo da atividade jurisdicional. (Redacéo alterada pelo Provimento n°. 06/2013)
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84° Na hipotese de ndo ser acatada a justificativa pela Corregedoria-Geral da Justica, o
magistrado sera cientificado, inclusive para adogao de medidas que evitem a morosidade em
feitos com pessoa presa, sem prejuizo de outras determinacdes. (Redacdo alterada pelo
Provimento n°. 06/2013)

§5°. A interrupcdo do prazo de paralisagdo previsto no caput somente ocorrera quando
promoyido um dos seguintes movimentos: ATO ORDINATORIO, DECISAO/DESPACHO,
AUDIENCIA e JULGAMENTO.

Art. 376. Para assegurar a correta identificacdo do réu no sistema, o servidor que reduzir a
termo o interrogatério do réu deverd confrontar os dados constantes de seu documento de
identificagdo, acaso apresentado, com os cadastrados pela distribuigéo, corrigindo-os, quando
possivel, e complementando eventuais abreviagdes. (Redacéo incluida pelo Provimento n°
15/2010)

TITULO VII
DO RECOLHIMENTO DO PAGAMENTO DE PENA DE MULTA APLICADA
PELOS JUiIZOS CRIMINAIS

Art. 377. Apos o transito em julgado da deciséo judicial que aplicou pena de multa, o cartério
de cada Vara ou Juizado deverd calcular o valor respectivo desta, intimando-se o réu,
pessoalmente, para o pagamento, no prazo legal, conforme guia cujo modelo segue em anexo
e que poderd ser acessada através dos sites www.banese.com.br; www.sejuc.se.gov.br;
WWW.mp.se.gov.br ou www.tj.se.gov.br.

Paragrafo Unico. O valor pago da multa criminal aplicada pela Justica Estadual sera
destinado ao Fundo Penitenciario Estadual, para atendimento de sua finalidade.

Art. 378. Néo ocorrendo pagamento, observar-se-4 para a execucdo da multa o rito
procedimental previsto no art. 51 do CP, com a redagéo que lhe foi dada pela Lei n® 9.268/96.
A legitimidade ativa para a execucdo da pena de multa é do Estado, através de seus
procuradores.

Paragrafo Unico. Neste caso, ndo havendo pagamento voluntario da multa transformada em
divida de valor, o Juizo Criminal encaminhara a Procuradoria-Geral do Estado, a quem
compete promover a sua cobranga, o nome e qualificagdo do sentenciado (RG, CPF, endereco
e nome dos pais), copia da sentenca, copia da certiddo de seu transito em julgado, copia da
intimacdo para pagamento em dez (dez) dias e cOpia da certiddo do decurso do prazo sem
pagamento.

Art. 379. Tratando-se de débito decorrente de aplicacdo de multa criminal, tendo em vista a

funcdo repressiva e de ressocializacdo da pena, ndo se lhe aplicam os limites de valor para
inscricdo na divida ativa do Estado e respectivo ajuizamento.
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Art. 380. Os recursos destinados ao Fundo Penitencidrio Estadual relativos a multas
decorrentes de sentencas penais condenatdrias com transito em julgado devem ser recolhidos
através do Documento de Arrecadacéo de Receita Estadual, sob o codigo 1226.

Art. 381. O recolhimento das multas, na hipotese de o réu ndo possuir CPF, devera ser
efetuado utilizando-se, no preenchimento do Documento de Arrecadagéo de Receita Estadual,
0 CNPJ do Estado de Sergipe - n° 13.130.505/0005-46.

TiTULQVIII
DAS DIPOSICOES FINAIS

Art. 382. Toda e qualquer alteracdo a esta Consolidacdo devera ser feita através de
Provimento da Corregedoria Geral de Justica.

Art. 383. Esta Consolidacéo entrard em vigor a partir da data de sua publicacdo, revogando-
se todos os Provimentos anteriores.

ANEXO |
(Redacéo alterada pela Lei Complementar n°. 228/2013)

QUADRO DE COMPETENCIAS

1) Compete as Varas Civeis Comuns da Comarca de Aracaju (12, 42, 78, 82, 92 10?8, 113
13?8 152 e 212 Varas Civeis) processar e julgar, por distribuicdo, todas as causas civeis,
excetuadas as de competéncia das varas de infancia e da juventude, familia, sucessoes,
fazenda publica, execucdo fiscal, faléncia, cartas precatorias, acidente de trabalho e de
qualquer outra vara especializada.

2) Compete as Varas de Familia e Sucessdes da Comarca de Aracaju (2% e 52 Varas
Civeis) celebrar casamento e processar e julgar, por distribui¢do, pedido de habilitacdo
matrimonial e todas as causas de estado, familia e sucessbes, bem como as que
diretamente refiram a registros publicos do Registro Civil das Pessoas Naturalis,
ressalvada a competéncia das varas privativas de assisténcia judiciaria, da infancia e da
juventude e de outras varas especializadas.

2.1) as agOes cujo objeto seja a revisdo ou a exoneragdo de alimentos e a modificacdo da
guarda ou do regime de visitas serdo distribuidas por dependéncia para a vara onde foram
fixados os alimentos, a guarda ou o regime de visitas, ressalvadas as hipdteses legais de
ajuizamento perante outro foro e observada a competéncia das varas privativas de
assisténcia judiciaria.

3) Compete as Varas Privativas da Fazenda da Comarca de Aracaju (32 122 e 182 Varas
Civeis) processar e julgar, por distribuicdo, os mandados de seguranca, respeitada a
competéncia originaria do Tribunal de Justica, bem como todas as causas em que o
Estado de Sergipe, o Municipio de Aracaju, suas autarquias, empresas publicas,
sociedades de economia mista e fundagdes forem autores, réus ou intervenientes,
excetuada a competéncia do Juizado Especial da Fazenda Publica e das Varas de
Execugdes Fiscais e Agdes Conexas.
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4) Compete as Varas de Execucdes Fiscais e A¢des Conexas da Comarca de Aracaju (20?
e 222 Varas Civeis) processar e julgar as execucdes fiscais promovidas no foro da Capital
pelo Estado de Sergipe, pelo Municipio de Aracaju e por suas autarquias, bem como
mandados de seguranca e agBes cautelares, anulatorias e declaratorias conexas as
execucoes fiscais de sua competéncia.

5) Compete & Vara de Faléncias, Recuperacdo Judicial e Acidentes de Trabalho da
Comarca de Aracaju (142 Vara Civel) processar e julgar as causas civeis relativas a
faléncias, recuperacdo judicial, concordatas, acidentes de trabalho e revisdo de beneficios
previdénciarios correlatos, bem como cumprir as cartas precatdrias e cartas de ordem de
natureza civel a serem cunmpridas na Capital, ressalvada as de competéncia dos juizados
especiais e de outras varas especializadas.

6) Compete & Vara da Infancia e Juventude da Comarca de Aracaju (16® Vara Civel)
processar e julgar todas as causas relativas a competéncia especializada definida no
Estatuto da Crianga e do Adolescente, incluindo o cumprimento de cartas precatorias e
aplicacdo de medidas administrativas, excetuadas as causas, medidas e precatorias
relacionadas a apuracéo de ato infracional.

7) Compete a Vara dos Atos Infracionais da Comarca de Aracaju (172 Vara Civel )
processar e julgar todas as causas relativas a competéncia especializada definida no
Estatuto da Crianca e do Adolescente que se refiram a apuracdo de ato infracional e a
execucgdo de medidas sécio-educativas, incluindo o cumprimento de cartas precatorias e a
aplicacdo de medidas administrtativas, bem como a execugéo das sentneca proferidas por
Juizes do interior do Estado nas quais tenha sido aplicada medida de internagdo ou de

semi-liberdade.

8) Compete as Varas Criminais Comuns da Comarca de Aracaju (12 22 32 e 9% Varas
Criminais) processar e julgar por distribuicdo, todas as causas penais que ndo sejam de
competéncia das varas criminais especializadas, do Juizado Especial Criminal ou do
Juizado de Violéncia Doméstica e Familiar contra a mulher, bem como cumprir, por
distribuicdo, as cartas precatdrias e cartas de ordem de natureza criminal a serem
cumpridas na Capital, ressalvada as de competéncia do Juizado Especial Criminal e
de outras varas especializadas.

9) Compete & Vara de Entorpecentes, Abuso de Autoridade, Tortura e Transito da
Comarca de Aracaju (4* Vara Criminal) processar e julgar todas as causas penais
relacionadas a crimes de abuso de autoridade, tortura, transito, uso indevido e trafico
ilicito de entorpecentes, ressalvada a competéncia do Juizado Especal Criminal, do
Tribunal do Jari, da Justiga Militar e de outras varas especializadas.

10)Compete as Varas do Tribunal do Juri da Comarca de Aracaju (5% e 8 Varas
Criminais) processar e julgar, por distribuicdo, as agOes relativas aos crimes dolosos
contra a vida, consumados ou tentados.

11) Compete & Vara Militar (62 Vara Criminal da Comarca de Aracaju) exercer as funcoes

relativas & Justica Militar Estadual e cumprir, por distribuicdo, as cartas precatdrias e
cartas de ordem de natureza criminal a serem cumpridas na Capital, ressalvada as de
competéncia do Juizado Especial Criminal e de outras varas especializadas; _assim como
processar e julgar as causas relacionadas & apuracdo de crimes contra a crianca,
adolescente 0 idoso.
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12) Compete a Vara de Execug¢des Criminais (72 Vara Criminal da Comarca de Aracaju)
as funcBes de Juizo da execucdo criminal nos termos da legislacéo que regula a execucéo
penal no territério nacional, incluindo a inspecdo e correicdo dos estabelecimentos
penais; a execucdo de todas as penas privativas de liberdade e pecuniérias impostas pelos
Juizes Criminais da Comarca de Aracaju e pelo Tribunal de Justica; a execugdo das penas
privativas de liberdade a serem cumpridas em regime fechado e semi-aberto, impostas
pelos Juizes das outras Comarcas do Estado; a execugdo de medida de seguranca imposta
pelos Juizes de todas as Comarcas do Estado, quando se tratar de internacdo em casa de
custddia e tratamento ou sujeicdo a tratamento ambulatorial, que devam ser cumpridos na
Capital.

13) Compete a Vara de Execu¢do das Medidas e Penas Alternativas (102 Vara Criminal da
Comarca de Aracaju) promover a execucédo e fiscalizagdo da transagéo penal, suspensdo
condicional do processo, suspensdo condicional da pena (sursis) e penas restritivas de
direito impostas pelas varas criminais e pelo Juizado Especial Criminal da Comarca de
Aracaju, bem como declarar extinta a pena ou o cumprimento da medida, comunicando
ao juiz competente; cumprir precatérias com a finalidade de execucdo de penas e medidas
alternativas oriundas de qualquer comarca do Estado de Sergipe ou de outro Estado;
cadastrar e credenciar entidades publicas ou com estas promover programas
comunitarios, com vistas a aplicacdo da medida ou pena restritiva de direitos de prestacdo
de servicos & comunidade ou a entidades publicas, instituindo e supervisionado
programas comunitéarios destinados a esses fins.

14) Compete ao Juizado_de Violéncia Doméstica_e Familiar_contra a Mulher, o
processamento e julgamento de causas civeis ou criminais decorrentes da pratica de
violéncia doméstica e familiar contra a mulher, observadas as normas revistas na
legislacdo federal de regéncia, bem como a execucdo das causas civeis previstas na
Lei 11.340/2012.

15) Compete aos Juizados Especiais Civeis Comuns da Comarca de Aracaju (1°, 2°, 3°, 4°,
50, 7° e 8° Juizados Especiais) processar e julgar as causas civeis de menor complexidade,
assim definidas na legislacdo federal de regéncia, ressalvada a competéncia do Juizado
Especial de Transito e do Juizado Especial da Fazenda Publica, observadas as respectivas
areas de competéncia territorial administrativa funcional, conforme resolucéo do Tribunal
de Justica.

16) Compete ao Juizado Especial de Transito da Comarca de Aracaju (6° Juizado Especial
Civel) processar e julgar as causas civeis de menor complexidade, assim definidas na
legislagdo federal de regéncia, que envolvam pedido de ressarcimento por danos causados
em acidentes de veiculo de via terrestre, bem como cumprir as cartas precatorias de
natureza civel expedidas por juizados especiais de outras comarcas do Estado ou de
outros Estados.

17)Compete ao Juizado Especial da Fazenda Pudblica da Comarca de Aracaju conciliar,
processar, julgar e executar as causas civeis de interesse do Estado de Sergipe e do
Municipio de Aracaju, bem como das autarquias, fundacdes e empresas publicas a eles
vinculadas, observados os limites e normas previstas na legislacéo federal de regéncia.

18) Compete ao juizado Especial Criminal da Comarca de Aracaju processar e julgar as
infracOes penais de menor potencial ofensivo, assim definidas em lei, bem como exercer
as demais competéncias e atribuicdes de natureza criminal, previstas na legislacéo federal
de regéncia, bem como cumprir as cartas precatorias de natureza criminal por juizados
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especiais de outras comarcas do Estado ou de outros Estados, ressalvada a competéncia
da Vara de Execugéo de Medidas e Penas Alternativas.

19) Compete & Turma Recursal do Estado de Sergipe processar e julgar agdes e recursos
interpostos contra decisdes proferidas no &mbito do Sistema dos Juizados Especialis,
como também de decisGes emanadas da Justica Comum quando aplicado o procedimento
previsto nas legislacbes de regéncia, observada a competéncia territorial de cada uma
delas.

20) Compete a Varas privativas de Assisténcia Judiciaria da Comarca de Aracaju celebrar

casamento e processar e julgar o pedido de habilitagdo matrimonial e as causas de estado,
familia, sucessbes, possessdrias e usucapido, em que tenha sido concedido ao autor o
beneficio da assisténcia judiciaria, observada as respectivas areas de competéncia
territorial administrativa funcional, conforme Resolucdo do Tribunal de Justica.

20.1) As agdes cujo objeto seja a reviséo ou a exoneragdo de alimentos e a modificagdo
da guarda ou do regime de visitas serdo distribuidas por dependéncia para a vara onde
foram fixados os alimentos, a guarda ou o regime de visitas, ressalvadas as hipoteses
legais de ajuizamento perante outro foro ou ares de competéncia territorial administrativa
e observada a competéncia privativa relacionada ao beneficio da assisténcia judiciéria
gratuita.

21) Compete as Varas Civeis das Comarcas do interior do Estado processar e julgar os
feitos civeis em geral, ressalvada a competéncia dos Juizados Especiais.

21.1) as ag0es cujo objeto seja a revisdo ou a exoneragdo de alimentos e a modifica¢do da
guarda ou do regime de visitas serdo distribuidas por dependéncia para a vara onde foram
fixados os alimentos, a guarda ou o regime de visitas, ressalvadas as hipoteses legais e
ajuizamento perante outro foro e observada a competéncia das varas privativas e
assisténcia judiciaria.

21.2) Nas Comarcas de Estancia, Itabaiana, Lagarto e Nossa Senhora do Socorro,
compete preferencialmente, com compensagao na distribuicdo:

a) a 12 Vara Cpivel processar e julgar as causas e medidas administrativas relativas a
registro publicos, incluindo a fiscalizacdo das serventias extrajudiciais;

b) & 22 Vara Civel processar e julgar as causas relativas a competéncia especializada
definida no Estatuto da Crianga e do Adolescente, incluindo a aplicacdo de medidas
administrativas e o cumprimento de cartas precatorias relativas a referida competéncia,
excetuadas as causas, medidas e precatorias relacionadas a apuracdo de ato infracional e
execucdo de medidas socio-educativas.

21.3) Nas Comarcas de Nossa Senhora da Gldria, Proprid e Tobias Barreto, compete
preferencialmente, com compensacao na distribuicdo:

a) cabe & 12 Vara processar e julgar as causas e medidas administrativas relativas a
registros publicos, incluindo a fiscalizacdo das serventias extrajudiciais;

b) cabe a 22 Vara processar e julgar todas as causas e medidas administrativas relativas a
competéncia especializada definida no Estatuto da Crianga e do Adolescente, inclusive o
cumprimento de cartas precatorias relativas a referida competéncia.

21.4) é plena a competéncia de cada uma das Varas das Comarcas de Nossa Senhora da
Gloria e Propriéa sobre os respectivos distritos.

22)Compete as Varas Criminais do interior do Estado processar e julgar os feitos
criminais em geral e os relativos a apuragdo de ato infracional e execucdo de medidas
socio-educativas, ressalvada a competéncia dos Juizados Especiais, da Vara Militar e de
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Execucbes Criminais e da 172 Vara Civel da Comarca de Aracaju, esta quanto a execugao
das medidas socio-educativas de internagdo e semi-liberdade.

22.1) nas Comarcas de Itabaiana e Nossa Senhora do Socorro, compete & 22 Vara
Criminal, preferencialmente, com compensacdo na distribuicdo, processar e julgar as
causas relativas & competéncia especializada para apuracéo de ato infracional definida no
Estatuto da Crianca e do Adolescente, inclusive execucdo de medidas socio-educativas e
cartas precatorias relacionadas a referida competéncia, bem como as causas relativas a
crimes conexos com atos infracionais.

22.2) nas Comarcas de Propri4 e Tobias Barreto, compete & 22 Vara, preferencialmente,
com compensagdo na distribuicdo, processar e julgar as causas relativas & competéncia
especializada para apuragdo de ato infracional definida no Estatuto da Crianga e do
Adolecente, inclusive execucdo de medidas sdcio-educativas e cartas precatorias
relacionadas a referida competéncia, bem como as causas relativas a crimes conexos com
atos infracionais.

22.2.1) € plena a competéncia de cada uma das varas da Comarca de Propria sobre os
respectivos distritos.

23) Compete as Varas Privativas de Assisténcia Judiciéria do interior do Estado processar
e julgar os feitos civeis em feral, nos quais tenha sido concedido ao autor o beneficio da
assisténcia judicidria, ressalvada a competéncia dos Juizados Especiais e observadas as
areas de competéncia territorial administrativa funcional, conforme resoluc&o do Tribunal
de Justica.

23.1) as ag0es cujo objeto seja a revisdo ou a exoneragdo de alimentos e a modificagéo da
guarda ou do regime de visitas serdo distribuidas por dependéncia para a vara onde foram
fixados os alimentos, a guarda ou o regime de visitas, ressalvadas as hipéteses legais de
ajuizamento perante outro foro ou &rea de competéncia territorial administrativa e
observada a competéncia privativa relacionada ao beneficio da assisténcia judiciaria
gratuita.

24) os Juizados Especiais sediados nas comarcas do interior do Estado, no que lhes for
aplicavel, possuem a mesma competéncia dos juizados especiais civeis e criminal da
Capital, observadas as areas de competéncia territorial administrativa funcional,
conforme resolugéo do Tribunal de Justiga.

25) As comarcas de vara Unica possuem competéncia para processar e julgar todas as
causas civeis e criminais em geral, bem como os feitos da competéncia dos Juizados
Especiais, ressalvada a competéncia da Vara Militar e de Execugdes Criminais e da 172
Vara Civel da Comarca de Aracaju, quanto a execugdo das medidas sdcio-educativas de
internacdo e semi-liberdade.
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(REDACAO ANTERIOR)
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ANEXO 11
(Redacéo alterada pelo Provimento n°. 02/2014)

TABELA DE SUBSTITUICAO AUTOMATICA

12 CIRCUNSCRICAQ (CAPITAL)

VARAS CIVEIS DO FORUM GUMERSINDO BESSA

JUIZADO ESPECIAL DE TRANSITO

Unidade 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto 4° Substituto
12 Civel 22 Civel 42 Civel 52 Civel 62 Civel
22 Civel 12 Civel 52 Civel 62 Civel 72 Civel
42 Civel 52 Civel 62 Civel 72 Civel 82 Civel
52 Civel 42 Civel 72 Civel 82 Civel 92 Civel
62 Civel 72 Civel 82 Civel 92 Civel 102 Civel
72 Civel 62 Civel 92 Civel 102 Civel 112 Civel
82 Civel 92 Civel 102 Civel 112 Civel 132 Civel
92 Civel 82 Civel 112 Civel 132 Civel 142 Civel

102 Civel 112 Civel 132 Civel 142 Civel 152 Civel

112 Civel 102 Civel 142 Civel 152 Civel 6° JEC

132 Civel 212 Civel 152 Civel 6° JEC 12 Civel

142 Civel 6° JEC 212 Civel 12 Civel 22 Civel

152 Civel 132 Civel 6° JEC 22 Civel 42 Civel

212 Civel 152 Civel 12 Civel 42 Civel 212 Civel
6° JEC 142 Civel 22 Civel 212 Civel 52 Civel

VARAS DA FAZENDA PUBLICA
JUIZADO ESPECIAL DA FAZENDA PUBLICA
VARAS DE EXECUCAO FISCAL

Unidade 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto 4° Substituto
32 Civel 122 Civel 182 Civel 202 Civel 222 Civel

122 Civel 32 Civel 202 Civel 222 Civel JEFAZ

182 Civel JEFAZ 222 Civel 122 Civel 32 Civel

202 Civel 222 Civel JEFAZ 182 Civel 122 Civel

222 Civel 202 Civel 32 Civel JEFAZ 182 Civel
JEFAZ 182 Civel 122 Civel 32 Civel 202 Civel
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VARAS CRIMINAIS DO FORUM GUMERSINDO BESSA

JUIZADO ESPECIAL DE VIOLENCIA DOMESTICA E FAMILIAR CONTRA A MULHER

Unidade 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto 4° Substituto
12 Criminal 22 Criminal 32 Criminal 92 Criminal 42 Criminal
22 Criminal 12 Criminal 92 Criminal 32 Criminal 62 Criminal
32 Criminal 92 Criminal 12 Criminal 22 Criminal 82 Criminal
42 Criminal 62 Criminal 52 Criminal 82 Criminal 12 Criminal
52 Criminal 82 Criminal JEVDFM 42 Criminal 22 Criminal
62 Criminal JEVDFM 42 Criminal 52 Criminal 32 Criminal
82 Criminal 52 Criminal 62 Criminal JEVDFM 92 Criminal
92 Criminal 32 Criminal 22 Criminal 12 Criminal JEVDFM

JEVDFM 42 Criminal 82 Criminal 62 Criminal 52 Criminal

VARAS DE EXECUCAO CRIMINAL E JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL

Unidade 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto 4° Substituto
7% Criminal 10° Criminal JECRIM 12 Criminal 22 Criminal
10° Criminal JECRIM 7% Criminal 32 Criminal 92 Criminal
JECRIM 7% Criminal 10° Criminal 52 Criminal 82 Criminal
VARAS DA INFANCIA E JUVENTUDE
Unidade 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto 4° Substituto
162 Civel 172 Civel 192 Civel 242 Civel 142 Civel
172 Civel 16 2 Civel JEVDFM 62 Criminal 42 Criminal

JUIZADOS ESPECIAIS CIVEIS E VARAS DE FAMILIA E SUCESSOES

FORUNS INTEGRADOS |

(SANTOS DUMONT)

Unidade 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto 4° Substituto

3° JEC 9° JEC 262 Civel 272 Civel 1° JEC

9° JEC 3° JEC 272 Civel 262 Civel 9° JEC
262 Civel 272 Civel 3°JEC 9° JEC 192 Civel
272 Civel 262 Civel 9°JEC 3° JEC 242 Civel

EORUNS INTEGRADOS 11
(18 DO FORTE)

Unidade 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto 4° Substituto

1° JEC 8° JEC 192 Civel 242 Civel 3°JEC

8° JEC 1° JEC 242 Civel 192 Civel 9°JEC
192 Civel 242 Civel 1°JEC 8°JEC 262 Civel
242 Civel 192 Civel 8°JEC 1°JEC 272 Civel
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FORUNS INTEGRADOS 111

(D.1LA)
(Redacao alterada pelo Provimento n°®. 07/2014)

Unidade 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto 4° Substituto
2° JEC 4° JEC 10° JEC 252 Civel 5° JEC
4° JEC 2° JEC 5° JEC 10° JEC 232 Civel
50 JEC 10° JEC 252 Civel 232 Civel 4° JEC
10° JEC 5° JEC 232 Civel 2° JEC 252 Civel
232 Civel 252 Civel 2° JEC 4° JEC 10° JEC
252 Civel 232 Civel 4° JEC 50 JEC 2° JEC
FORUNS INTECRADOS HHY
BtAy
203FC 593-FC 0o JEC 253 Civet 493FC
493FC 0o JEC 203FC 5o JEC 233-Civet
59JEC 203FC 253 Civet 233 Civet 0o JEC
0o JEC 493FC 233 Civet 203FC 25a-Civet
233 Civet 253 Civet 59JEC 493FC 20JEC
253 Civet 233 Civet 493FC 0o JEC 5o JEC
EORUNS INTEGRADOS IV
(SANTA MARIA)
Unidade 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto 4° Substituto
7° JEC 282 Civel 2° JEC 4° JEC 5° JEC
282 Civel 7° JEC 232 Civel 252 Civel 10° JEC
12 CIRCUNSCRICAO (INTERIOR)
COMARCA DE NOSSA SENHORA DO SOCORRO
Unidade 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto 4° Substituto
12 Civel 22 Civel 32 Civel 42 Civel 12 Criminal
22 Civel 12 Civel 42 Civel 32 Civel 22 Criminal
12 Criminal 22 Criminal 1° JECCrim 2° JECCrim 12 Civel
22 Criminal 12 Criminal 2° JECCrim 1° JECCrim 22 Civel
2° JECCrim 42 Civel 22 Criminal 12 Criminal 1° JECCrim
42 Civel 2° JECCrim 12 Criminal 22 Criminal 32 Civel
32 Civel 1° JECCrim 12 Civel 22 Civel 42 Civel
1° JECCrim 32 Civel 22 Civel 12 Civel 2° JECCrim
COMARCA DE SAQ CRISTOVAO
Unidade 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto 4° Substituto
12 Civel Vara Criminal 22 Civel JECCrim 12 ltaporanga
22 Civel JECCrim 12 Civel Vara Criminal 42 Civel Socorro
Vara Criminal 12 Civel JECCrim 22 Civel 22 |taporanga
JECCrim 22 Civel Vara Criminal 12 Civel 42 Civel Socorro
COMARCA DE ITAPORANGA D’ AJUDA
Unidade 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto 4° Substituto

12 Vara 22 Vara 12 Civel S. Cristévao Criminal S. Cristévao 42 Civel Socorro

22 Vara 12 Vara Criminal S. Cristévao 42 Civel Socorro 12 Civel S. Cristévao
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COMARCA DE LARANJEIRAS

Unidade 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto 4° Substituto
12 Vara 22 Vara Maruim Carmopolis Riachuelo
22 Vara 12 Vara Carmopolis Riachuelo Maruim

COMARCAS NAO DESMEMBRADAS

Comarca 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto 4° Substituto

Carmopolis Riachuelo Maruim 22 Vara Laranjeiras 12 Civel Socorro
Maruim Carmopolis Riachuelo 12 Vara Laranjeiras 22 Civel Socorro

Riachuelo Maruim Carmopolis 2° JECcrim Socorro 12 Criminal Socorro

22 CIRCUNSCRICAO

(Araud, Boquim, Cristinapolis, Estancia, Indiaroba, Itabaianinha, Po¢o Verde, Tobias Barreto e Umbauba)

COMARCA DE ESTANCIA

Unidade 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto 4° Substituto
12 Civel 22 Civel Vara Criminal JECCrim Umbauba
22 Civel 12 Civel JECCrim Vara Criminal Cristinapolis
Vara Criminal JECCrim 12 Civel 22 Civel Boquim
JECCrim Vara Criminal 22 Civel 12 Civel Indiaroba
COMARCA DE TOBIAS BARRETO
Unidade 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto 4° Substituto
12 Vara 22 Vara Poco Verde Itabaianinha Araud
22 Vara 12 Vara Araud Poco Verde Itabaianinha
COMARCAS NAO DESMEMBRADAS
Comarca 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto 4° Substituto
Araud Boquim 22 Tobias Barreto Umbauba Cristinapolis
Boquim Araud 12 Tobias Barreto Itabaianinha Poco Verde
Poco Verde 12 Tobias Barreto 22 Tobias Barreto Boquim Araud
Itabaianinha Poco Verde Araud Indiaroba Boquim
Cristinapolis Umbauba Indiaroba Itabaianinha 12 Civel Estancia
Umbauba Indiaroba Itabaianinha Cristinapolis 22 Civel Estancia
Indiaroba Cristinapolis Umbauba Araud Itabaianinha
a ~
3” CIRCUNSCRICAO

(Campo do Brito, Carira, Frei Paulo, Itabaiana, Lagarto, Malhador, Ribeirépolis e Simao Dias)

COMARCA DE ITABAIANA

Unidade 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto* 4° Substituto
12 Civel 22 Civel 12 Criminal 22 Criminal JECCRIM
JECCRIM 12 Civel 22 Criminal 22 Civel 12 Criminal
22 Civel JECCRIM 12 Civel 12 Criminal 22 Criminal
22 Criminal 12 Criminal JECCRIM 12 Civel 22 Civel
12 Criminal 22 Criminal 22 Civel JECCRIM 12 Civel

107



COMARCA DE LAGARTO

Unidade 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto 4° Substituto
12 Civel 22 Civel Vara Criminal JECCRIM 12 Simé&o Dias
22 Civel 12 Civel JECCRIM Vara Criminal 22 Siméo Dias
Vara Criminal JECCRIM 12 Civel 22 Civel Campo do Brito
JECCRIM Vara Criminal 22 Civel 12 Civel Campo do Brito
COMARCA DE SIMAO DIAS
Unidade 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto 4° Substituto
12 Vara 22 Vara 12 Civel Lagarto 22 Civel Lagarto JECCRIM Lagarto
22 Vara 12 Vara 22 Civel Lagarto 12 Civel Lagarto Criminal Lagarto
COMARCAS NAO DESMEMBRADAS
Comarca 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto 4° Substituto
Campo do Brito Frei Paulo Ribeirépolis Malhador 12 Civel Itabaiana
Carira Campo do Brito Frei Paulo Ribeirépolis 22 Civel Itabaiana
Frei Paulo Carira Malhador Campo do Brito 12 Criminal Itabaiana
Ribeirépolis Malhador Campo do Brito Carira 22 Criminal ltabaiana
Malhador Ribeirépolis Carira Frei Paulo JECCrim ltabaiana
a ~
4 CIRCUNSCRICAO
(Barra dos Coqueiros, Capela, Japaratuba, Nedpolis, N2. Sr2. das Dores, Pacatuba e Propria)
COMARCA DE PROPRIA
Vara 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto 4° Substituto
12 Vara 22 Vara Nedpolis Pacatuba Capela
22 Vara 12 Vara Pacatuba Nedpolis Japaratuba
COMARCAS NAO DESMEMBRADAS
Comarca 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto 4° Substituto
Capela N2. Sra das Dores Japaratuba Barra dos Coqueiros Nedpolis
N2. Sra. das Dores Capela Barra dos Coqueiros Japaratuba 12 Propria
Barra dos Coqueiros Japaratuba Capela N2. Sr2. das Dores Pacatuba
Japaratuba Barra dos Coqueiros N2, Sra. das Dores Capela 22 Propria
Nedpolis Pacatuba 12 Propria 22 Propria Capela
Pacatuba Nedpolis 22 Propria 12 Propria Japaratuba
a ~
S CIRCUNSCRICAO

(Aquidaba, Canindé do Sao Francisco, Cedro de S&o Jodo, Gararu, N&. Sr2. das Gldria,
Poco Redondo e Porto da Folha)

COMARCA DE NOSSA SENHORA DA GLORIA

Unidade 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto 4° Substituto
12 Vara 22 Vara Poco Redondo Canindé do Sao Francisco Porto da Folha
22 Vara 12 Vara Canindé do Sao Francisco Poco Redondo Gararu

COMARCAS NAO DESMEMBRADAS
Comarca 1° Substituto | 2° Substitut |

(6] 3° Substituto

4° Substituto
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Aquidaba Cedro de S&o Jodo Gararu 12 Gléria Canindé
Cedro de S&o Jodo Aquidaba Porto da Folha 22 Gléria Poco Redondo
Canindé do S&o Francisco Pogo Redondo 22 Gléria Porto da Folha Aquidaba
Poco Redondo Canindé do S. Francisco 12 Gléria Gararu Cedro
Gararu Porto da Folha Aquidaba Cedro 12 Gléria
Porto da Folha Gararu Cedro Aquidaba 22 Gléria
12 CIRCUNSCRICAO
~ o -
{Redacio-alterada-pelo-Provimento-n203/2012)
)la Fa ]0 S bstit te _20 S bstit te 30 S bstit te 40 S bstit te
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7a (;i”el 8& (;i”el ]a (;i”el 5& (;i”el ]a (;Fimina”AFaeah
8& (;i”el 7a (;i”el g‘)a (;i”el ] ]a (;i”el ga (;Fiminal
g‘)a (;i”el ]()a (;i”el ] ]a (;i”el ]36. (;i”el ;ga (;Fimina”AFaeah
]()a (;i”el g‘)a (;i”el ;g]a (;i”el ]56. (;i”el g‘)a (;Fiminal
”a(;'wm ]36.(;'|”e| ]46'(;,"‘9' ;g]a(;i”m GaC;FiFﬂiF\al
- il
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an
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] 43. (;,P ‘el (****) ]5& (;,ll ‘el ]6 (;"”el 'l 7a ( ;,H‘el ;ga ( ;Flmlnal
]56. (;i”el ] 46. (;i”el ] 7a (;i”el ]66. (;i”el 6& (;Fiminal
a Cf *kxk ] 7a (;i”el ]()a (;i”el 43. (;i”el ]a (;Fimina”AFaeah
a oy *kk ]66. (;i”el 43. (;i”el ]()a (;i”el 43. (;Fiminal
-
a Cf *% Espeeial da ;g()a (;i”el ga (;i”el ;ga (;Fimina”AFaeah
ki
duizado Bepeoial | 1:acivel 3 Civel 222 Civel 3 Criminal
s
a Cf *% ga (;,l”el ]86. (;i”el ];ga (;i”el g‘)a (;Fiminal
;g]a (;i”el 6& (;i”el ;ga (;i”el g‘)a (;i”el 43. (;Fiminal
;g;ga (;i”el ;g()a (;i”el ]36. (;i”el ]86. (;i”el ] ]a (;Fiminal
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Vara 10 Sybstituto 29 Substituto 39 Substituto 40 Sybstituto
12 Criminal 32 Criminal 92 Criminal 112 Griminal 112 Civel
;ga(;rlmlnal 4&(;F|m|na| Gac;nmlnal (****) 5&(;F|m|na| (*) 63'(;,|”e|
33. ( §FIFHIHa| 53. (;FIFHIF]al (*) ]()a (;FIFHIHa| (*****) Za (;FIFHIHa| (***) ]()a (;’P ‘el
4&(;F|m|na| ]]a(;FiFﬂiF\al ]a(;FiFﬂiF\al ;ga(;riminal _s)a(;'l”el
a * 63 (;Flmlnal (****) Za (;FIFHIHa| (***) 43. (;FIFHIHa| 53. (;’P ‘el
63. (;FIFHIHa| (****) ;;a (;FIFHIHa| 83. (;FIFHIF]al (**) 93. ( §FIFHIHa| 33. ( §'IHG|
Za (;FIFHIHa| (***) ]()a (;FIFHIHa| (*****) ;;a (;FIFHIF]al 'la ( §FIFHIHa| za ( §'IHG|
a 1 1 *x ]a(;FiFﬂiF\al (*) é%a(;FiFHiHal Gac;riminal 83(;,"‘9'
(****)
_s)a(;riminal a 1 1 *x Ha(;FIFHIHal ]()a(;FiFHIHal ;ga(;i”e”AFaea-l'
(*****)
'l()a (;FIFHIF]al a 1 1 Fawaw.s 53. (;FIFHIHa| (*) a 1 1 *x 43. (;’P ‘el
(*****)
]]a(;FiFﬂiF\al _s)a(;riminal 4&(;F|m|na| é%a(;FiFHiHal ]a(;i”e”AFaeai'
(*) ]0 IFib' Hal de |'F'|
*x 0 1 Iri
Fawaw. A
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Civel Civel Civel Criminal
Civel Civel
Civel Civel Civel Civel
6% Juizado-Esp- | 4%JuizadoEsp- | 2 44MVPAI | PPJduizadeEsp: | 00 192 Civel
Civel Civel Civel
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BAVAPRS | 6AVRPAJ | 3%JdizadeEspr |00 BAVAPRI | 52Civel
Civel
VAP | 3%JuizadeEsp: |0 52V PRPAI | BVAPRI | 62Civel
Civek
AVPAT | PduizadeEsp: |0 22VPAI | AVAPRI | F2Civel
Civel

GComarea 10 Substituto | 20Substitute | 3% Substitute | 49-Substituto
Haperanga D-Ajuda | = Laranjeiras | BarradosCogueiros |  Mardim | Japaratuba
Laranjeiras Riachuelo Margim |  Carmeépoelis | N-Senheradas

Deores
Riachuelo Maruim Laranjeiras | B-desCequeiros |  Capela
Carmopelis | BarradesCoqueiros |  Riachuelo | HaperangaD-Ajuda|  Paeatuba
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Comarea 19 Substituto 29 Substituto T Substituto | 4°Subst
Araud Boguim 23\ /aralTobi - 1>-Substitute
Barreto Sbadiba Haporanga
o Araud 12\/aralTobias Habaianinha > Ajuda
Cristinapotis Barreto CristoVv
Umbadba S36-Cri LN
Barreto Criminall/ Sag
Vabaianinha ¥ et
28\/ara/Tobias Barreto Cristévio
18 \ara/Tobias a . _ :
D’Ajuda
Barreto Barreto Laranjeiras
Somarea 19 Substituto 29 Substituto 39 Substituto | 4Substi
32 CIRCUNSCRICAO
SUBSTITUHCOES AUTOMATICAS DEITABAIANA
(Redagao-alterada-pelo-Provimento-n>-13/2010)
Vara/duizado 12 Substitto 22 Substitto T Substitato | 4°Substi
o vara Civel Jizado Lepocial | ZvaraCriminel | 3ivaraCriminal | Boguim
28\/ara Civel 18\/ara Civel T\ fara Crirmina] : wal | Boguim
Barreto
18 Vara Criminal 2\/ara Criminal Juizado Especial g , :
28\/ara Criminal S\ ara Orirmingd ; , 2VaraCivel  Avaua
Barreto
SUBSTITUHCOES AUTOMATICAS DE LAGARTO
(Redagao-alterada-pelo-Provimento-no-04/2010)
Vara/duizado 19 Substitto 22 Substitto 3 Substitato | 4°.Substi
1a\/ara Civel Mara-Criminal Juizade-Especial a : :
22\ara Civel 12 \ara Civel \ara Criminal 2 Vara Civel Boguim
Vara-Criminal Juizado Espesial 25\/ara Civel 18\/ara e'ef,,ej'la' Araua
Juizado Especial 28\/ara Civel 18\ ara Civel \/ara Crirminal Boguim
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- e = 2 Civel/Estanci
Campo el_e Brito Iube_nepells 960 .,,enel_e St aeDms_ -
- I ~ ot SimioDi P \erd % Civel/EstAnei
— Ribeirdoohi 28\ /aral Tobi
Brito Barreto
— P Verd FreiPaul cani 1a\/aralTobi
Barreto

= = Pacatuba 22 Civel e Neepel.ps’ i Garard
Sedro-de-Sao-Jode iminallProneia
Japaratuba Capela Pacatuba N-Senhoradas | Porto-daFolha
Deres
iminal/Prooria | CriminaldeN.
Senherada
Slér
paeat' ba Pleépelis ]a (;i”el e ;ga (;i”el e AQ| idaba"‘
iminallProneia ~rirminallPropris
iminal/Proneia ~rirminallPropris
;ga (;i”el e ]a (;i”el e I}'eépe“s (;edre de Sa’"e ea"e (;aran
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ANEXOHH
(Revogado pelo Provimento n°. 05/2013)

Nome: Sexo:
Tiacko:
RGO GPRE:
Data-de-Nascimente: Grau-de-Instrucdo:
| fissi .
Local de TFrabalho: Profissao:
Enderego:
Dados Pessoais
Nome: Sexo:
Tiacho:
RGO GPRE:
Data-de-Nascimente: Grau-de-Instrucdo:
| fissi .
Local de TFrabalho: Profissao:
Enderego:
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Casades? Hé-guantes-anes? Renda-Famihiar
Unido-Estavel Hé-quantes-anes? Renda-Famihiar
Selteire? 1dade Renda
Filhos-Adetives? Quantos? Faixa-Etaria
Sel IiI 98‘?
- Sorialal T o
Metive-da-adecie:

Inf o | . lid
ldade
Aceita-Grupo-de-trmaes? Aceita-Gémeos?
Pretende-adotar-nesta-Comarea? Em-outra-Comarea?
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ue ue
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ANEXO I
(Incluido pelo Provimento n°. 05/2013)

REQUERIMENTO DE HABILITACAO PARA ADOCAO

Excelentissimo(a) Senhor(a) Doutor(a) Juiz(a) de Direito da
, Estado de Sergipe

DADOS DO PRIMEIRO PRETENDENTE

DADOS PESSOAIS (*) Campos Obrigatorios

*Nome Completo:
*CPF: *Data de Nascimento:
*Sexo: ( )Masculino  ( )Feminino

*Estado Civil: ( )Solteiro(a) ( )Casado(a) ( )Viuvo(a) ( )Divorciado(a)
( )Uniao estavel ( )Separado Judicialmente )
N° RG: Orgao Emissor:

*Nacionalidade:

*Local de Nascimento: *
Estado:

*Nome da Mae:

Nome do Pai:

*Escolaridade: ( )Analfabeto

( )Ensino Fundamental Completo ( )Ensino Fundamental
Incompleto
( )Ensino Médio Completo ( )Ensino Médio Incompleto
( )Ensino Superior Completo ( )Ensino Superior Incompleto
( )Especializagdo  ( )Mestrado  ( )Doutorado
*Profisséo: ( )Empregado de Empresa do setor privado
(  )Empregado de organismo internacional ou organizacdo néo-
governamental

( )Profissional liberal ou auténomo sem vinculo de emprego

( )Proprietario de empresa ou de firma individual ou empregador-
titular

( )Membro ou servidor publico da administracdo direta ou indireta
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( )Aposentado

( )Outros

*Faixa Salarial: ( )Até % de salario minimo ( )De ¥aa Y2 salédrio minimo
( )De 2 a 1 de salario minimo ( )De 1 a 2 salarios minimos
( )De 2 a 3 salarios minimos ( )De 3 a5 salarios minimos
( )De 5 a 10 salarios minimos ( )De 10 a 15 salarios minimos
( )De 15 a 20 salarios minimos ( )De 20 a 30 salarios minimos
( )Mais de 30 salarios minimos ( )Sem rendimento

E-mail:

*Possui filhos bioldgicos: ( ) Sim ( ) Néo Em caso positivo, quantos:

*Possui filhos adotivos: ( ) Sim ( ) Néo Em caso positivo, quantos:

*Participa de grupo de apoio a adocdo: ( ) Sim () Nao
*Raca/Cor: ( )Negra ( )Branca ( JAmarela ( )Parda (
)Indigena

ENDERECO RESIDENCIAL (*) Campos Obrigatérios

*Endereco:

*Bairro: *UF:
*Cidade: *CEP:
*Tel 1: Tel 2: Fax:

ENDERECO PROFISSIONAL

Nome da
Empresa:

Endereco:

Bairro: UF:

Cidade: CEP:

Tel 1: Tel 2: Fax:

SEGUNDO PRETENDENTE (*) Campos Obrigatorios
*Ha um segundo pretendente: ( ) Sim () Nao
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DADOS PESSOAIS (*) Campos Obrigatorios

*Nome Completo:
*CPF:

*Sexo: () Masculino ( ) Feminino

*Estado Civil: ( )Solteiro(a) ( )Casado(a) ( )Viavo(a)

( )Divorciado(a)  ( )Unido estavel () Separado judicialmente
* Data de Nascimento: )
N° RG: Orgao Emissor:

*Nacionalidade:

*Local de Nascimento: * Estado:
*Nome da Mae:
Nome do Pai:

*Escolaridade: ( )Analfabeto

( )Ensino Fundamental Completo ( )Ensino Fundamental
Incompleto
( )Ensino Médio Completo ( )Ensino Médio Incompleto
( )Ensino Superior Completo ( )Ensino Superior Incompleto
( )Especializagdo  ( )Mestrado  ( )Doutorado
*Profissao: ( )Empregado de Empresa do setor privado
(  )Empregado de organismo internacional ou organizacdo néo-
governamental

( )Profissional liberal ou auténomo sem vinculo de emprego

( )Proprietario de empresa ou de firma individual ou empregador-
titular

( )Membro ou servidor publico da administracdo direta ou indireta

( )Aposentado

( )Outros

*Faixa Salarial: ( )Até % de salario minimo ( )De ¥aa Y2 salédrio minimo
( )De 2 a 1 de saladrio minimo ( )De 1 a 2 salarios minimos
( )De 2 a 3 salarios minimos ( )De 3 a5 salarios minimos
( )De 5 a 10 salarios minimos ( )De 10 a 15 salarios minimos
( )De 15 a 20 salarios minimos ( )De 20 a 30 salarios minimos
( )Mais de 30 salarios minimos ( )Sem rendimento

E-mail:
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*Tel 1: Tel 2: Fax:

Data da Unido:

*Raca/Cor: ( )Preta ( )Branca ( )Amarela ( )Parda (
)Indigena

*Participa de grupo de apoio a adocdo: ( ) Sim () Nao

*Possui filhos bioldgicos (que ndo seja com o primeiro pretendente): () Sim () Néo
Em caso positivo, quantos:

*Endereco é o mesmo do Primeiro Pretendente: ( ) Sim ( ) N&o

ENDERECO RESIDENCIAL DO SEGUNDO PRETENDENTE
(*) Campos Obrigatorios, caso o endereco seja diverso do primeiro pretendente
*Endereco:

*Bairro: *UF:

*Cidade: *CEP:

DADOS PROFISSIONAIS DO SEGUNDO PRETENDENTE (*) Campos
Obrigatdrios

Nome da
Empresa:

Endereco:

Bairro: UF:

Cidade: CEP:

Tel 1: Tel 2: Fax:

DADOS PROCESSUAIS (*) Campos Obrigatérios

*Numero do Processo:

*Estado:

*Data do Pedido de Habilitacao:

*Data da Sentenca de
Habilitacéo:
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Data do Transito em
Julgado:

*Casal foi reavaliado? ( ) Sim ( ) Néo
Ocorréncias:

PERFIL DA CRIANCA/ADOLESCENTE DESEJADA

DADOS GERAIS (*) Campos Obrigatorios

*Quantas criancas deseja adotar:

*Faixa Etaria: de anos e meses a anos e meses
*Sexo: ( )Masculino  ( )Feminino  ( )Indiferente

*Aceita adotar de outro estado: ( ) Sim () Néo

*Em caso positivo, qual(quais) o(s) estado(s):

()AC ()AL ( )AM ( AP ( )BA ( )CE
( )DF ( JES ()GO ( YMA ( MG ( )MT
()MS ()PA ()PB ( )PE ( )PI ( )PR
( )RJ ( )RN ( )RO ( )RR ( )RS ()sC
( )SE ( )SP ()TO ( ) Todos os estados

*Raca/Cor: ( )Branca ( )Preta ( )Amarela ( )Parda ( )Indigena
( )Indiferente

*Nao aceita com:( )Doenca tratavel ( )Doenca ndo tratavel
( )Deficiéncia fisica ( )Deficiéncia Mental
( )Virus HIV ( )N&o faz restricéao

O(s) requerente(s) acima qualificado(s) requer(em) habilitacdo como pretendente(s) a
adocao e o cadastramento no Cadastro Nacional de Adocéo, de acordo com
os dados indicados, juntando a documentacéo exigida pelo art. 197-A da Lei

8.069/1990 - Estatuto da Crianca e do Adolescente, cientes da
responsabilidade de informar a esse Juizo qualquer alteracdo nos dados
informados.

Nestes termos,
Pede(m) deferimento,

Pretendente

Pretendente
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ANEXO IV
Cadastro de Pretendentes & Adocdo — CPA

Nome/Esposo:

Data de Nascimento Cor Escolaridade Profisséo
Local de Trabalho Tempo de Trabalho Renda Mensal
Nome/Esposa:
Data de Nascimento Cor Escolaridade Profisséo
Local de Trabalho Tempo de Trabalho Renda Mensal
Endereco Residencial:
Bairro Cidade UF CEP
Fone(Res.) Fone(Cel.)
Propria, Alugada, Cedida ou
Quanto a residéncia: Financiada?
Com filhos biol6gicos? Quantos? Faixa Etéria
Com filhos adotivos? Quantos? Faixa Etaria
Composicdo Familiar
Sem filhos
Ja adotou? Quando? Onde? UF
Motivo da Adogao
Da Crianca
Pretendida
Faixa Etéria Aceita Grupos de irmdos? | Aceita irmédos? Sexo
Dispde-se a receber criangas | Tratavel? Irreversivel?
com problemas
fisicos?
Dispde-se a receber criangas | Tratavel? Irreversivel?

com problemas
mentais?

Outras caracteristicas:

Data da Inscricdo

Responsavel (nome/cargo)
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ANEXO V

Cadastro de Crianca e Adolescente em condigOes de serem adotados — CCA

DADOS DA
CRIANCA

Nome:

Data de Nascimento Sexo

Cor:

Branca Negra Mulata Amarela Ruiva

Com Registro de Nascimento?

Certidao de Nascimento Cartdrio Expedidor

Apenas em nome da Mée? Em nome dos

pais?
Nome dos pais:
Pai:
Mae:
Endereco do pais:
Bairro CEP Cidade Ponto de Referéncia

Situagdo de Saude

Com problema fisico tratavel ? | Com problema | Com problema fisico | Com problema mental | Sem problemas mentais?
mental irreversivel? irreversivel?
tratavel?
A disposicdo para Adogdo em
virtude de:
Abandono em Maternidade? Internaem | Entrega espontanea dos | Destituicdo do poder
Abrigo? pais/respo familiar?
nsaveis?
Como chegou na Instituicdo?
Em qual Instituicdo se
encontra?
Possui mais irméos? | Quantos?
Data da Inscricéo Responsavel pela Inscrigdo
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3.

ANEXO VI

PROCEDIMENTOS QUE DEVERAO SER ADOTADOS PELO

CARTORIO CORREICIONADO

Somente deverdo ser apresentados no dia da correi¢cdo, 0S processos que
forem solicitados pela Corregedoria, conforme relatério de conferéncia
enviado juntamente com as etiquetas e este manual de procedimentos.

N&o é necessario, em razao da correigdo, que o Cartorio realize a cobranca
dos autos que se encontram com Advogados, Defensores, representante
do Ministério Publico e outros, sendo possivel, inclusive, a realizacdo de
carga de processos pelas partes, mesmo que a referida etiqueta ja tenha
sido colada, devendo, tais situacdes, serem justificadas através de certiddo
no dia da correi¢éo, conforme modelo em anexo.

As audiéncias porventura designadas para o dia da correicdo deverao ser
realizadas normalmente.

Colocagcdo das etiquetas* no alto da capa do processo, conforme
demonstrado na figura abaixo;

(i) e |
COMARCA E/OU VARA

ATENCAOQ: Para as capas de autuacio plasticas (PVC), a etiqueta devera ser

colada na folha de autuacgao, e, preferencialmente, no mesmo local indicado

na figura reproduzida, salvo impossibilidade em razdo da disposicao das
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informagdes contidas nessa folha que n&o devem ser encobertas. Neste caso,

a etiqueta devera ser colada o mais em cima possivel.

5. O espaco fisico para realizar a correicdo deve conter tomada de
computador, mesas e cadeiras para acomodar a equipe de analisadores
(aproximadamente 16 funcionarios).

6. Os processos no dia da correicAo deverdo ser apresentados pelo
Cartorio/Secretaria de forma gradual, conforme solicitacdo da equipe,
sendo 0s mesmos devolvidos apos a respectiva analise, quando retornarao
ao trAmite normal, podendo, inclusive, serem retirados do cartério pelas
partes.

7. Todos os processos solicitados deverdo ser apresentados no dia da
correi¢do, cabendo ao cartério, no mesmo dia, justificar, através de certiddo
Unica para cada situagdo, 0s processos que nao forem apresentados,
conforme modelos em anexo.

OUTRAS INFORMACOES:

SERVIDOR TELEFONE
Assessor Juridico (79) 3226-3446
Subsecretario de Informatica (79) 3226-3269
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ANEXO VII

Vara / comarca:

Certidao

Certifico, para fins de correigéo, que 0s processos abaixo relacionados estdo com carga com

advogado.
ETIQUETA / NUMERO DATA DA CODIGOS DA
DO CARGA/ENTREG CORREGEDORIA
PROCESSO A/ENVIO

Escrivao / Chefe de Secretaria
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ANEXO VIII

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SERGIPE
cODIGOS DE DIGNOSTICOS E PROVIENCIAS
ANALISE GERAL - DIAGNOSTICOS

NAO APRESENTADO — JUSTIFICADO

DIAGNOSTICOS
TRAMITE ATRASADO

cODIGO PROVIDENCIAS DIAGNOSTICO
100 202/209 MAIS DE 20 DIAS P/ CUMPRIR DESPACHO/LEI
101 203 MAIS DE 20 DIAS P/ CUMPRIR SENTENCA
102 205 MAIS DE 20 DIAS P/ FAZER CONCLUSAO
103 206 MAIS DE 20 DIAS P/ PROFERIR DESPACHO
104 207 MAIS DE 20 DIAS P/ PROLATAR SENTENCA
105 201 MAIS DE 20 DIAS COM OUTROS
106 201 MAIS DE 20 DIAS COM ADVOGADO
107 201 MAIS DE 20 DIAS COM CONTADOR
108 201 MAIS DE 20 DIAS COM DEFENSOR
109 201 COM DELEGADO (Provimento n® 08/2002)
MAIS-DE20-BIAS- COMPERIHS
110 201 MAIS DE 30 DIAS COM PERITO
(Redacéao alterada pelo Provimento n® 01/2009)
111 201 MAIS DE 20 DIAS COM PROMOTOR
112 201 MAIS DE 20 DIAS COM SINDICO
 TRAMITE NORMAL
CcODIGO PROVIDENCIAS DIAGNOSTICO
P9 200/202/203/204/205/208/209/ MENOS DE 20 DIAS COM O CARTORIO
114 200 MENOS DE 20 DIAS COM TERCEIRO
115 206 / 207 MENOS DE 20 DIAS CONCLUSO
= =
‘ (Redacao revogada pelo Provimento n°© 01/2009)
cODIGO PROVIDENCIAS DIAGNOSTICOS
PARALISADS-HA-MAIS-DE-96-DIAS E-MOVAHMENTADO-PELO
206/2014202/203 /204420542064 2 = M
116 PINAAINGII EARTFORIO-EM-RAZAS-DA-CORREICAS
PARAHISADS-HA-MAIS-DE-96-DAAS E- MOVMENTADO-PELO-JUHZ EM
206/2014202/203 /204420542064 = M
17 PINAAING I RAZAS-BA-CORREICAS
\ PROVIDENCIAS
200 | AGUARDAR PRAZO
201 | COBRAR DEVOLUCAO DOS AUTOS
202 | CUMPRIR DESPACHO / LEI
203 | CUMPRIR SENTENCA
204 | BAIXA POR INCORRECAO (Artigo 17, §1° do Provimento n® 10/2004)
205 | FAZER CONCLUSAO
206 | PROFERIR DESPACHO
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207 | PROLATAR SENTENCA

208 | BAIXA POR INATIVIDADE (Artigo 17, 84° do Provimento n°® 10/2004)

209 | RETORNAR DO ARQUIVAMENTO OU SUSPENSAO PROVISORIA OU AGUARDANDO CAPTURA / FAZER COLUSAO
210 | MANTER SITUACAO (PROCEDIMENTO ENCERRADO

300 | ATUALIZAR O SISTEMA — REGISTRAR JULGAMENTO, ENCERRAMENTO OU REDISTRIBUICAO

301 | ATUALIZAR O SISTEMA - ARQUIVAMENTO OU SUSPENSAO PROVISORIA

302 | ATUALIZAR O SISTEMA - REATIVAR ANDAMENTO

303 | AUDIENCIA - DIFERENGCA DE MAIS DE 03 MESES ENTRE MARCAGAO E REALIZACAO

304 | REAUTUAR

305 | RESTAURAR AUTOS

306 | APENSAR

307 | RECLASSIFICAR
PARAHISADO-HA-MALIS-DE-36-BIAS
308 | PARALISADO HA MAIS DE 06 MESES (Redac&o alterada pelo Provimento n® 01/2009)

369 | PARALISADO-HA-MAIS-BDE-66-BDIAS-(Redacdo revogada pelo Provimento n® 01/2009)
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ANEXO IX

MANUAL DE PROCEDIMENTOS PARA CORREICAO

TRAMITE ATRASADO

D/P DESCRICAO POSSIBILIDADES
e Despacho proferido ha mais de 20 dias, sem cumprimento
total ou mesmo parcial pelo cartério. Considera-se
+ de 20 dias para pe~1rC|aI_men_te cumprldo,' inclusive, quando o processo
nao foi registrado no Sistema de Controle Processual
cumprir (SCP) como suspenso ou arquivado;
despacho/lei | ¢ Despacho determinando a expedicdo de mandado, sem
100 /202 expedicao e protocolo eletrénicos hd mais de 20 dias;
(Redacdo alterada pelo ) ..
Provimento n° 03/2009) | ® Processo aguardando cumprimento de carta precatoria ou
resposta de oficio (mais de 90 dias para outro Estado
/ mais de 60 dias neste Estado);
¢[] Mandado com mais de 20 dias com Avaliador-Executor/Oficial
de Justica Avaliador ((Redagéo alterada pelo Provimento n®
16/2010)
+de 20 diasdofimdo | ¢ Quando o cartério ndo movimentar o processo apés 20 dias
arquivamento do término do prazo geterml_na}d_o_ pelo juiz do
arquivamento ou suspensao provisoria;
Ou suspenséao : . ~
e Quando o movimento de arquivamento ou suspensdo
provisoria / provisoria for utilizado indevidamente;
100/209
retornardo | e Quando o despacho determinando arquivamento ou
_ ~ P
arquivamento suspensao provisoria nao fixar prazo eu—em—ease—de_
g I EEIEE’ I;‘EI SEIIEEIIEE*:Q da: ;e”egede”a1
Ou suspens&o apés—1-ano-desse-despacho-o-processo—deve retor-
proviséria nar-aoc-andamento—(Redacédo alterada pelo Provimento
n° 01/2009)
+ de 20 dias para e Sentenga proferida ha mais de 20 dias, sem cumprimento
_ total ou mesmo parcial pelo cartério. Considera-se
1017203 cumpnr parcialmente cumprida, inclusive, quando o processo
sentenca néo foi registrado no Sistema de Controle Processual
(SCP) como arquivado ou finalizado.
e Sem a devida conclusdo, ap6s 20 dias da juntada aos
autos de manifestagdes ou expedientes diversos;
+ de 20 dias para fazer | ® Processo contendo carimbo de conclusdo, sem estar
102 / 205 completamente  preenchido (sem data e/ou

conclusdo

assinatura);

e Quando a parte ndo se manifestar dentro do prazo de 20
dias, ap0s o término do prazo judicial ou legal.
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+ de 20 dias para

Processo com carimbo de concluséo completamente

103 /206 proferir preenchido, estando com mais de 20 dias sem
despacho.
despacho
+ de 20 dias para e Processo com carimbo de conclusdo completamente
104 / 207 prolatar preenchido, estando com mais de 20 dias sem
sentenca.
sentenca

DESCRICAO

TRAMITE NORMAL

POSSIBILIDADES

- de 20 dias com o

Processo aguardando o término de prazo judicial ou legal;
Processo aguardando cumprimento de carta precatéria ou
resposta de oficio (menos de 90 dias para outro

Estado / menos de 60 dias neste Estado);

cartorio / _ o _
113/200 e Mandado com menos de 20 dias com Oficial de Justica;
aguardar _ _
orazo e Menos de 1 ano do despacho determinando arquivamento
z
ou suspensao provisoria que ndo fixou prazo ou do
aguardando captura.
e Processo aguardando audiéncia designada.
- de 20 dias com o e Despacho proferido hd menos de 20 dias;
113/ 202 cartoério / e Despacho determinando o arquivamento provisorio e
cumprir faltando a alimentacdo do Sistema de Controle
despacho Processual (SCP);
- de 20 dias com o e Sentenca proferida hd menos de 20 dias;
113 / 203 cartoério / e Despacho determinando o arquivamento provisorio e
cumprir faltando a alimentacdo do Sistema de Controle
sentenca Processual
e Sem a devida concluséo, antes de 20 dias da juntada aos
autos de manifestagdes ou expedientes diversos;
-de20diascomo | o Quando o cartério cumprir totalmente as determinagdes
113/ 205 cartério / fazer judiciais, desde que ndo seja necessario aguardar
. prazo ou manifestacdo das partes;
concluséao _ B
e Processo contendo carimbo de conclusdo, sem estar
completamente  preenchido (sem data e/ou
assinatura).
113/209 - de 20 dias do fim do

Sem a devida movimentacdo de retorno antes de 20 dias
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arquivamento
ou suspenséao
provisoria /
retornar do
arquivamento
ou suspenséao

provisoria

do término do prazo do arquivamento ou suspensao
provisoria.

- 20 dias concluso /

Processo com carimbo de conclusdo completamente

115/206 proferir preenchido, estando com menos de 20 dias sem
despacho deSpaChO
- 20 dias concluso / . ~
e Processo com carimbo de conclusdo completamente
115/ 207 prolatar preenchido, estando com menos de 20 dias sem
sentenca sentenca.

ANALISE SUPLEMENTAR — DIAGNOSTICO E PROVIDENCIAS

D/P DESCRICAO POSSIBILIDADES
Atualizar Sistema: Registrar Sentenca, faltando registrar no Sistema de Controle
300 Julgamento, Processual (SCP) como julgado/encerrado.
Encerramento ou
Redistribuicdo
Atualizar Sistema: Despacho faltando registrar no Sistema de Controle
301 Arquivamento ou Processual (SCP) como arquivado ou suspenso
Suspens&o provisoriamente.
Provisoria
Processo néo solicitado para a correigdo, em virtude de
Atualizar Sistema: nao se encontrar em andamento no Sistema de
302 . Controle Processual (SCP), mas verificado no
Reativar Andamento . .
momento da correicdo que O mesmo, ainda,
encontra-se em andamento.
Audiéncia — Diferenca de
mais de 3 meses
303 « Observando-se o referido intervalo de tempo.
entre marcagéo e
realizacéo
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Processo com capa de autuacéo deteriorada

304 Reautuar e Processo com mais de 350 folhas quando em capa de
pvc ou com mais de 200 folhas em capa de papel.
e Processo ndo apresentado no dia da correicdo e
305 Restaurar Autos

justificado, através de certidao, informando que o
processo néo foi localizado.

Consideracdes Gerais:

1 - Os analisadores deverdo seguir estritamente a listagem de diagnésticos e

providéncias aprovada pela Corregedora e pelos Juizes Corregedores;

2 — Para cada diagnéstico processual, deverd ser aplicada apenas uma providéncia,

podendo, entretanto, ser utilizado mais de um cédigo suplementar (Série 300);

3 — Os casos néo previstos, dentre as possibilidades acima mencionadas, serdo avaliados

por todos analisadores no momento da Correicao;
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ANEXO X
CARTORIO DISTRIBUIDOR DA COMARCA DE ARACAJU

Aracaju/SE, de de

Oficio n°

Prezado(a) Senhor(a),

Acusamos o0 recebimento do processo abaixo identificado, oportunidade em que estamos
enviando a ficha de compensacdo/guia de custas para pagamento do deposito

judicial em qualquer agéncia bancéaria do Pais.

Informamos que decorrido o prazo de 30 (trinta) dias sem a prova do pagamento, o
processo sera arquivado.

Respeitosamente,

Bel (a) ,

Distribuidor(a).

Ilmo.(a) Sr(a).

FORUM:

Endereco:

www.t].se.gov.br - Telefone: (n° telefone)
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ANEXO XI
CARTORIO DISTRIBUIDOR DA COMARCA DE ARACAJU

Aracaju/SE, de de

Oficio n°

Senhor (a) Juiz(a),

Acusamos o recebimento da Carta Precatdria abaixo identificada, oportunidade em que
estamos enviando a ficha de compensacdo/guia de custas para pagamento do
depésito judicial em qualquer agéncia bancéaria do Pais.

Em caso de necessidade de alguma informacado, deve VVossa Exceléncia acessar o site deste
Tribunal, no enderego http://www.tj.se.gov.br/consultas, entrar em contato com a
Corregedoria do seu Estado, uma vez que a mesma recebe e-mail automatico ou,
ainda, utilizar o servico de informagdes atraves do 0800-790008. Além disso, cabe
ressaltar que as proprias partes podem receber as informacdes, cadastrando-se no
endereco http://www.tj.se.gov.br/servicos, em acompanhamento on-line de
Processos.

Dados da Precatoria:

N° do processo: (n° do processo origem)

NUmero da Precatoria:

Solicitamos ainda as seguintes copias: ( )Procuragdo () Inicial () Contestagé&o.

Respeitosamente,

Bel (a) ,

Distribuidor(a).
Exmao.(a) Sr.(a).

Juiz de Direito da Comarca de

FORUM:

Endereco:

www.t].se.gov.br - Telefone: (n° telefone)
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ANEXO XIlI
CARTORIO DISTRIBUIDOR DA COMARCA DE ARACAJU

Aracaju/SE, de de

Oficio n°

Senhor (a) Juiz (a),

Considerando que até a presente data, ja decorridos mais de 30 (trinta) dias, ndo recebemos
a prova do recolhimento do depdésito judicial e/ou cdpias solicitadas da Carta Precatoria

conforme identificagdo abaixo, procedo a sua devolucao.

of.nc_ / [ ,de__ [ [ , solicitando providéncias.

N° do Processo: (n° do processo origem)
N° da Precatdria:
Respeitosamente,

Bel (a) ,

Distribuidor(a).
Exmao.(a) Sr.(a).

Juiz de Direito da Comarca de

FORUM:

Endereco:

www.t].se.gov.br - Telefone: (n° telefone)
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ANEXO XI11

MODELOS EXEMPLIFICATIVOS DE ATOS ORDINATORIOS

N&o h& um padrao visual obrigatério nem tampouco uma redacao fixa a
ser seguida, mas abaixo, disponibilizamos alguns modelos, os quais
podem servir de referéncia para o trabalho:

Em qualquer procedimento, intima da descida dos autos do TJ apds recurso
de apelacéao

ATO ORDINATORIO

INTIMAR as partes da descida dos autos do TJSE.

{cidade}, de de 20

Escrivdo/Chefe de Secretaria

Em qualquer procedimento, intima para comparecer na Secretaria para
ter vista pessoal de documento sigiloso
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CERTIDAO

Certifico e dou fé, que a Receita Federal respondeu ao oficio de fl.
encaminhando a informacdo requisitada, a qual se encontra, em
razao de seu carater sigiloso, em pasta prépria para exclusiva vista
em Secretaria pelo interessado.

{cidade}, de de 20 .

Escrivdo/Chefe de Secretaria

ATO ORDINATORIO

INTIMAR a parte autora, por via de seu advogado(a), a, no prazo de 05
dias, comparecer na Secretaria a fim de ter vista dos documentos
enviados pela Receita Federal.

{cidade}, de de 20 .

Escrivdo/Chefe de Secretaria
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Em qualquer procedimento, ap6s o transcurso de 30 dias sem a adogéo
das providéncias indispensaveis ao andamento do processo, intima
visando regularizar, sob pena de extin¢gdo por abandono da causa

CERTIDAO

Certifico e dou fé, que fluiu in albis prazo de mais de 30 dias, sem que a
parte requerente (descricdo da
providéncia que deixou de ser atendida).

{cidade}, de de 20 .

Escrivdo/Chefe de Secretaria

ATO ORDINATORIO

EXPEDIR MANDADO DE INTIMACAO a parte requerente (ou seu
representante legal — pessoa juridica) a, no prazo de 48 horas,
manifestar interesse no prosseguimento do feito,

(descricéo da providéncia

pendente de cumprimento), sob pena de extingao.

{cidade}, de de 20 .
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Escrivdo/Chefe de Secretaria

Em qualquer procedimento, apos a fluéncia de 90 dias da expedicédo de
Carta Precatédria, determina expedicdo de oficio solicitando informacdes

sobre o andamento da CP

da precatoria.

{cidade},

ATO ORDINATORIO

de

OFICIAR o Juizo Deprecado solicitando informag6es sobre o cumprimento

de 20__ .

Escrivdo/Chefe de Secretaria
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Em qualquer procedimento, apdés certificada a fluéncia do prazo de
suspensdo do processo, intima para manifestar interesse no
prosseguimento do feito

CERTIDAO

Certifico e dou fé, que fluiu in albis prazo de dias, sem qualquer
manifestacdo do requerente/exequliente acerca de bens penhoraveis
do executado (ou qualguer outra providéncia).

{cidade}, de de 20 .

Escrivdo/Chefe de Secretaria

ATO ORDINATORIO

INTIMAR a parte exequente, por via de seu(ua) advogado(a), a, no prazo
de 05 dias, manifestar interesse no prosseguimento do feito, com
a indicacdo de bens penhoraveis do executado (ou qualquer outra
providéncia de acordo com 0 caso).

{cidade}, de de 20__ .

Escrivdo/Chefe de Secretaria
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Em procedimento ordinario, intima para manifestar-se sobre a
contestacao e reconvengao

ATO ORDINATORIO

INTIMAR a parte autora, por via de seu advogado(a), a, no prazo de 10

dias, manifestar-se sobre a contestacdo de fls. , bem
como a, no prazo de 15 dias, responder aos termos da
reconvencéo de fls. , Sob pena de revelia.

{cidade}, de de 20

Escrivdo/Chefe de Secretaria

Em procedimento ordinario, intima para manifestar-se sobre a
contestacéo e documentos

ATO ORDINATORIO

INTIMAR a parte autora, por via de seu advogado(a), a, no prazo de 10
dias, manifestar-se sobre a contestacdo de fls. e
documentos de fls.

{cidade}, de de 20__ .
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Escrivdo/Chefe de Secretaria

Em procedimento ordinério,

impugnacéo ao valor da causa

intima para se manifestar sobre a

causa.

{cidade},

ATO ORDINATORIO

de

INTIMAR a parte impugnada, por via de seu advogado(a), a, no prazo de
05 dias, manifestar-se sobre a presente impugnagdo ao valor da

de 20

Escrivdo/Chefe de Secretaria

Em procedimento ordinario, intima para regularizar a representacao
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CERTIDAO

Certifico e dou fé, que a parte ré, por ocasidao da interposicdo de sua
resposta, ndo apresentou procuracao.

{cidade}, de de 20 .

Escrivdo/Chefe de Secretaria

ATO ORDINATORIO

INTIMAR a parte ré, por via de seu advogado(a), a, no prazo de 10 dias,
apresentar o instrumento de mandato, regularizando a
representacdo processual, sob pena do contido no art. 13, Il do
CPC.

{cidade}, de de 20__ .

Escrivdo/Chefe de Secretaria

Em Execucdo, intima da designacéo de praca em Carta Precatéria
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ATO ORDINATORIO

INTIMAR a parte exequente da designacdo de pracas para os dias

) .20 e ) .20 , as h, no Juizo de
Direito da Comarca de nos autos da CP no.
{cidade}, de de 20 .

Escrivdo/Chefe de Secretaria

Em Execucdo, apds juntada de mandado de citacdo, penhora e arresto
nao cumprido

ATO ORDINATORIO

INTIMAR a parte requerente/exequente, por via de seu advogado(a), a,
no prazo de 10 dias, manifestar-se sobre a(s) certiddo(des) de fls.
____, indicando o atual endereco (ou bens passiveis de penhora)
do(a) requerente/executado(a),

{cidade}, de de 20 .

Escrivdo/Chefe de Secretaria
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Em Execucdo, intimar para se manifestar sobre nomeacdo de bem a
penhora

ATO ORDINATORIO

INTIMAR a parte exequente, por via de seu advogado(a), a, no prazo de
05 dias, manifestar-se sobre a nomeacdo de bens a penhora
vazada na forma da peticéo de fls.

{cidade}, de de 20 .

Escrivdo/Chefe de Secretaria

Em Execucéo, apoés certificada a ndo interposicdo de Embargos, intima
a parte exequente para se manifestar sobre a penhora

CERTIDAO

Certifico e dou fé, que fluiu in albis prazo de 10 dias, sem que o(a)
executado(a), embora intimado(a), opusesse embargos.

{cidade}, de de 20__ .

Escrivdo/Chefe de Secretaria
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ATO ORDINATORIO

INTIMAR a parte exequente, por via de seu(ua) advogado(a), a, nho prazo
de 05 dias, manifestar-se sobre os termos da penhora vazada no
auto de fls.

{cidade}, de de 20__ .

Escrivdo/Chefe de Secretaria

Em Execucdo, intima para se manifestar sobre laudo de avaliagéo

ATO ORDINATORIO

INTIMAR as partes sobre o teor do laudo de avaliagéo de fls.

{cidade}, de de 20 .

Escrivdo/Chefe de Secretaria
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Em Execucdo, intima para se manifestar sobre interesse em adjudicar
bens

ATO ORDINATORIO

INTIMAR a parte exequente, por via de seu advogado(a), a, no prazo de
05 dias, manifestar eventual interesse na adjudica¢cdo dos bens
penhorados.

{cidade}, de de 20__ .

Escrivdo/Chefe de Secretaria

Em Usucapido, vista ao MP apdés certificada a fluéncia de prazo de
resposta

CERTIDAO

Certifico e dou fé, que fluiu ‘in albis’ prazo de lei, sem que o0s réus citados
por mandado e bem assim aqueles citados por edital,
respondessem aos termos da presente acdo. Certifico ainda que
embora intimadas, as Fazendas Publicas ndo se pronunciaram.

{cidade}, de de 20__ .

Escrivdo/Chefe de Secretaria
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ATO ORDINATORIO

VISTA ao Ministério Publico.

{cidade}, de de 20__ .

Escrivao/Chefe de Secretaria

A producdo dos atos ordinatorios, em quaisquer de suas finalidades, sdo de
responsabilidade de todos os funcionarios (escrivdes, chefes de secretaria e
técnicos judiciarios), inclusive seu cadastro no SCP, quando for o caso, tudo,
evidentemente, sob a supervisdo do Escrivdo ou Chefe de Secretaria, até porque
ele os assina.

Dentro da metodologia eleita de divisdo dos processos entre os funcionarios das
atividades internas da Secretaria por final de seu niumero (200330100151), cada
funcionario, portanto, sera responsavel pela pratica de todas as tarefas
pertinentes ao seu regular andamento, dentre elas, a produgdo dos atos
ordinatorios.

Quanto ao cadastramento no SCP, convém ressaltar sua necessidade toda vez
gue o ato ordinatério deva ser grafado nos autos, pois, se assim nao fosse,
nenhum dos agentes do processo (Juiz, partes, advogados, MP e funcionarios)
poderiam compreender em sua plenitude a marcha do processo, ou seja, as
atividades que estavam sendo praticadas visando seu regular andamento,
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fazendo falhar outras tarefas ndo menos importantes, como o controle de prazo,
por exemplo.

Muitas situagdes processuais, além das acima exemplificadas, a critério do Juiz,
em atencdo aos principios da legalidade, economia processual e racionalidade,
podem ser listadas por meio de Portaria do Juizo, desde que comunicada a
adogcdo da providéncia a Corregedoria Geral de Justica para que avalie a
pertinéncia de estender também para o presente manual e, consequentemente,
para todo o Poder Judiciario, uniformizando o procedimento.

Algumas situagdes, entretanto, de logo ja podem ser estabelecidas, tais como:

2.1.1.17.1.1. Em qualquer procedimento:

+ Intimar o advogado da parte autora para assinar a peticdo inicial ou qualquer
outra que tenha sido apresentada no curso da demanda;

+ Intimar a parte autora para regularizar a representacdo (falta de procuraco,
procuragdo sem assinatura, etc.), sob pena de nulidade do processo (art. 13, |
do CPC);

* Intimar a parte ré para regularizar a representacdo (falta de procuracio,
procuracdo sem assinatura, etc.), sob pena de revelia (art. 13, Il do CPC);

* Intimar a parte autora para esclarecer divergéncia entre a qualificacdo
constante na peticdo inicial e os documentos que a instruem ou simplesmente
complementar o endereco;

* Reiterar citacdo por carta, carta precatoria ou mandado, na hipGtese de
mudanca de enderec¢o da parte, quando informado este;

+ Decorrido o prazo de suspensdo deferido, sem manifestacdo da parte
interessada, intima-la para manifestar interesse no prosseguimento do feito;
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+ Decorrido prazo de 30 dias sem a adocdo das providéncias indispensaveis ao
prosseguimento do feito, intimar a parte pessoalmente para em 48 horas
regularizar a situagdo, sempre indicando a providéncia pendente, sob pena de
extingdo por abandono da causa (art. 267, 111 c¢/c § 1° do CPC);

+ Expedir oficio ao juizo deprecado, solicitando informagées, quando decorrido in
albis o prazo fixado para cumprimento ou, caso ndo haja prazo estabelecido, o
periodo méaximo de 90 dias;

+ Responder a qualquer juizo, por intermédio de oficio subscrito pelo Juiz,
sempre que solicitadas informacdes acerca do andamento de carta precatoria
ou de qualguer outro processo;

* Ap6s o retorno de carta precatoria e analisada a situacdo decorrente de seu
cumprimento ou descumprimento, intimar a parte interessada para a adogéao
das providéncias pertinentes;

+ Nas causas em que haja participacdo obrigatoria do Ministério Publico, na
forma do art. 82 do CPC, ou seja, causas de interesse de incapazes
(alimentos, guarda e direito de visitas, suspensdao do poder familiar,
interdicdo, inventarios em que ha herdeiros menores, etc.), causas
concernentes a casamento (separacgdo, divorcio, conversdo de separacdo em
divércio), declaracdo de auséncia e disposicbes de Udltima vontade
(cumprimento de testamentos), abrir vista ao Ministério Publico quando o
procedimento assim o exigir;

+ Retornando os autos da instancia superior, intimar as partes para requererem
0 que entenderem de direito, em 05 dias, apresentando, desde logo, os
célculos de liquidacdo, se for o caso; nada requerendo, promover o
arquivamento dos autos;

* Intimar para restituicdo de processo com vista em 48 horas, ndo devolvido no
prazo legal;

+ Intimar a parte interessada por via de seu advogado para, em 05 dias,
comparecer na Secretaria para ter vista pessoal de documento sigiloso;

+ Determinada pelo Juiz ou, no curso do processo, havendo necessidade de
expedicdo de carta precatdria, desde que ndo tramite o processo pelos
beneficios da gratuidade processual, intimar a parte interessada a efetuar o
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pagamento prévio das custas da diligéncia em 05 dias, condicdo para o efetivo
envio da precatoria.

2.1.1.17.1.2. No procedimento Ordinario

+ Apresentada contestacdo, intimar a parte autora para manifestacdo, em 10
dias e, com ou sem apresentacdo da replica, fazer posterior concluséo;

+ Apresentada reconvencdo, intimar a parte reconvinda (autora da acdo) para
manifestacdo em 15 dias, sob pena de revelia;

+ Apresentada excecdo de incompeténcia, de suspeicdo ou de impedimento,
intimar a parte impugnada para se manifestar em 05 dias;

+ Apresentada impugnacdo ao valor da causa ou & assisténcia judiciaria, intimar
a parte impugnada para se manifestar em 05 dias;

+ Intimar a parte para manifestar-se em 05 dias, sempre que forem juntados
novos documentos, nos termos do artigo 398 do Cédigo de Processo Civil;

+ Intimar a parte contraria para, em 05 dias, manifestar-se sobre pedido de
habilitacdo de sucessores da parte falecida;

* Intimar as partes para se manifestarem sobre o laudo do perito e do assistente
técnico, em 05 dias;

* Intimar o perito para apresentar o laudo em 10 dias, na hipétese de estar
vencido o prazo fixado pelo magistrado;

+ Nas causas em que sua participacdo seja obrigatoria, sempre apo6s a
manifestacdo das partes (apos a réplica, ap0s as alegacdes finais das partes,
apds as contra-razdes ao recurso de apelagdo, etc.), conceder vista dos autos
ao Ministério Publico;

+ Expedir mandado de intimacdo para as testemunhas arroladas pelas partes
para comparecerem a audiéncia de instrucdo e julgamento.

2.1.1.17.1.3. Em Execucao

152



* Intimar a parte exeqiiente para se manifestar em 10 dias sobre certiddo do
oficial de justica que indique a néo localizagdo do executado ou a inexisténcia
de bens penhoraveis para, respectivamente, indicar o atual endereco ou bens
penhoraveis;

* Intimar a parte exeqiiente para, em 05 dias, manifestar-se sobre o deposito
judicial efetuado visando a quitacédo do débito;

* Intimar a parte executada a, no prazo de 05 dias, regularizar a nomeacéo de
bem a penhora (neste caso, ha necessidade de se verificar o cumprimento dos
requisitos previstos no art. 655 e paragrafos do CPC);

* Intimar a parte exeqiiente para, em 05 dias, manifestar-se sobre a nomeag&o
de bem a penhora, sob pena de aceitagdo técita;

+ Ocorrendo a aceitacdo técita ou expressa da nomeacdo dos bens a penhora,
expedir mandado de intimagcdo para a parte executada, pessoalmente,
comparecer em Secretaria para assinar o termo de nomeagdo de bem a
penhora;

+ ApOs certificada a fluéncia do prazo de 10 dias sem que a parte executada
tenha oposto embargos, intimar a parte exequiente para se manifestar sobre a
penhora;

+ NZo havendo oposi¢do a penhora, expedir mandado de avaliaco;

* Intimar as partes para, em 05 dias, manifestarem-se sobre o laudo de
avaliacéo;

+ Apos oficiado pelo juizo deprecado, intimar as partes da designacdo de praca
ou leilao;

+ Ndo havendo licitantes nas pracas ou leildes designados, intimar a parte
exequente para, em 05 dias, manifestar interesse em adjudicar os bens
penhorados.
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ANEXO XIV

CARTORIO DE REGISTRO DE
IMOVEIS

E-MAIL(S)

Aquidaba — 2° Oficio

extra.2aquidaba@tjse.jus.br
aquidaba? @tjse.jus.br

Aracaju — 11° Oficio

extra.1laracaju@tjse.jus.br
estelita@infonet.com.br
11oficio@11loficio.com.br
estelita@11oficio.com.br

Aracaju — 1° Oficio

extra.laracaju@tjse.jus.br
cartorio_ofl@infonet.com.br
cart_ofl@infonet.com.br

Aracaju — 5° Oficio

extra.5aracaju@tjse.jus.br
quintooficio@quintooficio.com.br
max@aquintooficio.com.br

Aracaju — 6° Oficio

extra.6aracaju@tjse.jus.br
leoniago@infonet.com.br

Araud — 2° Oficio

extra.2aracaju@tjse.jus.br
breno.araujo@tjse.jus.br

Barra dos Coqueiros — 2° Oficio

solange anjos@bol.com.br
cartorio2barra@yahoo.com.br

Boquim — 1° Oficio

extra.1lboquim@tjse.jus.br
bgmcartorioloficio@ig.com.br

Campo do Brito — 2° Oficio

extra.3campodobrito@tjse.jus.br
robson.ribeiro@tjse.jus.br

Canindé do S. Francisco — 2° Oficio

extra.2caninde@tjse.jus.br
cartorio2of.caninde@infonet.com.br

Capela — 2° Oficio

extra.2capela@tjse.jus.br
renato.lima@tjse.jus.br

Carira — 1° Oficio

extra.lcarira@tjse.jus.br
cartorioloficiocarira@bol.com.br

Carmopolis — 2° Oficio

extra.2carmopolis@tjse.jus.br

Cedro de Sao Joao — 1° Oficio

extra.lcedro@tjse.jus.br
cartorioloficiocedro@bol.com.br

Cristinapolis — 1° Oficio

extra.lcristinapolis@tjse.jus.br
jose.benito@tjse.jus.br

Estancia — 2° Oficio

Extra.2estancia@tjse.jus.br
sergio.pedrosa@yahoo.com.br

Frei Paulo — 2° Oficio

extra.2freipaulo@tjse.jus.br
marilia@tjse.jus.br

Gararu — 1° Oficio

extra.lgararu@tjse.jus.br
jose.sergio@tjse.jus.br

ltabaiana — 1° Oficio

extra.litabaiana@tjse.jus.br
1cartorioreg.prot@itnet.com.br
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Itabaianinha — 1° Oficio

extra.litabaianinha@tjse.jus.br
cartorioloficioinn@hotmail.com

Itaporanga D" Ajuda — 1° Oficio

extra.litaporanga@tjse.jus.br
cartorio@1loficioitaporanga.com.br

Japaratuba — 1° Oficio

extra.1ljaparatuba@tjse.jus.br
japaratuba@yahoo.com.br

Lagarto — 1° Oficio

extra.1llagarto@tjse.jus.br
vanclaymatos@bol.com.br
gustopliborio@hotmail.com

Laranjeiras — 2° Oficio

extra.llaranjeiras@tjse.jus.br
sena.fernanda@bol.com.br
alenir@tjse.jus.br

Maruim — 2° Oficio

extra.lmaruim@tjse.jus.br
tonyadv@infonet.com.br

Nedbpolis — 1° Oficio

extra.1neopolis@tjse.jus.br
tabelionato@infonet.com.br

N. Sra. da Gléria — 1° Oficio

extra.1gloria@tjse.jus.br

cartoriodoloficio@soudegloria.com.br

N. Sra. das Dores — 2° Oficio

extra.2dores@tjse.jus.br
maria.nicelia@tjse.jus.br

N. Sra. do Socorro — 1° Oficio

extra.1socorro@tjse.jus.br
shunk@tjse.jus.br

Pacatuba — 2° Oficio

extra.2pacatuba@tjse.jus.br
adroaldochagas@yahoo.com.br

Porto da Folha — 2° Oficio

extra.2pfolha@tjse.jus.br
2oficio@gmail.com

Poco Redondo — 2° Oficio

extra.2pocoredondo@tjse.jus.br
lady.prado@tjse.jus.br

Poco Verde — 1° Oficio

extra.1pocoverde@tjse.jus.br
cartoriolpverde@bol.com.br

Propria — 2° Oficio

extra.2propria@tjse.jus.br
rejane.se@tjse.jus.br
rejane.guimaraes@infonet.com.br

Riachuelo — 2° Oficio

extra.lriachuelo@tjse.jus.br
antonio.andrade1976@bol.com.br

Ribeirdpolis — 2° Oficio

extra.2ribeiropolis@tjse.jus.br
oficiorib@yahoo.com.br

Siméo Dias — 1° Oficio

extra.1simaodias@tjse.jus.br
sdprimeirooficio@bol.com.br

Séao Cristévao — 1° Oficio

extra.1saocristovao@tjse.jus.br
pedrocarmelo@bol.com.br

T. Barreto — 1° Oficio

extra.ltobiasbarreto@tjse.jus.br
ocprado@uol.com.br

Umbauba - 2° Oficio

extra.2umbauba@tjse.jus.br
adlcds@bol.com.br
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ANEXO XV

ESTATISTICA DE PUBLICACAO - CIVEL E CRIME

COMPETENCIA

RESIDUO

ATE

2005

2006 |2007

2008

TOTAL

INI

RET

JUL

AND

AUDIENCIA

MAR

REA

NRE

REM

CAN

Total

Legenda:

INI: Iniciados

RET: Retorno a andamento

JUL.: Julgados no Periodo

AND: Andamento (Residuo + Iniciados + Retorno a andamento - Julgados)

MAR: audiéncias marcadas

REA: audiéncias realizadas

NRE: audiéncias ndo realizadas

REM: audiéncias remarcadas

CAN: audiéncias canceladas
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ANEXO XVI

JUIZO DE DIREITO DA
SECRETARIA DO OFiCIO

Processo no.:
Rautor/Requerente:
Réu/Requerido:

GUIA DE DEPOSITO INICIAL

Através do presente, solicito que seja autorizado o depoésito da quantia de R$
(valor por extenso), em conta de caderneta de poupanga no BANESE -
Banco do Estado de Sergipe, Agéncia (ndimero da agéncia) -
(Nome da Agéncia), vinculada a Acdo acima identificada, valor este fornecido
pela parte (autora ou ré), referente ao pagamento de
(descrever o depdsito), devendo a mencionada quantia permanecer a disposi¢do
deste Juizo, até ulterior deliberacéo.

Aracaju(SE), de de 20

Nome do Escrivao ou Chefe de Secretaria
Escrivao/Chefe de Secretaria

OBSERVACOES:

a) A partir do segundo Deposito Judicial, a parte devera se encaminhar diretamente ao
Banco e, de posse do numero da conta, efetuar o referido depdsito, entregando a
este Cartdrio o recibo original, via protocolo deste Forum.

b) A ndo apresentagdo do respectivo comprovante de depdsito em caderneta de poupanca a
Secretaria deste Juizo no prazo estabelecido nos autos, corresponde & presuncdo
do ndo pagamento do valor mencionado.

1Ime. Sr.
Gerente do Banco do Estado de Sergipe - BANESE S/A
Agéncia (NUmero) — (Nome da Agéncia) Cidade/SE
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ANEXO XVII

TERMO DE RECEBIMENTO DE INSTRUMENTOS/OBJETOS APREENDIDOS

Recebo o(s) instrumento(s)/objeto(s) apreendido(s) conforme relacéo abaixo:

( ) Arma de fogo:

Numeragao: Sem numeragéo
Tipo: Quantidade:

Calibre:

Observacdoes:

Peca/Acéo: Data de Entrada:

.( ) Outros Instrumentos/Objetos

Descricéo:
Quantidade: Data de Entrada:
Observacdoes:
Peca/Acéo:

Descricéo:
Quantidade: Data de Entrada:
Observacdoes:
Peca/Acéo:

Descricéo:
Quantidade: Data de Entrada:
Observacdoes:
Peca/Acéo:

Descricéo:
Quantidade: Data de Entrada:
Observacdoes:
Peca/Acéo:

Aracaju, de de 200_

Técnico Judiciario
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ANEXO XVIII

A gravacao devera ser realizada por meio do software Mega Sound Recorder, que
sera instalado em duas maquinas por Comarca pela Secretaria de Tecnologia. O
arquivo sera gerado em formato mp3, o que impedird que este se perca caso
algum ponto seja corrompido.

A gravacdo sera feita por faixas de midia, cada uma delas referente aos
depoimentos das testemunhas e ao interrogatorio do(s) réu(s). A cada final de
depoimento/interrogatério o serventuario responsavel pela gravacao devera para-
la e reinicia-la para que o proximo depoimento/interrogatorio seja gravado em
nova faixa. Ao iniciar a nova gravacao, o serventuario devera renomear 0 arquivo
j& gravado referente ao depoimento/interrogatério anterior.

O serventuario devera seguir os passos indicados abaixo para realizar a gravagao
de maneira eficiente, bem como testar o programa antes de qualquer gravacao e
verificar o destino da midia.

Selecionar a
entrada de
audio
(ENTRADA)

Mega Sound Recorder

Device settings 11 Yolumne

Device |Mapeadur de som da Microsoft - Input

L] L«

~ | Input Pin |Entrada

Linha de telefone 7

Microfone -

Farmat sef -
File [0 player ;i
liar -

Sterea Mix
Sample Hymang M Wi Left  Right

Target Filz Location Time

; Recorded:
Browse ‘ C:\Documents and SettingsiB0%iMeus docum
Total:
File name ’7 default dateftime Hesimu: ’U_ »

Silence Detection settings

[™ Detect Sience Level | 500 (0-32768) Duration | 3 SBC

When sient block: ™ Stop ™ kip [+ Spit

Record Set Default Archive Sthedule Help Cloze

Copyright © 2005-2006 globalsoftware, biz
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Selecione o
formato que é
MP3

Selecione o
formato que é
MP3

Sample 22050

CHANNEL 2

vice settings Yolume T Lewvel
. Iax

vice IMapeador de som da Microsaft - Input -

Lt Pin |Entrada - |

rriak settings

File |MP3 = ] Format IlEukBPSJ 11kHz, Mono =

A
Sample |'WrMa  —| Channel {2 Min Left Right
OGG
Target Fil :ax E Time
AFF ¥ = Recorded: |
Braw —rumnents and SettingsiZ03iMeus docurm
e[ Total:

Flerame [ defaukdatme i 5 e

Silence Detection settings

Mega Sound Recorder .

[ Detect Silence Level | 500 (0-32763) Duration ]3 sec
wihen silent black: (™ Stop " skip * split
| Record I ‘ HaLlse ‘ ‘ Set Default Archive ‘ Schedule ‘ Help ‘ ‘ Close ‘

Copyright @ 2005-2006 globalsoftware, biz

Selecione o
formato que é
16 KBPS,11K
HZ, MONO

Mega Sound Recorder

i~ Device settings

4

Drevice |Mapead0r de som da Microsoft - Input

Imput Pin |Entrada

ormat setkings

File |MP3 = Farmat |16kEPS, 11kHz, Monao
SampleiZZDSD ¥ | Channel |2 _¥ Min Left  Right

Time
— - Recorded:
= | CiiDocuments and Settingst509Meus docum
Tatal:

File: narne Ii défaultdéteftln_w?_: : i lo— =

ence Detection sektings -

I Detect Silence Level | 500 (0-32768) Duration |3 sec
when silent block: ¢~ Stop ™ Skip * split
| Record I ‘ EISE ‘ Set Default ‘ Archive ‘ Schedule ‘ Help ‘ | Close

Copyright @ 2005-2006 globalsoftware, biz
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/Determine o local para
onde deve salvar a
midia. Click no
Browse -Meus
documentos-Juri, e
abra a pasta referente
a0 processo.

~

Mega Sound Re

Device setkings -

& settings ~Molume — | Level
Ma
L] |Mapead0r de som da Microsoft - Input -
Fir ]Entrada S E l
[k setkings - Z
e [MP3 v | Format |16kEPS, 11kHz, Mono | 7
mple 122050 | Channel |2 _~* Min Left Right
i Target File Location - Time -
|
File: name =
I Select default folder to save files
[~ Silence Detecti
sec
I Detect 5 “_[@E: Deskiop 3
- e = ﬂ Meus documentos i ;
‘Wwhen silent = I:r:) Split
[C5) 2008-07-22_NeZ002586476
. IE Meus videos
l - {{Z) Minhas imagens ]
= -} Minhas misicas -
=5 'J Meu computador
[+ ﬂ Disquete de 314 (A1)
[+ =e# Disco local () .
b Unidade de CD-RW (D:)
=] :g Midsessoes em 'tjserv0d’ (1)
- M Inrais de rede b/
[ Ok ] [ Cancelar

Nivel de volume
desejavel para
gravacao.

~Silence

File name defaulk date/time

Device iMapeador de som da Micrasaft - Input
Input Pin [Entrada - | :
- -
—~Format setkings - -
= -
File [MP3 = |  Format |18kEPS, 11kHz, Mono | : -
o -
-
Sample |22DSD * | Channel 12 S 1 Min Left
-Target File Location - 1 Time -
- Recorded: 18 sec
Browse 1 I C:\Documents and SettingsiS09Meus docum
Tokal: 15 sec

Maximum: | 0 ser

Tolerancia

Detection setkings -
[~ Detect Silence Level | 500 (0-32768) Duration |3 seC
when silent block: ¢ Stop " skip * Spiit
Stop Pause Set Default Archive Schedule Help Close

Copyright © 2005-2006 globalsoftware, biz
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Mega Sound Recorder

— Dewvice settings —Wolume — Lewvel
; Max == =3
Device IMapeador de som da Microsaft - Input ;!
Input Pin ]Entrada ;I E
—Format settings .
e — : B E
File |MP3 = Fotrnat IlskBPS, 11kHz, Mana _vJ i = -
- - -
= -
Sample I2205l3 'i Channel |2 _* Min Left  PRight
|—Target File: Location ~Time
Recorded: 4
P \uments and Settings1&09iMeus docum .EHL
Tecla que sera Total: | 60 sec
T default datetime Maximun:
sempre utilizada, oy rss) | | Maimam: [0 sec
(gravar ou o
Parar) Level |500 (0-32768)  Duration |3 ser
| WZ /(rﬁ:.{ " Stop " skip & split

Stop Pause Set Defaulk Archive Schedule Help Close

Copyright @ 2005-2006 globalsaftware. biz

w 2008-07-22_N°2002886476 |- |O0|X | Mega Sound Recorder
Arquiva Editar Exibir Favoritos Ferramentas A ™ | & -~ Dievice settings ~Wolume — Level
@ = G L@ p H: v DEViCEI lMapaadordesom da Microsoft - Input .:__I _Max = [
= Input Pin lEntrada .Ll =
Frideregn © entos\Jurit2008-07-22_No2002886476 || B31r :
MNome « - Format settings
@l 2008-07-23-Depaimento_Acusacio_13-30-20 Fle [MP3 | Format [1ekePs, 11kHz, Mono _~ | :
&) 2008-07-25-17-00-59 Sample 22050 v | channel|z = Ll T
i~ Target File Location ~Time
| Browse I‘ |C:lDocuments and Settingsis0%\Meus docum Regdsd |_1_Ec_
—| _ Totel; | 2sec
Fiename | Aot ey | | Mo [0 sec

~ Silence Detection settings

Renomear _quando iniCiar I Detect Sikence Lewvel ISUU (0-32768) Duration |3 sec
outro depoimento (Recored

N When silent block: ¢ skop " skip o+ splic
e/ou Stop). Deixar a pasta a
Ser Salva ao Iado facilitaré a Recard | Pause Set Default | Archive Schedule | Help | Close
< | i reno meagéo . Copyright & 2005-2006 globalsoftware biz
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ANEXO XIX

| Guia de Execucao de Penas ou de Medidas Alternativas I

. Classificacado preliminar

Processo n°: N° de ordem desta guia:

[ transacéo
O] suspenséao condicional do processo
O] suspenséao condicional da pena

O penas restritivas de direitos e substitutivas a pena privativa de
liberdade

Il. Dados do beneficiario

Nome:
Outro(s) nome(s) ou alcunha(s):

R.G.: Orgao Expedidor: Data da Emissao ou identificagcao: 7/
/ Datade nascimento: / / Sexo:OMO F CPF:
Naturalidade: Profisséo:
Estado Civil: Instrucgéo:
Pai:
Méae:

Outras Filiagdes:

Quanto a primariedade: [OPrimario [OTecnicamente Primario
LReincidente
Antecedentes: [OSem registro [OBons [0HRuins

Endereco Atual:
Outros enderecos:

Pontos de referéncia:

lll. Detracado penal —
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[ nao ha (deixar esta secdo em branco)

Prisdo em flagrante: / 7/ Relaxamento—
cumprimentodoalvara:: / 7/
Evasédo em: / / Recapturaem: / / Evaséo
em: / /
Prisdo preventiva decretada em: / /
Data do cump. do Mandado de priséo: / /

Revogacédo —data do cumprimento do alvaré: / /

Concesséo da Lib. prov. com fianga: / /

Valor R$:

Concesséao da Liberdade provisdria sem fianca: / /
Data do Cumprimento do alvara: / 7/

Data da revogacéao da liberdade provisoéria: 7/ /
Data do Cumprimento do Mandado de priséo: / /

Alvaréa cumprido com impedimento: Osim [Onao
Permanece preso pelo (a):

Detracéao da pena

imposta:
Pena cumprida:

Restante da pena a cumprir:

IV. Sentenca

O transacéo penal ou suspensédo condicional do processo

Data da concessao: / /
Magistrado:

Artigos imputados ao réu/indiciado:
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Medidas alternativas acordadas/impostas:
Prazo para cumprimento das condicdes:

Endereco de eventuais beneficiados (prestacao pecuniaria):

O Suspensédo condicional da pena ou penas alternativas substitutivas
aprisao

Data da sentenca: / /
Magistrado:

Artigos da condenagéo:

Pena privativa de liberdade imposta:

Regime de cumprimento:

Condic¢cdes do sursis ou penas alternativas aplicadas em substituicéo a
pena privativa de liberdade:

Multa: dias-multa, no valor de por diaamulta,
perfazendo o total de R$ ,emvalores atualizados.
V.Recurso
MP: Osim Onao Assistente MP: [Isim Onao Defesa: [sim
néo
VI. Acordao

Data dapublicacéo: / /
Tribunal/TurmaRecursal —Relatoria

Resultado do recurso:
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VII. Transito em julgado

Data do transito em julgado: / /

VIll. Execugéo das medidas e penas alternativas @ser

preenchida pela Vara de Penas e Medidas Alternativas)

Penas restritivas de diretos:

Conversao em privativa de liberdade: / /
Pena Privativa de liberdade:

Suspensao condicional da pena
Prorrogacao: / /
Revogacao: / /

Transacéao penal
Descumprimento: / /

Suspensao condicional do processo
Revogacao: / /

Remessa ao Juizo Processante ou ao Juizo da Vara de Execugoes
Criminais:

./ /

Extingédo pelo cumprimento das condicdes ou dapena: 7/ /

IX. Subscri¢ao

Digitado por:

Matricula n®:

Assinatura:

X -

Certificamos e damos fé que conferimos os dados aqui lancados.
, de de

Juiz de Direito Chefe de secretaria
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ANEXO XX
(Revogado pelo Provimento n° 04/2013)

~

GUIA DE EXECUCAO

Mae:

Grau de Instrucdo:
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ANEXO XXI

(Redacdo incluida pelo Provimento n°® 10/2010)

7.
8.
9.

10.
11.
12.

FILTROS PARA IDENTIFICAR PROCESSOS A CORREICIONAR:

Processos em andamento sem movimentacdo hd mais de 10 (dez) dias — filtro contido
nos Relatdrios de Controle do Sistema de Controle Processual;

Processos em andamento sem movimentacdo hd mais de 20 (vinte) dias — filtro
préprio da Corregedoria;

Processos em andamento sem movimentacdo ha mais de 30 (trinta) dias — filtro
préprio da Corregedoria;

Processos em andamento com prazos vencidos;

Processos em andamento h& mais de 30 (trinta) dias sem movimento com o juiz;
Processos em que 0 Juiz é suspeito/impedido em andamento ha mais de 30 (trinta)
dias sem movimento com o Juiz;

Processos com guias de execugdo enviadas pela Secretaria;

Processos contidos na Meta 2 até 2006;

Processos arquivados temporariamente;

Processos com réu preso provisorio;

Processos em fim da suspensdo temporéria.
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(Revogado pelo Provimento n°. 01/2014)
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ANEXO XX

(Revogado pelo Provimento n°. 01/2014)
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(Revogado pelo Provimento n°. 01/2014)
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(Revogado pelo Provimento n°. 01/2014)
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