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1. Acessar a página de Guias de Recolhimento 
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2. Selecionar a opção “Guias de Recolhimento Judicial” 
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3. Clicar no link “Preparo de Recurso Inominado (Recurso Juizado)” 
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4. Informar o número do processo de origem 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

O próximo passo é preencher os dados da 

guia, cujo primeiro campo é o Número do 

Processo (preenchimento obrigatório). 

Deve ser informado o número do 

processo de origem. O sistema não aceitará o 

preenchimento desse campo com número de 

processos que não sejam da competência dos 

Juizados Especiais, nem número de recurso 

inominado que tramita na Turma Recursal. 

Em seguida, basta clicar no botão 

“Pesquisar”. Assim, o sistema irá carregar as 

informações processuais necessárias para a 

confecção da Guia Eletrônica de Preparo de 

Recurso Inominado. 
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5. Informar o valor da condenação ou o valor da causa 

 

  
Agora basta o usuário preencher o Valor 

da Causa/Condenação. 

O campo é de preenchimento 

obrigatório e deve ser preenchido com o 

valor da condenação ou, não havendo 

condenação por quantia certa, o valor da 

causa (conforme observação em destaque). 

Após preencher o valor da condenação 

(ou valor da causa, caso não tenha havido 

condenação por quantia certa), basta clicar no 

botão “Calcular”. 
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6. Conferência 

 

  
Após calcular, o sistema fornece o 

“Resumo do Cálculo”, informando todos os 

valores que irão compor o valor total da guia. 

Após a conferência das informações do 

processo e resumo do cálculo, o usuário deverá 

clicar no botão “Gerar Guia” para emissão da 

Guia Eletrônica de Preparo de Recurso 

Inominado pelo sistema. 
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7. Ir para a Forma de Pagamento 

  

Após a emissão da guia, o sistema 

automaticamente fornece uma caixa de 

mensagem com a informação de que a 

guia emitida foi gerada com sucesso 

(destaque ao lado). 

O “Número da Guia” emitida 

também fica disponível no campo “Resumo 

do Cálculo”, conforme destacado ao lado.  

Agora, basta clicar no botão “→ Ir 

para forma de pagamento”. 
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8. Dados do Pagador e Forma de Pagamento 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Nos Dados do Pagador (item 10) devem 

ser informados o Tipo de Pessoa (Física ou 

Jurídica) e, na sequência os dados obrigatórios 

(CPF ou CNPJ*, Nome, Endereço, Número, 

Bairro, Cidade, UF e CEP). Somente o 

campo “Complemento” é facultativo. 

Em seguida, será necessário selecionar 

uma Forma de Pagamento (Guia, Ficha ou 

Cartão). 

Por fim, clicar no botão “Enviar”.  

10

10
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9. Guia Emitida 

  
Após enviar, o sistema emitirá a Guia 

Eletrônica de Preparo de Recurso Inominado na 

forma de pagamento selecionada para 

impressão (guia ou ficha).  

Para a forma de pagamento cartão, o 

sistema direcionará para a página respectiva. 

Após a emissão, o usuário deve promover 

o trâmite usual para comprovação do 

pagamento, conforme previsto no artigo 42, § 1º 

da Lei n.º 9.099/95. 
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Em caso de dúvidas, entrar em contato a Divisão de Juizados Especiais 

através dos ramais: 

• 3376 

• 3377 

PODER JUDICIÁRIO 

DO ESTADO DE SERGIPE 

CONTATOS 


