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INTERFACE DO SISTEMA

O eproc é um sistema customizado, isto &, ele pode ser configurado para atender as necessidades
dos usudrios de maneira individual, possibilitando a otimizacdo dos fluxos de trabalho, com
melhora na eficiéncia e na redugdo do tempo gasto em tarefas operacionais.

Na barra azul, localizada na parte superior da pagina do sistema, ha varias op¢des de acesso rapido:
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Menu Textual Painel do Advogado @

Alvara Eletrdnico Automatizado
[B Peticioinicial 14 Ultimas movimentagdes = Relagao de processos
Associar Assistente ao Advogado

Atendimento e Tutoriais
Senhores Procuradores:
Consulta Processual

de ficagdes de prazo e distribuigao, bem

ponsabilidade do advogado m

Mensagens como para recuperagao de senha. Pa de Dados Pessoais

Movimentago Processual

Painel do Advogado

COMUNICADO DO CNJ SOBRE PRAZOS PROCESSUAIS!

Paradas do Sistema

Peticgo Inicial A partir de 16/05, todos os prazos p is serdo contados pelas icagdes do Didrio de Justiga Eletrdnico Nacional ou pelo Domicilio Judicial
Eletronico, sendo outras icago il i Para saber mais, clique aqui.

Peticio/Movimentagdo

Relatérios CitagBes/Intimagbes é /Féruns de C

Substabelecimento

Tabelas Basicas SE Audiéncias Féruns de Conciliagdes Pericias
Tutorial
Tipo Quantidade i 3
Usudrios P Situagdo Quantidade
Processos com prazo em : Audiéncias Futuras @ 0

Guia de desenvolvimento

aberto . .
Audiéncias Futuras de Conciliagdo @
Processos com prazo em

aberto - urgente

Processos pendentes de @ Préxima audiéncia: SEM AUDIENCIAS

Descrigdo da imagem: pagina inicial do eproc com destaque para a barra azul localizada na parte superior da tela.

Acompanhe a descricdo dos icones de acesso rapido da barra em destaque:

= A esquerda, o icone “Abrir menu” E, representado por 3 linhas brancas paralelas,
gue possibilita ao usuario ocultar o menu lateral, com a maximizagao da tela do painel;
ao clicar novamente no icone das 3 linhas brancas paralelas, o menu lateral voltara a

aparecer.

= (O simbolo do eproc n abre o Painel Inicial;

= Asigla do Estado contém o link do site do Tribunal de Justica, direcionando o usuario

a pagina do Tribunal de Justica em uma nova aba;

L | -ADVOGADO ¢ I
= A ldentificacdo do advogado ;
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= QO icone representado pelo desenho de uma casa n € 0 acesso rapido para a pagina
inicial do sistema;

, , T2 3| . o
= QOs icones representados pelos nimeros 1, 2 e 3 sdo botdes de acesso

rapido a determinadas rotinas previamente configuradas pelo usuario;

= O campo “Pesquisar pelo numero do processo” L ] que

possibilita uma pesquisa a partir da digitagdo dos numeros que vem depois da
sequéncia de zeros e antes do ano;

= E oicone “Perfil do usudrio” @ representado pelo desenho de uma pessoa.

PAINEL DO ADVOGADO

Apresentacao

O Painel do Advogado apresenta iniUmeras funcionalidades para o acompanhamento remoto dos
processos judiciais nas diversas instancias e é por meio dele que o advogado acessard suas
citagdes, intimacgdes, notificacdes, audiéncias, area de trabalho com indicacao dos processos com
eventual pendéncia e recursos do Tribunal, entre outras informacdes.

O Painel do Advogado pode ser acessado diretamente no icone do eproc, localizado na parte
superior esquerda da tela do sistema, na barra azul. Além desta forma, o sistema é pré-configurado
para que o Painel do Advogado seja acessado por meio do icone “Pagina inicial do sistema”,
representado pelo desenho de uma casinha.
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Menu Textusl Painel do Advogado ®
B Peticioinicial 14 Uttimas movimen
Senhores Procuradores:
E do il atualizado para o recebimento de de prazo e distribuigdo, bem c senha. Para

005 Pessoais

COMUNICADO DO CNJ SOBRE PRAZOS PROCESSUAIS!

A partir de 16/05, todos os prazos o contados pelas Ges do Didrio de ou pelo Domicilio Judicial Eletronica, sendo outras comunicagdes meramente
informativas. Para saber mais, clique aqui.
Citagoes/Intimagoes Audiéncias/Foruns de Conciliagbes/Pericias B
SE Audigncias  Foruns de Conciliagbes  Pericias
Tipo Quantidade Situagio Quantidade
Processos com prazo em aberto Audiéncias Futuras @
Processos com prazo em aberto - Audiéncias Futuras de Concillacio @
urgente
Processos pendentes de o
citagdo/intimagao - Urgentes - {0 Proxima audiéncie: SEM AUDIENCIAS
s pendentes de
o/intimaio
~ Recursos do Tribunal
Processos pendentes de intimagdo de o
hemologagdo de acordo .
s pendentes de cilaglio - art 334 § .
Tipo Quantidade

Agravo de Instrumento Distribuido 0

Descri¢do da imagem: tela “Painel do Advogado”.

A partir do menu lateral, opcdo “Painel do Advogado”, o advogado tem acesso a um painel com

um layout diferente ao do icone da pagina inicial do sistema.

® = E .

Painel do Advogado

Menu Textual

Alvard Eletronico Automatizado
Senhores Procuradores
ente a0 Advogado
o de e-mail atualizado p

Atendimento e Tutorials
Consulta Processual
Mensagens
Movimentag#o

Painel do Advogado
comunicagdes meramente informativas. Para saber mais, clique aqul.

4 Citagdes/Intimagaes
Tipe
Processos com prazo em aberto
Relatérios

Processos com prazo em aberto - urgente
Substabelecimento

Processos pendentes de citagao/intimagéo - Urgentes
Tabela:

ey Processos pendentes de citagao/intimagéo
utorial

¥ Processos pendentes de Intimagéo de homologagdo de acordo
sudrios
Processos pendentes de cltagdo - art 334 CPC

Decursos de prazo nos dltimos 30 dias

teral "Usudr Alteracao de Dados Pe

COMUNICADO DO CNJ SOBRE PRAZOS PROCESSUAIS!

A partir de 16/05, todos os prazos processuais serdo contados pelas publicagdes do Diario de Justica Eletronico Nacional ou pelo Domicilio Judicial Eletranico, sendo outras

de prazo e bem como par

Quantidade

Descricdo da imagem: destaque ao item “Painel do Advogado”

Importante

das funcionalidades em cada um deles.

Cabe ao advogado(a) escolher qual painel utilizar, considerando a forma de exibicao

no menu lateral e a tela em questao aberta.
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Na parte superior da tela do Painel sdo disponibilizados 3 (trés) botdes de atividade: “Peticao
Inicial”, “Ultimas Movimentacdes” e “Rela¢do de Processos”.

jus.or | A o]

S Painel do Advogado ®
Alvara Eletrnico Automatizado | ‘ Peticao inicial |4 Ultimas movimentagoes += Relagao de processos I
Associar Assistente ao Advogado

Atendimento e Tutoriais Senhores Procuradores:

Consulta Processual E de responsabilidade do advogado manter o endereco de e-mail atualizado para o recebimento de
notificagées de prazo e distribuicdo, bem como para recuperacao de senha. Para atualizar os dados acesse

Mensagens o menu lateral "Usuérios > Alteragao de Dados Pessoais".

Movimentagéo Processual

Painel do Advogado
COMUNICADO DO CNJ SOBRE PRAZOS PROCESSUAIS!

Paradas do Sistema

Peticdo Inicial A partir de 16/05, todos os prazos pi is serdao dos pelas publicagdes do Diario de Justica Eletronico

_ _ | ou pelo Domicilio Judicial Eletronico, sendo outras 6 inf Para saber
Petigdo/Movimentagao S X z

mais, clique aqui.

Relatérios
Substabelecimento Citagoes/Intimagoes Audiéncias/Féruns de Conciliagoes/Pericias
Tabelas Bésicas
Tutorial

SE Audiéncias Féruns de Conciliagoes

Usuérios Pericias
Tinn Ouantidad

Descricao da imagem: Painel do Advogado com destaque para botdes de atividade.

= Peticdo Inicial: ao clicar em “Peticdo Inicial”, o sistema abrirda a tela de
“Peticionamento Eletronico”, permitindo realizar a distribuicdo de acdes.

= Ultimas Movimentagdes: ao clicar em “Ultimas Movimentacdes”, o sistema abrird a
tela “Relatério de Processos”, que exibird a lista de processos com as ultimas

movimentacdes realizadas pelo(a) advogado(a).

= Relagdo de Processos: ao clicar em “Relacdo de Processos”, o sistema abrird a tela
“Relatdrio de Processos”, que exibira a lista de processos que o(a) advogado(a) esta

cadastrado como representante.

CONFIGURACAO DO PAINEL INICIAL

Para manter o acesso ao primeiro Painel do Advogado acessivel na “Pagina Inicial do Sistema”
(representada pelo simbolo de uma casa), o(a) advogado(a) devera clicar no icone “Perfil do
usudrio” (passo 1 da imagem abaixo) localizado no canto superior direito da tela, representado
pelo desenho de uma pessoa, ou utilizar o atalho “Ctrl + Shift + U”, e selecionar “Configuracdes”

(passo 2 da imagem abaixo), representado pelo desenho de uma engrenagem.
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Na tela “Configuracdes Personalizadas”, acessar o atalho de pesquisa textual do navegador (Ctrl +
F) e digitar “Inicializagao” (passo 3 da imagem abaixo) e, em “Pdgina Inicial”, selecionar a opgao
“Painel do Advogado” (passo 4 da imagem abaixo).

INICIALIZA

€lc.) € nome da parte aparecem lambem no evento re1enao,

Ocultar documentos Ativado

Permite selecionar o nimero mdximo de documentos que serio exibidos em um evento. Eventos com nimero maior do que o indicado terfo A partir de (docu [l P
botéo "EXIBIR DOCUMENTOS" para que sefam mostrados

Ocultar mensagem "Evento ndo gerou documento” Alivado
Na tabela de eventos de um processo, ndo exibe a mensagem 'Evento ndo gerou documento’

Pré-visualizagdo de documentos, minutas, modelos e textos padrio Aada
Ao manter o cursor sobre um link de documento, minuta, modelo ou texto padrao, uma janela se abre com a pré-visualizagdo deste

Mensagens
) Visualizar informagdes do documento Ativado
MovimentacBo Process Exibe um balso com informagdes sobre o documento em que o cursor do mouse estd posicionado. o

Inicializacao 3] Encerrar sessio
Dlces G Ativado
Exibir dicas na pagina principal

Perfil padrio
Permite escoiher o perfil que serd selecionado como padréo ao fazer login o sistema.

Pagina inicial do sistema a 4 05 Advocad
Painel do Advogadc s
Permite escolher a pagina inicial do sistema

Tutorial Quantidade de monitores s
Selecione a quantidade de monitores instalados neste computador.

Usudrios

Guia de desenvolvimento

Lembretes

Descricao da imagem: Pagina Configuracdes Personalizadas — configurar “Pagina inicial”.

Para que o segundo Painel do Advogado fique ao lado da “Pégina Inicial do Sistema” como atalho,
na pagina “Configura¢des Personalizadas”, localizar o campo “Ag¢bes” e, em “Acesso rapido a
rotina 1”, selecionar a op¢do “Painel do Advogado”.

=®= jusr | # o]

ar no Menu (Alt + m) A(;ées '

Menu Textual

Acesso rapido a rotina 1

A B . Painel do Advogado s
Alvara Eletrénico Automatizado Permite escolher uma rotina para acesso rapido.

Associar Assistente ao Advogado Acesso rapido a rotina 2
Permite escolher uma rotina para acesso rapido.

Petigdo/Movimentagao Indiv ¢
Atendimento e Tutoriais
Acesso rapido a rotina 3

Consulta Processual :; - S Relagdo de Processos B
Permite escolher uma rotina para acesso rapido.

Mensagens Boté "Aces”

otGes no menu "Agdes Ativado
Movimentag&o Processual Mostrar os links do menu "A¢Ges” como botdes.
Painel do Advogado Exibir botdo "Copiar para colar no Excel"

Exibe botao na capa do processo que permite copiar dados (teis para confec¢ao de Ativado

P: . p
aradas do Sistema célculos, para colar no Excel ou LibreOffice Calc.

Petigdo Inicial

Mostrar icones no menu “Agoes”
Petigao/Movimentag&o Exibe icones nos botdes do menu "A¢ées”, facilitando a identificagao da opgao ® Ativado
desejada entre as diversas disponiveis. Aten¢do: esta preferéncia somente

elatorit = - = A AEae® "
B funciona se a configuragdo do eproc “Bot6es no menu ‘A¢des™ estiver ativada.

Substabelecimento

Araccihilidada

Descrigdao da imagem: Pagina Configuracdes Personalizadas — configurar “Acesso rapido a rotina”

Na pagina “Configuracdes personalizadas”, o(a) advogado(a) poderd configurar outros atalhos, de
acordo com sua preferéncia. Apds realizar as configuracdes, pressionar a tecla “F5” para atualizar

as informacoes.
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Realizados os procedimentos descritos, o primeiro Painel do Advogado sera definido como “Pagina
Inicial do Sistema” e o painel detalhado como “Atalho 1”, cabendo ao(a) advogado(a) escolher qual

painel utilizar para desempenhar suas fungdes no eproc.

Importante

Recomenda-se que o Painel do Advogado acessado por meio do menu lateral seja
utilizado pelo Advogado para informagdes completas sobre suas audiéncias
cadastradas no sistema, haja vista que, por ora, somente este painel disponibiliza a

consulta das audiéncias realizadas e ndo realizadas.
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