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INCLUIR INTIMADOS 
O advogado pode incluir novas partes no processo em que está representando a uma das partes, 

acessando a capa do processo, seção “Ações” e acionando o botão “Incluir intimados”.  

 

Descrição da imagem: tela da capa do processo, com destaque ao botão “Incluir intimados” disponív el na seção 

“Ações”. 

A tela “Incluir Intimados” será aberta. Na seção “Pesquisa de Pessoas”, preencher os campos de 

filtro para a localização da pessoa a ser incluída. Os campos disponíveis são: 

 Tipo Pessoa: clicar na seta para baixo e selecionar entre Pessoa Física ou Jurídica; 

 Tipo Pesquisa por Nome: possui a opção “Começando por” para a realização da 

pesquisa pela digitação do nome; 

 CPF/CNPJ: campo para a digitação do CNPJ da pessoa a ser pesquisada; 

 Nome / Razão Social: campo para a digitação de informação de identificação da 

pessoa a ser pesquisada. 

Preenchidos os campos, clicar em “Consultar”. O resultado será exibido no campo inferior. Clicar 

no ícone “Selecionar pessoa para inclusão”, representado pelo símbolo de adição, disponível na 

coluna “Ações”. 
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Descrição da imagem: tela “Incluir Intimados”, com destaque a seção “Pesquisa de pessoas”, ao botão “Consultar” e 

ao ícone “Selecionar pessoa para inclusão”. 

A janela “Cadastro de Endereço e Contato” será aberta. O preenchimento das seções “Cadastro de 

Endereços” e “Cadastro de Contatos” é realizado como realizado na inclusão de novos endereços, 

ou seja, acionando os campos e inserindo as informações disponíveis  sobre a pessoa a ser 

intimada. 

Após, clicar em “Confirmar seleção”. 
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Descrição da imagem: janela “Cadastro de Endereço e Contato”. 

A seção “Pessoas a serem incluídas” ficará disponível com o nome da pessoa a ser incluída no 

processo. Na coluna “Tipo Parte”, o advogado poderá possível clicar na seta para baixo e selecionar 

o tipo de parte apenas entre as opções: 

 CONFRONTANTE; 

 HERDEIRO; 

 TESTEMUNHA AUTOR; 

 TESTEMUNHA RÉU. 
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Descrição da imagem: tela da seção “Pessoas a serem incluídas”, com destaque a coluna “Tipo Parte”. 

A seleção dos tipos de partes é limitada, sendo que as demais possibilidades de partes apenas 

podem ser cadastradas pela unidade judicial. Por esse motivo, o advogado precisa estar atento no 

momento do peticionamento para evitar equívocos ou cadastros incompletos. 

A adição de outra pessoa a ser intimada é realizada ao acionar o botão “Nova pessoa”, localizado 

acima da seção “Pessoas a serem incluídas”. 

O último passo é acionar o botão “Incluir”. Com a confirmação da inclusão, a pessoa será exibida 

na seção “Partes e Representantes” da capa do processo, com o tipo de parte selecionado pelo 

advogado. 

 

Descrição da imagem: tela da capa do processo, com destaque a pessoa cadastrada pelo advogado como 

confrontante e a testemunha do autor. 
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A “Tabela de Eventos” da capa do processo também receberá o evento “Ato Cumprido pela Parte 

ou Interessado”, contendo o documento referente a inclusão de intimados realizada. 

 

Descrição da imagem: tela da tabela de eventos da capa do processo contendo o evento “Ato Cumprido pela Parte 

ou Interessado”. 

 

Descrição da imagem: tela do documento referente a inclusão de intimados realizada pelo advogado. 
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