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GERENCIAMENTO DE USUARIOS

Desativacao de usuarios da entidade
Quando um usudrio deixa de fazer parte da entidade, ele deve ser desativado dela. Este
procedimento consiste na revogacdo permanente de seu acesso aos perfis da entidade.

O retorno ao sistema somente é possivel por meio de um novo cadastro inicial.

Para desativar, o usudrio responsavel pelo cadastro deve buscar e acessar a pagina
“Gerenciamento da Procuradoria” pelo menu lateral.

Menu Textual

Gerenciamento da Procuradoria

Associagao Analista ao Procurador
Cadastros da Procuradoria
Cadastros de Férias

Gerenciamento da Procuradoria

Descrigdo da imagem: item “Gerenciamento da Procuradoria” listado no menu lateral.

Na tela “Gerenciamento Procuradoria” inserir ao menos um critério para realizar a busca. No
exemplo, foram preenchidos o login e o tipo de usudrio. Em seguida, clicar em “Pesquisar”. Apds

o processamento, o sistema exibird as informacdes sobre o usuario pesquisado.

Gerenciamento Procuradoria @

Critérics de busca
i ANDEEZA ALCANTARA - ANALESTA PROCURADORIA Por entidade:

Tipo de Usudrio: Regido:

Listar %odas localidades

Entidade B Usuirio $ Tipo Regiko Localidade Agdes

S|

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DORID  ANDREZA ALCANTARA (mp
GRANDE DO SUL salcartara)

crica i : tela “Gerenciamento Procuradoria” com destague aos campos preenchidos, ao botao
Descri¢do da imagem: tela “G toP d ’ dest hid bot
“Pesquisar” e ao resultado da busca.
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Na coluna “Agoes”, clicar no icone “Desativar”. Ao ser acionado, o sistema exibird uma relacao
com as localidades e o grau judicial de atuagao do usudrio. Marcar as caixas de sele¢ao de cada

localidade e clicar no botdo “Desativar”.

Gerenciar Procuradores @
Usudrio: mp-saicantan - ANDREZA ALCANTARA

Entidade Usuatic: Tipe -1 Apbes
| MINIETERIO PUBLICO D ESTADD DO RIO GRANDE 0O SUL ANDREZA ALCANTARA AMALISTA PROCURADDAIA Turrna Becurssl 3 |
Entidade Usudrio Tipe Localidade Agles
2 MINISTERIO PUBLICO [ ESTADD DO RO GRANDE DO SUL ANDRETA ALCAMTARA ANALISTA PROCURADORLA Porio Alegme - Foro Central

1 MINISTERIO POBLICO [4) ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL ANDREZA ALCANTARA ANALIETA PROCURADORLA Encanlado

£l MINISTERID PUBLICO [0 ESTADD DO RIO GRANDE DO SUL ANDREZA ALCANTARA  ANALISTA PROCURADORA Guapant

Descri¢cdao da imagem: tela “Gerenciar Procuradores” com destaque ao botao “Desativar” e as caixas de sele¢do da
relagdo de localidades marcadas.

O sistema exibird uma mensagem solicitando a confirmacdo da desativagao. Clicar em “OK”. Em
seguida, o sistema apresenta a tela “Desativagdo Procurador Entidade/Localidade”.

Desativacdo Procurador Entidade/Localidade 0]

Voltar

Desativagdo(des) realizada(s) com sucesso neste(s) grau(s) relacionado(s):
Entidade Usuério Grau Tipo

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL ANDREZA ALCANTARA Turma Recursal ANALISTA PROCURADORIA

Desativagao(des) realizada(s) com sucesso:

Entidade Usuario Localidade Tipo
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL ANDREZA ALCANTARA Porto Alegre - Foro Central ANALISTA PROCURADORIA
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL ANDREZA ALCANTARA Encantado ANALISTA PROCURADORIA
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL ANDREZA ALCANTARA Guaporé ANALISTA PROCURADORIA

Descri¢do da imagem: tela “Desativa¢do Procurador Entidade/Localidade”.

A AR AR RS AR AR AR RS R AR AR AR AR R0 .
Atencao
i i
¢ Se o usudrio a ser desativado possuir o perfil Procurador, antes de desativa-lo é :
! necessario realizar a gestdo dos processos atribuidos a ele. Este assunto serda i
i abordado no item “Gerenciamento Geral de Processos da Entidade” desta aula.
A i
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Alteracao de localidade, rito e grau de atuacao dos usuarios
E imprescindivel o gerenciamento da atuacdo do usudrio para que seja definida a localidade e o
grau de atuac¢do, com a inclusdo ou exclusdo de localidades e/ou grau judicial.

Para tanto, o usudrio responsavel pelo cadastro deve buscar e acessar a pagina “Gerenciamento
da Procuradoria” pelo menu lateral.

PROC_TJSP - PROC

squisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual

Gerenciamento da Procuradoria
Associagao Analista ao Procurador
Cadastros da Procuradoria
Cadastros de Férias

Gerenciamento da Procuradoria

Descricao da imagem: item “Gerenciamento da Procuradoria” listado no menu lateral.

Na tela “Gerenciamento da Procuradoria” o sistema exibird a relacdo de todos os usudrios
cadastrados na entidade, sendo possivel também localizar o usudrio desejado valendo-se do
“Login do usuario” (sigla). Optando-se pela insercdo da sigla, em seguida, clicar em “Pesquisar” e
o sistema apresentard os dados do usuario pesquisado.

Gerenciamento Procuradoria @
Critérios de busca
Por login de wsisirko:
CARLGS EDUARDO FLECK DOS SANTOS - ANALISTA PROCURADORIA Por entidade:
Tigea de Usasdrio: Regido
- P -
Listar todas localidsdes
B : Entidade : Usudric : Tipa "“"“w"' Regiio Localidade Andes
MINISTERSD CO DO ESTADD
DO MO Sim & tads (Ordindria)

Descricdo da imagem: tela “Gerenciamento Procuradoria” com destaque ao campo de login, ao botdo “Pesquisar” e
ao resultado da busca.

Na coluna “A¢des”, acionar o icone “Alterar Cadastro Usudrio”. Neste momento, sera exibida a
tela “Alterar Cadastro Usuario”, na qual sera possivel alterar grau judicial de atuagao, o rito e as

localidades. Ap0ds as alteragdes, clicar em “Salvar”.
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Alterar Cadastro Usudrio @

Usadrio: MP-CARLOSFLECK - CARLOS EDUARDO FLECK DOS SANTOS

o Grau Judicial d i

Marcar Localidade(s) selecionadals) com o Rite:
| AMEDS O JUZADO ESFECIAL FEDERAL ® RITO ORDINARIO [COMUM) I

%) Localidade uF Rilo Processo

lm Parta Alegee - Foro Central | RS

Descrigdo da imagem: tela “Alterar Cadastro Usuario” com destaque aos campos existentes e ao botdo “Salvar”.

Importante
O usuario que possui o perfil Gerente Procuradoria ndo pode atribuir a si mesmo
atuacdo em novas localidades, tampouco atribuir atuacdo a outros perfis em
localidades diferentes daquelas em que ele atua.
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