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RELATÓRIOS 
É imprescindível a expedição de relatórios para o controle do acervo de processos da entidade. 

Veremos a seguir os principais relatórios e suas respectivas funcionalidades. 

Relatório de eventos por procurador (promotor ou defensor) 

O principal objetivo deste relatório é identificar os eventos registrados nos processos da 

Procuradoria (Ministério Público ou Defensoria Pública) em um determinado período, permitindo 

a análise da produtividade dos procuradores (promotor ou defensor) durante esse intervalo. 

Para expedir este relatório, buscar e acessar a página “Relatórios de Eventos por Procurador” pelo 

menu lateral. 

 

Descrição da imagem: item “Relatórios de Eventos por Procurador” exibido no menu lateral. 

Na tela “Relatório de Eventos por Procurador”, selecionar os critérios de pesquisa desejados e 

clicar em “Consultar”.  

 

Descrição da imagem: tela “Relatório de Eventos por Procurador” com destaque para os campos preenchidos e para 

o botão “Consultar”. 

Efetuada a pesquisa, o sistema exibe o resultado de acordo com os parâmetros informados. 
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Descrição da imagem: tela “Relatório de Eventos por Procurador” com destaque para a coluna “Total” exibindo a 

quantidade de relatórios. 

Na coluna “Total”, ao se clicar sobre os números existentes, o sistema exibe a lista de processos 

correspondentes.  

 

Descrição da imagem: tela “Relatório de Eventos por Procurador” com destaque para a exibição dos processos 

selecionados. 

Relatório de processos da procuradoria 

Esse tipo de relatório exibe todos os processos nos quais a entidade possui participação.  

Para realizar a expedição deste relatório, buscar e acessar a página “Relatórios de Processos da 

Procuradoria” pelo menu lateral. 

 

Descrição da imagem: item “Relatório de Processos da Procuradoria” exibido no menu lateral. 

Na tela “Relatório de Processos da Procuradoria”, selecionar os critérios de pesquisa desejados e 

clicar em “Consultar”, lembrando que os filtros “Grau Judicial” e “Entidade” são de 

preenchimento obrigatórios. 
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Descrição da imagem: tela “Relatório de Processos da Procuradoria” com destaque para o campo entidade e botão 

“Consultar”. 

Realizada a consulta, o sistema exibe a relação de processos. Para salvar o relatório, clicar no botão 

“Gerar Planilha”. 

 

Descrição da imagem: relação dos processos pesquisados e destaque para o botão “Gerar Planilha”. 

Importante 

Para elaboração dos relatórios é possível valer-se da funcionalidade “Preferências”, 

detalhada em tópico correlato. 
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