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GERENCIAMENTO DE PROCESSOS

Além de gerenciar os usudrios cadastrados, o usuario com perfil Delegado-Chefe, Oficial-Chefe,
Escrivao-Chefe e Encarregado-Chefe também podera gerenciar todos os processos vinculados a
Entidade.

Gerenciamento geral de processos da entidade
Para realizar o gerenciamento de processos, acessar o Menu Lateral e selecionar a opg¢ao
Gerenciamento Processos.

O gerenciamento de processos podera ser em bloco, individual, por processo ou por usudrio. Ele
possui duas regras basicas:

= Nenhum processo poderd ficar sem usuario associado. O sistema ndo permitird a
desassociacdo de um usuario sem que antes outro tenha sido habilitado. A tentativa
de desabilitar o Unico usudrio do processo faz com que o sistema apresente uma
mensagem informando sobre esta impossibilidade.

= (Cada usudrio somente consegue gerenciar 0os processos nos quais esta habilitado. A
excegdo se aplica aos usudrios com perfil Delegado-Chefe, Oficial-Chefe, Escrivao-
Chefe e Encarregado-Chefe, que conseguem gerenciar qualquer processo de qualquer
usuario.

Atengao
Todo o gerenciamento de usuario (substituicdo, associacdo e desativacao) cria um log

de registro com data, hora e usudrio de alteracdo que poderd ser consultado sempre
gque necessario.
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TIPOS DE GERENCIAMENTO

Gerenciamento em Bloco (Meus Processos)

Este tipo de gerenciamento é liberado para todos os perfis da Entidade. Permite ao usuario
executar vinculagGes de outros usudrios que irdo atuar nos processos em que ele esteja vinculado.
O tipo de gerenciamento pode ser de substituicdo, associa¢dao ou desativacao.

Ao acessar o menu lateral, op¢des “Gerenciamento do Processos” e “Gerenciamento em Bloco
(Meus Processos”), o usudrio podera, em bloco, gerenciar os processos que estdo atribuidos a ele.

O sistema exibird a tela “Gerenciamento de Processos da Policia”, onde ha diversos filtros que
podem ser utilizados para otimizar a pesquisa, lembrando que é obrigatdrio o preenchimento dos
campos “Entidade” e “Grau Judicial”. Se o usudrio se valer apenas dos campos obrigatdrios, serdo
exibidos todos os processos da entidade no grau selecionado. Selecionar o papel da entidade e,
apos, clicar em “Consultar”.

Gerenciamento de Processos da Policia @
Gerar Lembretes em Lote |  Gerar Planilha | Consultar | Voltar
Preferéncias
Preferéncia: | Listar Todos | 2 | Sabar Nova Preferéncia
Entidade(s):
I POLICIA CIVIL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL g I
Pendéncias do Fluxo de Tramitacdo Direta
~
Localidade Localidade Selecionada (Regionalizacdo) Local do Crime
ad | Porto Aleare - Foro Central b I e
Classe Judicial Gabinete/Vara Estadual Possui Inquérito.
vl | vl v
Juizo Lista de Processos
v &
Assunto Judicial Competéncia Judicial
v v
Grau Judicial Rito Processo
IPRIMEIRO GRAU (RITO ORDINARIO/EF) v I I RITO ORDINARIO (COMUM) v I

Descri¢cdao da imagem: tela “Gerenciamento de Processos da Policia” com destaque para os campos selecionados e
para o botdo “Consultar”.

Para verificar diretamente no relatério se ha mais de um usudrio associado, selecionar o checkbox
“Procuradores que estao associados ao Processo”, na secao “Critérios de Exibigao”, localizada no

final da pagina.
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Qtd. por pagina

500 v

Critérios de Exibicio - Situagéio Processos
[J Coluna Polo Oposto (@ Movimento
(0 Coluna Assunto () Baixados

[ Coluna Uttimo Evento
) Coluna Fér

] Colun

Legenda
Procurador substabelecido transitoriamente Processo em alguma fase do Férum de Concikiagdes Virtuais 1273 Processo com sigila nivel 3, 4 0u §

Gerar Lembretes em Lote | | Gerar Planiha | Consutar | | Votar

Descrigdo da imagem: tela “Gerenciamento de Processos da Policia Civil” com destaque para a segao “Critérios de
Exibicdo”, opgdo “Procuradores que estdo associados ao processo”.

O sistema exibira a relacdo de processo que atende aos parametros utilizados na pesquisa. Acima
dessa relacao, temos o campo “Tipo de gerenciamento”, por onde serd feito o gerenciamento de
processos. Ha trés tipos de gerenciamento: “Substituir procurador”, “Associar procurador” e
“Desativar procurador”. Eles deverao ser utilizados de acordo com o caso em questdo.

POLICIA CIVIL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Tipo de gerenciamento: - Procurador que iré receber os processos:

Associar procurador

Desativar procurador

Abrir 0s processos selecionados em abas/janelas

2 Nimero processo IPL * Classe = dauglaifr‘x‘ceacéo Plantio  Prazoemaberto  Remessa

] 5000057-31.2024.8.21.0001

Procirador: DEL-CHEPERC. 000048/2021-450000 BQUERIEOLCAL AUTOR Nzo Nio Nio

Orgéo: NUGESPPOA2

Descricdo da imagem: tela “Gerenciamento de Processos da Policia” com destaque para o campo “Tipo de
gerenciamento” e suas opgdes.

O proximo passo é selecionar qual o tipo de gerenciamento pretende fazer. S3o eles:

= Substituir procurador: exclui o usuario atual e incluir o usuario que sera selecionado;

= Associar procurador: mantém o usudrio atual vinculado ao processo e adiciona o
usuario selecionado e

= Desativar procurador: exclui o usuario atual sem alterar a situagcdao dos demais ja
incluidos. Lembrando que esta opg¢do ndo funciona se o usuario atual for o uUnico
vinculado ao processo.

GERENCIAMENTO GERAL DE PROCESSOS DA ENTIDADE | Eproc para Policia Civil e Policia Militar




6

O proximo passo é configurar o campo “Procurador que ira receber o processo” e os processos e
em seguida clicar em “Executar”.

POLICIA CIVIL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Tipo de gerenciamento: Procurador que ird receber 0s processos:

ISUDS{HU“ procurador v I I IDELEGADO DA POLICIA' PEDRO ANTONIO ROBERTO ( PCSP-PAR | ( PCSP-PAR 1 I'

Abrir os processos selecionados em abas/janelas

8 registros

- Niimero processo IPL - Classe - gam;\‘i'lli_éagéo Plantdo Prazo em aberio Remessa

5000057-31.2024.8.21.0001

Procurador: DEL-CHEFE-PC 000048/2021-450000 Ir:létﬁuPEri‘go POLICIAL STET Nao Nio Nao
Orgio: NUGESPPOA2
5000316-65.2020.8.21.0001
Procurador: DEL-CHEFE-PC 123456/2020-100302 gﬁﬁg Io POLICIAL e Nio Nio Nio
Orgdio: NUGESPPOA2
A v

Gerar Lembretss em Lot | GerarPianina | Consultar | Executar | Voar

Descrigdo da imagem: tela “Gerenciamento de Processos da Policia”, destaque aos campos “Tipo de
gerenciamento” e “Procurador que ira receber os processos” e a relagdo de processos selecionados para
substituicdo.

Apds o processamento, o sistema exibird a tela de confirmacdo da operacdo, com a relacao dos
processos que foram associados e a mensagem de que o procurador foi cadastrado com sucesso.

Resultado do Gerenciamento de Processo em Bloco ®@

POLICIA CIVIL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Procurador cadastrado com SUcesso no(s) processo(s)

Numero Processo Parte Representada Qualificagao da parte Tipo Gerenciamento Mensagem
5000057-31.2024 & 21 0001 POLICIA CIVIL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL AUTOR Remeter Processo Remeter para PCSP-PAR
5000316-65.2020.8.21.0001 POLICIA CIVIL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL AUTOR Remeter Processo Remeter para PCSP-PAR

Descrigdo da imagem: tela “Resultado do Gerenciamento de Processos em Bloco”.

Se a opc¢do escolhida for “Desativar procurador”, o campo “Procurador que ird receber os
processos” ndo sera exibido.

POLICIA CIVIL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Tipo de gerenciamento:

[ Desativar procurador v]

Descricdo da imagem: campo “Tipo de gerenciamento” com a opgdo “Desativar procurador” selecionada e auséncia
do campo “Procurador que ira receber os processos”.

GERENCIAMENTO GERAL DE PROCESSOS DA ENTIDADE | Eproc para Policia Civil e Policia Militar




Preferéencias

E ja que estamos falando sobre pesquisas, o eproc possui uma funcionalidade chamada
preferéncias.

Ao utilizd-la o usudrio otimiza o seu trabalho pois, ao invés de preencher os filtros toda vez que for
realizar a pesquisa, ele salva as pesquisas mais recorrentes como preferéncia, deixando os
parametros de busca e gerenciamento pré-configurados.

Para criar uma preferéncia, apds o preenchimento dos parametros, clicar no botdo “Salvar Nova
Preferéncia”, inserir uma descri¢cdo para essa preferéncia e clicar em “Salvar Preferéncia”.

Preferéncias

eréncia Listar Jodos | 5] Salvar Nova Prefecincia _

Descri¢cdo da imagem: tela “Gerenciamento de Processos da Policia” com destaque para o botdo “Salvar Nova

Preferéncia”.

Da préxima vez que o usuario for realizar a pesquisa, basta selecionar a preferéncia desejada
dentre as existentes, clicando em “Listar todos”. Desta forma o sistema ja trara todos os filtros
preenchidos e o usudrio apenas clicard em “Executar”.

Gerenciamento de Processos da Policia [

Preferéncias

Preferéncia| Subsiuigde delagado J[Listar Todos ] & | saivar Nova Prerinsia |  Atustaar proarinca

Descricdo da imagem: tela “Gerenciamento de Processos da Policia” com destaque para a preferéncia selecionada.

Gerenciamento em bloco da Unidade

O gerenciamento em bloco da unidade somente estd disponivel para os perfis Delegado-Chefe,
Oficial-Chefe, Escrivao-Chefe e Encarregado-Chefe.

Este tipo de gerenciamento permite ao usudrio com perfis descritos acima alterar em bloco os
processos de outros usudrios.

No campo “Tipo de Gerenciamento” as opc¢les sdo exatamente as mesmas: substituicao,
associacao e desativacdo. Os filtros também sdo idénticos, porém a Unica diferenca é que o usuario
gue esta gerenciando deve escolher no campo “Usudrio(s)” o usuario que se pretende gerenciar
(o que ja esta vinculado ao processo). Em seguida selecionar o papel da entidade e clicar em
“Consultar”.
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Gerenciamento de Processos da Policia

Preferéncias
Preferéncia:

Listar Todos | [ | Saar Heva Preterineia

Entidade(s):
POLICIA CIVIL DO ESTADO DO RIQ GRANDE DO SUL

Grau Judicia

R
FRIMEIRO GRAU (RITC ORDINARICIJEF)

pCesSe .
~ | RITO ORDINARIC (COMUM)

Descrigdo da imagem: tela “Gerenciamento de Processos da Policia” com destaque ao campo “Usuario(s)”.

O sistema exibird a relacdo de processos vinculados ao(s) usudrio(s) selecionados, devendo o

usudrio selecionar o tipo de gerenciamento, o usudrio que recebera os processos € 0s processos.
Clicar em “Executar”.

POLICIA CIVIL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Tipo de gerenciamento:

Procurador que ird receber os processos:
IMSOCid’ procurador “I IPROCURADOR-CHEFE: DANIEL FINGER TAVARES ( DANIEL-TAVARES ) ( DANIEL-TAVA "
Abrir os processos em
agist
- Nimero processa IPL 2 Classe +Qualiicacio  pjantio Prazo em aberto Remessa
f5000057-31.2024 £ 21,0001
fProcurador. PCSP-PAR DO0DAR021-450000 DR SmEE R AUTOR NEo Nio Nio
N Réu Preso
Krgio: NUGESPPOA2
1 .8.21. il
IProcurador. PCSP-PAR USRI INQUERITO POLICIAL AUTOR No Nio Ndo
) Réu Preso
Korazo: NUGESPPOA2 ~ v

| Gerar Lembretes em Lote | | Gerar Pianina | | Gonsutar | [Erecutar ] | votar
Descri¢cdao da imagem: tela “Gerenciamento de Processos da Policia” com destaque aos campos “Tipo de

gerenciamento” e “Procurador que ira receber os processos”, a relagao de processos selecionados e ao botdo

“Executar”.

Apds o processamento, o sistema exibird a tela de confirmagdo da operagdo, com a relagao dos

processos que foram associados e a mensagem de que o procurador foi cadastrado com sucesso.

A AR AR RS AR AR AR RS R AR AR AR AR R0 .
Atencao

i i
¢ Ao selecionar o “Tipo de Gerenciamento Desativar procurador”, o usuario escolhido :
i no campo “Usuario(s)” serd excluido do processo e o campo “Procurador que ird :
i receber os processos” ndo sera exibido. i
i
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Gerenciamento Individual

Este tipo de gerenciamento estd disponivel para todos os perfis da Entidade.

Acessar o menu lateral, opcdo Gerenciamento de Processos > Gerenciamento Individual. Na tela
“Consulta Processual Gerenciamento de Processo”, selecionar o tipo de pesquisa. Se optar pelo
nimero do processo, inseri-lo no campo correspondente e clicar em “Consultar.”

O sistema ira exibir o processo e entdao o usudrio deve escolher o “Tipo de Gerenciamento”, o
“Procurador que ira receber o processo” e selecionar a “Entidade”. Apds, clicar em “Executar.”

Gerenciamento de Processo ®
=
Processo: Tipo de gerenciamento:
5000355-62.2020.8.21.0001 IASSDBS’ procurador VI
Procurador que ird receber o processo:
[FEDRG ANTONIO ROBERTO ( FCSFFAR) | -
Lista de partes (1 registro):
Parte Representada Qualificagio da Parte
[E2” POLICIACIVIL G0 ESTADO DO RI GRANDE DO SUL Jautor

Descricdo da imagem: tela “Gerenciamento de Processo” com destaque para os campos “Tipo de gerenciamento”,
“Procurador que ira substituir”, Entidade e botdo “Executar”.

Realizado o processamento, o sistema exibe o resultado.

Resultado do Gerenciamento do Processo ®
Processo associado com sucesso.
Nimero Processo Parte Representada Qualificagéo da parte
5000355-62.2020.8.21.0001 POLICIA CIVIL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL AUTOR
Descricdo da imagem: tela “Resultado do Gerenciamento do Processo”.

Atengao
Se o usuario optar pela “Tipo de Gerenciamento Desativar Procurador”, é necessario

haver outro usuario associado ao processo, pois ndao é possivel deixar o processo sem
nenhum usuario associado.

Substituicao de Usuario (Todos Processos)

Este tipo de gerenciamento deve ser utilizado exclusivamente para substituir todos os processos
de determinado usuario em determinada localidade e somente esta disponivel para os usuarios
com perfis Delegado-Chefe, Oficial-Chefe, Escrivao-Chefe e Encarregado-Chefe.

O usudrio deve acessar o menu lateral, opcdo Gerenciamento de Processos > Substituicao de
Usuario (Todos Processos).
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O préximo passo é selecionar o usuario que sera substituido (Usuario Origem) e o que se pretende

associar (Usuario Destino), lembrando que somente as localidades com processos associados
poderdo ser selecionadas.

Substituicdo de Usuarios em Todos os Processos

@
volar
Usudrio Origem:

DELEGADO CHEFE DA PC - DELEGADQ CHEFE DA POLICIA (DEL-CHEFE)

Usurio Destino:
PEDRO ANTONIO ROBERTO - DELEGADO DA POLICIA (PCSP-PAR)

Descri¢cdao da imagem: tela “Substituicdo de Usudrios em Todos os Processos”.

O sistema exibird a relacdo de localidades em que o usuario origem estad associado a algum
processo. Somente as localidades com processos associados poderao ser selecionadas, sendo
possivel selecionar uma, varias ou todas as localidades. Realizada a selecdo, clicar em “Executar”.

Consultar historico de gerenciamento de usuarios

Para consultar o histérico de gerenciamento de usuario em determinado processo, selecionar o

processo e na sua capa clicar no icone “Histérico de representantes”, localizado antes do nome
da Entidade, na secdao “Partes e Representantes”.

Consulta Processual - Detalhes do Processo ®
Antecipacso de Tutela - Requerida | Doenca arave [ segredo de ustica (uivel 1) Py lovaConsulta  Imprimir  oltar
N° do processo Classe da a¢do:T] Competéncia’] Data de autuacdo: Subsecio de origem:[ ] SituagHo]
5001673-75.2023.8.21.0001 Comunicado de Mandado de Prisdo Crime Geral 01/12/2023 18:36:12 Porto Alegre - Foro Central MOVIMENTO
IPL: Orgdo Julgador: (1] Juiz(a): ]
0000/-Cadastrar 1° Juizo do Niicleo de Gestéio Estratégica do Sistema Prisional de Porto Alegre MAGISTRADO TESTE

Lembretes & [ Novo

3 Assuntos ]

P3Es ¢ Representantes [ Editar '
AUTORIDADE

l POLICIA CIVIL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL NEERTE v Rrid g Syl (ED ) ELRelVIaty - Pessoa Fisica

ACUSADO

Descrigdo da imagem: capa do processo com destaque para o icone “Histérico de representantes”.

Ao clicar no icone, o sistema exibird a tela “Historico de Representantes” onde havera duas
tabelas. Na tabela superior, “Representantes Ativos”, é exibida uma lista dos usuarios atualmente

associados. Isso significa que uma citacdo/intimacdo no processo serd encaminhada para o painel
de todos que constam dessa lista.
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Histérico de Representantes @
Eechar
Lista de Representantes (8 registros,
Representantes Ativos Sigla Tipo de Usuario
DANIEL FINGER TAVARES daniel-tavares DELEGADO CHEFE DA POLICIA
DELEGADO CHEFE DA PC DEL-CHEFE-PC DELEGADO CHEFE DA POLICIA
JEAN CARLOS APPEL FILHO pcjeanappel DELEGADO CHEFE DA POLICIA
LUCIANE DA CUNHA DRUZIAN ludruzian DELEGADO CHEFE DA POLICIA
PEDRO ANTONIO ROBERTO PCSP-PAR DELEGADO DA POLICIA
SAMUEL GRIZA GRIZADCPC DELEGADO CHEFE DA POLICIA
VIVIANE FRANCISCO PINTO VIVIANE-PINTO DELEGADO CHEFE DA POLICIA
WILLIAM CAMARGO VITORINO mp-wvitorino DELEGADO CHEFE DA POLICIA

Descrigdo da imagem: tela Historico de Representantes com relagdo de representantes ativos.

Na tabela inferior temos o histdrico de usudrios associados e desassociados. Se a desassocia¢do
foi por meio de substituicao, os dados do “Tipo Substabelecimento” serdo preenchidos.

. - . L Tipo Quem Para
Procurador Tipo Usuério Status Data Incluséo Data Desativagio .
Substabelecimento fez quem
(PCSP-PAR) PEDRO ANTONIO DELEGADO DA POLICIA Ativo 2151272024
ROBERTO 20:16:56
(DEL-CHEFE-PC) DELEGADO CHEFE ~ DELEGADO CHEFE DA POLICIA Pl 201/12/2023 215/12/2024
DAPC - CHEFE 18:36:12 20:20:37
(daniel-tavares) DANIEL FINGER DELEGADO CHEFE DA POLICIA Ativo 201/12/2023
TAVARES - CHEFE 18:36:12

Descrigdo da imagem: tabela com histérico de usudrios associados e desassociados.

Ao posicionar o mouse sobre o icone representado por um boneco, o sistema exibe o usudrio que
efetuou a inclusao ou a desativagao.

Tipo Quem Para

Procurador Tipo Usuario Status Data Inclusdo Data Desativagdo :
Substabelecimento fez quem

(PCSP-PAR) PEDRO ANTONIO Usuério Desativagio

ROBERTO e

(DEL-CHEFE-PC) DELEGADO CHEFE DAPC

(DEL-CHEFE-PC) DELEGADO CHEFE  DELEGADO CHEFEDAPOLICIA - H01/12/2023 5/12/2024
DA PC - CHEFE esativaco 18:36:12 20:29:37

Descrigcdo da imagem: tabela com histérico de usudrios e destaque para o icone que exibe o usuario que fez a
inclusdo ou desativagao.
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