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GERENCIAMENTO DE PROCESSOS

Gerenciamento de processos da Entidade vinculados aos usuarios
Os perfis Delegado, Oficial, Escrivdo e Encarregado podem gerenciar a associagao de usuarios nos
processos em que se encontram associados.

O gerenciamento dos processos podera ser individual ou em bloco, porém tem duas regras basicas:

= Nenhum processo pode ficar sem usuario associado. A tentativa de desativar o Unico
usudrio do processo retorna com o seguinte erro: “Nao foi possivel desativar
procurador pois este é o Unico representante da parte. Utilizar substituicao neste
caso”.

= (Cada usuario somente consegue gerenciar os processos em que esteja habilitado (a
exce¢ao se aplica aos perfis Delegado-Chefe, Oficial-Chefe, Escrivao-Chefe e
Encarregado-Chefe, que conseguem gerenciar qualquer processo de qualquer usudrio.

Atencao
Todo o gerenciamento de usudrio (substituicdo, associacdo e desativacao) cria um log

de registro com data, hora e usudrio de alteracdo, que poderd ser consultado, se

necessario.

Gerenciamento em Bloco (Meus Processos)
E por meio do gerenciamento em bloco que o usuério, em bloco, gerencia os processos que estio
atribuidos para si.

Ao selecionar no menu lateral, op¢ao Gerenciamento de Processos > Gerenciamento em Bloco
(Meus Processos), a tela “Gerenciamento de Processos da Policia” sera exibida para que o usuario
proceda ao preenchimento dos filtros necessarios para pesquisa. Realizacdo a selecdo, clicar em
“Consultar”, lembrando que os filtros “Entidade”, “Grau Judicial” e “Papel da Entidade” sdo
obrigatérios.

Para filtrar os processos por localidade (comarca), utilizar o filtro “Localidade”. Deixando-o em
branco, o sistema apresentara todas as localidades.
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Para verificar diretamente no relatério se ha mais de um usuario associado, marcar a caixa de
selecdao “Procuradores que estdo associados ao processo”, na se¢ao “Critérios de Exibicao”.

Qfd. por pagina

500 w
Critérios de Exibicdo Situac8o Processos
Coluna Polo Oposto @ Movimento

. (") Baixados
Coluna Assunto -

Coluna Ultimo Evento
Coluna Forum de Conciliacéo

BO0O0O!

Coluna Valor da Causa

Procuradores que Estdo Associados ao Processo
Exibir Apensos - Art. 28 LEF

Localidade Selecionada (Regionalizacdo)

Data do Ultimo Evento

Descricdo da imagem: secdo “Critérios de Exibicdo” com destaque para a opgdo “Procuradores que estdo associados
ao processo”.

Apds o processamento, serd exibida a relacdo dos processos que se encontram dentro dos critérios
utilizados na busca e atribuidos ao usuario logado.

< Numero processo IPL 2 Classe 0 g;‘f,g'r"'fgéo Plantic  Prazoemaberto  Remessa Procurador(es)
[ | 5000355-62.2020.8.21.0001 DELEGADO DA PC (DEL-PC)
) - DELEGADO CHEFE DA PC (DEL-CHEFE-PC)
Frocurader: DEL-CHEFE-PC p INQUERITO POLICIAL - . . - DANIEL FINGER TAVARES (daniel-tavares)
o 112233/2020-50508 Réu Preso AUTOR No Nao N8 VIVIANE FRANCISCO PINTO (VIVIANE-PINTO)
Grgao: NUGESPPOA1 - SAMUEL GRIZA (GRIZADCPC)
- PEDRO ANTONIO ROBERTO (PCSP-PAR)
O DELEGADO CHEFE DA PC (DEL-CHEFE-PC)
| 5000502-83.2023.8.21.0001 - DANIEL FINGER TAVARES (daniel-tavares)
= : - VIVIANE FRANCISCO PINTO (VIVIANE-PINTO)
Procurador: DEL-GHEFE-PC P R e oEn Mso - LUCIANE DACUNHA DRUZIAN (ludruzian)
) EEIEILT - SAMUEL GRIZA (GRIZADCPC)
Grggo: NUGESPPOA1 eufre - JEAN CARLOS APPEL FILHO (pc-jeanappel)
- WILLIAM CAWMARGO VITORING (mp-wvitorino)
- WILLIAM CAMARGO VITORING (mp-wvitorino)
O LING ROMAN (PC-LINO)
- - JOAQ ACOSTA (nc-joac-acosta)
5000505-04 2024 8 21 0081 - DELEGADO CHEFE DA PC (DEL-CHEFE-BC)
o ) - DANIEL FINGER TAVARES (danieHtavares)
Procurager: DEL-GHEFE-PC p INQUERITO FOLICIAL s . - - VIVIANE FRANCISCO PINTO (VIVIANE-PINTO)
i 000241/2021-450000 REu Preso AUTOR Nao Nao N&e UGIANE DA CUNHA DRUZIAN (ludruzian)
Grggo: NUGESPPOA2 - SAMUEL GRIZA (GRIZADCPC)
- WILLIAM CAMARGO VITORING (mp-wyitorino)
- LUIS EDUARDO GAMPOS LOPES (LELOPES)
- FABIANATAVARES COSTA (bianatc)
() 5000695-35 2022 8.21.0001 DELEGADO CHEFE DA PC (DEL-CHEFE-PC)
. ) - DANIEL FINGER TAVARES (danieltavares)
FRETCTEOELEIERERE INQUERITO FOLICIAL AUTOR Nao Nio NZo - VIVIANE FRANCISCO PINTO (VIVIANE-PINTO)
. - SAMUEL GRIZA (GRIZADCPC)
Orgéo- VE1CROCLD1 - JEAN CARLOS APPEL FILHO (pcJjeanappel
O DELEGADO CHEFE DA PC (DEL-CHEFE-PC)
— | 5001674-60.2023.8.21.0001 - DANIEL FINGER TAVARES (danieHavares)
Prosurater DELGHEFE-PC ) - VIVIANE FRANCISCO PINTO (VIVIANE-PINTO)
rocurador 3 . INQUERITO POLICIAL AUTOR Sim Nio Nio - LUCIANE DA CUNHA DRUZIAN (ludruzian}
o - SAMUEL GRIZA (GRIZADCPC) ~ v
Orgao: NUGESPPOA2 __IEAN CARI NS APPEIL FIl HO (neipanannall

Descricao da imagem: tabela com relagdo de processos atribuidos ao usuario.

O usuario deve realizar o gerenciamento de processos por meio do campo “Tipo de
Gerenciamento”, onde devera escolher uma das trés opgoes existentes: “Substituir Procurador”,
“Associar Procurador” e “Desativar Procurador”, selecionar o “Procurador que ird receber o
processo” e em seguida, clicar em “Executar”. Lembrando que:

= o tipo de gerenciamento “Substituir Procurador” exclui o usuario atual (que esta
realizando o gerenciamento) e inclui o que for selecionado;

= o tipo “Associar Procurador” mantém o usuario atual e inclui o selecionado e

= otipo “Desativar Procurador” exclui o usuario atual sem alterar a situa¢do dos demais

usuarios ja incluidos. Esta opg¢do nao funciona se o usudrio atual for o Unico vinculado

GERENCIAMENTO DE PROCESSOS DA ENTIDADE VINCULADOS AOS USUARIOS | Eproc para Policia Civil e Policia Militar




5

a0 processo. Se esta for a opgdo selecionada, o campo “Procurador que ird receber os
processos” nao sera exibido.

Gerenciamento Individual (Meus Processos)

Neste tipo de gerenciamento, que estd disponivel para todos os perfis da entidade, o usudrio
podera administrar individualmente cada processo, inclusive buscando-o pelo seu nimero.

No menu lateral selecionar a op¢cao Gerenciamento de Processos > Gerenciamento Individual e
na tela seguinte inserir o nimero do processo. Em seguida, clicar em “Consultar”.

Consulta Processual‘» Gerenciamento de Processo @

Tipo de Pesquisa: # Numero de Processo, Chave v

N° Processo: @ I 50003556220208210001|

Chave:

Exibir Baixados: O

Descricdo da imagem: tela “Consulta Processual Gerenciamento de Processo” com destaque para o campo “Numero
do Processo” e para o botdo “Consultar”.

Na tela “Gerenciamento de Processo” o numero do processo sera exibidor e entdo o usudario deve
escolher o “Tipo de Gerenciamento”, o “Procurador que ird receber o processo” e selecionar a
Entidade. Apds, clicar em “Executar”.

Gerenciamento de Processo ®@
Processo: Tipo de gerenciamento:

5000355-62.2020.8.21.0001 ISubsl\tuirprucuradur f

Procurador que ira receber o processo:
I FABIANA TAVARES COSTA ( BIANATC ) I ~

Lista de partes (1 registro).

Parte Representada Qualificagdo da Parte

I POLICIA CIVIL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL I AUTOR

Descricao da imagem: tela “Gerenciamento de Processo” com destaque para os campos “Tipo de gerenciamento”,
“Procurador que ira substituir”, “Entidade” e para o botdo “Executar”.

Realizado o processamento, o sistema exibe o resultado.

@

Resultado do Gerenciamento do Processo

Processo remetido com sucesso.
Nimero Processo Parte Representada Qualificagdo da parte
5000355-62.2020.8.21.0001 POLICIA CIVIL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL AUTCR

Descri¢do da imagem: tela “Resultado do Gerenciamento do Processo”.
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nenhum usuario associado.

Atencao

Se o usuario optar pelo “Tipo de Gerenciamento Desativar Procurador”, é necessario
haver outro usudrio associado ao processo, pois ndo é possivel deixar o processo sem

Consultar historico de gerenciamento de usuarios

Para consultar o histérico de gerenciamento de usuario em determinado processo, selecionar o

processo e na sua capa clicar no icone “Histérico de representantes”, localizado antes do nome

da Entidade, na secao “Partes e Representantes”.

Consulta Processual - Detalhes do Processo

N° do processo
5001673-75.2023.8.21.0001

Classe da a¢do:T]
Comunicado de Mandado de Prisdo

IPL: Grgdio Julgador: ]
0000/-Cadastrar

Lembretes & [ Novo

3 Assuntos ]

P3Es ¢ Representantes [ Editar '
AUTORIDADE

1° Juizo do Niicleo de Gestdo Estratégica do Sistema Prisional de Porto Alegre

l POLICIA CIVIL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL NEERTE v Rrid g Syl (ED

(i - i | o | s s it

Competéncia’]
Crime Geral

Data de autuagio:
01/12/2023 18:36:12

Juiz(a): ]

MAGISTRADO TESTE

) RULUIEAY - Pessoa Fisica

PLULLELRLI B EGE  Nova Consulta  Imprimir — Woltar

Subsecio de origem:[ ]
Porto Alegre - Foro Central

situagso]
MOVIMENTO

ACUSADO

Descri¢cdo da imagem: capa do processo com destaque para o icone “Histérico de representantes”.

Ao clicar no icone, o sistema exibird a tela “Histérico de Representantes” onde havera duas

tabelas. Na tabela superior, “Representantes Ativos”, é exibida uma lista dos usudrios atualmente

associados. Isso significa que uma citacdo/intimacdo no processo serd encaminhada para o painel

de todos que constam dessa lista.

Histérico de Representantes

Representantes Ativos
DANIEL FINGER TAVARES
DELEGADO CHEFE DA PC
JEAN CARLOS APPEL FILHO
LUCIANE DA CUNHA DRUZIAN
PEDRO ANTONIO ROBERTO
SAMUEL GRIZA

VIVIANE FRANCISCO PINTO

WILLIAM CAMARGO VITORINO

Sigla
daniel-tavares
DEL-CHEFE-PC
pcjeanappel
ludruzian
PCSP-PAR
GRIZADCPC
VIVIANE-PINTO

mp-wvitorino

Fechar

Lista de Representantes (8 registros,
Tipo de Usuario

DELEGADO CHEFE DA POLICIA
DELEGADO CHEFE DA POLICIA
DELEGADO CHEFE DA POLICIA
DELEGADO CHEFE DA POLICIA
DELEGADO DA POLICIA

DELEGADO CHEFE DA POLICIA

DELEGADO CHEFE DA POLICIA

DELEGADO CHEFE DA POLICIA

Descricdo da imagem: tela “Histérico de Representantes” com relacdo de representantes ativos.
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Na tabela inferior temos o histdrico de usuarios associados e desassociados. Se a desassocia¢do
foi por meio de substituicao, os dados do “Tipo Substabelecimento” serdo preenchidos.

Procurador
(PCSP-PAR) PEDRO ANTONIO
ROBERTO

(DEL-CHEFE-PC) DELEGADO CHEFE
DAPC

(danieltavares) DANIEL FINGER
TAVARES

Tipo Usudario Status
DELEGADO DA POLICIA Ativo
DELEGADO CHEFE DA POLICIA Desativad
_CHEFE iesativado
DELEGADO CHEFE DA POLICIA
Ativo

- CHEFE

Data Inclusdo

215/12/2024

20:16:56

201/12/2023

18:36:12

201/12/2023

18:36:12

Data Desativagao

215/12/2024
20:29:37

Tipo

Substabelecimento

Quem
fez

Para
quem

Descrigdo da imagem: tabela com histérico de usudarios associados e desassociados.

Ao posicionar o mouse sobre o icone representado por um boneco, o sistema exibe o usuario que
efetuou a inclusao ou a desativacgao.

Procurador

(PCSP-PAR) PEDRO ANTONIO

Tipo Usuario Status

Data Inclusdo

Data Desativagao

Usuario Desativagdo

L
ROBERTO (DEL-CHEFE-PC) DELEGADO CHEFE DAPC
(DEL-CHEFE-PC) DELEGADO CHEFE  DELEGADO CHEFE DA POLICIA T 201/12/2023 115/12/2024
DAPC - CHEFE 18:36:12 20:20:37

Tipo
Substabelecimento

Quem
fez

Para
quem

Descrigdo da imagem: tabela com histdérico de usudrios e destaque para o icone que exibe o usuario que fez a

inclusdo ou desativacgdo.
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