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1. Procedimento Geral

A Presidéncia do Tribunal de Justiga publicou a Portaria Normativa n°. 26/2025
- GP1 que dispbe sobre a centralizagdo do procedimento de expedicao de oficios
precatorios no TJSE, atribuindo a Divisdo de Apoio e Recepcgao de Precatdrio - DARP -

elaboracdo das minutas de oficio de precatérios em todo o Estado de Sergipe.

Para o melhor gerenciamento das atividades, o normativo dividiu o

procedimento em momentos distintos.

v" Primeiro Momento: Suspensé&o do envio de oficios precatérios entre 03 de
abril e 1° de junho, com determinacao de etiquetagem dos processos

legados aptos a terem oficio de precatdrio expedido.

v" Segundo Momento: A partir de 2 de junho, encerra-se a suspensao e inicia-
se o0 envio dos oficios. As varas poderdo enviar tanto os processos

etiquetados quanto os novos casos aptos a expedir o oficio de precatorio.

"}&\sa A partir de 02 de junho as varas serao responsaveis por
IMPORTANTE
enviar as solicitagoes dos processos etiquetados, com

data limite até 18.06.2025.

ApoOs esta data, a elaboracao das minutas de oficios dos

processos etiquetados e nao enviados ficam sob

{._

responsabilidade da Vara.

Além disto, o normativo trouxe as seguintes premissas:

v Aplicavel apenas a processos eletronicos.
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v Nos processos eletrdnicos que ja estavam aptos antes do normativo,

pode haver solicitagao desde que etiquetados durante o periodo de suspensao.

4 Nos processos eletronicos aptos apds o periodo de suspensao, a

solicitagao para confecgao de minuta a DARP pode ser feita normalmente.

4 Também foi mantido o procedimento antigo, sem participacao da DARP,

caso a vara escolha confeccionar a minuta.

Em uma visdo ampla do procedimento, temos o fluxo abaixo:
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Deste procedimento nasceram trés etapas do projeto: CADASTRO E ENVIO DA
SOLICITACAO, TRAMITE INTERNO NA DARP, TRAMITE NAS VARAS E ASSINATURA DO
OFiclO.



Agora analisaremos as especificacdoes de cada etapa do procedimento,
mostrando em cada ponto do fluxo as regras de cada tarefa que sera realizada e as

decisdes que serdo tomadas no procedimento.

2. Cadastro e Envio da Solicitacao

O cadastro de solicitagdes € realizado pelas varas, que irdo selecionar as
partes credoras do precatorio, o ente devedor, a natureza do precatdrio e o prazo para
controle interno da solicitagcdo. Apds selecionar os campos, irdo enviar a solicitagao

para a Divisado de Apoio.

e Para que o procedimento seja mais célere e menos custoso para

{" o servidor, antes mesmo de iniciar o cadastro, recomendamos que o

servidor identifique:

v Oscredores
v Aentidade devedora

v" A natureza do crédito
Isto permitira que o cadastro seja feito em lote, de acordo com a
entidade devedora e a natureza do processo.
Apés a solicitacdo, o processo se mantém na secretaria aguardando o
cumprimento da solicitacéo.

Analisaremos o fluxo detalhado do cadastro e envio da solicitagio.



Solicitagio

Cadastrar

2.1. " Determinacao para solicitar minuta

Determinacdo
para solicitar

minuta

O inicio do procedimento se da com a determinacéao judicial do magistrado de

expedi¢ao do oficio de precatério, que se ra cumprida pela Secretaria da Vara.

2.2. Acessar o menu - Movimentacao - Oficio Precatorio -

Solicitar Expedicao de oficio

-
by §

Acessar o menu - Movimentacdo - Oficio
Precatorio - Solicitar Expedicdo de ofidio

Para cumprir a determinacao judicial, o servidor devera entrar no menu
Movimentacao - Oficio Precatério - Solicitar expedicao de Oficio e iniciar a solicitagao

para que a DARP confeccione a minuta de precatdrio.
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2.3. Inserir o numero do processo

-
by

IF8erir o nimero
do processo

Na tela inicial da solicitacao o servidor deveréa preencher o campo "Processo".
Apos inserir o n® do processo, o SCPv disponibilizara os campos para preenchimento
da natureza do crédito do precatoério, a entidade devedora, o prazo de controle interno

e todas as partes do processo, conforme tela abaixo.



Solciaode O Pt B

Processo” 202411800001 Pesquisar

Entidade Devedora® “Selacions.
Natureza® “Selecions-
Contar Prazo Processual (120 dias)
Observagio
Enviar @ Solicitagdes de Oficio
Partes do processo
céaigo & Nome & CPFICNPY © Data de Nascimento
34059 ESTADO DE SERGIPE 1500042200134
3639962 CLAUDICE MELO DOS SANTOS 69453004553 151051960
72987 SILVINO MATEUS SANTOS LEITE 03083844517 01081987
4585877 SECRETARIO DE ESTADO DA EDUCAGAO E DA CULTURA
2987 SILVINO MATEUS SANTOS LEITE 03093844517 0110911987
4585877 SECRETARIO DE ESTADO DA EDUCAGAO E DA CULTURA

Feito isto, o servidor devera selecionar a entidade devedora do oficio de

precatorio.

2.4. Selecionar a Entidade Devedora

-

(Selecionar a
entidade
devedora

ApoOs inserir o numero do processo, o servidor devera

escolher a entidade devedora do oficio de precatério.

Solicitagdo de Oficio Precatério

Processo* 202411800001 Pesquisar

Entidade Devedora* 'ESTADO DE SERGIPE =

Alista de entidades devedoras ndo possuirelagcdo com as partes do processo. A lista

de entidades devedoras é um rol fixo definido pelo Departamento de Precatoério.

Apods escolher a entidade devedora, o procedimento continua para que o

servidor selecione a natureza do precatorio.
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2.5. Selecionar a natureza do precatoério

-
(“Seleconara
natureza do
precatdorio

Ap0ds selecionar quem sera a entidade devedora do oficio de

precatorio, o servidor devera escolher a natureza da solicitagdo do precatoério.

Solicitagdo de Oficio Precatodrio

Processo* 202411800001 Pesquisar
Entidade Devedora® ESTADO DE SERGIPE A
Natureza*® Alimentar -
Contar Prazo Processual (120 dias) -Selecione-
Comum
Observagao Alimentar

E recomendado que o servidor verifique a natureza do crédito de cada credor
antes mesmo de iniciar o procedimento. Este momento é importante porque as
solicitacbes serdo criadas de acordo com o tipo de natureza, ndo sendo permitido criar

ao mesmo tempo solicitagdes de ambas as naturezas.

Para acelerar o procedimento, o servidor deve selecionar todos os credores da

mesma natureza e enviar a solicitacdo. Em seguida deve reiniciar o procedimento,

selecionando todos os credores da outra natureza e enviar as solicitagdes.

Portanto, o servidor que ja estiver ciente da natureza do crédito conseguira

fazer as solicitacdes em lote com mais agilidade e eficiéncia.

O servidor escolhera a natureza do precatério e decidira se havera insergao de

prazo exclusivamente para controle interno da unidade na solicitagéo.
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2.6. Preencher campo com o prazo

Neste momento, o servidor devera escolher se ird incluir um prazo para

controle interno da solicitagédo, conforme se verifica no fluxo abaixo:

Coreencher
campo com ¢
prazo

Neste momento o servidor precisa tomar uma decisao. Devo inserir prazo ou

nao para ter controle interno da vara?

v Se entender que sim, ele deve clicar no check CONTAR PRAZO
PROCESSUAL (120) e seguir o procedimento para selecionar credores.
v' Se entender que ndo deve incluir prazo, ndo deve selecionar este campo

e seguir o procedimento para selecionar credores.

2.7. Selecionar credores

-
A
Selecionar
CreCores

Ja com a lista de partes na tela, o servidor devera selecionar todos os credores,
de acordo com a natureza do crédito e da entidade devedora selecionadas
anteriormente, fazendo a solicitacdo em lote para proporcionar mais eficiéncia ao

movimento

12



Selegéo de Multiplos Credores

Contar Prazo

Observagha

\i

2.8.

vedara® ESTADO DE SERGIPE

Comum

Processual (120 dias)  +

VIS0
A SORTANTE

Enviar = solicitagdes de Oficio

Partes do processo
Nome & CPEICNPY & Data de Nascimento &
ESTADO DE SERGIPE 15000422000134

CLAUDICE ME!

S SANTOS 1510511960

SECRETARIO DE ESTADO DA EDUCAGAD E DA CULTURA
Vale ressaltar que em regra é enviada somente uma solicitagao
por credor. Entretanto, a Resolucdo 303 do CNJ permite que
havendo valores incontroversos, estes poderao ser solicitados

enquanto o valor controverso esta sob analise da unidade.

Logo, um credor pode ter solicitagcao de oficio expedido em
relagcdo ao valor incontroverso e, em outro momento, ter

solicitagao de oficio expedido em relagao ao valor controverso.

Outra excecao ocorre também em razéo da natureza do crédito.
Os créditos alimentares e os comuns podem ter oficios
precatorios separados e, portanto, também pode haver

expedicao de mais de um oficio por credor em razao da natureza.

Em seguida, o procedimento continuara para "Enviar Solicitacao".

Enviar solicitacao

13
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F
A
Enviar

solicitacdo

Apds selecionar todos os credores, o servidor devera enviar a

solicitagdo, recebendo a informacgéao de confirmacgéao do envio.

Solicitagbes enviadas com sucesso.

Na tela ficardo marcados na cor laranja os credores em que ja houve

solicitagdo de expedicéo.

Cadigo & Nome & CRFICNRY & Data ge Nascimento &
34059 ESTADO DE SERGIPE 15000422000134
3638062 CLAUDICE MELO DOS SANTOS 69453004553
372987 SILVINO MATEUS SANTOS LEITE 03093844517 o1maeET
4505077 SECRETARIQ DE ESTADO DA EDUCAGA E DA CULTURA

sraest SILVING MATEUS SANTOS LEITE 03093844517
4585877

ovow198]
SECRETARIO DE ESTADO DA EDUCAGAQ E DA CULTURA

Parte com solicitag8o j4 enviada ao DEPREC

Ressalto que ao clicar em enviar, sera criada uma solicitacdo para cada
selecdo de credor feita pelo usuario, enviada automaticamente para a DARP e, no

processo, havera lancamento automatico de movimentacéao.

2.9. Lancar movimento no processo

Atividade realizada por automacgao de movimento.

r@ 'ar";ar
movimento no
processo

Apds enviar a solicitacao, o SCPv ird langar o movimento
automatico EXPEDICAO DE DOCUMENTO - INFORMAGCOES, para a solicitacdo que foi

criada e cadastrar o prazo definido pelo usuario.
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Pesquisar. Pesquisar. Pesquisar Pesquisar
{Expedicdo de Documento == Informacdes}

Expedicéo de Solicitacdo de expedicdo de oficio precatdrio realizada em 27/05/2025. HELENO E FONSECA CONSTRUTECNICA S/A - n° 53

27/05/2025 11.47.54 Informaces

Caso o cadastro tenha sido em lote, deve ser cadastrado um Unico movimento
de expedicdo do documento - informacdes, listando os credores selecionados e 0s

respectivos numeros de solicitagéo.

2.10. O Solicitacdo Enviada

Apds o envio da solicitacdo o SCPv esta encerrado o procedimento de
solicitagcdo de expedicao de oficio de precatdrio. Como consequéncia, dois locais

distintos serdao alimentados: a DARP e a Vara solicitante.

Na Vara solicitante, sera alimentado o menu de consulta das solicitagdes
enviadas, conforme imagem abaixo: (Movimentacao - Oficio Precatdrio — Solicitagao

Enviada).

Menu de Consulta na Vara:
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Na DARP a solicitagdo alimentara o relatério SOLICITACAO PARA CONFECCAO
DO OFiCIO PRECATORIO.

Encerrada o cadastro da solicitagcéo, inicia-se na DARP o procedimento de
analise da solicitagao e confecgado a minuta do oficio de precatério, que sera tratada

no proximo moédulo.
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