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1. APRESENTACAO

O elevado numero de cartas precatdrias para oitiva de partes, vitimas e
testemunhas que residem em municipio do Estado de Sergipe diverso da Comarca do
juizo processante; a necessidade de criagao de local especifico nos Foruns para oitiva da
vitima em local prdprio e sem contato fisico com o réu; e o deslocamento de peritos
judiciais para as diversas comarcas que nao possuem Nucleos Técnicos foram os
principais motivos que ensejaram a criacdo do Programa Conecte-SE (Salas de
Participacdo Digital) no ambito do Poder Judiciario do Estado de Sergipe (Portaria
Normativa n° 22/2022).

O Programa Conecte-SE trata da instalagéo e utilizagdo de Salas de Participacéo
Digital, que sdo espacos, dotados de recursos tecnoldgicos, para realizacdo de
videoconferéncia onde devera comparecer o participante de ato judicial ou administrativo

na forma remota.

Vale ressaltar que o Excluido Digital é aquele que ndo dispde de infraestrutura
de tecnologia adequada para participar remotamente de qualquer ato ou aquele que nao

detém conhecimento suficiente para acessar os recursos tecnologicos sem auxilio.

Dessa forma, dentre as diversas finalidades do Conecte-SE, visa-se a
diminuicéo da expedicdo de cartas precatorias e a valorizagdo do principio do juiz natural.
Isso porque, para a oitiva de um jurisdicionado excluido digitalmente que reside em uma
Comarca do Estado de Sergipe diversa do juizo processante e que possui Sala de
Participacdo Digital instalada, o préprio juiz processante podera presidir a assentada,

intimando a pessoa a comparecer a sala especifica no Forum da sua residéncia.

Outro escopo do Conecte-SE é possibilitar que o depoimento
da vitima excluida digitalmente, residente na mesma comarca do juizo processante,
seja prestado em ambiente separado do acusado, como preconiza a Resolugdo n° 253/2018

do Conselho Nacional de Justica, alterada pela Resolugdo n° 386.

Poderdo, ainda, utilizar as Salas de Participagdo Digital para a realizagdo de:

pericia judicial de jurisdicionado excluido digitalmente que reside em comarca que nao
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possui nucleo técnico; reunides administrativas; e qualquer outro ato judicial ou

administrativo a ser realizado por videoconferéncia.

O Excluido Digital podera ainda utilizar as Salas de Participacdo Digital para
atendimentos via balc@o virtual e acesso aos servicos judiciais eletronicos (alterado pela
Portaria n°® 57/2023 GP1).

Outrossim, importante destacar que, para a utilizacdo da Sala de Participacéo
Digital, cabera ao solicitante adotar as providéncias necessarias para a realiza¢do do ato,
como: estimar o tempo de duracdo do ato; realizar o agendamento prévio; disponibilizar
o link de acesso a sala virtual; expedir as intimagdes e requisicdes necessarias, dentre

outras.

Ademais, as Salas de Participacdo Digital estdo disponibilizadas nos Féruns das

Comarcas que seguem na tabela abaixo.

i QUANTITATIVO DE
COMARCA FORUM
SALAS
ARACAJU GUMERSINDO BESSA 4 SALAS
ARAUA JOAO BOSCO DE ANDRADE 1 SALA
] MINISTRO GERALDO BARRETO
CARMOPOLIS 1 SALA
SOBRAL
ESTANCIA MIN. HEITOR DE SOUZA 1 SALA
ITABAIANA MAURICIO GRACCHO CARDOSO 1 SALA
DES. EPAMINONDAS S. DE ANDRADE
LAGARTO 1 SALA
LIMA
NOSSA SENHORA
DES. ARTHUR OSCAR DEDA 2 SALAS
DO SOCORRO
PACATUBA DES. ANTONIO MACHADO 1 SALA
SAO CRISTOVAO DES. GILSON GOIS SOARES 1 SALA

Enfim, a presente Cartilha visa apresentar a ferramenta eletronica para reserva e
consulta das Salas de Participacdo Digital via Sistema de Controle Processual Virtual
(SCP-V).
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VIDEOS EXPLICATIVOS:
https://youtu.be/79jSuO0I-mk
https://youtu.be/m-qQWDY8bpo
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https://youtu.be/m-qQWDY8bpo
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2. FLUXOGRAMA

Utilizagao de Salas de Participagao Digital
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3. SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL VIRTUAL (SCP-V) E AS
SALAS DE PARTICIPACAO DIGITAL

O menu SALA DE PARTICIPACAO DIGITAL esta disponivel tanto no menu

Recepcédo, como Secretaria e Gabinete.

a. DA RESERVA ELETRONICA

A reserva eletrénica via SCP-V inicia-se acessando 0 menu Recepc¢édo ou Secretaria

ou Gabinete >> Sala de Participagéo Digital >> Reservar.

va Auva IO va

SALA DE PARTICIPAGAD RESERVAR
DIGITAL -

CONSULTAR

PROCESSOS DE EXECUCAD .

Reserva de Horario para Videoconferéncia

o Informagdes sobre a reserva B Quantidade de blccos &
» 1 +
Solicitante .
Servidor Unidade Administrativa cu Judeciana

o Data inicial da verificagic &
Processo

O solicitadots) &
Pallicipﬂntqtsauu e
Link da Videoconferéncia

Insira o link no campo abaixo ou selecione uma unidade para obter o link Q Verificar Disponibilidade

predefinido

Link predefinido por Unidade

Informagées Complementares
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19 Informar quem é o SOLICITANTE

- estando o servidor logado no SCP-V na unidade solicitante, basta marcar “Servidor”

e o sistema carregard nome e lotagéo.

Solicitante
ZZ' Unidade Administrativa ou Judiciaria
Nome Lotacdo

KARLA VANESSA NUNES ARAGAO CAl 42 V/ara Criminal de Aracaju

- outra possibilidade é selecionar a Unidade Administrativa ou Judiciéria que realizara

a videoconferéncia passiva.

Solicitante
O Servider@ade Administrativa ou Judi@
%42 Vara Criminal de Aracaju x

29 Indicar o nimero do PROCESSO, caso existente.

- caso seja um ATO JUDICIAL, é obrigatéria a insercdo do numero do processo (nimero
Unico ou nimero TJSE ou nimero SEEUV);
- caso seja um ATO ADMINISTRATIVO, nédo vinculado a qualquer processo judicial, o

sistema ndo exigira preenchimento de tal campo.

@D Informacdes sobre a reserva

Solicitante

O Servidor @ Unidade Administrativa ou Judiciaria

| % 42 Vara Criminal de Aracaju |

Processo

0026349-31.2004.8.25.0001
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89) Informar os PARTICIPANTES.

- ou seja, quem devera comparecer a sala de participacdo digital;
- é obrigatdria a inclusdo de, pelo menos, 01 (um) nome de participante;

- 0s campos referentes a documentacao e a filiacdo sdo de preenchimento facultativo;

- clique em para inserir as informacdes do(s) participante(s).

Participante(s) =

Nome RG CPF
PEDRO DOS SANTOS 1328764: 893.6754
Filiacac
CARLOS DOS SANTOS MARIA DOS SANTOS

49 Informar LINK DA SALA VIRTUAL

- 0 link da sala virtual onde acontecera a videoconferéncia passiva deve ser gerado pela
unidade solicitante;

- digitar o link na primeira linha:

Link da Videoconferéncia

Insira o link no campo abaixo ou selecione uma unidade para obter o link
predefinido

https://us02web.zoom.us/j/64229260767 pwd=UHVVQIBDKOhVOEFGMEK3SkxYanp

Link predefinido por Unidade

Selecione...

59 INFORMACOES COMPLEMENTARES
- informac0es que poderdo ser visualizadas pelo gestor da sala de participagéo digital;
- campo facultativo.

10
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Informagées Complementares

69 Quantidade de BLOCOS

- cabe a unidade solicitante estimar o tempo de duracgdo do ato;

- cada bloco de horarios corresponde a 30 minutos de videoconferéncia;

- esse campo é de suma importancia, pois o solicitante devera indicar a quantidade de horas
que a sala de participacgdo digital ficara disponivel para sua competéncia;

- 0 sistema ira buscar os dias disponiveis de acordo com a quantidade de bloco solicitada.

e Quantidade de blocos

|

79 DATA DE VERIFICACAO
- inserir a data almejada para a realizagdo da videoconferéncia passiva.

o Data inicial da verificacido &

01/04/2022|

© |[Abr v[2022 ~| ©

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab |

10| 1| 12| 13| 14| 15| 16
1 18 18 20| 21| 22| 23

24| 25| 26| 27| 28] 29| 30

89 SOLICITADOS(S)

11
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- selecionar o Férum no qual o(s) participante(s) devera(ao) comparecer no dia do ato.

o Solicitado(s)

* Forum Gumersindo Bessa

- é possivel reservar o mesmo dia e horario para salas de participacdo digital em Foruns
diferentes. Utilizaremos essa funcionalidade quando tivermos MAIS DE UM participante a serem

ouvidos AO MESMO TEMPO e que cada um estd em uma sala de participagao digital diferente.

o Solicitado(s)

% Forum Gumersindo Bessa || x Forum Des. Artur Oscar de Oliveira Deda ‘ x ‘

ATENCAO! Segue abaixo a localizacio das salas de participacéo digital disponiveis até o presente

momento.

COMARCA FORUM QUANTITATIVO DE SA-

ARACAIJU GUMERSINDO BESSA 4 é:I_SAS

ARAUA JOAO BOSCO DE ANDRADE 1SALA

CARMOPOLIS MINISTRO GERALDO BARRETO SOBRAL 1 SALA

ESTANCIA MIN. HEITOR DE SOUZA 1SALA

ITABAIANA MAURICIO GRACCHO CARDOSO 1SALA

LAGARTO DES. EPAMINONDAS S. DE ANDRADE LIMA 1SALA

NOSSA SENHORA DO SOCORRO DES. ARTHUR OSCAR DEDA 2 SALAS

PACATUBA DES. ANTONIO MACHADO 1SALA

SAO CRISTOVAO DES. GILSON GOIS 1 SALA

99) Preenchidas as informacdes gerais, clique em VERIFICAR DISPONIBILIDADE.

Q, Verificar Disponibilidade

12
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109 Selecione o(s) HORARIO(S) no DIA escolhido.

D Dats e hora da videocanderdnga

10/03/2022 11/03/2022 14/03/2022 15/03/2022 16/03/2022
{Quinta-Feira) {Sexta-Feira) (Segunda-Feirn) (Targa-Feira) {Quarta-Faira)
OB 08:00 £8:00 7| 0ad

0300 80 RLI - 000

0f:30 O30 L o830 1 030 1 b
0800 0200 500 0200 0900
30 O30 30 0r:30 ] O30
(a1 ] 1000 glranil 10:00 1| B0
1030 10:30 - 1030 10:30 1030
1100 ] 11:00 (N 11:00 1100 1 1100

T30 ¥ 1130 L 1130 LREE 1130
1200 1200 1200 1200 1| 12:DD
1430 1430 14830 1230 L 1230

ﬂ":‘!".e‘:ﬂt-‘ﬂ'.

- Horérios com fundo branco: DISPONIVEIS;

- Horarios sombreados: INDISPONIVEIS, pois ja estdo reservados para utilizagdo por outras
unidades. Por isso é tdo importante avaliar bem a quantidade de blocos, ja que depois da sua
videoconferéncia poderdo existir outros atos de outras unidades;

- Em caso de utilizacio de mais de um bloco, a marcagio tem que ser em HORARIOS
CONSECUTIVOS e no MESMO DIA;

- Por fim, selecionado(s) o(s) horéario(s), clique em “Reservar”

0O 10:30 0 | 1030 0 1030 0O 1o30
O 1100 O | 11:00 0O | 1100 0O | 1100 0O 11:00
0O 1130 U 11:30 L8| 11:30 0 11:30 0 1130
O 1200 O | 12:00 12:00 O 1200 O 1200
0O 1230 0O 12:30 12:30 0 1230 0 1230

o Observagées (visivel para piblico interna e externo)

13
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119 O sistema, por fim, gera um COMPROVANTE com CODIGO DE RESERVA, com todas as
informacGes da marcagé&o.

- Orientacdo: salve esse comprovante e junte-o nos autos; ou certifique informando o cédigo

de reserva, para caso seja necessaria uma futura consulta.

Reserva realizada com sucesso!

Cédigo da Reserva N° do Processo Data da Videoconferéncia Data e Hora da Reserva

311 202220400050 14/03/2022 10/03/2022 - 22:06

Solicitante

KARLA VANESSA NUNES ARAGAO CARDOSO - 42 Vara Criminal de Aracaju
Solicitado(s)
Sala e Local da Videoconferéncia

Sala de videoconferéncia n* 2 do(a) Férum Gumersindo Bessa.

Participantes

ATENCAD! A reserva da sala de participacdo digital NAO gera nenhuma vinculagéo a pauta de
audiéncia da unidade (diferentemente da marcagdo de videoconferéncia com réu preso). Aqui,

marcacgdo de audiéncia é um procedimento e reserva de sala passiva € outro procedimento.

b. DA CONSULTA ELETRONICA

A consulta eletrdnica via SCP-V da-se acessando 0 menu Recepcéo ou Secretaria ou
Gabinete >> Sala de Participacéo Digital >> Consultar.

Va ~Auva ! IVE DT VA

‘ SALA DE PARTICIPACAD RESERVAR
DIGITAL .

CONSULTAR

PROCESSOS DE EXECUCAD

14
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Consulta de Reserva de Videoconferéncia

Cédigo da Reserva Numero do Processo Situacdo

Todas [J Reserva Ativa [ Reserva Temporaria [ Reserva Cancelada

Solicitante Solicitado Data da Videoconferéncia

Selecione... ‘ ‘ Selecione... Data Inicial Data Final

Dentre os diversos filtros existentes na consulta, destaque para a Situagao da Reserva.
A reserva sempre nascerd com a situacdo ATIVA e esta s6 serd alterada para

CANCELADA caso o0 usuario registre manualmente o cancelamento.

Ao consultar uma reserva:

Codigo da Reserva Nuimero do Processo Situacdo
311 Todas [ Reserva Ativa [ Reserva Temporaria [J Reserva Cancelada
Solicitante Solicitado Data da Videoconferéncia
Selecione... ‘ ‘ Selecione... Data Inicial Data Final
Mostrar| 5 v | reservas Pesquisa  Pesquisar
Cédigo da Reserva 1 Numero do Processo Data da Videoconferéncia Horério da Videoconferéncia Situacido ‘Acdes
311 202220400050 14/03/2022 12:00 as 13:00 Ativo

Cancelar

- DETALHES: ao clicar neste botdo, o sistema exibira todas as informacdes da reserva.

15
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Detalhes da Reserva

Codigo da Reserva Nimero do Processo Data da Videoconferéncia Data e Hora da reserva
in 202220400050 14/03/2022 10/03/2022 - 22:06
Solicitante

KARLA VANESSA NUNES ARAGAO CARDOSO - 4 Vara Criminal de Aracaju

Solicitado(s)
Local Sala N° Sala Hordrio Duragio (minutes)
Férum Gumersindo Bessa Sala Passiva 2 12:00 as 13:00 60

Participantes
Nome RG CPF Nome do Pai Nome da Mae

MARIA JOSE DE JESUS MARINALVA DE JESUS

Link da Videoconferéncia
httpsy/usO2web.zoom.us/}/96967 53904 pwd = Nnd6cE 1gKzBoMzcOMKVmdmtjTET Jdz09

3 Ses C 1

Caso a Reserva tenha sido CANCELADA, ao visualizar os detalhes, o sistema indicard quem fez o
cancelamento.

Detalhes da Reserva x

Cédigo da Reserva Numero do Processo Data da Videoconferéncia Data e Hora da reserva
324 2022204000010 21/03/2022 15/03/2022 - 12:03
Solicitante

KARLA VANESSA NUNES ARAGAO CARDOSO - 42 Vara Criminal de Aracaju

Solicitado(s)

Local Sala N° Sala Horario Duragido (minutos)
Férum Des. Artur Oscar de Oliveira Deda Sala de Participagao Digital 1 08:00 as 09:00 60

Participantes
Nome RG CPF Nome do Pai Nome da Mae

MARA JOSE DO CARMO MARIA DO CARMO

Link da Videoconferéncia

https://us02web.zoom.us/j/5656223147pwd=eTc4eHdCWUd5WXdjNSt4Uk1HQ2x57709

InformagGes Complementares

Reserva Cancelada

Codigo do Usuario Nome do Usuario Data e Hora

9500 KARLA VANESSA NUNES ARAGAO CARDOSO 15/03/2022 - 12:04

16
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ORIENTACAO PARA O GESTOR DE SALA PASSIVA — consultar a pauta do dia, inserindo o
SOLICITADO e as DATAS INICIAL e FINAL. Assim, diariamente, o gestor ja sabera o quantitativo
de audiéncias do dia, quais pessoas deverao ser recepcionadas e conduzidas a sala passiva, e 0s links

que devera acessar.
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