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Introducao

Prestes a completar 8 anos de utilizagdo do SEI no TJSE, na certeza
que todos ja estdo habituados na utilizacdo desta ferramenta, apresentamos este
Manual de equivaléncia. Esta nova versao do SEI (4.1.2) incorpora todas as
funcionalidades da versao anterior (3.1.4). Mostraremos a seguir as equivaléncias
visuais dos icones que foram alterados, as principais novas funcionalidades e como
utilizar, opcionalmente, a autenticagcdo em dois fatores.

A nova versdo do SEI conta com um novo layout e interface
totalmente reformulada, com recursos aprimorados e novas funcionalidades,
icones mais modernos e atualizados, tornando-o ainda mais agil, intuitivo e seguro.

As novidades do SEI 4.0 foram desenvolvidas com objetivo de
aprimorar a seguranca do sistema e das informacdes registradas, assim como de
satisfazer necessidades dos usuarios. Tudo isso foi pensado visando promover a
eficiéncia administrativa, a conexao entre as instituicdes e praticas pautadas no
uso responsavel e sustentavel dos recursos publicos. Também foram
contempladas melhorias para atender a uma diversidade de publicos. Foi
implementado novo esquema de cores, que foi sugerido e testado por pessoas com
deficiéncia visual.
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TABELA DE EQUIVALENCIA DOS iCONES DA VERSAO ANTERIOR EM RELAGAO A ATUAL

Acao do icone

Versao anterior
(3.1.4)

Localizagao

Nova versao

(4.1.2)

Acédo do icone

Enviar processo

Tela de
Controle de
Processos,

Edigao de
Documentos e
Processos

Y

Enviar processo

Atualizar Andamento

Tela de
Controle de
Processos,

Edi¢ao de
Documentos e
Processos

L T

Atualizar Andamento

Atribuir Processo

Tela de
Controle de
Processos e

Edigao de
Processos

Atribuir Processo

Incluir em Bloco

Tela de
Controle de
Processos,

Edi¢ao de
Documentos e
Processos

Incluir em Bloco

Sobrestar Processo

Tela de
Controle de
Processos e

Edigao de
Processos

Sobrestar Processo

Concluir Processo
Nesta Unidade

Tela de
Controle de
Processos,

Edigao de
Documentos e
Processos

Concluir Processo
Nesta Unidade

Anotacgdes(post-it)

Tela de
Controle de
Processos e

Edi¢ao de
Processos

Anotagdes(post-it)

Incluir Documento

Tela de
Controle de
Processos e

Edicao de
Processos

Incluir Documento

Gerenciar Marcadores

Tela de
Controle de
Processos e

Edi¢ao de
Processos

Adicionar Marcador

99

Remover Marcador

Processos com
Credencial de Acesso
nesta Unidade

&

Tela de
Controle

Lista processos com
Credencial de Acesso

Acompanhamento
Especial

©

Tela de Edigao
de Processos e
documentos

Acompanhamento
Especial
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TABELA DE EQUIVALENCIA DOS iCONES DA VERSAO ANTERIOR EM RELAGAO A ATUAL

Versao anterior

Nova versao

Acao do icone Localizagao (4.1.2) Acdo do icone
Tela de
. Controle de .
Gerenciar Ponto de P Gerenciar Ponto de
Controle rocessos € Controle
Edigao de
Processos
Iniciar Processo Tela de Edigao Iniciar Processo
Relacionado de Processos Q Relacionado

Tela de Edigao de

Tela de Edigao

L1
-

Tela de Edigao de

Processos de Processos o d Processos
Tela de Edigao
Ciéncia de Processos e Ciéncia

documentos

Duplicar Processo

Tela de Edigao
de Processos

Duplicar Processo

Enviar
Correspondéncia
Eletronica

Tela de Edigao
de Processos

Enviar
Correspondéncia
Eletronica

Encaminhar / Reenviar
Correspondéncia
Eletrbnica

Tela de Edigao
de Processos

Encaminhar / Reenviar
Correspondéncia
Eletronica

Relacionamentos do
Processo

Gerenciar
Disponibilizagdes de
Acesso Externo

Tela de Edigao
de Processos

Relacionamentos do
Processo

HDH -'*’m-ﬁ E E

Anexar Processo

Tela de Edigao
de Processos

Gerenciar
Disponibilizagdes de
Acesso Externo

Tela de Edigao
de Processos

Anexar Processo

Gerar Arquivo PDF do
Processo

Tela de Edigao
de Processos

Gerar Arquivo PDF do
Processo

Gerar Arquivo ZIP do
Processo

Tela de Edigao
de Processos

Gerar Arquivo ZIP do
Processo

Pesquisar no
Processo

Tela de Edigao
de Processos

Pesquisar no
Processo

Assinar documento

Tela de Edigao
de Documentos

Assinar documento

Gerenciar Liberacoes
para Assinatura Externa

Tela de Edigao
de Documentos

Gerenciar Liberagdes
para Assinatura
Externa

Editar Conteuido

Tela de Edigao
de Documentos

Editar Conteuido

Cancelar Documento

Tela de Edigao
de Documentos

Cancelar Documento

Adicionar aos Modelos
Favoritos

Tela de Edigao
de Documentos

m

Adicionar aos
Favoritos
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TABELA DE EQUIVALENCIA DOS iCONES DA VERSAO ANTERIOR EM RELAGAO A ATUAL

Versao anterior

Acio do icone Localizagdo| NOVaVversao | acsq do icone
(3.1.4) (4.1.2)
Versbes do Documento rr TeIS:ciE?elgtaoosde Lﬁ Versbes do Documento
- * Tela de Edigdo de o i
Imprimir Web @ Documentos - Imprimir Web
Consultar Assinaturas E@‘ Tela de Edigao de @ Consultar Assinaturas
| Documentos

. Tela de Edicao de = .
Excluir Documentos & Excluir
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ICONES IMPLEMENTADOS PELA NOVA VERSAO 4.1.2

Acao do icone

llustracdo do icone

Localizacao

Controle de Prazos, possibilita o
controle de prazos em dias e data
certa.

Tela de Controle de Processos e
Edicao de Processos

Comentarios, permite colocagao de
varios comentarios no processo.

Tela de Edicao de Processos e
Documentos

Plano de Trabalho

iy

Tela de Edicao de Processos e
Documentos

Gerar Circular

R |
O,

Tela de Edicao de Documentos
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Recursos trazidos pela Nova Versao do SEI

Autenticacao em Dois Fatores

Sel

° Uiigie
- Jsuario

]

ACESSAR

Autenticacdo em dois fatores \
Nesta nova versdo do SEI foi disponibilizada, de forma opcional, a
Autenticacdo em dois fatores.

O que ¢é a autenticagcdo em dois fatores?

Na seguranca cibernética, a autenticacdo € o processo de verificar a
identidade de alguém ou algo. A autenticagao, geralmente, ocorre verificando
uma senha, um token de hardware ou alguma outra informagao que comprove
a identidade.

Com a verificagdo em duas etapas, também chamada de autenticacdo de dois
fatores, vocé pode adicionar uma camada a mais de seguranca a sua conta
caso a senha seja roubada. Depois de configurar a verificagdo em duas
etapas, vocé vai poder fazer login na sua conta com: sua senha e seu
smartphone.

A 2FA dificulta consideravelmente os esforcos dos fraudadores em roubar
informacgdes pessoais e cometer fraudes. Portanto, mesmo que um invasor
tenha acesso a senha, ele ndo podera acessar a conta sem o segundo fator
de autenticagdo que neste caso € seu smartphone, o que reduz drasticamente
os riscos de fraude financeira e roubo de identidade.

Salientamos que em qualquer momento vocé pode desativa-la e seguir
fazendo o seu acesso como de costume, apenas usando sua matricula como
login e a senha do dominio.
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Segue abaixo o passo-a-passo para configurar a autenticagao em dois fatores.

De posse de seu smartphone(celular) procure pelo aplicativo Play Store caso seu
celular seja android e App Store caso seu celular seja IOS|Apple, neste aplicativo vc
vai instalar em seu celular o programa Google Authenticator.

Na tela de acesso ao SEI siga os passos abaixo:

Sel.
dominio, ou seja, a mesma senha usada para entrar no

Usuério Windows do computador usado por vocé aqui no TJSE.

Digite aqui sua matricula

Digite aqui sua senha, que no nosso caso é a senha do

m/ Ap0ds os dois passos anteriores clique em Autenticagdo

em dois fatores

Apds clicar em Autenticagdo em dois fatores, surgird a
tela ao lado, clique nas instrugdes para receber as
orientagoes para configurar o Google Authenticator.

Apds configurar o Google Authenticator, clique em

Prosseguir Cancelar prossegu ir.

A mensagem ao lado sera exibida e, se vocé nunca
hemologacaosei.tjse.jus.br diz . . . , .
srendii realizou esse procedimento, pode ignord-lo clicando

“u ”
Se a sua conta no sistema ja estiver registrada no aplicativo certifique- em OK .
se de exclui-la antes da leitura do cadigo QR.

Clique em instrugdes para obter maiores informacdes
sobre a configuracdo do aplicativo authenticator.

Apds a configuragdo do aplicativo de autenticagdo leia
este QRCODE com o seu Smartphone(celular) ou digite
a chave informada abaixo e siga para o préximo passo.

MYYT SOLF G426 EMRT GOZW KNZU MM4D QNZV G5SD COB; . . . . . .
i oucane Digite seu e-mail e clique em “Enviar” para que um link
de ativacao seja enviado para o enderecgo de e-mail

fornecido.

O sistema perguntara se vocé ja leu o QR Code com o
aplicativo. Clique em “OK” para prosseguir.

homologacaosei.tjse.jus.br diz

Se vocé ja efetuou a leitura do codige QR com o aplicativo clique OK
para continuar.
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s o= rera0 et = o= Apds clicar no link recebido no email informado
Sistema Eletrbnico de Informacdes

anteriormente, clique em confirmar para ativar a
Confirma ativacio da autenticacdo em 2 fatese=Tiar3 0 Sistema SEI? autenticagéo em dois fatores_

TRIBUMAL OE JIETICA DO EETADO OE SERSIFE
Apds confirmagdo do passo anterior, serd exibida a tela

ao lado informando que a autenticacdo em dois fatores
foi ativada.

Sistema Eletrdnico de Informacoes

A autenticacdo em 2 fatores fol ativad

T

= gl fut i
° No aplicativo de autenticacdo conforme a foto ao lado
NSRRI aparecera um codigo que sera solicitado nos proximos
BRI S acessos ao SEl conforme ilustrado abaixo, cabe
salientar que o Google Authenticator gera um novo
cddigo automaticamente a cada 30 segundos.
|
SEI. A partir dos préximos acessos apos a Identificacdo de

/ usudrios e senha aparecera uma nova tela conforme
& 999998

ilustrado abaixo.

ACESSAR

Serd solicitado um cédigo com seis digitos gerado pelo
aplicativo de autenticacdo que devera ser informado
nesta tela.

Para dispositivos usados com frequéncia, pode ser conveniente libera-
los da validac¢do a cada login. Para isso, na tela onde é solicitado o
codigo numérico, marque a opgao “Ndo usar o 2FA neste dispositivo e
navegador”. Essa opgdo precisara ser feita para cada navegador
utilizado. Além disso, o cédigo podera ser solicitado novamente se for
feita a limpeza dos cookies do navegador ou se a liberagdo perder a
validade de acordo com o periodo estabelecido na instalagdo do SEI.

Apds os passos anteriores clique no botdo validar, caso
o codigo tenha sido digitado corretamente e esteja no
periodo de validade vocé entrard no SEl normalmente.

sel.

inh o codigo de 6 numeros gerado pelo aplicative de

A autenticacdo em dois fatores podera ser desativada a
qualquer tempo, bastando apenas clicar no botao
Desativar 2FA.

& | 4o03s6s|
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homologacaosei.tjse jus.br diz

Confirma envio de e-mail com link para desativagio da autenticagio
em 2 fatores?

Cancalar

homologacaosei.tjse.jus.br diz

Um e-mail foi enviado para fulancdetal.tjse@gmail.com contendo um

link com validade de 60 minutos para conclusio da solicitagio.

Caso ndo tenha recebido, verifigue a caixa de spam.

Desativagio da Autenticacia em 2 Fatores

TRIBLINAL OE AISTICA DO EBTADO DE SERGIPE
Sisiema Eletronico de Informacbes

Confirma desativacio da autenticacdo em 2 fatores para o sistema SEIZ

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO OE SERGIFE

Sistema Eletrénico de Informagdes

A autenticacdo em 2 fatores foi desativada

Ap0s clicar em Desativar 2FA , serd solicitado a
confirmacao, clicando no botdo OK, o SEl enviard um
link para seu email.

Apds clicar no botdo OK no passo anterior, sera
informado na tela ao lado o e-mail que recebeu o link
de desativacdo que terd a validade de 60 minutos,
cliqgue em OK e a mensagem desaparecera.

Apos clicar no Link recebido em seu email ou
copiando e colando em seu navegador a
confirmacgao de desativacdo sera solicitada.

Ap0s clicar no Link recebido em seu email a
confirmagao de desativagdo sera solicitada,
cligue no botdo confirmar.

Apds confirmagdo do passo anterior, sera exibida a tela
ao lado informando que a autenticacdo em dois fatores
foi desativada. Deste ponto em diante o seu acesso ao
SEl seguira normalmente sem a solicitacdo de
autenticacdo, necessitando apenas sua identificacdo
tradicional de sua matricula e senha do dominio.
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[NOVOS ICONES PARA MOVIMENTAGAO EM LOTE TELA DE CONTROLE DE PROCESSOS ]

DIVIDEAD [EE]

Ultimo acesso na tarca-feira, 23 de abril 4s 0845

Controle de Processos g‘
.
it Mt 'n- n-ox = o B
‘Veratn‘buidosamim Ver por marcadores  Ver por tipo Verparprioridade}

1- Ver processos atribuidos a mim: Lista os processos atribuidos ao usudrio que estiver logado no
SEl; Ver por marcadores: Caso o usudrio tenha separado os processos por marcadores, 0s
mesmos serao listados; Ver por tipo: Lista os processos pelo Tipo de processo que foi escolhido
no momento de sua criagao; Ver por prioridade: Caso o usudrio tenha escolhido uma das op¢des
de prioridade no campo especifico no cadastro do processo, os mesmos serao listados.

2- Foram acrescentados novos botdes para a movimentagdao de processos em lote que sdo:

Acompanhamento especial;

©  Controle de prazos;
%% Gerenciar marcadores foi desmembrada em remover e adicionar marcadores.
3- Faz as opgdes de menu do SEl aparecer e ocultar ao ser clicada.
4- Caso o usudrio tenha acesso a mais de uma unidade, ao clicar aqui aparecerao todas elas.
5- Ao clicar neste botdo aparecerd uma nova tela ordenando os processos com base nos controles
configurados, como também, ordenado por fase de processo, com visualizacdo configuravel.

6- Recursos de Acessibilidade que consta os atalhos de teclas para acesso aos recursos do SEl, que
podem ser utilizados no ambiente Geral, Acesso rapido, Controle de Processos, Arvore de
processo e editor.

7 - Esta opcdo de configuracdo do Sistema para alterar as cores ja existia, a novidade é que as
guantidades de cores aumentaram.

8— Ao clicar neste botao aparecera o histérico de todos acessos ao SEI.

9- Data do ultimo acesso ao SEI.
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(__OPCOES DE MENU DA TELA DE CONTROLE DE PROCESSOS |

{=» Acompanhamento Especial
Il Biocos
E§ Contatos
@ controle de Prazos 1
EE Controle de Processos
Y Favoritos
22», Grupos
@@ Iniciar Processo
@ Marcadores
[iz3) Painel de Controle 2
Q, Pesquisa
Mm FPontos de Controle
Il Processos Sobrestados
F—o Reabertura Programada
EEf Relatérios (4

Atividade na Unidade

+«* Retorno Programado

K Textos Padrdo

1 - Lista os processos que estdo com controle de prazos configurados.

2 - Lista todos os controles configurados tais como retorno programado,
controle de prazos, blocos de assinatura abertos etc...

3- Lista os processos com reabertura automatica configurada, o
cadastramento do processo para reabertura programada aparecera
conforme tela abaixo, apds clicar no icone concluir processo nesta unidade.

\ Conclusdo de Processo

Processos:

4 — O item Atividades na Unidade da opcdo Relatério, mostra as acdes
realizadas no SEI pelo Usuario/Servidor em determinado periodo, com
visualizagao das informacdes de forma resumida ou detalhada conforme tela
abaixo.

Relatério de Atividade na Unidade

Pesquisar I I Imprimnir |
Unidade: DIVIDEAD - Divisdo de Desenvolvimento Administrativo
Usuario: 2142 - SIDNEY DOS SANTOS SILVA v
Periodo: 04/03/2024 e 28/09/2024
Tipo: Detalhado v
0 0
Lista de Atividades (277 registros - 1 a 50)
(= Processo Data/Hora Unidade Usuario Descricdo
0008462~ 09/09/2024 12:16 DIVIDEAD 2142 Gerado documento publico 2404020 (FORMULARIO PARA TESTE DA VERSAO
86.2017.8.25.8825 41.2)
0015460~ 01/08/2024 08:35 DIVIDEAD 2142 Assinado Documento 2392073 (INFORMAGAQ) por 2142
26.2024.8.25.8825
0015460 01/08/2024 08:26 DIVIDEAD 2142 Gerado documento publice 2392073 (INFORMAGAD)

26.2024.8.25.8825
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[ TELA DE CADASTRAMENTO DE PROCESSO ]

TRIBUNAL OE JUSTIGA DO ESTADO [E SERGIFE

se'. SEl Homologacao

Iniciar Processo

Tipo do Processo:
TESTE DA NOVAVERSAQ

Especificacdo:

Prioridade.

- ovoeo [

DO SEI41.2

Py ) |

Possibilidade de classificar o processo por prioridade. Os niveis
de prioridade serao definidos pela unidade gestora do SEI.

[ TELA DE MOVIMENTACAO DO PROCESSO |

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DE SERGIFE.

Sel. SEI Homologacao

0000004-75.2020.8.25.8825 j o

B INFORMACAO 0458569 pwiosis Q 3‘0 G:;})I » i 2 W F\J O 'l' ﬁi = L = * m m \ ‘ L a== -

Q_ consultar Andamento Processo aberto somente na unidade DIVIDEAD (alribuido para 2142), o

EEBAXNIO

1- Permitir criar comentario no processo com descrig&o livre na quantidade de caracteres que desejar.

Novo Comentario

Desesigio:

2- Possibilidade de colocar prazos no processo por data certa, prazo em dias e concluir.

Comentdrios

Vet fodas

Definir Controle de Prazo

'I:__‘.' Data certa

() Prazo em dias

() Concluir

(]
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3- Incluir este processo em um plano de trabalho, os parametros do plano de trabalho sdo configurados pela unidade gestora
do SEI, segue abaixo os campos solicitados para criacdo de um plano de trabalho.

Novo Plano de Trabalho

Nome:

Salvar Cancelar

Descrigdo:

~ | Nome do Plano de Trabalho.

—> | Descrigao do Plano de Trabalho.

Aqui vocé selecionara qual tipo de

Padrdo para os tipes de proces

N&o permitir os tipos de documento:

A 4

> | processo podera ser utilizado neste
Plano de Trabalho.
Aqui vocé selecionara quais tipos de
documentos nao serao aceitos neste Plano.
L* ]

Observacao: O processo que aderir a um Plano de Trabalho estara condicionado as regras nele definidas,

[ TELA DE CRIAGAO/ALTERAGAO DE DOCUMENTOS ]

ATA
Deserigio:

TESTE DA NOVA VERSAO DO SEI 4.1.2

Salvar | |
- O mesmo nome da drvore que é utilizado

na insercdo de arquivos em PDF’S pode ser

Nome na Arvore; g
<
13 REUNIAO PREPARATORIA PARA O XVI EAPE 2024

Interessados:

Valor (RS):
50.000,00

usado agora na criagao de documentos no
processo SEI.

Diretoria de Planejamento e Desenvolvimento (DIPLAD) el N x|

Diviséo de Estatistica e Planejamento Estratégico (DIVIEPLAJE) + 3

Secretaria de Planejamento e Administragdo (SEPLAD), bd
Destinatérios:

Gabinete da Presidéncia (GABPRES) . 2R

Comité Gestor de Planejamento Estratégico do Poder Judiciario do Estado de Ser 3
Classificagio por Assuntos

01.02.03.05 - Pauta de Reunizo (Relacionar os assuntos a serem tratadog/ha reunido) .20 25 IoWw

01.02.03.03 - Registro das decisdes + 3 (0437995) orue

01.02.01 - Registro das decises de Conselhos / Comissdes > NDADOS - SIMULAGAD (0440582} omso o |
Observagdes desta unidade:

DOCUMENTO GERADO PARA TESTE DE NOVOS RECURSOS DA YERSAO DO SEI 4.1.2 &
| Nivel de Acesso

sigiloso / Restritt (@ palico
[ ATA 2° REUNIZO PREPARATORIA PARA O XVI EAPE 2024 (0436696) brisa

SEI.

- Nesta nova versao sera permitido a colocagdo do campo
valor na criagao/alteracao do tipo de documento, esta
mudancga no parametro s6 sera realizada pelo Gestor do
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( TELA DE BLOCO DE ASSINATURA )

TRIBUNAL O JUSTIGADO ESTADO DE SERGIPE

o= e BOAXLO

Blocos de Assinatura

[EESQUISEI! Assinar Alnbmr} Devolver [gxduir Novo (| Aterar Grupo [\_.\sxarGrupos Imprimir

Palavras-chave para pesquisa Grupo Sinalizagoes e =B
o \j Prioritarios 1 Gerado Retomado

Geradora:

[ Revisados Disponibilizado | _| Coggluido
Ver blocos atribuidos a mim Todas il = 2
|| Comentados Recebido
©
6 Lista de Blocos (51 registros - 1 & 50):
Sinalizactes Atribuicdo Estado Geradora Disponibilizacao Descricio T |
1|:|| 19117 0 o 0 2142 Disponibilizado DIVIDEAD I DIGEPE BLOCO DE TESTE DAVERSAQ 4.1.2 DO SEI 2 'a "
% DIPLAD
|:| 19108 o o G Recebido DIVIPLAP % DIVIDEAD teste PN
[ 18384 0006 Disponitilizado DIVIDEAD ¥ DIGEPE SELO 2018 e
% DIPLAD
[ 18287 000 Gerado DIVIDEAD DIPLAD Para assinatura - SELO 2018 - Processo Matriz Sl 3 AV |
|:| 18274 D o 0 Gerado DIVIDEAD DIPLAD Para assinatura - SELO 2018 . la " '} w i
0O 1#B13 Q06 Gerado DIVIDEAD DIPLAD Para assinatura - SELO 2018 ALBEREBYE

1 - Listar por sinalizacdes definidas para cada bloco;

2 - Possibilidade de atribuir bloco a qualquer servidor da unidade;

3 - Listar os blocos por estado;

4 - Possibilidade de alterar/criar grupos para organizar os blocos de assinaturas;
5 - Lista os Grupos de blocos de assinaturas criados;

6 - Possibilidades de criar sinaliza¢des para cada bloco, estas sinalizacdes sdo controles internos da unidade.
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[IDENTIFICAQAO VISUAL NO NUMERO DO PROCESSO DA TELA PRINCIPAL DO SEI]

A tela "Controle de Processos" apresenta, ainda, filtros, simbolos e orientagcdes visuais que
facilitam e agilizam a identificagcdo da situagdo de cada processo dentro dos grupos "Recebidos" e
"Gerados", sem a necessidade de abrir o processo. Ao passar 0 cursor sobre esses itens é
apresentada informagdes sobre o respectivo processo, como também sobre o préprio processo. A
seguir, segue a descricdo de cada um:

O Item Painel de Controle do Menu Principal, possibilitard a
visualizacdo mais detalhada dos processos abertos na unidade.
O usuario podera configurar essa opg¢do clicando em

Visualizagdo detalhada Visualizacdo detalhada e, em seguida, em Configurar nivel de
detalhe. Para voltar a forma de visualizagdo anterior, basta
clicar em Visualizagdo resumida.

Apresenta apenas os processos atribuidos ao usudrio logado.

Ver processos atribuidos a mim Eara voltar a tela? anterior, basta fechar esta opgao clicando em
X”, no mesmo link.

Apresenta apenas 0s processos que possuem marcadores com

a quantidade de processos por marcadores. Para voltar a tela

Ver por marcadores ) . ;
anterior, basta clicar em “ver por processos”

Apresenta os tipos de processos abertos na unidade e a

Ver por tipo de processo quantidade de processos por tipos (listagem). Para acessar os
processos, basta clicar no nimero correspondente a quantidade
de cada tipo, na coluna Processos.

Processos com numero em vermelho: processos remetidos a

23106.001641/2023-74 unidade ainda ndo acessados.

Processos com numero em azul: processos acessados e/ou que
23106.001641/2023-74 sofreram alguma ac¢3o pelo usudrio por login/sess3o.

Processos com numero em preto: processos categorizados
23106.001641/2023-74 como publico ou restrito, ja acessados por algum usuario da
unidade.

Login entre paréntese: informag¢do do usudrio, ao lado do

23106.001641/2023-74 (servidor 1) ndr;e;o do processo, a quem o processo foi atribuido na
unidade.

Processos com fundo azul: processos categorizados como

29106.000019/2023-78 sigilosos acessados efou que sofreram alguma agdo

recentemente, no mesmo login/sessao.

. Processos com fundo vermelho: processos
23106.000020/2023-01 categorizados como sigilosos ainda ndo acessados.

Processos com fundo preto: processos categorizados como
23106.000020/2023-01 sigilosos ja acessados. Visivel somente para os usudrios que
possuem a credencial de acesso ao processo.

Indica para a unidade destinataria que o processo tem prazo de
retorno programado a unidade remetente.
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Item Descrigcao

Indica para a unidade destinatdria que o processo com Retorno
o Programado teve o retorno cumprido a unidade remetente.

Indica para a unidade destinataria que o processo estd com
- prazo de retorno programado expirado.

Indica para a unidade remetente que o processo enviado com
x Retorno Programado esta aguardando retorno da unidade
destinatdria. Novidade SEI 4.0!

Indica para a unidade remetente que o processo enviado com
: Retorno Programado teve o retorno cumprido pelo
destinatario.

Indica para a unidade remetente que o processo enviado com
: Retorno Programado estd com o prazo de devoluc¢do expirado.

Indica que o documento foi publicado no Boletim de Servigo
B Eletrénico.

Indica que um documento foi incluido ou assinado no processo.

Indica processo gerado por meio do Peticionamento Eletronico
Q (processo novo) remetido a unidade.

Indica processo gerado por meio do Peticionamento Eletronico
A intercorrente (processo relacionado) remetido a unidade; ou
indica que documentos foram incluidos em processo ja
existente por meio de Peticionamento Eletrénico Intercorrente.

Anotacdo simples no processo.

Anotacdo com prioridade no processo.

Alerta ao usuario (com credencial de acesso a processo sigiloso)
Vv gue ha um documento sigiloso a ser assinado.

Indica que o processo possui um marcador.

Indica que o processo possui um Controle de Prazo a vencer.
@ Novidade SEI 4.0!
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Item Descri¢ao

Indica que o processo possui um Controle de Prazo concluido.

Indica que o processo possui um Controle de Prazo vencido

'° (atrasado).

Indica processo bloqueado para tramite e/ou inclusdo de novos
] documentos dentro do SEl tendo em vista tramitacdo para
drgdo externo via barramento.

Paginacdo da Tela: exibidos na tela quando os processos ocupam
mais de uma pdagina em determinada coluna

(Recebidos ou Gerados); permite a movimentacdo pelas paginas
de cada coluna. A quantidade de processos por pagina serd
configurada pelo administrador do sistema.

Permite voltar rapidamente ao topo da tela, sem necessidade de
° usar a barra de rolagem. Novidade SEI 4.0!

Exibido quando a janela do navegador é reduzida (arrastando o
E’ cursor no sentido horizontal), e permite a realizagdo das a¢oes
disponiveis na Barra de icones. Novidade SEI 4.0!

5§§5 Tribunal de Justiga do Estado de Sergipe — Manual de Equivaléncia de versées do SEI - Pégina: 19



