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1. Registro eletrônico de pedido de Sustentação Oral em Sessão Virtual 
 

1.1.   Procedimento 
 
 
 

  

O usuário deverá, no Portal do Advogado, 

selecionar a opção "Sust. Oral/Preferência/ 

Destaque": 

 

 

 

 

 

O sistema abrirá a tela de cadastro. O 

usuário deverá selecionar uma sessão de 

julgamento válida, através do link  de calendário: 
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O sistema abrirá a tela de seleção com a 

lista de sessões válidas. O usuário deverá 

selecionar a sessão desejada: 

 

 

Para os usuários externos, só é permitida a 

seleção de sessões previstas e ainda não 

iniciadas. 

 

 

O sistema carregará as informações da 

sessão selecionada: 
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O usuário deverá selecionar opção "Novo 

Pedido": 

 

O sistema abrirá a tela de cadastro de 

sustentação oral e preferência: 

O usuário deverá digitar o número do 

processo para o qual deseja registrar o pedido e 

acionar o botão    . O sistema validará se o 

processo pertence à sessão selecionada e 

carregará as informações automaticamente. 

O representante da parte será carregado 

automaticamente de acordo com as informações 

do usuário logado no Portal do Advogado. 

O sistema só permite registro para 

procuradores previamente vinculados às partes 

processuais. Caso não haja cadastro, o 

representante da parte deverá peticionar 

requerendo que seja feita a vinculação.  
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Em seguida, deverá selecionar a parte 

processual representada pelo usuário. Caso o 

representante logado no sistema não esteja 

cadastrado para a parte selecionada, será 

apresentada mensagem de erro. 

Em se tratando de sessão realizada em 

ambiente virtual de forma assíncrona, o sistema já 

marcará como padrão a solicitação de 

“Sustentação Oral sem Requerimento de 

Preferência”, desabilitando a seleção das demais 

opções. 

O sistema exigirá que o usuário anexe ao 

menos um arquivo eletrônico de áudio ou vídeo 

com o teor da sustentação oral, nos formatos AVI, 

MP4, MP3 ou WAV, tamanho máximo de 215 MB 

a cada 15 minutos, observada a resolução mínima 

de 240p com 30fps e máxima de 360p com 30fps. 
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O sistema ainda exigirá a anuência do 

usuário ao “Termo de Declaração e 

Responsabilidade”, declarando estar 

devidamente habilitado nos autos e assumindo a 

responsabilidade pelo conteúdo do(s) arquivo(s) 

enviado(s). 

Preenchidas todas as informações, o 

usuário deverá acionar o botão "Inserir". 

 

 

Em seguida, deverá confirmar o pedido de 

sustentação oral para concluir o seu registro 

eletrônico. 



 

Registro Eletrônico de Sustentação Oral e Esclarecimentos em Sessão Virtual (SEI 0029276-75.2024.8.25.8825) – Página 7 

 
1.2.  Consulta e edição 

 

 

  

Concluído o registro eletrônico do pedido 

de sustentação oral, o mesmo será exibido na tela 

de sustentação oral e preferência, após 

selecionada a sessão de julgamento do respectivo 

processo: 

O arquivo eletrônico de áudio ou vídeo 

anexado pelo usuário poderá ser consultado 

através do botão      . 

Caso deseje o usuário, o pedido de 

sustentação oral poderá ser excluído através do 

botão       ou, ainda, editado através do botão     . 
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2. Registro eletrônico de Esclarecimentos 
 

2.1. Procedimento 

 

  O usuário deverá, no Portal do Advogado, 

selecionar a opção "Pedido de Esclarecimento": 

 

 

 

 

 

O sistema abrirá a tela de gerenciamento. 

O usuário deverá selecionar a sessão de 

julgamento desejada e acionar o botão 

“Consultar”: 

Somente é permitida a seleção de sessões 

já iniciadas. 
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O sistema carregará as informações da 

sessão selecionada. O usuário deverá selecionar 

opção "Novo Esclarecimento", disponibilizado na 

linha do respectivo processo desejado: 

 

 

 

 

O sistema somente exibe os processos em 

que o procurador se encontra previamente 

vinculado a uma das partes processuais. Caso não 

haja cadastro, o representante da parte deverá 

peticionar requerendo que seja feita a vinculação.  
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O sistema abrirá a tela de cadastro de 

pedido de esclarecimentos para o processo 

selecionado: 

O usuário deverá digitar o teor dos 

esclarecimentos desejados. 

Preenchidas todas as informações, o 

usuário deverá acionar o botão "Solicitar". 

 

 

Em seguida, deverá confirmar o pedido de 

esclarecimentos para concluir o seu registro 

eletrônico: 
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2.2. Consulta e exclusão 

 

  Concluído o registro eletrônico do pedido 

de esclarecimentos, o mesmo será exibido na tela 

de gerenciamento, após selecionada a sessão de 

julgamento do respectivo processo: 

O teor dos esclarecimentos solicitados pelo 

usuário poderá ser consultado através do botão 

“Detalhes”. 

 

 

 

O sistema abrirá a tela de detalhes do 

pedido de esclarecimentos referente ao processo 

selecionado: 

Caso deseje o usuário, os esclarecimentos 

poderão ser excluídos através do botão “Excluir”. 
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